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A Wekerle Sandor Uzleti Fdiskola (a tovabbiakban: Fdiskola) Szenatusa (a tovabbiakban:
Szenatus) a Foiskola hallgatéi dnkorményzatanak egyetértésével a nemzeti felsGoktatasrol
sz0l6 2011. évi CCIV. torvényben (a tovabbiakban: nemzeti felsdoktatasi torvény, Nftv.) és a
kiilfoldi bizonyitvanyok ¢és oklevelek elismerésérdl szold 2001. évi C. torvényben (a
tovabbiakban: Elismerési tv.), a koOzigazgatisi hatdsagi eljards €s szolgaltatas altalanos
szabalyairdl szol6 2004. évi CXL. torvényben (a tovabbiakban: Ket.), a gyermekek védelmérol
¢és a gyamiigyi igazgatasrol sz616 1997. évi XXXI. térvényben (a tovabbiakban: Gyvt.) foglaltak
valamint a nemzeti felsdoktatasrol sz6l6 2011. évi CCIV. torvény végrehajtasahoz sziikséges
egyes rendelkezésekrol szolo 248/2012. (VIII. 31.) Korm. rendelet, a nemzeti felsdoktatasrol
sz016 2011. évi CCIV. torvény egyes rendelkezéseinek végrehajtasarol szold 87/2015. (IV. 19.)
Korm. rendeletben (a tovabbiakban: Vhr.), a felsdoktatasrol szolo 2005. évi CXXXIX. térvény
egyes rendelkezéseinek végrehajtasarol szoldo 79/2006 (IV. 5.) Korm. rendeletben (a
tovabbiakban: Rvhr.), a felsOoktatasi felvételi eljarasrol szold 423/2012. (XII. 29.) Korm.
rendelet (tovabbiakban: FelvR.) és a fels6oktatasban részt vevo hallgatok juttatdsairol és az
altaluk fizetendd egyes téritésekrdl sz6lo 51/2007. (I11. 26.) Korm. rendeletben (a tovabbiakban:
Tjr.), valamint a felsdoktatasrol szol6 1993. évi LXXX. térvényben (a tovabbiakban: Ftv1993.)
¢s a fels@oktatasrol szolo 2005. évi CXXXX. torvényben (a tovabbiakban: Ftv2005.) foglaltak
figyelembevételével a Féiskola Hallgatdi Kovetelményrendszerét a kovetkezok szerint allapitja
meg.

1.FEJEZET
ALTALANOS RESZ

1.1. A Hallgatoi Kovetelményrendszer hatalya

1.§ A Hallgatéi Kovetelményrendszer hatdlya kiterjed a Fdiskolaval hallgatoi, illetve
vendéghallgatoi jogviszonyban allo, valamint a Fdiskolan oktatasi feladatot ellato, a
Fdiskolan oktatasszervezési és szolgaltato feladatot ellatdo valamennyi személyre.

2.§ A Hallgatoi Kovetelményrendszer hatdlya kiterjed minden, a Fdiskola altal inditott
felsdoktatasi szakképzésre, alapképzésre, szakiranyl(l tovabbképzésre, egyéb hallgatodi
jogviszonnyal jard képzésre, illetve ezekre jelentkezd személyekre és a felvételi eljarasban
résztvevokre.

3.§ A Hallgatoi Kovetelményrendszer hatalya kiterjed a zardvizsgaval kapcsolatos ligyintézés
idejére ¢és kizardlag a zarovizsgaval kapcsolatos rendelkezések tekintetében arra a
személyre 1s, aki hallgatoi jogviszonya megsziinését kovetden jelentkezik zarovizsgara.

4.§ Az alapképzésre jelentkez6 nem magyar allampolgarok — eredményes felvételi vizsgat
kovetéen — a hatdlyos jogszabalyokban meghatarozott feltételekkel kezdhetik meg
tanulmanyaikat.

5.§ Amennyiben jogszabaly a Hallgatoi Kovetelményrendszertdl eltérden rendelkezik, akkor a
jogszabaly rendelkezéseit kell alkalmazni.



1.2 Adatszolgaltatas

6.§ A hallgatd az adatvédelmi szempontok figyelembe vételével koteles bejelenteni az 1. szami
mellékletben meghatarozott adatait és azok valtozasait.

7.§ A hallgatd, amennyiben arra a rendszer lehetoséget ad, jogosult a Fdiskola elektronikus
rendszerei utjan nyilatkozatot tenni.

8.§ Az adatok helyességéért, az adatszolgaltatds pontossagaért és teljességéért, valamint a
nyilatkozatok valodisagaért a hallgato felel, illetve a hibas, hidnyos vagy valotlan
adatszolgaltatas kovetkezményeit az adatszolgaltatasra koteles vagy jogosult hallgato viseli.
Amennyiben a hallgatdé szdndékosan vagy sulyos gondatlansdgbol valdtlan adatokat
szolgaltat vagy valotlan nyilatkozatot tesz, ugy ellene fegyelmi eljaras indul, s a valotlan
adatszolgaltatdssal vagy nyilatkozattal okozott valamennyi kart és koltséget koteles
megtériteni.

9.§ A hallgaté a regisztracidos iddszakban koteles ellendrizni a nyilvantartott személyes
adataiban tortént valtozasokat is. Amennyiben okirattal igazolandé adatvaltozasa tortént,
akkor ezt a Tanulmanyi Hivatalban személyesen jelenti be az eredeti dokumentum egyidejli
bemutatasaval. A hallgatd adatainak megvaltozasat a valtozast kdvetden, haladéktalanul
koteles bejelenteni.

1.3 Tajékoztatas a kovetelményekrol

10.§ A Foéiskola gondoskodik arrdl, hogy a féiskolai tanulmanyokat megkezdd hallgatoknak
legkésobb a félév orarend szerinti elsd foglalkozasan elektronikus vagy nyomtatott és a
Fdiskola hivatalos honlapjan meghirdetett tajékoztatd alljon rendelkezésiikre, amelyben a
hallgatok részletes ismertetést kapnak tantargyak szerint a képzési cé€lrdl, a tantervi
eldirasokral, tovabba a hallgatok jogaival és kotelezettségeivel Osszefiiggd kérdésekrol.

11.§ A Fdiskola elsdsorban elektronikus titon — kiilondsen a honlapon €s a Neptun rendszer
feliiletén keresztiil - torténd kihirdetés utjan gondoskodik a Hallgat6i Kovetelményrendszer
és egyeb, a hallgatokat érintd szabalyzatok kozzétételérdl, arrol, hogy a hallgatok
megismerjék a félév tanterv szerinti 6rarendjét, a tantdrgyankénti kovetelményrendszert, a
tantargy eldtanulményi kotelezettségeit, a tantargyak tematikdjat, a kotelezd és ajanlott
irodalmat, a félévkozi szamonkérés rendjét, a vizsgara bocsatas feltételeit, a vizsgaztatas
modjat, valamint a tudomanyos didkkori témakat.

1.4 Diakigazolvany

12.§ A diadkigazolvany — a jogszabalyban foglalt feltételek szerint — a hallgatdi jogviszony
fennallasat tanusitd kozokirat. A didkigazolvany kezelése a mindenkor hatalyos
jogszabalyban meghatdrozott mdédon torténik.

13.§ A jogszabalyokban meghatarozott kedvezmények igénybevételére jogosult hallgatok
didkigazolvanyt igényelhetnek.



14.§ A didkigazolvanyt félévenként, a beiratkozas vagy bejelentkezés utan a Tanulmanyi
Hivatal érvényesiti.

15.§ A diakigazolvany elvesztését 48 oOran beliil, irdsban be kell jelenteni a Tanulmanyi
Hivatalban.

1.5 Az elektronikus tanulmanyi rendszer

16.§ A Foiskola elektronikus tanulméanyi rendszert hasznal (a tovabbiakban: Neptun). A
tanulmanyi €s tigyintézo feliiletek hasznalata kotelezo.

17.§ A hallgatoi jogviszony létesitése soran a hallgatd azonositdt (Neptun-kod) kap, melyhez
belépési jelszot hatiroz meg. A Foiskola elektronikus feliileteit ennek birtokédban
hasznalhatja.

18.§ A hallgat6 a jelszot koteles megdrizni, azt mas személy rendelkezésére nem bocsathatja.
Minden, a Neptun-kod és jelszd birtokaban tortént elektronikus tigyintézésért a hallgato
kizardlagosan felel, azokért a Fdiskola semmilyen feleldsséget nem vallal.

19.§ A hallgat6 az elfelejtett jelszo helyett a Tanulmanyi Hivatalban a 2. szamu mellékletben
meghatarozott mértéki kiiloneljarasi dij fizetése mellett kaphat 0j jelszot.

20.§ A Neptunba az érdemjegyet az értékelést végzd oktatd rogziti. Kiilonds méltdnylast
érdemld esetben a vizsgalapra ravezetett tanszékvezetdi jovahagyassal az érdemjegyet a
tanszéki ligyintézok is rogzithetik.

21.§ A Neptunban felszolamlads alapjan a Tanulmanyi Hivatal munkatirsa javithat.
Erdemjegyet a vizsgaidszakon kiviil csak érdemjegy-egyeztetési jegyzOkonyv alapjan
lehet javitani. Erdemjegy javitasakor a Tanulmanyi Hivatal legalabb két munkatarsanak kell
jelen lennie, és a jegyzokonyvet mindkét munkatarsnak alé kell irnia.

22.§ A Neptunon keresztiil a hallgatok szamara egyedi vagy csoportos iizenetek kiildhetdk,
melyek fogadasat a hallgatd korlatozhatja. Nem korlatozhatja azonban a hallgato a
Tanulmanyi Hivatal {izeneteinek fogadasat.

23.§ A hallgat6 a tantargyak felvételekor, illetve az érdemjegyek Neptunba valo bejegyzésekor
elektronikus értesitést kap, melynek megkiildését a hallgaté nem tilthatja le.

1.6 OKkiratok kezelése, hitelesitése

24.§ A hallgatéi, tanulmanyi, oktatdi nyilvantartasok vezetésével, tovabba az okiratok
vezetésével, kezelésével, kiadasaval, hitelesitésével kapcsolatos kérdéseket — a Szervezeti
és Miikodési Szabalyzat szabalyozza.



2. FEJEZET
TANULMANYI ES VIZSGASZABALYZAT

2.1. A tanulmanyok jogi kerete

2.1.1 A jogviszonvyok fajtai

25.§ Az Foiskolan felsdoktatasi képzésben két féle jogi kapcsolat — hallgatdi jogviszony €s a
vendéghallgatdi jogviszony — keretében lehet tanulmanyokat folytatni.

26.§ A hallgatoi jogviszony a Fdiskola ¢és valamely szakon vagy részismeretek megszerzése
érdekében tanulmanyokat folytatni kivand személy kozott 1étrejovo jogi kapesolat, melyben
a Foiskolat és a hallgatot kolesonosen jogok illetik meg és kotelezettségek terhelik a
jogszabalyokban és a Foiskola szabalyzataiban meghatdrozottak szerint. A részismeretek
megszerzése érdekében tanulmanyokat folytatd személy hallgatdi jogviszonyara eltérd
szabalyok is vonatkoznak.

27.§ A hallgatoi jogviszony alapjan a hallgatd jogosult az adott szakon a jogszabalyok, a
Fdiskola szabdlyzatai, igy kiilonosen a Hallgatdi Kovetelményrendszer, valamint adott
képzés tantervének keretei kozott tanulmanyokat folytatni.

28.§ A hallgatoi jogviszony alapjan a hallgato koteles a jogszabalyok, a Féiskola szabalyzatai,
igy kiilonosen a Hallgat6i Kovetelményrendszer, valamint a szak tantervének keretei kozott
tanulmanyait megtervezni és a tanulmanyi kotelezettségeknek eleget tenni.

29.§ A hallgatéi jogviszonyban allo hallgatoval kapcsolatban a Fdiskola jogosult a
jogszabalyokban és a Fdiskola szabélyzataiban foglaltak alapjan a hallgaté személyes és a
tanulmanyaira vonatkozd adatainak kezelésére, tevékenységének ellendrzésére ¢&s
értékelésére.

30.§ A hallgatéi jogviszonyban allo hallgatoval kapcsolatban a Féiskola kételes biztositani a
képzés személyi és targyi feltételeit, valamint koteles a tanulméanyok folytatdsdhoz
sziikséges informacidkat a hallgatd rendelkezésére bocsatani a jogszabalyok, a Fdiskola
szabalyzatai, igy kiilondsen a Hallgatoi Kovetelményrendszer, valamint az adott szak
tantervének keretei kozott.

31.§ A hallgatoi jogviszony eldfeltétele a szakra torténd felvétel vagy atvétel, illetve a
részismeretek megszerzése érdekében folytatott tanulmanyok engedélyezése.

32.§ A hallgat6i jogviszonyhoz fiz6d6 jogokat a hallgato csak aktiv félévben gyakorolhatja.
Egyes jogokat a hallgatd passziv félév alatt is gyakorolhat, és egyes kotelezettségek a
hallgatét a passziv félév alatt is terhelik, ezeket a Fdiskola szabalyzataiban sorolja fel.



33.§ A Féiskola hozzajarul ahhoz, hogy a hallgaté mas — hazai vagy kiilfoldi — felsGoktatasi
intézményben vendéghallgatéi jogviszonyban folytasson résztanulmanyokat, ha ezt
szamara a fogado intézmény lehetové teszi.

34.§ A Foiskola — az intézménykozi megallapodas kivételével — a résztanulméanyok koltségeit
nem tériti meg.

35.§ A hallgatdé mas felsOoktatasi intézményben, vendéghallgatdi jogviszonyban szerzett
kreditjei a fogado intézmény altal kiallitott igazolas alapjan a kreditatviteli szabalyok szerint
ismerhetdk el.

36.§ Kiilfoldi felsdoktatasi intézményben résztanulmanyokat folytatd hallgatd esetében — a
tanulmanyokra vonatkoz6 megallapodas vagy program rendelkezése alapjan — a kurzusok
elvégzéséért jaro kreditek, amennyiben a kiutazas el6tt megkotott tanulmanyi szerzodés a
teljesitendd krediteket tartalmazza, teljes mértékben beszdmitasra keriilnek a hallgato
itthoni tanulmanyi kotelezettségébe. A kredit-egyenértékiiségre vonatkozo vizsgalat ilyen
esetben a résztanulmanyok megkezdése, illetéleg az azokra vonatkozd tanulmanyi
szerz6dés véglegesitése eldtt torténik meg.

37.§ A felsOoktatasi intézmény a vele hallgatoi jogviszonyban nem all6 felséfoku végzettségii
személyeket — részismereti képzés céljabol — hallgatdi jogviszony keretében, az intézmény
barmely kurzusara, moduljara — kiilon felvételi eljaras nélkiill — Onkoltséges képzésre
felveheti. Az intézmény a tanulmdnyi teljesitményrdl igazolast koteles kidllitani. Az
elvégzett kurzus, modul teljesitése felsdfoku tanulmanyokba a kreditatvitel szabalyai szerint
beszamithato.

38.§ Részismeretek megszerzése érdekében folytatott képzésre az vehetd fel, aki az alap-,
mester, illetve osztatlan képzésben fokozatot és szakképzettséget tantsito oklevelet szerzett.
A hallgatéi jogviszony -kiilon felvételi eljaras nélkiil — beiratkozassal keletkezik és a
részismereti képzés utolso félévét kovetd vizsgaiddszak utolso napjaval sztinik meg. A hallgatot
— a Hallgat6i Kovetelményrendszer jelen fejezetben foglalt eltérésekkel — megilletik a hallgatoi
jogviszony alapjan biztositott jogok és terhelik e jogviszonyon alapuld kotelezettségek.

39.§ A képzés befejezését kovetden a Foiskola a megszerzett ismeretekrdl, kreditértékrol
igazolast allit ki. A megszerzett ismeretek a fels6fokt tanulmanyokba beszamithatok.

40.§ A hallgaté e jogviszonyara tekintettel nem jogosult tovabbi szakképesités, illetve
szakképzettség megszerzése érdekében tanulmanyokat folytatni, atvételét kérelmezni,
tovabbi (parhuzamos) hallgatéi, vendéghallgatéi jogviszonyt Ilétesiteni, hallgatoi
jogviszonyat sziineteltetni, allamilag tdmogatott képzésre atvételét kérelmezni.

41.§ A részismeretek megszerzése érdekében folytatando képzés engedélyezése érdekében a
kérelmet a Tanulmanyi Hivatalon keresztiil kell benyujtani, arrdl az oktatasi rektorhelyettes
dont.

42.§ A hallgatdé mas felsGoktatdsi intézményben bejelentési kotelezettség nélkiil 1étesithet
tovabbi (parhuzamos) hallgatoi jogviszonyt.
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43.§ Mas felsdoktatasi intézmény hallgatdja a Fdiskoldval parhuzamos hallgatoi jogviszonyt a
felvételi szabalyok szerint 1étesithet.

44.§ Mas — hazai vagy kiilfoldi — fels6oktatdsi intézmény hallgatdja intézménykozi
megallapodas vagy az oktatasi rektorhelyettes engedélye alapjan folytathat tanulmanyokat
a Foiskolan vendéghallgatéi jogviszony keretében.

45.§ A Foiskola — az intézményk6zi megallapodas kivételével — a résztanulméanyok koltségeit
nem tériti meg.

46.§ A hallgatd mas felsGoktatdsi intézményben, vendéghallgatdi jogviszonyban szerzett
kreditjei a fogadd intézmény altal kiallitott igazolas alapjan a kreditatviteli szabalyok szerint
ismerhetdk el.

47.§ Az intézménykozi megallapodas keretében zajlé vendéghallgatas esetén a koltségek
megtéritésérdl az intézménykozi szerz0dés rendelkezik.

48.§ A vendéghallgato bekeriil a Féiskola hallgatoi nyilvantartasaba, és rd a Féiskolan folytatott
tanulmanyai idejére a Foiskola vonatkozd szabalyzatainak hatalya értelemszeritien kiterjed.

49.§ A vendéghallgatasra vonatkoz6 kérelmet a regisztracios id6szak elsd hetének végéig kell
benyujtani a Tanulmanyi Hivatalban. Kiilfoldi hallgatd esetében e hataridd legfeljebb a
szorgalmi iddszak negyedik hetének végéig meghosszabbithato.

50.§ A vendéghallgatasi kérelmen az adott kurzusért felelds tanszék vezetdje, tobb kurzus
esetén kiilon- kiilon igazolja, hogy hozzajarul a vendéghallgatas engedélyezéséhez.

51.§ A kérelem alapjan a vendéghallgatasra szolo engedélyt a Tanulmanyi Hivatal adja ki,
rendelkezve az esetleges térités dsszegérdl, fizetésének modjardl és hataridejérol.

52.§ A vendéghallgatasra vonatkoz6 engedély alapjan a vendéghallgatd szamara a Tanulmanyi
Hivatal az engedélyezett kurzusokat f6lveszi a Neptunban.

53.§ A vendéghallgatds eredményérdl szolo, a torzslapi bejegyzésekkel megegyezd tartalmt
igazolast a Tanulmanyi Hivatal vezetdje allitja ki.

54.§ Vendéghallgatoi jogviszony létesitése esetén a hallgatd a szak mintatantervében szerepld,
kotelezo, alternativ vagy fakultativ tantargyat mas felsdoktatasi intézményben is felveheti.
Ennek feltétele, hogy a hallgatonak a félév megkezdése (a tantargy mas intézményben vald
felvétele) elott kérelmet kell benyljtania. A kérelem része a részképzési, illetve
vendéghallgatasi terv, amelyet a Foiskola, valamint a fogad6 intézmény érintett oktatasi
szervezeti egységei elfogadtak. A kérelmet a Tanulmanyi Hivatalhoz kell benyujtani. A
kérelemhez csatolni kell minden olyan iratot (tematika stb.), amely az engedély
megadasdhoz jelen Szabalyzat alapjan sziikséges.

55.§ Amennyiben a fogadod intézményben teljesitett tantdrgyra kiilon intézménykdzi

egyezmény vonatkozik, az ilyen vendéghallgatas alapjan tett vizsgat ugy kell tekinteni,
mintha azt a hallgato a Fdiskolan tette volna.
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56.§ A kiilfoldi részképzés a vendéghallgatas kiilonleges esete. Ennek keretében a hallgaté
kiilfoldi felsGoktatasi intézményben folytat tanulmanyokat és ott vizsgat tesz. A Fdiskola
kilfoldi részképzésben résztvevd hallgatdjanak kiilfoldi felsdoktatasi intézményben
szerzett kreditjeit a kreditelismerés szabalyai alapjan ismeri el.

2.1.2 A jogviszonyok 1étrejotte

2.1.2.1 A felvétel

57.§ A felvétel feltételeit — a jogszabalyok keretei kozott — a Felvételi Szabalyzat tartalmazza.

58.§ A felvételt nyert jelentkezd szamara a Foiskola koteles biztositani a beiratkozas, ezzel a
hallgatoi jogviszony létrehozasanak lehetdségét.

59.§ A felvételt nyert jelentkez6 kizardlag abban a félévben létesithet hallgatoi jogviszonyt,
amelyre a felvételi eljaras soran felvételt nyert.

2.1.2.2 Az atvétel

60.§ Mas felsdoktatasi intézményben mar hallgatoi jogviszonnyal rendelkezd személy kérheti
atvételét a Foiskolaba.

61.§ Az atvétel elsddleges feltétele a hallgatoi jogviszony megléte, amelyek hidnya kizaro
jellegti.

Az atvételi eljaras és dontés a Tanulmanyi és Kreditatviteli Bizottsag hataskorébe tartozik, az
eljaras részletes szabalyait a 6 fejezet tartalmazza.

62.§ A hallgatoi jogviszony felvétel, illetve atvétel alapjan, a beiratkozassal jon létre. A felvett,
illetve atvett maganszemély a felvételi, illetve atvételi hatarozatban megjeldlt hatariddig
iratkozhat be. A jogviszony létesitésének napja a beiratkozasi lap hitelesitésének napja.

63.§ A beiratkozaskor a hallgato a nyilvantartasdhoz, valamint az elektronikus tajékoztatashoz
sziikséges személyes adatait koteles megadni a Féiskolanak.

64.§ A beiratkozés elmulasztasa esetén hallgatoi jogviszony nem keletkezik a Fdiskolaval, az
csak ujabb, sikeres felvételi, illetve atvételi eljards soran létesithetd. Nem mindsiil
onmagaban beiratkozasnak a kurzusfelvétel, a térités-fizetési kotelezettség teljesitése,
valamint a hallgatoi jogviszony sziineteltetésére iranyuld kérelem benytjtasa.

65.§ A tovabbi tanulmanyi félévekben a hallgatd csak a bejelentkezés keretében jelenti be
(Neptunban), hogy az adott félévben kivan-e tanulmanyokat folytatni.

66.§ A hallgaté minden képzési iddszak el6tt bejelenti, hogy az adott félévben megkezdi, vagy
folytatja tanulmanyait (aktivalas), vagy szilinetelteti azt (halasztds). A bejelentését a hallgatéd
a regisztracios idészakban végezheti el. Ezt kdvetden az adott félévre bejelentést tenni nem
lehetséges.
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67.§ Az aktivalasi nyilatkozatot a hallgaté a Neptunban féléves allapotanak aktivra allitasaval
teszi meg.

68.§ A Fdiskola legkésobb a félév 6tddik hetének végéig megallapitja az aktivalt és a halaszto
hallgatok névsorat, és a Neptunon keresztiil értesiti azokat, akiknek aktivalasat
érvénytelenitette.

69.§ A hallgaté nem jogosult bejelentkezni, illetve bejelentkezése érvénytelen, amennyiben:
= a Foiskolaval szemben fizetési kotelezettsége all fenn, és fizetési haladékot, illetve
részletfizetési engedélyt nem kapott;
= az altala a Foiskolanak szandékosan, vagy gondatlanul okozott kart maradéktalanul
meg nem téritette.

70.§ Amennyiben a hallgaté a regisztracios idészakban nem jelentkezik be és nem nyilatkozik
tanulmanyai folytatdsarol, tanulmanyi féléve automatikusan passziv félévnek mindsiil. A
hallgatd a bejelentkezés soran koteles bejelenteni a nyilvantartott személyes adataiban
tortént valtozasokat is. Amennyiben adataiban olyan valtozas tortént, amelyet okiratokkal
igazolnia kell, akkor ezt a Tanulmanyi Hivatalban személyesen jelenti be az eredeti
dokumentum egyidejii bemutatasaval.

71.§ A bejelentkezést a hallgatd a targyfelvételi idoszak végéig (a félév masodik hetének
végéig) indoklas és jogkdvetkezmény nélkiil mddosithatja vagy visszavonhatja.

72.§ Rendkiviili esetben, 0sztondijas tanulmanyok, baleset, betegség vagy mas varatlan ok
miatt, a hallgatd az adott félév szorgalmi id6szaka negyedik hetének végéig (a félév 6todik
hetének végéig) a Neptun rendszeren keresztiil benytjtott kérelemben nyilatkozhat a
bejelentkezésének visszavondsat vagy modositasat illetéen, a varatlan ok igazolasara
szolgdlo eredeti dokumentum feltdltésével. A bejelentkezés visszavonasardl vagy
modositasarol ilyen esetben a Tanulmanyi Hivatal vezetdje dont.

73.§ A képzésben részt vevo hallgatd — amennyiben t6bb szakon folytat tanulmanyokat — a
bejelentkezés soran szakonként nyilatkozik a tanulméanyainak folytatasarol.

74.§ Ha a koltségtéritéses hallgatd a megadott hataridéig a bejelentkezését visszavonja,
egyidejiileg rendelkezhet a befizetett onkoltség kovetkezd félévre torténd beszamitasarol,
avagy arrdl, hogy a befizetett 6nkdltséget — a kezelési koltség levondsaval — a Fdiskola
visszautalja szamara. Egyéb rendelkezés hianyaban a Fdiskola a koltségtéritést visszautalja.

2.1.3 A hallgato6i jogviszony sziinetelése

75.§ A hallgato hallgatdi jogviszonyanak sziineteltetését a Neptun rendszerben erre iranyuld
nyilatkozattal (halasztas) kozli a Féiskolaval.

76.§ A hallgatéi jogviszony sziinetelése alatt a hallgatd tanulmanyi kdotelezettségeket nem
teljesit, tanulmanyi teljesitményre nem kotelezhetd.

77.§ A hallgatéi jogviszony tobb alkalommal, de alkalmanként legfeljebb két félévre
szlineteltethetd.
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78.§ A sziinetelés id6tartama alatt a hallgatot a konyvtar kivételével ingyenes szolgaltatasok és
hallgatoi juttatasok nem illetik meg.

79.§ A sziinetel6 hallgatéi jogviszony idején a hallgaté a mas hallgatora érvényes feltételekkel
latogathatja a kdnyvtarat, de konyvet nem kolcsondzhet.

80.§ Passziv félévben a hallgaté a hallgatdi jogviszonybdl fakadd jogait csak az alabbi
korlatozasokkal gyakorolhatja: lehetdsége van az elmaradt nyelvvizsgajanak potlasara,
hasznalhatja ezenfeliil a Neptun, valamint a levelezési és webrendszert. A hallgato a
fentieken tul tanulmanyi kotelezettséget nem teljesithet, pénziigyi tamogatdsban nem
részesiilhet. Passziv félévben a hallgatd csak kiiloneljarasi dijat fizet, tandij- és
koltségtérités fizetésére nem kotelezheto.

81.§ Az els6 évfolyamra felvett hallgatd beiratkozast kovetden, de a regisztracios iddszak
utols6 napjat megelézéen az arra kijelolt elektronikus feliileten halasztast kaphat. A
tanulmanyok megkezdését halasztd hallgatdé a tanulmanyait csak azok tényleges
megkezdésekor érvényes kdvetelmények szerint teljesitheti.

82.§ Amennyiben a hallgat6 a hallgatoi jogviszonybdl eredd kotelezettségeinek sziilés, tovabba
baleset, betegség, vagy mas varatlan ok miatt, 6nhibajan kiviil igazoltan nem tud eleget
tenni, kérelmére a Tanulmdnyi Hivatal engedélyezheti jogviszonydnak sziinetelését a
fentiekben megallapitott hatarid6 utan is. A hallgato a kérelmét az arra kijeldlt elektronikus
feliileten nytjthatja be. A kérelem elfogadasa esetén a hallgatoi jogviszony sziinetelésének
elsO napja az arra kijelolt elektronikus feliileten a kérelem benyujtasanak napja.

83.§ A hallgat6 halasztasi nyilatkozatat a képzési idészak megkezdését kdvetd egy héten beliil
visszavonhatja, ez esetben az aktiv hallgatéi jogviszony els6 napja a félév elso napja.

84.§ Amennyiben a hallgat6 arvaellatasra, vagy egyéb szocidlis ellatasra valo jogosultsaganak
igazolasahoz, vagy egyéb okbdl a félév elsd napjatdl szamitott egy honapon beliil hallgatoi
jogviszony igazolas kiallitasat kéri, irasban nyilatkoznia kell arrol, hogy kéri-e a hallgatoi
jogviszony sziineteltetését. Ilyen nyilatkozat hidnydban az igazolds csak annak
feltiintetésével adhato ki, hogy a hallgatd a regisztracids idészak végéig jogosult félévét
passzivalni.

85.§ Amennyiben a hallgato a hallgatoi jogviszonybol eredd kotelezettségeinek sziilés, tovabba
baleset, betegség, vagy mas varatlan ok miatt, 6nhibdjan kiviil igazoltan nem tud eleget
tenni, kérelmére a rektorhelyettes engedélyezheti jogviszonyanak sziinetelését a fentiekben
megjelolt idonél hosszabb idétartamra is. A hallgaté a kérelmét az arra kijeldlt elektronikus
feltileten nyujthatja be.

86.§ Ha a hallgatonak két félévig sziinetel a jogviszonya, a sziinetelés masodik félévében a
Tanulményi Hivatal a szorgalmi 1d6szak nyolcadik hetében irdsban a Neptunon keresztiil
személyes iizenet formdjaban felhivja a hallgato figyelmét az aktivalas esetleges harmadik
félévi elhagyasanak jogkovetkezményeire. Ezen értesitést a Tanulmanyi Hivatal postai uton
a vizsgaiddszak végéig Ujra eljuttatja a hallgatonak.

87.§ Ha a hallgato a sziineteltetés két féléves iddtartamat kovetden sem regisztralja magat,
hallgatéi jogviszonya megsziinik.
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88.§ Nem sziinik meg a hallgat6 hallgatdi jogviszonya, ha a két félév utan a bejelentkezésnek
sziilés, baleset, betegség, vagy mds varatlan ok miatt, dnhibajan kiviil nem tud eleget tenni,
s ezt legkésébb a kovetkezd, harmadik félév regisztracios idoszakanak végéig igazolni
tudja, és ezzel egy id6ben a Neptun rendszerben benytjtja a jogviszonya fenntartdsdnak
szandékarol szolo, a sziineteltetés varhato iddtartamat is megjelold nyilatkozatot.

89.§ Ha a hallgatot fegyelmi biintetésként meghatdrozott idore eltiltjak a tanulmanyai
folytatasatol, ezen id6tartam lejartat kovetden kiilon felhivas nélkiil is koteles bejelentkezni.

90.§ A hallgatéi jogviszony sziinetelését kovetden a hallgaté az idokozben bekovetkezett
tantervmodositasoknak megfeleléen, azon tanterv szerint folytatja tanulményait, amely a
szakra torténd beiratkozasat kovetden a sziineteltetés idGtartamaval megegyezd iddovel
késobb tanulmanyaikat megkezdd hallgatdkra érvényes.

91.§ A korabban megszerzett tanegységek elismerését (a kredit-egyenértékiiségre vonatkozo

szabalyok szerint) az érintett oktaté véleményének figyelembevételével a szakvezetd
hatdrozza meg.

2.1.4 A hallgato6i jogviszony megszinése

92.§ A hallgat6i jogviszony megsziinhet:
* ahallgaté kezdeményezésére,
= atanulmanyok befejeztével,
= a Fdiskola egyoldalu nyilatkozataval.

93.§ A hallgatoi jogviszony megsziinésérdl hatarozatban kell rendelkezni.

94.§ A hallgato kezdeményezésére a jogviszony megsziintetésére a hallgato irasos
nyilatkozata alapjan kertil sor. A hallgatd nyilatkozatat kizarolag elektronikus Gton
nyUjthatja be a Neptun rendszerben.

95.§ Megsziinik a hallgatoi jogviszony a képzés abszolutoriumanak kidllitasat kovetd, elsod
zarovizsga- iddszak utols6 napjan, ha a hallgatonak nincs a Fdiskolan masik szakos
tanulmanya folyamatban.

96.§ A Fdiskola megallapitja a hallgatoi jogviszony megszlinését
= kizaras fegyelmi biintetés esetén,
= aszakrdl valo elbocsatas esetén, ha a hallgatdo mas szakon nem folytat tanulméanyokat,
* ha a hallgatot masik felsdoktatasi intézmény atvette,
= fels6oktatasi szakképzésben, ha a hallgaté tanulmanyainak folytatasara egészségileg
alkalmatlanna valt, és a felsdoktatdsi intézményben nem folyik masik, megfeleld
felsdoktatasi szakképzés.

97.§ A Fdiskola megsziinteti a hallgatdi jogviszonyt, ha
= ahallgatd engedély hianyaban egymast kovetd harom alkalommal nem teljesitette
bejelentkezési kotelezettségét,
= ahallgaté azonos tanegységbdl tett sikertelen javitod vizsgainak Osszesitett szama eléri
az otot,
= ha a hallgato fizetési kotelezettségének kétszeri felszolitasra sem tesz eleget. A
fizetési felszolitast a Gazdasagi Foigazgatosag kiildi meg a hallgatonak,
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= ha a hallgaté valamelyik kotelezden eldirt tantargyat hatszori targyfelvétel esetén
sem teljesiti,

= ha a hallgaté szakdolgozatat harmadik alkalommal is elégtelen mindsitéssel
biraljak el.

98.§ A hallgatoi jogviszony megsziintetésérdl — a rektor atadott hataskorében —Tanulményi
Hivatal vezetdje rendelkezik. A hatarozat jogerdssé valasakor a volt hallgatét a hallgatoi
névsorbdl tordlni kell.

2.2. A tanulmanyi kotelezettségek teljesitése

2.2.1 A képzés szervezése

99.§ A Foiskolan tanulmanyokat a felvételi dontéstdl fiiggden teljes idejii képzésben (nappali
tagozat) vagy részidés képzésben (levelezd tagozat) szerint lehet folytatni.

100.§ A nappali képzés munkarendje szerinti képzést (a tovabbiakban: nappali tagozatos
képzés) heti 6t napbol all6 tanitasi hét keretében, munkanapokon kell megszervezni. Ez alél
kivételt képezhetnek az egész napos tréningek, melyek esetében a képzésre a heti
pihendnapon is sor keriilhet.

101.§ Kivételes esetben az oktatasi rektorhelyettes engedélyével a nappali képzés munkarendje
szerinti képzés tanordja is lehet a heti pihendnapon.

102.§ Levelezd képzés munkarendje szerinti képzésben (a tovabbiakban: levelezd tagozatos
képzés) — az érintett hallgatokkal kotott eltéré megallapodas hianyaban —munkanapokon
vagy a heti pihendnapon (szombaton) keriilhet sor.

103.§ A hallgaté a képzését a képzés inditdsatol, a szaktdl €és a tagozattol fliggd képzési
programon folytatja.

104.§ A képzési program az intézmény honlapjan kertiil kihirdetésre.

105.§ A képzési idOszak szorgalmi és vizsgaidOszakbol all. A hallgatd teljesitményét a Fiskola
a szorgalmi és a vizsgaiddszakban értékeli.

106.§ A Fdiskolan szakoktol fiiggden a teljes képzési id6t a szakra vonatkozo képesitési
kovetelmények, valamint a képzési és kimeneti kovetelmények hatarozzak meg.

107.§ A képzési idOdszak alapegysége a félév. A tanév két félévbal all. A félévek elnevezése a
kovetkezo:

.../... tanév elso (6szi) féléve;
.../... tanév masodik (tavaszi) féléve.
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108.§ A szorgalmi iddszak félévenként 15 hét, a rendes vizsgaidOszak 5 hét.
109.§ A bejelentkezési €s a targyfelvételi idoszakot a félév rendje tartalmazza.

110.§ A tanév rendjében gondoskodni kell a nappali tagozatos képzések esetében legalabb 13
oktatdsi hét, a levelezd tagozatos képzések esetében legalabb 6 konzultacids alkalom
megtartasarol.

111.§ A regisztracios idészak szolgdl a hallgatok szdmara a bejelentkezési kotelezettség
teljesitésére. A regisztracios idGszak a félév elsé napjat megel6zden is elkezdddhet.

112.§ A félév idObeosztasarol az oktatasi rektorhelyettes dont, a mintatanterv eldirasainak
figyelembevételével. Az oktatdsi rektorhelyettes a dontést legkésdbb az adott félévet
megel6z0 vizsgaiddszak utolsd napjaig hatarozatba foglalja. A hatarozat tartalmazza tobbek
kozott:

= aszorgalmi- és vizsgaiddszak, a potlasi-idészak, valamint a zarovizsga-idészak
kezdetének és végének iddpontjait;

= az oktatasi sziineteket;

= 3 beiratkozas/bejelentkezés és tantargyfelvétel idoszakat,

= alevelezo tagozat esetében, a félév idobeosztasa meghatarozasanak fenti
szabalyaitol a jogszabdlyi keretek kozott az oktatasi rektorhelyettes, hatarozataban
eltérhet.

113.§ A rektor tanévenként legfeljebb 12 nap tanitasi szlinetet engedélyezhet.

114.§ A nyari sziinet egy részét (legfeljebb hat hetet) a tantervben rogzitett, a képzéssel
Osszefiiggo elfoglaltsagra (példaul szakmai gyakorlat) igénybe lehet venni.

115.§ A félév jellege szerint lehet tanulmanyi (szorgalmi- és vizsgaiddszak) vagy gyakorlati.

116.§ A foglalkozasok alapegysége a kontaktora (tandra).

117.§ Az 6rék pontos és teljes megtartasaért az oktatd a felelds.

118.§ Ennek elmulasztasa esetén a hallgatok egyénileg vagy csoportosan irasbeli panasszal
¢lhetnek a rektor felé, a beadvanyok benytjtasara vonatkozo altalanos szabalyok szerint. A

panaszt a rektor kivizsgalja, €s vizsgalatanak eredményérdl a panaszt benyu;td hallgatot
tajékoztatja.

119.§ A Foéiskolan a papiralapu ,,leckekdnyv” funkciodjat az elektronikus nyilvantartasi rendszer
(Neptun) latja el.

120.§ A hallgatd a kurzusok felvételérdl és torlésér6l a Neptun rendszeren keresztiil
rendszeriizenetet kap, legkésobb a felvételt vagy a torlést kovetd napon.

121.§ A hallgaté tanulmanyi eredményét a NEPTUN-ban rogzitik az arra jogosult személyek.

A NEPTUN-ba torténd barmilyen illetéktelen bejegyzés esetén fegyelmi eljarasnak van
helye.
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122.§ A hallgato a kurzusfelvételi idészak lezarultat kovetd 5 naptari napon beliil az arra kijeldlt
elektronikus feliileten kifogassal élhet a nyilvantartasban szerepld, a tantargyfelvételre
vonatkoz6 adattal szemben.

123.§ irasbeli vizsga, illetve egyéb, nem szobeli teljesitést kovetd értékelés esetén, amennyiben
eltérés van a NEPTUN-ban és az alapdokumentumon (dolgozaton, szakmai gyakorlati
értékelésen stb.) szerepld értékelés kozott, az alapdokumentum tekintendd hitelesnek, és a
Tanulményi Hivatal az értékelést a NEPTUN-ban kijavitja. Az eltérés észleldje érdemjegy-
egyeztetési jegyzokonyvet vesz fel, amelyet a Tanulmanyi Hivatal két éven at megdriz. A
jegyzoékonyvet két személynek kell alairnia.

2.2.1.5A félév elokészitése

124.§ Az adott félévben a Foiskola altal meghirdetett tantargyak €s az azonos tantargyakbol
parhuzamosan meghirdetett kurzusok koziil a hallgatok valaszthatnak. A vélasztas
szabadsaga a meghirdetett csoportszdmok és azok 1étszama alapjan korlatozhato.

125.§ A meghirdetett gyakorlati csoportot nem lehet inditani, amennyiben a jelentkezdk szdma
nem éri el 10 fot. Az oktatasi rektorhelyettes dontése alapjan a jelen pontban meghatarozott
1étszamoktol el lehet térni.

126.§ Kurzus oktatdjdnak személyérdl, minimalis és maximalis 1étszdmardl a mintaegység
oktatasaért felelds tanszék vezetdje dont a szakfeleldssel egyetértésben az oktatasi
rektorhelyettes jovahagyasa mellett.

127.§ A vizsgakurzusok meghirdetésérol a rektorhelyettes intézkedik.

128.§ Egy kotelezd tanegység teljesithetdségének érdekében legalabb annyi kurzust kell
meghirdetni, hogy a maximalt 6sszlétszam a mintatanterv szerinti létszamnak legalabb
115%-a legyen. Mintatanterv szerinti 1étszdmon annak az évnek a felvett 1étszamat kell
érteni, amelyben felvett hallgatok az adott tanegységet teljesithetik, ha a mintatanterv
szerint folytatjak tanulmanyaikat.

129.§ A Tanulmanyi Hivatal a tanév rendjében meghatarozott hataridére a NEPTUN-ban
kozzéteszi a végleges kurzuskindlatot. A végleges kurzuskinalat tartalmazza a
vizsgakurzusokat is minden olyan tanegységhez, melyek teljesitéséhez nincs kurzus
meghirdetve.

130.§ A kurzuskinalatban k6zz¢é nem tett kurzusokat megtartani nem lehet. Kivételes esetben
(vizsgakurzusok meghirdetése esetén, a mar meghirdetett kurzus 1étszambdvitése céljabol,
illetve varatlanul érkezd kiilfoldi vendégeldado altal tartandd kurzus esetében) az oktatési
rektorhelyettes engedélyével lehetséges a kurzusok potmeghirdetése legkésdbb a
kurzusfelvételi idészak végéig.

131.§ Indokolt esetben tombdositett kurzus meghirdetését a rektorhelyettes a szorgalmi idészak
hatodik hetéig engedélyezheti. Ez esetben a Tanulmanyi Hivatal a NEPTUN-on keresztiil
gondoskodik a hallgatok megfeleld tajékoztatasarol.
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2.2.2 A félév teljesitésének feltételei

2.2.2.1 Kurzusok felvétele

132.§ A hallgato jogosult a NEPTUN-ban a Fdiskola barmely oktatasi szervezeti egysége altal
meghirdetett kurzusra, vizsgakurzusra jelentkezni (kurzusfelvétel), maximum 40 kredit
értékben.

133.§ A kurzusfelvételre két idoszakban keriil sor. Az elsé 1d6szak a megel6z6 félév idején
kijelolt legalabb két hetes iddszak, melynek soran a hallgatok olyan kurzusokra
jelentkezhetnek, melyek megszervezése a jelentkezok szamatol fiigg. A jelentkezések
alapjan a rektorhelyettes a kurzusért felelds tanszék vezetdjével kdzosen dont a kurzusok
megtartasarol vagy torlésérol.

134.§ A torolt kurzusokra tortént jelentkezéseket torolni kell. A tanév rendje ujabb jelentkezési
iddszakot biztosithat az el6zetes kurzusfelvétel alapjan.

135.§ A kurzusfelvétel mésodik idészaka a tanév rendjében a szorgalmi iddszak elején
biztositott idoszak. Ebben az iddszakban valamennyi kurzusra jelentkezhet a hallgato.

136.§ Ebben az iddszakban a hallgaté akkor is torolheti jelentkezését szamdra kotelezden
valaszthatd vagy szabadon valaszthatd kurzusrdl, illetve tréningrél, ha a kurzus 1étszama a
minimalis 1étszamot tovabbra is eléri.

137.§ Az Nftv. 49. § (2) bekezdése szerinti lehetdségen feliili kurzusok felvételéért (beleértve

rrrrr

Szabalyzat alapjan kiilon téritést fizet.

138.§ A szabadon valasztottként, vagy kiilon engedéllyel felvett kurzusokat az erre szolgald
képzési program keretében kell felvenni.

139.§ A tantargyak legfeljebb hat alkalommal vehetdk fel a hallgatd egyéni tanrendjébe.
Amennyiben a hallgaté hatodjara sem tudja a targyat teljesiteni a hallgatéra az elbocsatas
szabalyait kell megfelelden alkalmazni.

140.§ A tantargyfelvételi iddszakban a hallgaté a NEPTUN-ban megjeldli:
= akotelezo tantargyak koziil altala az adott félévben teljesiteni kivant tantargyakat;
= akotelezden valaszthato tantargyak koziil az altala valasztott tantargyakat;
= aszabadon valaszthato tantargyak koziil az altala valasztott tantargyakat;
= avizsgatargyak, az egyé€b targyak (kritériumkovetelmények) koziil altala az adott
félévben teljesiteni kivantakat;
= aszakmai gyakorlatot.

141.§ A Tanulmanyi Hivatal vezetdje a hallgaté kérelmére a tantargyfelvételi iddszakot
kovetden 1 alkalommal (tobb targyra vonatkozoan is) moddosithatja a hallgato
tantargyfelvételét amennyiben:
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= a hallgaté tantargyfelvételének visszamonddsa nem befolydsolja az adott tantargy
csoportlétszamat olyan mértékben, hogy az a meghirdetett minimalis csoportlétszam ala
nem csokken;

= akevés szamu jelentkezO miatt egy elinditani tervezett tantargy nem, vagy csak
vizsgatargy formajaban indul el.

142.§ A fenti kérelmet on-line kérelem forméjdban a Tanulmanyi Hivatal részére kell
benyujtani; a kérelemrdl 3 munkanapon beliil dont a Tanulmanyi Hivatal vezetdje. A
kérelmet a szorgalmi idészak masodik hetének utolsé munkanapjaig lehet benyujtani. Ezt
kdvetden tovabbi targyfelvételi modositasra nincs lehetdség, kizarolag kiilonds méltanylast
1génylo esetekben.

143.§ Egy mar teljesitett tanegységhez tartozo, szarmaztatott tartalmti kurzust folvenni és a
tanegységet Ujra teljesiteni nem lehet. Javitas céljabol kurzust ujbol folvenni rektori
engedéllyel, csak egyszeri alkalommal lehetséges.

144.§ A kurzusfelvételi idészak végén a Tanulmanyi Hivatal torli annak a kurzusnak a
felvételét, amelynek elofeltételét a hallgatdo nem teljesitette. A torlések tényérdl a
hallgatékat a NEPTUN-on keresztiil haladéktalanul értesiti a Tanulményi Hivatal.

145.§ Ha a hallgatd visszavonja az aktivalasi nyilatkozatat, torolni kell az adott félévre
vonatkoz6 minden kurzusjelentkezését.

146.§ A hallgatd eseti kérelmére, a Tanulmanyi Hivatal dontése alapjan tordlni kell a
kurzusfelvételt, ha a kurzuson valo részvétel igazoltan a Fdiskolanak vagy az oktatonak
felrohatd ok miatt hitisul meg.

147.§ A nem induld kurzusr6l a Tanulmdnyi Hivatal értesiti a kurzusért felelds tanszék
vezetdjét, a rektorhelyettest, illetve tajékoztatja a NEPTUN-on keresztiil a hallgatokat.

2.2.2.2 A tandrak

148.§ A tananyag feldolgozasa el6adason, szemindriumon (gyakorlati foglalkozas) és
tréningeken torténhet.

149.§ Az el6adas alapvetéen az oktatd szobeli (illetve irasos, képi, hangzos anyaggal stb.
illusztralt) kommunikacidjara épiil. Az ettdl vald indokolt eltérés eseteit a képzési terv
rogziti.

150.§ Az eldadast tobb el6ado is tarthatja, de ilyenkor is biztositani kell a félévi munka
egyértelmil lefolyasat. Az eldadast elsésorban egyetemi/fdiskolai tanar €s docens vagy
annak megfelelé rang kiilsé eldado, sziikség esetén adjunktus, kivételes esetekben
tanarsegéd tarthat.

151.§ A hallgaténak az el6adas latogatasa ajanlott. Ha az eléadason a tantargyi programban
foglaltak alapjan a részvétel kotelezd, azt az oktatonak ellendriznie és dokumentélnia kell
(jelenléti iv), és azt a kovetkezd félév végéig meg kell Oriznie.

152.§ A szemindrium (gyakorlati foglalkozas) az elméleti ismeretek gyakorlatban torténd
alkalmazhatdsdganak bemutatdsat, a hallgatok egyéni, vagy csoportmunkaban torténd
foglalkoztatasat célzo tanodra.
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153.§ A szeminariumon valo részvétel kotelezd. A hallgato a szeminarium iddtartamat tekintve
annak 20 %-rol hianyozhat.

154.§ A tréningek napi 8 oras foglalkozasként keriilnek megszervezésre. A tréningeken a
részvétel kotelezd, teljesitésiikhoz aktiv részvétel sziikséges. A tréningekre torténd
beosztast a tréningért felelds szervezeti egység késziti el. Amennyiben a hallgato
egészseégligyl ok vagy munkaltatoi dontés alapjan nem tudott részt venni a téringen €s ezt a
szamdra kijelolt tréning napjat kovetden haladéktalanul igazolja, a tréningért felelds
szervezeti egység Ujabb idOpontot biztosithat szamara. Egyéb esetben a tréning potlasara
nincs mod. A tréningek tovabbi szabalyait a képzési terv rogziti.

155.§ Ha a hallgatd az engedélyezett parhuzamos képzés vagy athallgatas kovetkeztében a
kdotelez6 foglalkozasokon nem tud részt venni, kedvezményes tanulmanyi rendet kérhet.

156.§ A foglalkozasokon hang- vagy képfelvétel készitése kizarolag az oktatd €s a tobbi jelen
1év6 hallgato eldzetes engedélyével lehetséges. A specialis sziikségletli hallgatok engedély
nélkiil is rogzithetik a foglalkozasok anyagat oly moddon, amelyet fogyatékossdguk
indokoltta tesz.

157.§ A Foiskolan tartott tandrak idOtartama 45 perc.

158.§ A hallgato vizsgakurzusként felveheti (csak vizsga céljabol) azt a tantargyat, amelyet
korabban teljes korlien felvett és van beldle érvényes aldirdsa.

159.§ Vizsgakurzus esetén a vizsgara a szokasos modon kell jelentkezni, de a Féiskola nem
koteles egynél tobb vizsgaiddpontot biztositani. Nem teljesitett vizsgakurzusra vald

hivatkozassal térités, vagy egyéb dijak visszaigénylésének helye nincs.

160.§ A képzési és kimeneti kovetelmények szerinti szakmai gyakorlatot a tantervben
meghatarozott idészakban kell teljesiteni. A szakmai gyakorlat mas idépontban torténd
teljesitését, illetve a munkaviszonyban toltott id6 szakmai gyakorlatként vald elismerését a
hallgat6 kérésére az oktatasi rektorhelyettes engedélyezheti.

161.§ A szakmai gyakorlatot a hallgatd az engedélyezett szervezetben gyakorlatvezetd
feliigyelete mellett végzi.

162.§ A Foiskola jogosult a szakmai gyakorlatot add intézményben — annak indokolatlan
zavarasa nélkiil, és bels6 rendjének tiszteletben tartasa mellett — ellendrizni, hogy a hallgato
a szakmai gyakorlaton megjelenik-e, szakmai gyakorlatat a kovetelményeknek megfeleléen
végzi-e, valamint hogy a fogadd szervezet biztositja-e szdmara a kovetelmények
teljesitésének feltételeit és a megfeleld munkakdriilményeket.
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163.§ A szakmai gyakorlatrdl torténd részletes tajékoztatast a 4.sz. melléklet alapjan a Fdiskola
a honlapon teszi elérhetdvé a hallgatok szamara.

164.§ A szakmai gyakorlat lebonyolitdsdval Osszefiiggéen a Foiskola ¢€s a gyakorlohely
kotelezettségeit, valamint a hallgatokkal szembeni kdvetelményeket a szakmai gyakorlat
tematikaja, vagy a Foiskola és a gyakorlatot lebonyolitd intézmény kozotti kiilon
megallapodas rogziti.-

165.§ A felséoktatasi szakképzésben az eldadason, szeminariumon és Osszefliggd szakmai
gyakorlaton valo részvétel kotelezd. Az eldadasrél €s szeminariumrdl valdé hianyzas
maximalis mértéke 20 %. A szakmai gyakorlat idejét teljes mértékben teljesiteni kell.

166.§ A hallgaté a jogszabalyok és a Hallgatdi Kovetelményrendszer keretei kozott a szakos
tanulmanyai keretében specializacion folytathat tanulmanyokat.

167.§ A szakos tanulmanyok sordn torténd specializciovalasztast a specializacion folyo
tanulmanyok megkezdését megeldzo félévben

168.§ A specializaciovalasztas feltételeit elsddlegesen a mintatanterv, tartalmazza. Ezen
tulmenden egyéb feltételek is lehetségesek, amelyet a hallgatokkal a szakgazda tanszéknek
valasztas elott ismertetni kell. A specializacidvalasztas feltételéiil eldirhatok példaul
meghatarozott szamu vagy kijelolt tanegység(ek) teljesitése, tanegységek meghatarozott
eredménnyel vald teljesitése, kritériumfeltételek (pl. nyelvtudas), alkalmassagi vizsga,
egyeb, a szakfelelOs altal meghatarozott feltétel.

169.§ Az oktatasi rektorhelyettes a szakfeleldssel egyeztetve az adott specializaciora felvehetd
hallgatok tervezett létszdmat a megel6z0 félév regisztracidos iddszakanak kezdetéig
hatdrozza meg. Az igy megallapitott tervezett keretszamot a NEPTUN-on kozz¢ kell tenni.

170.§ Ha a specializaciot valasztd hallgatok 1étszdma meghaladja a specializacio tervezett
létszamat, a specializacidra bejutd hallgatokat a képzési programban rogzitett feltételek
szerinti rangsorolassal kell kivalasztani.

171.§ Amennyiben egy adott specializdciéra nem jelentkezik legalabb 10 6, akkor a
specializacid csak a Rektor kiillon engedélyével indithato el. Az el nem induld
specializaciora jelentkezett hallgatok a tanév rendjében meghatirozott iddszakban
jelentkeznek specializaciora.

172.§ Az a hallgato, aki hataridéig nem jelentkezik specializdciora, tanulmanyait a Fdiskola
altal meghatarozott specializacion folytatja.

173.§ A specializacidvaltasra az arra kijelolt elektronikus feliileten keresztiil, a megadott
hataridon beliil kell jelentkezni.

174.§ A hallgaté tanulmanyai soran specializacidt egy izben valthat. A specializaciovaltasi
kérelem benyujtasakor dijat kell fizetni.
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175.§ A specializaciovaltasi kérelem a tanév rendjében a specializacio valasztasara megjelolt
id6szakban adhat6 be. A kérelmet indokolni kell.

176.§ A specializaciovaltasi kérelemrdl a Tanulményi Hivatal dont, egyben megjeldlve azt az
idépontot, amelytdl az uj specializacion folytat tanulméanyokat a hallgato.

177.§ A specializaciovaltas csak a meghirdetett 1étszamkereten beliil engedélyezheto.

178.§ A hallgato kérésére az oktatasi rektorhelyettes kedvezményes tanulmanyi rendet
engedélyezhet.

179.§ A kérelmet az arra kijelolt elektronikus feliileten a tanév rendjében meghatarozott
1d6pontig lehet benyujtani. Kedvezményes tanulmanyi rendet a hallgato tobb alkalommal
is kérhet.

180.§ Az engedély alapjan a hallgaté a kotelezo foglalkozasokon valo részvétel alol teljes vagy
részleges felmentésben részesiilhet, vizsgdit a vizsgaidszakon kiviil, de legkésdbb a
vizsgaiddszak végéig le kell tennie. Az oktatasi iddszakot hamarabb lezarhatja, a tantargyak
kovetelményeit az eldirtndl hamarabb teljesitheti, vagy mas hasonlé kedvezményben
részesiilhet.

181.§ Kedvezményes tanulményi rend engedélyezésének indoka lehet kiilondsen:
= folyamatosan jo tanulmanyi eredmény melletti, kiemelkedd, tudomanyos diakkori
eredmény,
folyamatosan jo tanulmanyi eredmény melletti Féiskolai kozéleti tevékenység,
kiilfoldi 6sztondij elnyerése,
folyamatos, stlyos betegség,
az olimpiai vagy paralimpiai felkésziilés a Magyar Olimpiai Bizottsag vagy a paralimpiai
mozgalom javaslata alapjan,
= a Magyar Koztarsasag, illetve a magyar nemzet felemelkedése €s hirnevének oregbitése
érdekében kiemelkedd teljesitmény kifejtése, illetve kozfeladat ellatasa.

182.§ A kedvezményes tanulmanyi rendrdl szo6ld kérelemben fol kell tiintetni a hallgato
tanulmanyainak tervezett iitemezését, a kért kedvezményeket, valamint csatolni kell a
szlikséges igazolasokat.

183.§ A kurzusfelvételre az altalanos szabalyok vonatkoznak, a tantdrgyakbol az értékelést
legkésdbb a vizsgaiddszak utolsd napjaig meg kell szerezni.

184.§ Kedvezményes tanulmanyi rend egy eljarasban legfeljebb egy félévre engedélyezhetd.

185.§ A kedvezményes tanulményi rend alapjan tanulmanyokat folytato hallgatonak is le kell
azonban tennie az 0sszes — a szak tantervében — kotelezden eldirt vizsgat, €s teljesitenie kell
a képzési és kimeneti kovetelményben eldirt feltételeket, tovabba a félév elején fel kell
vennie a kapcsolatot az éltala felvett tantargyak oktatoival.

186.§ A kedvezményes tanulmanyi rend tovabbi folytatasara vonatkozo kérelem — kiilonds
tekintettel a feltételek megsziinésére, a kedvezményre valé méltatlansagra - elutasithato.
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187.§ A kérelmet legkésébb a félév kezdete el6tt 10 munkanappal kell a Tanulményi
Hivatalban, a szakfeleloshoz cimezve, sziikség esetén kedvezményes tanulményi rend iranti
kérelemmel egylitt benyujtani. A kedvezményes tanulmanyi rend kérelmezéséhez csatolni
kell a hallgato altal kidolgozott tanulmanyi tervet. ERASMUS 6sztondij esetén a kérelmet
az 0sztondijrol szolo értesités kézhez vétele utan 5 munkanapon beliil kell benytjtani. Az
Erasmus 0sztondijas hallgato vallalja tovabba, hogy az Intézményi Koordinatorral, valamint
a szakjanak megfeleld tanszék Erasmus feleldsével teljes mértékben egyiittmiikddve késziil
fel az utra, és a részképzés valamennyi részletérél mar a kiutazés elott tajékoztatja a
Tanulmanyi Hivatalt is.

188.§ A kiilfoldi fels6oktatasi intézményben részképzésen résztvevd hallgatd sajat dontése
alapjan a kérdéses félév(ek)re:
= Dbejelentkezik, ekkor a hallgatd jogviszonyat fenntartja és kedvezményes tanulmanyi
rendet kér,
= sziinetelteti a hallgatdi jogviszonyat, ez esetben eljarasi dijat nem kell fizetni.

189.§ A kiilfoldi részképzésen résztvevd hallgato a kiilfoldon teljesitett tantargyait és vizsgait
az altalanos rend szerint ismertetheti el, illetve kérheti a Tanulmanyi és Kreditatviteli
Bizottsag elozetes allasfoglalasat a kiilfoldon teljesitendd tantargy elismerésérol.

190.§ Ha a kiilfoldi részképzésen résztvevo hallgato a félévre beiratkozott, de a gyakorlatokon
tavolléte miatt nem tud részt venni, szdmara a gyakorlati jegy megszerzését, vagy a vizsgara
bocsatas feltételeinek teljesitését a félévi vizsgaiddszak megkezdéséig illetve - kiilondsen
indokolt esetben, a szakfelelds engedélye alapjan - a vizsgaiddszak alatt kiilon feladat
(dolgozat, beszamolo stb.) alapjan lehetévé kell tenni, ha a tantargy képzési célja az ilyen
jellegti teljesitéssel nem sértil.

191.§ A kiilfoldi részképzésen részt vevo hallgatd a kiilfoldi felsdoktatasi intézményben
szerzett érdemjegyeirdl sz6lo igazoldsa leaddsdnak, valamint az esetlegesen a Fdiskolan
teljesitendd szamonkéréseinek hatarideje:

= az Oszi félév teljesitéseirdl a félévet kovetd februar 20. napja,
= atavaszi félév teljesitéseirdl a félévet kovetd julius 20. napja.

2.2.3 A tanegység teljesitése

192.§ A tanegységet teljesiteni lehet
= kurzus vagy vizsgakurzus teljesitésével,
= kredit beszamitasaval.

193.§ A kurzust vagy vizsgakurzust akkor teljesitette a hallgato, ha az 6tfokozath értékelésben
az elégtelen érdemjegytdl vagy a nem megfelelt mindsitéstdl eltérd mindsitést szerzett. A
vizsgakurzussal tanegységet csak akkor lehet teljesiteni, ha azt a hallgatd egyszer mar
felvette és érvényes aldirast szerzett.

194.§ Nem teljesitette a kurzust vagy vizsgakurzust a hallgato,

=  ha az értékelés soran elégtelen vagy ,,nem felelt meg” mindsitést szerzett,

* ha a tanegység teljesitését a kurzus folvétele ellenére meg sem kisérelte: kotelezd
részvétell foglalkozas esetén nem vett részt megfeleld szamu foglalkozason, vagy mas
ok miatt értékelhetetlen volt a teljesitménye, vizsga esetén nem kisérelte meg a vizsga
letételét.
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195.§ A hallgato teljesitményének értékelése 6tfokozatu: jeles (5), jo (4), kdzepes (3), elégséges
(2), elégtelen (1).

196.§ Amennyiben csak a részvétel igazolando, akkor azt a ,részt vett”, ,,nem vett részt”
jelzéssel kell ellétni.

197.§ A tantargyak, tantervi egységek lezarasa torténhet félévkozi jeggyel vagy vizsgajeggyel.

198. A félévkozi jegy a tantargy tanulmanyi kovetelményeinek félévkozi, folyamatos
értékelésén alapul.

199.§ Félévkozi teljesitmény alapjan adott jegy
= agyakorlati jegy;
= aszakmai gyakorlat jegye
= szakdolgozati kommunikécio jegye

2.2.3.1.1 Gyakorlati jegy

200.§ A gyakorlati jegy a hallgat6 egy féléven at végzett gyakorlati munkajat értékeli, elméleti
ismereteinek alkalmazasi szintjét mindsiti. A gyakorlati jeggyel értékelendd tantargy
kovetelményeit a hallgatonak a szorgalmi idszakban kell teljesitenie. A gyakorlati jegyet
otfokozatl skdlan kell meghatarozni.

201.§ A gyakorlati kovetelményeket a tantargyi program rogziti, azok teljesitésének feltételeit,
az ismeretek ellendrzésének rendjét, a tematikat, a kotelezé és az ajanlott szakirodalmat,
valamint a félévkozi teljesitések potlasdnak lehetdségét az elsd oran ismertetni kell, és a
honlapon is kdzzé kell tenni. A gyakorlaton valo részvétel onmagaban a kredit megszerzéséhez
nem elegendo.

202.§ Felevkozi (otfokozatu) jegy megszerzése érdekében teljesitendd gyakorlati
kovetelmény lehet:

= zarthelyi dolgozat,

= a gyakorlaton végzett feladatokrol torténd beszamolas,

= agyakorlat idején kiviil elvégzend6 feladat,

" mas, a tantargyi programban meghatarozott kovetelmény.

- Azarthelyi dolgozat a tantargyi programban meghatarozott ismeretanyag egy részenek,
vagy egészének szamonkérése irasbeli formaban. A zarthelyi dolgozat megiratdsdra
kizarolag az adott tantargyi foglalkozds orarendben meghatarozott idépontjaban
keriilhet sor. Zarthelyi dolgozatot potolni kizarolag a szorgalmi idoszakban lehet, és
csak abban az esetben, ha a zarthelyi dolgozat megirasa a vizsgara bocsatas feltétele.

- A beszamolo a tananyaghoz kapcsolodo, az oktato altal meghatarozott feladat, ami lehet

szobeli és irasbeli onallo munka, amelyet a szorgalmi idoszakban kell teljesiteni. A
beszamolo formaja lehet kiseléaddas, hdzi dolgozat, forditas stb.
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203.§ A félévkozi jegy kovetelményeit a szorgalmi iddszakban kell teljesiteni, de a hallgatok
kérésére, az oktatd véleményének kikérése utan a kurzus megtartasaért felelds tanszék
vezetdje engedélyezheti, hogy a gyakorlati jegy megszerzéséhez, a szorgalmi id6szak
befejezddése utan, az tgynevezett potlasi héten még tovabbi feladatokat (pl. potzarthelyi)
lehessen elvégezni. Ebben az esetben a fenti hataridé egy héttel meghosszabbodik.

204.§ Az oktatd a szorgalmi iddszak végén, a félévkozi jeggyel zarodo tantargyak kurzusait
felvett hallgatokrol megallapitja, hogy teljesitette-e a tantargyat, illetve a tantargyi
kovetelmények szerint van-e még lehetdség a potlasi idoszakban a tantargy teljesitésére. A
félévkozi eredményeket a szorgalmi idészak utolséd napjaig, potlas esetén a potlasi idészak
utolso napjaig koteles az oktatd6 a NEPTUN-ban rogziteni.

205.§ Ha az értékelés feltétele hazi dolgozat megadott hataridére és helyen val6 leadasa, ennek
elmulasztasa esetén az értékelés elégtelen (1).

206.§ Elégtelen gyakorlati jegy kijavitasara — a tréningek kivételével — a potlasi héten kell egy
alkalommal lehetdséget biztositani.

207.§ Amennyiben egy (nem pot- vagy javitd) zarthelyi dolgozaton a hallgatok t6bb mint 50%-
a nem felelt meg, az ligyet Hallgatéi Onkormanyzat kérésére a szakért felelds oktatési

szervezeti egységnek ki kell vizsgélnia.

208.§ A félévkozi jeggyel zaruld kurzust vizsgakurzussal nem lehet teljesiteni.

2.2.3.1.2 Szakmai gyakorlati jegy

209.§ A szakmai gyakorlat részletes szabalyozédsa e dokumentum tovabbi részében talalhato.

210.§ A szakmai gyakorlatot 6tfokozata értékeléssel kell értékelni.

211.§ A szakmai gyakorlatot igazold6 dokumentumok hataridére torténd leaddsanak
elmulasztasa esetén a szakmai gyakorlatot — a szakmai gyakorlat megismétlése nélkiil — a

kurzusfelvételre vonatkozo szabalyok betartasaval ismételten fel kell venni.

212.§ A szakmai gyakorlat érdemjegyét a szakmai gyakorlatnak megfeleld kurzus vezetdje
hatdrozza meg.

213.§ Az elégtelen szakmai gyakorlati érdemjegyet ugyanabban a félévben nem lehet javitani.

2.2.3.1.3 Szakdolgozati kommunikacio jegye

214.§ A szakdolgozati kommunikaciot otfokozati érdemjeggyel kell értékelni, amelyet a
szakdolgozat készitésével kapcsolatos feladatok teljesitésének mindsége alapjan kell

meghatarozni.

215.§ Az érdemjegyet a témavezetd hatdrozza meg és rogziti a szakdolgozati kommunikéacios
lapon.

216.§ Az elégtelen jegyet ugyanabban a félévben nem lehet javitani.
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217.§ A vizsgajegy megallapitdsa a vizsgaiddszakban tett szobeli, vagy irasbeli vizsga alapjan
torténik (kollokvium). A kollokvium soran az oktatonak arrél kell meggy6zddni, hogy a
hallgaté milyen szinten sajatitotta el a tananyagot, illetéleg arrol, képes lesz-€ az erre épiild
tovabbi tananyag elsajatitasara.

218.§ A kollokvium értékelése 6tfokozata skalan torténik.

219.§ Irasbeli és szobeli részbél allé kollokvium esetén a tantargyi programban rogziteni kell,
hogy a vizsga érdemjegyének megallapitasa a két vizsgarész eredményének egyiittes vagy
0nallo figyelembe vételével keriil-e megallapitasra és miként, tovabba azt, hogy valamely
vizsgarész sikeres teljesitése a masik vizsgarészen valo részvétel feltétele-e.

220.§ A vizsgajegybe a tantargyi programban meghatarozott mértékben beszamithaté a
félévkozi teljesitmény is.

221.§ A kollokviummal zar6do tantargyakbol az oktato a hallgatonak az oktatasi iddszakban
nyujtott teljesitménye alapjan a szorgalmi idészakban érdemjegyet ajanlhat meg, ami a jegy
elfogadésa esetén, a kredit megszerzését is jelenti.

222.§ Amennyiben valamely tantargybol az oktatd lehetdvé teszi a jegymegajanlast, ennek
modjardl a félév elején a tantargyi programban tajékoztatnia kell a hallgatokat.

223.§ A megajanlott vizsgajegy jeles, jo, kdzepes lehet. Ennél rosszabb teljesités esetén a
hallgatonak vizsgdznia kell.

224.§ A megajanlott jegyet a szorgalmi iddszak utolsé napjaig az oktatod rogziti a NEPTUN-
ban.

225.§ A megajanlott jegy elfogadasarol a hallgaté dont, amelyet a Neptunban jeldlnie kell.
Amennyiben a jelolést elmulasztja, vizsgara kell jelentkeznie és azt teljesiteni kell.

226.§ Az irasbeli vizsgak, vizsgarészek eredményét nyilvanossagra hozni nem lehet, kizarolag
a NEPTUN azon szolgaltatasaval lehet koz6lni, mely biztositja, hogy a hallgato csak a sajat
eredményeit ismerje meg.

227.§ A kijavitott irasbeli vizsgadolgozatba vald betekintést a hallgatoknak a vizsgaeredmény
kozlését kovetd egy héten beliil biztositani kell. A betekintés utan a hallgatd a javitas

feltilvizsgalatat kérheti a dolgozat javitojatol.

2.2.4 A vizsgak szervezésének szabalvai

228.§ Vizsgara (ide értve a zarovizsgat is) az a hallgato bocsathato,
= aki a vizsgara bocsatas tanulmanyi feltételeit teljesitette, és
= ajogszabalyokban, illetve a szabdlyzatokban foglalt egy¢b feltételeknek (térités, téritési és
kiiloneljarasi dijak megfizetése stb.) a vizsga id6pontjig esedékes részében eleget tett.

229.§ Ha a hallgat6 Ggy tesz vizsgat, hogy a fenti feltételeknek nem felel meg, a vizsga
érvénytelen.
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230.§ A vizsgat oly modon kell megszervezni, hogy minden érintett hallgaté jelentkezni tudjon
¢és vizsgazhasson.

231.§ A vizsgaidépontokat tigy kell meghatarozni, hogy a hallgatd a vizsgdkat ardnyosan
elosztva tehesse le.

232.§ A vizsgaalkalmakra maximalt hallgatéi 1étszamot lehet megallapitani, melyet a
vizsgaalkalmak kozzétételével egyiitt a kurzus vezetdje a NEPTUN-ban is jelez. Ezzel egy
idoben az oktatonak kozzé kell tenni a szobeli vizsgak tematikajat/tételsorat. nem a
vizsgakdvetelményekhez, hanem a tantargyi programokhoz tartozik a kdtelez6 irodalom

233.§ Az irasbeli vizsgdk idOpontjat az oktatd a vizsgaiddszak eldtti 5. hét végéig jelzi a
Tanulmanyi Hivatalnak, a Neptunban torténd meghirdetést a TH végzi.

234.§ A vizsgaidOszakban torténd irasbeli vizsgara legalabb két alkalmat kell biztositani tgy,
hogy két vizsga kozott legalabb egy hét teljen el.

235 §. Amennyiben valamely tantargyat negyven (40) vagy annal kevesebb hallgaté vett fel,
ugy az adott tantargybol két vizsganap biztositdsa is elegendo.

236.§ A vizsganapokon feliil a vizsgaiddszakban biztositani kell legalabb egy javitovizsga (a
tovabbiakban: javitovizsga) napot ugy, hogy valamennyi ismétlésre koteles vizsgazo élhessen
a javitovizsga lehetdségével.

237.§ A vizsgaiddszak elsd és masodik felében azonos szamu vizsgaiddpontot kell biztositani.
Ha 0sszesen két vizsgaidOpontot jeldl meg a kurzus vezetdje, akkor a két vizsga kozott
legalabb két hétnek el kell telnie. Ett6l az érintett hallgatok hozzajarulasaval sem lehet
eltérni.

238.§ A kiirt vizsgak megtartasaért, illetve az oktatd tavolléte miatt elmaradt vizsgaidépontok
potlasaért az illetékes tanszékvezetd, bizottsagi vizsga esetén a kurzus tartasaért felelos
tanszék vezetdje a felelds.

239.§ A vizsgaidpontok elmaradasa miatti panasszal a hallgatok kozvetleniil a kurzus
tartasaért felelds tanszék vezetdjéhez fordulhatnak.

240.§ Ha egy adott vizsganapon a vizsgazok legalabb 67 %-anak tudasat elégtelenre értékeltek,
¢s a Hallgat6i Onkormanyzat ezt kéri, a szakért felelds oktatasi szervezeti egységnek az
tgyet ki kell vizsgalnia.

241.§ A vizsgazas elbfeltétele a vizsgara valo jelentkezés a Neptunon keresztiil. Vizsgéara az a
hallgat6 jelentkezhet, aki a kurzust felvette és a vizsgara jelentkezés feltételeit teljesitette.

242.§ A hallgat6 ugyanabban a vizsgaidészakban egy kurzusbdl — a vizsgahalasztas kivételével
— legfeljebb harom alkalommal jelentkezhet vizsgéazni.

243.§ A hallgato szdbeli vizsga, szdbeli vizsgarész esetében legkésobb a vizsga megkezdése
elott 36 oraval, irasbeli vizsga, irasbeli vizsgarész esetében legkésObb a vizsgat megel6z6
munkanapon déli 12 6raig jogosult a vizsgara jelentkezni, a vizsgara valo jelentkezését
visszavonni, illetve 1j vizsgaidOpontra jelentkezni (vizsgahalasztas), ha masik
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vizsgaalkalmon van szabad hely. A késedelem jogkovetkezményei a mulasztd hallgatot
terhelik.

244.§ A hallgatonak egy tantargybol egyszerre egy érvényes vizsgajelentkezése lehet, tjabb
vizsgajelentkezés a korabbi vizsgajelentkezés szerinti vizsga idépontja utan tehetd.

245.§ A vizsgahalasztds miatt Ujabb vizsgaidOpontot biztositani nem kotelezd, igazolt
vizsgahalasztés esetén azonban vizsgalehetdséget kell biztositani a hallgatonak.

246.§ Ha a hallgatd a vizsgan igazolatlanul nem jelenik meg és nem €It a vizsgahalasztas
lehetdségével, akkor eredménytelen a vizsga, amely az adott félévben beleszamit a
vizsgajelentkezések szamaba.

247.§ A vizsgarol valo igazolatlan tavolmaradas esetén a vizsga bejegyzése ,,nem jelent meg”.

248.§ Mentesiil a hallgaté a tavollét hatranyos kovetkezményei alol, ha egészségiigyi okbol
tortént tavolmaradasat a korhazbol vald tavozasa, vagy az orvosi vélemény szerinti
keresoképességének kezdete utan 5 munkanapon beliil az arra kijel6lt elektronikus feliileten
bejelenti és feltolti az iktatoszamra vald hivatkozassal

» akorhazi zargjelentését, illetve
* az integralt korhazi/rendeldi iigyviteli rendszerben kidllitott, vagy ambulans
naploszdmmal elltott eredeti orvosi igazolésat,
melyeket a Tanulményi Hivatalban bemutat, tovabbd hozzajarul, hogy kérelmének
elbiralasa érdekében a Foiskola alkalmazottjai egészségiigyi adatait megismerjék.

249.§ A vizsgan a részvétel feltétele a személyazonossag igazolasa. A vizsgan az oktato koteles
ellendrizni a résztvevok személyazonossagat.

250.§ Az oktatd jogosult a hallgato vizsgajat megszakitani és vizsgajat elégtelen érdemjeggyel
mindsiteni, ha nem megengedett segédeszkdz(6k) hasznilatat vagy mas személy
egylittmiikodését észleli.

251.§ Szobeli vizsgan a vizsgézonak a felelet eldtt lehetové kell tenni a megfeleld felkésziilést
(15 perc) a felelete elott. Ettol kizarolag a vizsgazo kérésére lehet eltekinteni.

252.§ A szobeli vizsgak a Foiskola oktatoi és hallgatoéi szamdra — a vizsgaztatas helyszine
megszabta keretek kozott — nyilvanosak. Szobeli vizsga nyilvanossaga a vizsgdzo kérésére
korlatozhato.

253.§ Ha a hallgatd bizottsag elott vizsgazik, a hallgato teljesitményét a bizottsag elndke
értékeli a bizottsag tagjainak véleménye alapjan.

254.§ A hallgato egyéni vagy csoportos vizsgaterv alapjan vizsgazhat.
255.§ Ervényes vizsgajelentkezés nélkill a vizsgaztatast a Féiskola indokolas nélkiil

megtagadhatja. Amennyiben a hallgatd érvényes jelentkezés nélkiil tesz vizsgat, a
késedelmes jelentkezés miatt dijat koteles megfizetni.
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256.§ A hallgato valamennyi vizsgéjat — beleértve a halasztott, utd- és javitd vizsgajat — koteles
a vizsgaiddszak utols6 napjaig letenni, ez alol felmentés csak a szabalyzatban rogzitett
esetekben adhato.

257.§ Zarovizsgat csak a meghirdetett vizsgaiddszakban lehet letenni.

258.§ A hallgat6 a kiirt, illetve valasztott vizsgaidépontban koteles a vizsgan megjelenni és
vizsgat tenni. A vizsgéakat a FOiskola hivatalos helyiségében kell lefolytatni

259.§ A vizsgaidopontok felajanladsakor a Foiskola a vizsgaztatoi és teremkapacitas alapjan
korlatozhatja az egy idépontban vagy id6ésavban vizsgéztatott hallgatok 1étszamat.

260.§ A hallgaté a szobeli vizsgan az alkalomnak megfeleld 6ltozékben koteles megjelenni.
Amennyiben ez nem teljesiil az oktaté a vizsgaztatast megtagadhatja.

261.§ A szobeli vizsgak — ideértve a zardvizsgat és a szakdolgozat védését is — nyilvanosak. A
szobeli vizsgaztatas sordn legalabb harom személynek kell a helyiségben tartozkodnia.

262.§ Ha a szbbeli vizsgéztatast vagy a vizsgadolgozat javitasat egy oktatd végezte, a hallgato
az ismétld vizsga idépontja eldtt 5 munkanappal a szokdsos modon (e-mailen vagy irasos
formaban) kérheti, hogy javitovizsgajat bizottsag eldtt, szoban tegye le. A bizottsag tagjait
a tanszékvezetd nevezi ki. Amennyiben nincs az eredményhirdetés és a vizsga idOpontja
kozott 5 munkanap, a bejelentést legkésObb az eredményhirdetést koveté munkanapon kell
megtenni. A bizottsag el6tti vizsga idépontjat a bizottsag hatarozza meg, errdl a hallgatot
harom munkanapon beliil (de legkésdbb a vizsgat megel6z6 negyedik munkanapon)
hirdetmény utjan értesiti a kurzusért felelds tanszeék vezetdje.

263.§ A vizsgék zavartalansagaért, nyugodt 1égkoréért a vizsgaztato, illetdleg a vizsgabizottsag
elnoke felelds.

264.§ A jegyek megdllapitasa sordn a nem formalis és informalis tanulds soran szerzett
ismeretek elismerésére is figyelemmel lehet lenni. Az értékelés szabalyai kitérnek a
lehetséges enyhitd koriilményekre is.

265.§ A Foiskola lehetdvé teszi, hogy a hallgatok az adott félévben kifejtett TDK
tevékenységiik elismeréseként megajanlott jegyet kapjanak.

266.§ A Foiskola lehetdvé teszi, hogy az irasbeli vizsgaval végz6dd targyaknal szobeli
javitovizsgara keriilhessen sor a hallgato kérelmére abban az esetben, amennyiben a hallgato

mar két alkalommal elégtelen irasbeli vizsgat tett és azt a tananyag jellege megengedi.

267. Ha a hallgato az irasbeli vizsga sordn a dolgozatat nem adja be, vagy azon a nevét nem
tiinteti fel, a vizsga értékelése elégtelen.

268.§ A vizsgaztatast a tantargy eldaddja, illetve a szakfelelds altal megbizott oktatok végzik.
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269.§ A vizsgara késve érkez6 hallgato az irasbeli vizsgat a tobbi hallgatd szamara meghirdetett
idépontban fejezi be. Szobeli vizsga esetén az oktatd a vizsgaztatast befejezheti, ha tobb
hallgat6 nem varakozik vizsgara.

270.§ Az irasbeli vizsgak zavartalan és tiszta lebonyolitasat a tanszékek biztositjak. Az irasbeli
vizsgan a hallgat6 csak a vizsga megirasdhoz sziikséges iroeszkozoket, engedélyezett
segédeszkozoket és a vizsgafeliigyeld altal engedélyezett tovabbi eszkozoket tarthatja
maganal, valamennyi mas eszkozt elkiilonitve kell tarolni a vizsga idején. A Foiskola
jogosult az esetleges hirkozlési szolgaltatdsok tizemelését ellendrizni, korlatozni.

271.§ A szamonkérés soran tapasztalt sulyos szabalytalansag esetén a vizsgafelligyeld a
hallgaté vizsgéjat felfiiggeszti. Ebben az esetben a vizsga eredménye: elégtelen.
Hasonloképpen elégtelen a hazi dolgozat és minden mas otthoni munka értékelése az idézés
szabalyait be nem tartd, mas szerz6tdl vald atvétel (plagium) esetén. Elégtelen a mindsités
akkor is, ha ez csak a kés6bbiekben, de bizonyithatd modon jut a javito tanar tudomasara,
beleértve a dolgozatok feltiind egyezését is.

272.§ Plagizalasnak mindsiil mas személy munkdjanak, tényeinek, oOtleteinek hasznalata
megfeleld hivatkozas nélkiil. Plagiumnak mindsiil tovabba mas személy altal készitett
dolgozat, irdsmli megvésarlasa, ellopasa, kolcsonkérése és sajat munkaként torténd
benyujtasa vagy teljes bekezdések, fejezetek mas munkdjabol torténd kimdsolasa, és a
szakdolgozatban, évfolyamdolgozatban vagy maés irdsmiiben 6nallo otletként, megfeleld
hivatkozas nélkiil torténd feltiintetése.

273.§ Amennyiben a plagizélds leadott évfolyamdolgozatot vagy mds irdsmiivet érint, az azt
észleld oktato azt elégtelennek mindsiti, és a hallgatot Gj évfolyamdolgozat vagy mas irdsmil
elkészitésére kotelezi.

274.§ Ha a sulyos szabalytalansaghoz vezetd cselekményben tobb hallgato is részt vett, az
Osszes érintett hallgatd vizsgdjat fel kell fiiggeszteni. Ha egy hallgatd vizsgéjat
felfiiggesztették, szamara abban a félévben semmilyen kedvezmény, méltanyossag nem
adhato. Felfliggesztés esetén a felfiiggesztés tényét vizsgakoriilményként az oktatd a
NEPTUN-ban rogziti. Felfiiggesztéskor a hallgatdo eredménye: elégtelen. A felfiiggesztés
ellen a hallgaté a vizsga napjan fellebbezést nyujthat be, az arra kijelolt elektronikus
feliileten a rektornak cimezve.

275.§ Amennyiben a vizsgdn a vizsgara feljelentkezett hallgatd nevében mas kisérel meg
vizsgat tenni, az érintett személyek ellen fegyelmi vizsgalatot kell inditani, illetve
rendOrségi feljelentést kell tenni.

276.§ Sulyos szabalytalansagnak mindsiil, a vizsgatételek, vizsgafeladatok atvétele,
megismerése utdn ¢és a vizsgaterem elhagyasa elott:
= figyelmeztetés ellenére hallgatok kozotti ismételt kommunikacio (beszélgetés,
mutogatas, masik dolgozatrol masolas stb.),
» segédeszkdz hasznalata, beleértve minden arra alkalmas irdsos €és egyéb eszkozt,
fliggetlentiil attol, hogy a hallgaté azt ténylegesen hasznalta-e,
= feladatlapok egymas kozotti cseréje, atadasa,
= Dbarmilyen elektronikus adatatvitelre vagy adatrogzitésre alkalmas eszk6z bekapcsolt
allapotban tartasa, fliggetleniil attol, hogy a hallgaté az eszkozt haszndlta-e,
= személyazonossag igazolasanak illetve az {iltetési rend betartasanak megtagadasa.
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277.§ A hallgaté tantargyanként két alkalommal kisérelheti meg ujra a vizsga letételét az adott
vizsgaiddszakban (javitovizsga, ismétlo javitovizsga).

278.§ Amennyiben a hallgatonak az ismétl0 javito vizsgaja is sikertelen, ismételt targyfelvételre
koteles, ettdl eltérni kiillonos méltanylast igénylé esetekben — az oktatasi rektorhelyettes
engedélye alapjan - lehet.

279.§ Ismétld vagy javitdvizsgara (egyiittesen: utovizsga, beleértve a kombinalt vizsga kiilon-
kiilon megismételt részeit is) kollokvium esetén a vizsga napjat koveté harmadik napon
keriilhet sor. A hallgaté indokolt irdsbeli kérésére a kurzusért felelds tanszék vezetdje ettdl
eltérhet.

280.§ Javitovizsgara kizardlag az adott képzési iddszakban keriilhet sor. Annak eredménye
feliilirja az eredeti vizsga eredményét.

281.§ Tantargyanként — fliggetleniil a tantargy felvételének szamatol, a képzési idészaktol — az
elso vizsga ¢€s az els6 javitovizsga ingyenes.

282.§ Az ismétld javitovizsgédért vizsgadijat kell fizetni. A javitovizsga dijanak befizetési
modjat a Gazdasagi Igazgatosag hatarozza meg.

283.§ Ha a javitovizsga sem volt sikeres, €s a vizsgan, valamint a javitovizsgan ugyanaz az egy
személy vizsgaztatott, a hallgatd kérésére biztositani kell, hogy az ismétld javitovizsgat
masik oktatd vagy vizsgabizottsag elott tehesse le. Ez a jog akkor is megilleti a hallgatot,
ha a vizsga letételére Gjabb tantargyfelvétel sordn, uj képzési idészakban (félév) kertil sor.

284.§ Amennyiben a hallgatd a vizsgaiddszak utolsd hetében kisérli meg els6é alkalommal a
vizsga letételét, annak sikertelensége esetén az oktaté nem koteles ujabb vizsgaidépont
kijelolésére

285.§ A hallgat6 ugyanabban a vizsgaiddszakban sikeres vizsgdjat a vizsgaeredmény javitasa
céljabol megismételheti. A vizsgaeredményt javitod vizsga egy félévben csak egy targybol,
egy alkalommal, az elsé vizsgan elért érdemjegy modositdsdra — a javitovizsga-dij
megfizetése mellett — teheto.

286.§ A hallgat6 tanulmanyi eredményébe a vizsgaeredményt javitod vizsgan szerzett eredmény
szamit. A hallgaté egy alkalommal ismetelt vizsgat tehet, ha a vizsgaeredményt javitd
Vizsgan szerzett eredménye elégtelen (1).

287.§ A vizsgaeredményt javitd vizsgardl vald tdvolmaradés esetén a rendes vizsgardl valod
tavolmaradas jogkdvetkezményeit kell alkalmazni.

288.§ Az érdemjegyek rogzitése a vizsga értékelését kovetden a NEPTUN-ba torténd felvitellel
valosul meg.

289.§ Az érdemjegyek, a teljesitettség ténye rogzitésének hatarideje
= gyakorlati jegy esetében a vizsgaiddszak els6 hetének vége
= szakszeminariumi vagy szakdolgozati jegy esetében
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—a szakdolgozatot lead6 hallgatoknal a vizsgaidészak els6 hetének vége
-a szakdolgozatot le nem ad6 hallgatoknal a vizsgaiddszak harmadik hetének vége

= szakmai gyakorlati jegy esetében a szakmai gyakorlat igazolasi hataridejét koveto
masodik hét vége

®  avizsgan valo részvételhez sziikséges aldiras rogzitését az oktatd a Neptun
rendszerben a szorgalmi id6szakot koveto egy héten beliil koteles megtenni

= szbébeli vizsga esetén a vizsga végétdl szamitott negyvennyolc o6ra. Ha a szobeli
vizsganak nincs végidOpontja, akkor a vizsga kezdd id6pontjatél szamitott
negyvennyolc 6ra. Ha az igy kiszamitott idéintervallum hétvégét tartalmazza, akkor a
hatarid6 negyvennyolc 6rdval meghosszabbodik.

= frasbeli vizsga esetén a vizsga végétol szamitott negyvennyolc ora, amely hataridé 40
dolgozatonként 24 o6raval meghosszabbodik,

= hazi dolgozat esetén a leadasi hatarnaptol szamitott negyvennyolc ora, amely hataridé
20 dolgozatonként 24 6raval meghosszabbodik.

290.§ Az irasbeli vizsgadk eredményének nyilvanossagra hozatalakor szigortian iigyelni kell a
személyes adatok védelmérdl sz6lo jogszabalyok betartasara.

291.§ A hallgatok eldzetes irasos beleegyezése nélkiil vizsgaeredmények név szerint
meghatarozva nyilvanos helyen nem jelenhetnek meg.

292.§ A kijavitott irdsbeli vizsgadolgozatba val6 betekintést a hallgatoknak a vizsgaeredmény
kozlését kovetd ket héten beliil biztositani kell.

293.§ A betekintés utan a hallgat61 napon beliil akételezé-szakirodalom-alapjan-a javitas

feliilvizsgalatat kérheti a dolgozat javitojatol.

294.§ A tanulmanyi atlageredményt a kreditindex (KI) alapjan a vizsgaiddszak lezarasa utan, a
szorgalmi id6szak kezdetét kovetd egy honapon beliil a Tanulmanyi Hivatal megallapitja és
az elektronikus nyilvantartasba bevezeti. A kreditindex a hallgaté munkéjanak mennyiségét
¢s mindségét is értékeli.

295.§ A kreditindex alapjat az adott félévben teljesitett tantargyak érdemjegyei képezik.

296.§ A kreditindex szamitasanal a tantargyak kreditértékének és érdemjegyének szorzataibol
képezett Osszeget a mintatantervben atlagos elérehaladasi litemnek szdmitd harminc (30)
kredittel kell osztani.

297.§ A korrigalt kreditindex a kreditindexbdl egy, a félév soran teljesitett és az egyéni
tanrendben vallalt kreditek aranyanak megfeleld szorzotényezdvel szamithatd. Az
Osszesitett korrigalt kreditindex a hallgatd tobb féléven keresztiili teljesitményének
mennyiségi €s mindségi megitélésére szolgal. Az dsszesitett korrigalt kreditindex szdmitasa
megegyezik a korrigalt kreditindex szamitdsaval, azzal, hogy félévenkénti harminc kreditet
¢s a teljes idoszak alatt felvett és teljesitett krediteket kell figyelembe venni.

298.§ A kreditindex szamitasakor azon tantargyakat is figyelembe kell venni, amelyek mas
szakon vagy mas intézményben torténd teljesitését a Foiskola elismerte (elismert targy).
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2.2.5 Korabbi tanulmanyok elismerése (felmentés)

299.§ A hallgaté kordbbi, vagy madés intézményben tortént tanulméanyai elismerésével
felmentését kérheti a tantdrgyak tanulmanyi- és vizsgakotelezettségei alol.

300.§ Olyan tantargy ismerhetd el, amelynek tantargyi tematikdja legaldbb 75%-0s
megfeleloséget mutat a Féiskola azonos, vagy hasonld tantargyi tematikajaval.

301.§ Fels6oktatasi szakképzésben végzett tanulmanyokbol a Foiskolai képzésbe legfeljebb a
jogszabalyban el6irt kreditmennyiség szamithato be.

302.§ A Foiskolara tortént beiratkozast megeldzoen teljesitett kovetelmény alapjan tantargy
elismerése és teljesitése aloli felmentés kizarolag az adott félév regisztracids id0szakaban
kérhetd. A specializacion eldirt tanegységek esetében a kérelmet a specializacion folytatott
tanulmanyok megkezdésének regisztracids idoszakaban lehet benyujtani.

303.§ A Foiskolan folytatott tanulmanyokkal egyidejlileg teljesitett kovetelmény alapjan a
teljesitést kovetd elsd félév regisztracids idészakéaban kérhetd a targy elismerése.

304.§ Ha a hallgat6 a képzéssel megegyezd szakcsoportba tartoz6 szakmaban, illetve tantargy
esetén a tantargy tudomanyteriiletén egyetemi, vagy féiskolai oklevéllel rendelkezik, azt
kell vizsgalni, hogy a hallgaté korabbi képzése megadja-e a tantargy legalabb 75%-anak
ismeretanyagat.

305.§ A hallgaté koteles a képzési és kimeneti kdvetelményekben eldirt kreditmennyiség
legalabb egyharmadat a Fdiskola kurzusaival teljesiteni.

306.§ A kreditelismerést az arra kijeldlt elektronikus feliileten kell kérni, az elismerés alapjat
képezO tematikat és egyéb iratokat, kiilonésen a megszerzett érdemjegyre vonatkozo
dokumentumot a kérelem részeként az arra kijelolt elektronikus feliiletre kell feltdlteni és a
Tanulmanyi Hivatalban az eredeti dokumentumot be kell mutatni.

307.§ A kérelmet a Tanulmanyi és Kreditatvételi Bizottsag biralja el. Ha a hallgat6 a korabbi
tanulmanyait is a Fdiskolan folytatta, de 0j felvétellel, ) hallgatéi jogviszonyt 1étesit, a
szamonkérés aldli felmentés elbiralasa az altalanos modon torténik, de a kérelem mellé nem
kell csatolni sem a tematikat, sem a leckekonyv fénymasolatat.

2.2.6 A szakmai gvakorlat teljesitése

308.§ A hallgatok tanulmanyaik soran az adott szak képzési és kimeneti kovetelményében
meghatarozott idejli szakmai gyakorlaton kotelesek részt venni.

309.§ A szakmai gyakorlat teljesitésére a mintatanterv szerint a 7. félévben keriil sor. A szakmai
gyakorlat targy felvételének eléfeltétele a Projektmunka I-1I1. targy teljesitése.

310.§ A szakmai gyakorlat teljesitése alol felmentés nem adhato.
311.§ Szakmai gyakorlatot olyan szervezetnél lehet elvégezni, amely a gyakorlati cél

megvalositasat biztositani tudja, és a szervezet profilja a hallgato altal végzett szaknak
megfelel.
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312.§ A valaszthatdo gyakorlati helyek korét a Karrier Iroda a szak- és tanszékvezetokkel
egylittmiikddve hatdrozza meg. A gyakorlati helyek kozzététele a Foiskola honlapjén,
illetve a Karrier Iroda — erre a célra rendszeresitett — hirdet6tablajan torténik.

313.§ A szakmai gyakorlat elmulasztisa esetén a hallgatd zardvizsgara nem bocsathato,
szakdolgozatanak védését kitlizni nem lehet.

314.§ Szakmai gyakorlat letdltésére szolgald6 munkahely kivalasztasa egyéni tton is torténhet,
ehhez a foiskola adminisztracios segitséget nyujt.

315.§ Nem teljes munkaidejii képzési forméaban (levelezd tagozat), vagy egyéb, kivételesen
méltanyolhato esetben, amennyiben a hallgaté tanulmanyai alatt gazdalkodo szervezetnél
alkalmazéasban 4ll, vagy a tanulmanyok megkezdése eldtt legalabb két év folyamatos
munkaviszonnyal rendelkezett az ott végzett munka elfogadhaté szakmai gyakorlatnak
abban az esetben, amennyiben a munkahely megfelel a szakmai gyakorlati hellyel szemben
tamasztott kovetelményeknek. A szakmai gyakorlati beszamolot, illetve a teljesités egyéb
formai elemeit azonban ebben az esetben is teljesiteni kell.

316.§ A szakmai gyakorlat soran az érdekvédelem és a munkavédelem tekintetében a hallgatot
megilletik mindazok a jogok, amelyeket a Munka Torvénykonyve és egyéb hatalyos
jogszabalyok biztositanak a munkavallalok részére.

317.§ A  hallgatd foglalkoztatasara alkalmazni kell a munkavédelemre vonatkozd
jogszabalyokat. A hallgatd a gyakorlati képzéssel kapcsolatos igényeinek érvényesitése
érdekében - a munkaiigyi jogvitira vonatkoz6 rendelkezések szerint - jogvitat
kezdeményezhet.

318.§ A hallgatonak kotelezettsége legjobb tudasa és képességei szerint elvégeznie a rabizott
feladatokat.

319.§ A hallgaté koteles betartani a vonatkozo6 jogszabalyokat €s a szervezet szabalyzataiban
eléirt magatartast koteles tanusitani (pl. munkaidd, szolgalati hely, 6lt6zék, biztonsagi
szabalyok, stb.).

320.§ A szakmai gyakorlaton 1év6 hallgatotol elvart, hogy a Fdiskola szakmai szinvonalanak,
presztizsének és hirnevének megfeleléen képviselje munkavégzésével és viselkedésével a
Foiskolat, oregbitve annak hirnevét.

321.§ A hallgato szakmai gyakorlaton vald részvétele soran viselt kartéritési felelosségérol az
Nftv. rendelkezik.

322.§ A hallgato a szakmai gyakorlatat kiilfoldon is teljesitheti. A kiilfoldi szakmai gyakorlat
szervezhetd ugyanolyan modon, mint a magyarorszagi, de elfogadhaté mas forma is (pl.:
Erasmus). Kiilfoldi szakmai gyakorlat, valamint kilfoldi részképzés (vendéghallgatas)
esetén, a hallgatd egyéni kérelemmel ¢€lhet, melyet a Tanulmanyi Hivatalhoz kell
benyujtani.

323. § A fels6oktatasi szakképzésben részt vevd hallgatok szakmai gyakorlatara vonatkozo
szabdlyait a fenti meghatarozottaktol eltérden kell megallapitani
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324.§ A szakmai gyakorlat teljesitésének rendjérdl, a hallgatok kotelezettségeirdl, s fobb
hatarid6krol a Karrier Iroda — a Tanulmanyi Hivatallal tortént eldzetes egyeztetést kovetden
— rendszeresen hirdetmény utjan tajékoztatja a hallgatdkat (4..sz. melléklet).

2.2.7 A tanulmanvok lezarasa

325.§ A végbizonyitvany (abszolutdrium) annak igazoldsa, hogy a hallgat6 a szak tantervében
eldirt tanulmanyi és vizsgakotelezettségeknek (a szakdolgozat, az eldirt allamilag elismert
nyelvvizsga és a zardvizsga kivételével) mindenben eleget tett és a képzési és kimeneti
kovetelményekben eldirt kreditpontokat megszerezte. A végbizonyitvanyt abban a félévben
kell kiadni, mely félévben a hallgat6 az abszolutorium feltételeit teljesitette.

326.§ Tobb szakon tanulméanyokat folytatd hallgatd esetén minden szakon kiilon kell
végbizonyitvanyt kiadni.

327.§ A végbizonyitvanyt a rektor irja ala.

328.§ A zarovizsgara bocsatas feltétele a végbizonyitvany (abszolutérium) megszerzése.

329.§ Minden alapképzésben, illetve felsGoktatasi szakképzésben részt vevo hallgato a
tanulmanyok lezarasaként az oklevél megszerzése érdekében tudomanyos igényességi
szakdolgozatot ir.

330.§ A szakdolgozat a szakképzettségnek megfeleld, a szakmai targyakhoz kapcsolodo téma
irasbeli feldolgozésa, amelynek elkészitésével a hallgatonak tanusitania kell, hogy jartas a
tananyagon tilmenden a hazai és nemzetkozi szakirodalomban is, valamint képes a t¢éméahoz
kapcsolodo vallalkozasi/szervezeti gyakorlat elemzésére és értékelésére.

331.§ A hallgaté minden szakon 6nall6 szakdolgozatot koteles irni.

332.§ A hallgatonak a szak képzési és kimeneti kdvetelményei altal meghatarozott kereteken
beliil kell szakdolgozati témat valasztani.

333. § A tanszékek a szakvezetdk altal jovahagyott, oktatok altal javasolt szakdolgozati témakat
a témavezetOk megjelolésével a Tanulmanyi Hivatal kozremiikddésével teszik kozzé
minden szorgalmi idészak els6 honapjanak végéig.

334.§ A tanszékek a témakoroket az intézmény honlapjan hirdetik meg. Ha a hallgatoé a
meghirdetett témakon kiviil egyéni témat szeretne valasztani, azt a szakfeleldssel
egyeztetnie kell.

335.§ A témavalasztas és a zarovizsga-iddszak kezdete kozott legalabb 6 honapnak kell eltelnie.

Az illetékes tanszék a szakdolgozat témavezetésének elvallalasdhoz ennél hosszabb
hatariddt is megszabhat. Ezt azonban a téma meghirdetésekor idében kozz¢ kell tenni.
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336.§ A hallgatd a valasztott szakdolgozati témdajat — amennyiben janudri zarovizsgat kivan
tenni — legkésdbb a megel6z6 év marcius 16. napjaig, — amennyiben junius zardvizsgat
kivan tenni — legkés6bb a megel6z6 év oktdber 15. napjaig irasban bejelenti a szakdolgozati
nyomtatvanyon a Tanulmanyi Hivatalban. Az egyedi témat kidolgoz6 hallgatok esetében,
ha a szakvezetd a valasztott témat nem hagyja jova, a hallgaténak az ajanlottak koziil )
témat kell valasztania.

337. § A szakdolgozat elkészitését témavezetd segiti, aki az intézmény féallast vagy egyéb
jogviszonyban foglalkoztatott oktatdja, illetve a tanszékvezeté engedélyével Kkiilsd
szakember is lehet. Ha a hallgat6 kiilsé konzulens irdnyitasaval irja a szakdolgozatat,
mellette belsé konzulenst is kell valasztania, aki jegyzi az arra kijeldlt elektronikus feliileten
a konzultaciokat, feltolti a kiilsé konzulens biralatat, és sajat maga is érdemjeggyel értékeli
a dolgozatot.

338.§ Egy témavezetd félévenként maximum 10 szakdolgozat vezetését vallalhatja. Feladata,
hogy a szakdolgozati kommunikécio keretében segitse €és irdnyitsa a hallgatot a téma
tudomanyos igényességi és magas szinvonalu feldolgozasaban. A témavezetd eligazitast
ad a hallgatonak, megbesz¢éli vele, és figyelemmel kiséri a munka menetét, segitséget nyujt
a szakirodalom kivalasztasahoz és a téma feldolgozasanak modszertanahoz, tajékoztatja a
hallgatot a plagizalas elkeriilésének lehetséges mddjairdl, valamint arrdl, hogy plagizalas
esetén a szakdolgozat értékelése elégtelen stb. A konzultacidk idépontjait a diplomakurzus
igazolo lapon rogziteni kell, és azt a témavezetonek minden esetben aldirasaval kell
igazolnia. A hallgatonak 6sszesen minimum harom konzultacion kell részt vennie.

339.§ A valasztott szakdolgozati témat és a témavezetd személyét a szakfeleldssel
egyetértésben a tanszékvezetd hagyja jova az oktatasi rektorhelyettessel egyeztetve a
Tanulmanyi Hivatalhoz torténd benyu;jtas hataridejét kdvetd 15 napon beliil.

340.§ A szakdolgozatok formai és tartalmi kovetelményeit, az ,,Utmutatd szakdolgozat
készitéséhez” c. dokumentum tartalmazza, amelyet a Fdiskola hirdetmény utjan hoz
nyilvanossagra (www.wsuf.hu)

341.§ A témavezetd altal a kovetelményrendszernek nem megfeleld, illetve nem megfeleld
modon elkészitett szakdolgozat nem adhato be.

342.§ A szakdolgozat a hallgatdé 6nall6 munkéja, melyben be kell tartani a hivatkozéasok és
1dézések standard szabalyait. A szakdolgozathoz csatolni kell a hallgatd eredeti alairassal
ellatott nyilatkozatat, melyben kijelenti, hogy a munka sajat szellemi terméke. A
plagiummal gyantsithato szakdolgozat szerzdje ellen fegyelmi eljaras indithato.

343.§ Az 1dézés szabdlyait be nem tartd, mas szerz6tdl valo atvétel (plagium), illetve a
szerzOijog szabalyait megsértd szakdolgozat esetén értékelése elégtelen, fliggetleniil attol,
hogy a jogsértés tényére a birdlat vagy a védés soran, esetleg mas alkalommal deriil fény.
Amennyiben bebizonyosodik, hogy a szakdolgozatot vagy annak részét, illetve a
szakdolgozatnak vagy annak egy részének benyujtott tervezetét, vazlatat stb. nem a hallgaté
irta, a szakdolgozat elégtelen értékelése mellett a tanszékvezetd fegyelmi eljarast
kezdeményezhet.
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344.§ Ha a hallgato olyan témarol ir, amelynek zartkort kezelése vagy titkositasa sziikséges, a
titok (lizleti, szolgalati, allamtitok stb.) gazdéja legkésobb 15 munkanappal a szakdolgozat
leadasi hataridejét megelézden kérheti a szakdolgozat titkos kezelését vagy zart kezelését
(a tovabbiakban egyiitt: titkositas). Hallgatdé nem kérheti a szakdolgozat titkositasat.

345.§ A szakdolgozat titkos kezelésére akkor van mod, ha a szakdolgozat témdja, a benne
feltiintetett tények, adatok a mindsitett adat védelmérdl szold6 2009. évi CLV. torvény
hatalya ala tartozik és ezt a tényt a titokgazda igazolja.

346. § A szakdolgozat zart kezelésére akkor van mod, ha
= aszakdolgozatban feltiintetett adatok a szakdolgozat, diplomamunka alanyéanak tizleti
titkat képezik, és
= aszakdolgozat alanyanak kiilonleges helyzete (monopolium, egyértelmii azonosithatosag,
stb) miatt azonosithato lenne.

347.§ A titkositast a rektorhelyettes engedélyezheti. A hatarozat két példanyat a hallgato, egy
példanyat a Tanulmanyi Hivatal kapja. A formai okbol elégtelen titkositasi kérelmet —
kiilondsen, amelyik a titokgazda sziikséges nyilatkozatait nem, vagy nem mind tartalmazza
— el kell utasitani.

348.§ A szakdolgozat titkositasara irdnyuld kérelmet irasban kell benydjtani a Tanulmanyi
Hivatalban legkésébb 15 munkanappal a szakdolgozat leadasi hataridejét megel6zden.

349.§ A titkositasi kérelemnek tartalmaznia kell
= atitkositas sziikségességének részletes indoklasat, kiilonds tekintettel arra, hogy miért
elkertilhetetlen a titkositast igényld részek dolgozatban valo szerepeltetése,
= atitokgazda nyilatkozatat arrdl, hogy a hallgato a szakdolgozataban a titkokat
felhasznalhatja,
= azt, hogy a titokgazda tudomasul veszi, hogy a Foiskola zartan kezelt szakdolgozat esetén
titkositott szakdolgozatvédést nem szervez, de a szakdolgozat kutathatdsagat korlatozza.

350.§ Az elfogad¢ titkositasi hatarozat egy eredeti és alairt példanyat a szakdolgozat leadott
példanyanak elejébe a hallgatonak be kell kottetnie és a CD-n felirattal jeleznie kell a
titkositas tényét. Ellenkezd esetben a titkositas érvénytelen €s a Fdiskola nem vallalja a
titkos kezelést, zarkoru kezelést.

351.§ Titkos kezelés esetén a mindsitett adat védelmérdl szold 2009. évi CLV. térvény
eldirasait kell alkalmazni. Zartkorl kezelés esetén a Féiskola biztositja, hogy a szakdolgozat
szOvegét a birdlon €s a zardvizsga-bizottsag tagjain kiviil nem teszi elérhetdvé, annak
kutatasat nem biztositja.

352.§ A plagizalas elkeriilése érdekében, a hallgatoknak fel kell tlintetniiik a szovegben vagy
labjegyzetben a nem altalanos tudas targyat képezd tények, adatok forrasat, valamint a
masoktol szdrmazo gondolatokat, illetve idézeteket. Ez a szabdly minden felhasznalt
forrdsra egyardnt vonatkozik, legyen az kutatasi eredmény, tanulmany, esszé,
konyvismertetd, internetes oldal, hangzo széveg stb. A hallgatonak minden benytjtott
dolgozatban pontosan dokumentalnia kell a dolgozat megirasahoz felhasznalt forrasokat,
irodalmat, €és a sz6 szerinti idézetek esetén idézdjelet kell haszndlnia. Ennek elmulasztasa
esetén a hallgatd a plagium vétségét koveti el, és viselnie kell a jelen Szabalyzatban
meghatarozott szankcidkat.
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353.§ A szakdolgozati konzultaciok koziil az els6 alkalomra legkésdbb a szakdolgozat tervezett
benyujtasat fél évvel megeldz6 iddpontban, a harmadik alkalomra legkésobb a szakdolgozat
tervezett benyujtasa elott két héttel kell sort keriteni.

354.§ A hallgat6 jogosult a szakdolgozat témajat megvaltoztatni, de a valtoztatas idopontja és
a szakdolgozat beadadsa kozott legalabb négy honapnak kell eltelnie. Nem mindsiil
szakdolgozati témavaltoztatasnak a cim nyelvhelyességi javitasa. A szakdolgozat témajanak
megvaltoztatasara a szakdolgozati témavalasztas eljarasat kell alkalmazni.

355.§ A jovahagyott témat és témavezetét a NEPTUN-ban rogziteni kell.

356.§ A szakdolgozatot a témavezetd engedélyével lehet benyu;jtani.

357.§ Nem engedélyezi a szakdolgozat benytijtasat a témavezetd, ha

= adolgozat késziiltségi foka alacsony, vagy

®= a dolgozat nem felel meg az alapveté formai kovetelményeknek (idézési technikéja
elfogadhatatlan, fejezetei nem kovethetok, tartalomjegyzéke vagy felhasznalt irodalmi
része nincs meg vagy hianyos), vagy

= helyesirasi szempontbdl elfogadhatatlan.

Ezen okok miatt be nem nyujtott szakdolgozat a kovetkez6 félévben adhato be javitott

formaban.

358.§ A szakdolgozat a Tanulmanyi Hivatalban tligyfélfogadasi idében hivatalos atvételi
elismervény, illetve a leadott szakdolgozat alapadatainak hallgato altali igazolasa ellenében
adhato le.

359.§ A szakdolgozatot szamitégéppel irva, Times New Roman betlitipussal, 12-es
betlimérettel és masfeles sortavolsaggal, a bal oldalon 3 cm-es, a jobb oldalon, alul és feliil
2,5 cm-es margoval készitve, minimum 45 maximum 60 tdrzsoldal terjedelemben
(tartalom- és irodalomjegyzék, valamint mellékletek nélkiil) kell elkésziteni. A
szakdolgozat bels6 boritojan fel kell tiintetni a foiskola, a hallgato, valamint témavezetd
nevét, a dolgozat cimét, a szak megjeldlését, tovabba a készités évét. A szakdolgozat fekete,
kemény kotéses példanyat, a mellekletben meghatarozott kiilsé boritora vonatkoz iranyelv
figyelembevételével a szoveget aranyszinii betlikkel nyomva kell leadni. A szakdolgozatnak
tartalmaznia kell tartalom- és irodalomjegyzéket. A hivatkozasokat is fel kell feltiintetni a
dolgozatban.

360. § A benytjtaskor leadando
a formai kovetelményeknek megfeleléen bekotott dolgozat egy példanya, és két masolati
spiralozott vagy keménykotéses példanya,
» adolgozat hatso boritojanak belsé oldalan rogzitett tokban a dolgozat elektronikus —
valtozatat tartalmazé CD,
= aszakdolgozat tartalomjegyzéke elé bekototten az arra kijelolt elektronikus feliileten
kozzétett formanyomtatvanyon tett sajat szellemi termékrdl sz616 nyilatkozat,
= akonzultaciok végrehajtasanak és a szakdolgozat benyujthatosaganak tényérdl sz6l10, az
arra kijelolt elektronikus feliileten kozzétett formanyomtatvany alkalmazésaval kiallitott
igazolas,
* amennyiben megtdrtént, a jovahagyas a titkositasrol.
361.§ Fentiek barmelyikének hidnyaban a Tanulmanyi Hivatal az atvételt megtagadja.
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362.§ A szakdolgozatot tavaszi szemeszter végén torténd védeés esetén aprilis 15-ig, mig az 6szi
szemeszter végén torténd védés esetén november 15-ig kell leadni. Amennyiben ez a nap
olyan napra esik, amikor a Tanulményi Hivatalban nincs ligyfélfogadas, akkor a hataridé a
megadott napot kovetd elso olyan nap, melyen van tigyfélfogadas.

363.§ Az oktatasi rektorhelyettes a szakdolgozat leaddsara legfeljebb két héttel késdbbi
pothatariddt biztosithat a hallgat6 indokolt kérelmére, kiiloneljarasi dij befizetése mellett.

364.§ A témavezetd a szakdolgozatot benyujtasa utdn harom héten beliil a biralati lapon
pontozas alapjan otfokozati osztalyzattal és szovegesen is értékeli a hallgaté munkajat. A
témavezetd a dolgozathoz kapcsolodo kettd kérdést is feltesz, melyekre a szakdolgozat
ir6janak a védésen kell valaszolnia. Az értékelést a szakdolgozat irdja szamdara a
Tanulményi Hivatal kiildi meg.

365.§ A szakdolgozatot birald (opponens) is értékeli, akit a tanszékvezetdé kér fel a
szakfeleldssel tortént egyeztetés utan. Szakdolgozatot a Fdiskola féiskolai tanari, docensi
¢s adjunktusi besorolast oktatéi, valamint az adott szakma elismert képvisel6i biralhatnak.

366.§ A biralo olyan szakdolgozat birdlatat nem vallalhatja el, amelynek eldkészitésében,
konzultalasaban részt vett. Kiillondsen indokolt esetben a tanszékvezetd engedélyével
tanarsegéd is birdlhat szakdolgozatot, ebben az esetben a szakdolgozati biralatot a
tanszékvezetd is ellenjegyzi.

367.§ A biralé a szakdolgozat benyujtasa utdn harom héten beliil 6tfokozati osztalyzattal és
szOvegesen is értékeli. A biral6 a dolgozathoz kapcsolodo kettd kérdést is feltesz, melyekre
a szakdolgozat ir6janak a védésen kell valaszolnia.

368.§ A témavezetdi €és az opponensi értékelést a Tanulmanyi Hivatal az arra kijelolt
elektronikus feliileten rogziti 2 héten beliil.

369.§ A szakdolgozat értékelése a témavezetd altal adott, a birdlo altal adott és a szakdolgozat
védeésére kapott érdemjegyek két tizedes jegyre kerekitett (6t ezredtdl felfel€) atlaga.
Amennyiben két birdlo értékelte a dolgozatot, akkor az ¢ altaluk adott érdemjegyek két
tizedes jegyre kerekitett (0t ezredtdl felfele) atlagat kell figyelembe venni a szakdolgozat
értékelésének megallapitdsakor. A szakdolgozat érdemjegye a szakdolgozat értékelése
egész szamra kerekitve (0t tizedtol, szazadtol felfele).

370.§ Amennyiben ha az egyik biralat elégtelen és a masik legalabb kozepes, a képzés szerint
illetékes tanszeék vezetdje a szakfeleldssel egyetértésben koteles masodik biralot kijeldlni.
A képzés szerint illetékes tanszék vezetdje mas esetben — példaul hallgatdi panasz,
elfogultsag jogos felmeriilése stb. — is jogosult masodik biralot kijeldlni. Masodik birald
kijelolése esetén a védésen mind a két biralo altal feltett kérdésekre valaszolnia kell a
szakdolgozat irgjanak.

371.§ A szakdolgozat harmadik biralonak — a hallgato erre iranyul6 kérelme alapjan — kiadhato,
amennyiben a két biralat kozott 2 vagy anndl tobb jegy kiilonbség van. A kérelmet a hallgato
megfeleld indokokkal az értékelés kézhezvételétdl szamitott 48 6ran beliil kérelmezheti az
oktatasi rektorhelyettesnek cimzett kérelemben. A kérelmet on-line kérelem formajaban
kell benytjtani. A kérelemrdl az oktatéasi rektorhelyettes haladéktalanul donteni kdoteles, a
szakfelelds €s a témavezetd véleményének figyelembevételével.
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372.§ Amennyiben a szakdolgozat barmelyik érdemjegye elégtelen és a masik biralati jegy
kozepesnél rosszabb mindsitésii, vagy a szakdolgozat plagizalas miatt elégtelen és emiatt a
jelolt nem engedhetd zardvizsgara, szakdolgozatat jbol be kell nyujtania, legkorabban a
kovetkezd esedékes szakdolgozat-leadasi idészakban. Az el nem fogadott szakdolgozatrol
a jeloltet a zarovizsga megkezdése eldtt legalabb tizenét munkanappal a Tanulmanyi
Hivatalnak értesitenie kell. Szakdolgozatot legfeljebb két alkalommal lehet benytjtani
védésre.

373. § A szakdolgozat megvédése nyilvanos. Ezt kizarolag allamtitok, szolgalati titok, valamint
tizleti titok védelme érdekében lehet korlatozni.

374.§ Az Orszagos Tudomanyos Didkkori Konferencian vagy mas szakmai versenyen fodijat
vagy elso dijat nyert és a szakdolgozatra vonatkozé szabalyok szerint benyujtott dolgozatot
a szakért felelds tanszék vezetdje a szakfeleldssel egyetértésben kiilon birdlat nélkiil jeles
mindsitéssel elfogadhatja, ha az megfelel a szakdolgozattal szemben tamasztott tartalmi és
formai kovetelményeknek.

375.§ A védés el6tt tiz munkanappal irasban (postai vagy elektronikus uton) a Tanulmanyi
Hivatal értesiti a hallgatét a védés pontos idOpontjarol, az értékelésrél, valamint a
témavezetd ¢és a biralo(k) altal a szakdolgozat tartalmahoz igazodéan megadott 2-2
kérdésrol.

376.§ A zarovizsga a képzési €s kimeneti kovetelményekben eldirt, az oklevél megszerzéséhez
sziikséges ismeretek, készségek és képességek megszerzésének ellendrzését és értékelését
szolgélja, melynek sordn a hallgatonak a zardvizsga bizottsag eldtt arrdl is szamot kell
adnia, hogy a tanult ismereteket alkalmazni tudja.

377.§ A zarovizsga vizsgaidopontjara valo jelentkezés feltétele
= az abszolutorium birtokaban a zarovizsgara jelentkezés az arra kijeldlt elektronikus
feliileten
= ¢s a végbizonyitvany (abszolutérium) megszerzése legkésébb a zarovizsga idépontja
el6tt harom munkanappal.

378.§ Zarovizsgara bocsathato az a hallgato, aki
= az eldirt kreditpontokat megszerezte;
= az abszolvalt statuszt
= aszakdolgozatat beadta, és a birdlok altal javasolt érdemjegyek atlaga legalabb elégséges;
= a Fdiskola felé nincs eszkoz-, konyv- és/vagy pénztartozasa.

379.§ Amennyiben a végbizonyitvany megszerzése 6ta tobb mint hét év eltelt, a Féiskola kiilon
alkalmassagi vizsga letételéhez koti a zardvizsgara bocsatast. Az alkalmassagi vizsga
megszervezeésének dija a hallgatot terheli.

380.§ A zardvizsga a végbizonyitvany megszerzését kovetd vizsgaiddszakban a hallgatoi

jogviszony keretében, majd a hallgatéi jogviszony megsziinése utan a kovetkezd hataridok
szerint tehetd le:
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= a2006. szeptember 1-je és legkésdbb 2011/2012. tanévben jogviszonyt 1étesitok
esetében hataridd nélkiil. E hallgatoknal a végbizonyitvany kiallitasatol szamitott
hetedik év eltelte utdn a zarovizsgat a szak abban az évben zarovizsgat tevo
hallgatdira vonatkozé kovetelményrendszer alapjan lehet letenni.

= a2012/2013. tanévtol jogviszonyt létesitok esetében az abszolutorium megszerzését
kovetd 5 éven beliil. E hallgatoknal a mindenkor érvényes kdvetelményrendszer
alapjan lehet zar6vizsgat tenni.

381.§ A zardvizsga-tételsort a tanulmanyok varhato befejezése elott 1 félévvel, a zarovizsga-
kovetelményeket a tanulmanyok varhato befejezése eldtt 1 félévvel kozze kell tenni.

382.§ Zarovizsgat az oktatdsi rektorhelyettes altal évente meghatarozott idopontokban, a
zardvizsga idészakban — janudr, illetve junius hénapokban — lehet tenni. A hallgatok
kotelesek jelezni a zardvizsgan vald részvételi szandékukat a Tanulményi Hivatal
vezetdjének a Neptun-rendszerben megadott modon, és hataridéig.-Amennyiben a hallgato
nem jelzi részvételi szandékat a fenti idépontokig, csak a kdvetkezd zardvizsga-iddszakra
jelentkezhet.

383.§ A zarovizsga részei:
= szakdolgozat megvédése;
= szakmai szobeli vizsga letétele.

384.§ Kivételes esetben a tanszékvezetd eldterjesztésére az oktatdsi rektorhelyettes
jovahagyasaval a szakdolgozat-védés és a szakmai vizsga mas-mas napokon is lehet.

385.§ A jelolt felkésziiltségét a bizottsag tagjai kiilon-kiilon értékelik, majd zart iilésen - vita
esetén szavazassal - megallapitjak az osztalyzatot (6tfokozatu skalan). Szavazategyenldség
esetén az elndk dont.

386.§ A zardvizsga eredménye a szobeli vizsgatargyakra adott érdemjegyek egyszerli szamtani
atlaga, és a szakdolgozat-védés osztalyzatanak két tizedesre (Gtven szazadtol felfelé)
kerekitett szamtani atlaga, amelyet a leckekonyvbe, zardvizsga-jegyzokonyvbe egész
szadmra kerekitve kell bejegyezni.

387.§ Amennyiben barmelyik részjegy (szakdolgozat-védés, szobeli vizsga) elégtelen, a
zarovizsga értékelése elégtelen.

388.§ Elégtelenre mindsitett zardvizsga megismétlésére két alkalommal van lehetdség.
389.§ Sikertelen zarovizsgat egy vizsgaiddszakon beliil nem lehet ismételni.

390.§ Ha a szakdolgozat védés mindsitése elégtelen, a hallgatonak 0j szakdolgozatot kell
készitenie a jovahagyasi eljards utan. Ebben az esetben az iddbeli korlatozas nem
alkalmazhat6. Megismételt szakdolgozat esetén a hallgatd leghamarabb a kovetkezd
zarovizsga-idészakra jelentkezhet. Elégtelennél jobb érdemjeggyel mindsitett szakdolgozat
javitaséara nincs lehetéség. Amennyiben a szakdolgozat mindsitése az idézési szabalyok be
nem tartdsa miatt (plagium) lett elégtelen, a (volt) hallgatd csak mas témabdl irhatja
szakdolgozatat.
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391.§ Az 1j szakdolgozat témdjaként a plagium kivételével a szakért felelds tanszék
vezetdjének dontése alapjan a korabbi dolgozat téméja is kijelolhetd.

392.§ Ha a zardvizsga szobeli (beleértve, ha a szakdolgozatot kiilon bizottsag elétt védi meg),
részén a hallgatd elégtelen érdemjegyet szerzett, zarovizsgédjanak adott részét kell
megismételnie. Erre leghamarabb a kovetkezo zardvizsga-idoszakban keriilhet sor.

393.§ Sikeres zarovizsga nem javithato.
394.§ A zarovizsga eredményét a bizottsag elndke kozli a hallgatoval.

395.§ A zéarovizsgarol jegyzokonyvet kell vezetni, amit az elndk és a tagok alairasa utdn meg
kell kiildeni a Tanulmanyi Hivatalnak.

396.§ A zarovizsgak tapasztalatairol a tanszékvezetd irasban tajékoztatja a rektort.
397.§ Ismétlo zarovizsgat legkorabban a kovetkez6 zardvizsga idészakban lehet letenni.

398.§ A hallgat6 szakonként kiilon zardvizsgat tesz, kivéve, ha jogszabaly mésként
rendelkezik.

2.2.7.3.1 Zarovizsga-bizottsag

399.§ A zarovizsgat bizottsag elott kell letenni. A bizottsagnak az elnokon kiviil 2-6 tagja van.
Az elnok a Féiskola munkaviszonyban 1évé fOiskolai tandra vagy a szakteriilet elismert
kiils6 szakembere lehet.

400.§ A zarovizsga-bizottsagot ugy kell dsszeallitani, hogy legalabb egy tagja egyetemi vagy
foiskolai tanar, illetve egyetemi vagy foiskolai docens legyen, tovabba legalabb egy tagja
ne alljon munkaviszonyban a Fdiskolaval.

401.§ A zardvizsga-bizottsagi elndkséggel, illetve tagsaggal jaro feladat ellatasara felkérhetd
személyeket, a szakért felelds tanszékvezetd és szakfelelds javaslata alapjan, legkésobb a
zarovizsga-idoszak kezdetét egy honappal megelézéen, a rektor kéri fel.
Zarovizsgaztatasban csak olyan személy vehet részt, akit a rektor erre felkért.

2.2.7.3.2 Nyelvwvizsga-kovetelmények

402.§ A nyelvvizsga kotelezettségekr6l az egyes szakok képzési és kimeneti kovetelményei
rendelkeznek.

403.§ A tanulmanyaikat a 2016/2017. tanév el6tt megkezdett hallgatok esetében az oklevél
megszerzésének elofeltételeként elvart nyelvvizsga elfogadhato nyelvérdl a Tanulmanyi és
Kreditatviteli Bizottsag donthet.

404.§ Az oklevél megszerzésének eldfeltételeként elvart nyelvvizsgakrol a rektorhelyettes a
Fdiskola weboldalan keresztiil tajékoztatja a hallgatdkat.

405.§ A fels6oktatasi szakképzésben a nyelvi kdvetelményekre vonatkozd szabalyokat az
intézmény szakképzési programjaban hatarozza meg.
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2.2.7.3.3 Az oklevél

406.§ Az oklevél Magyarorszag cimerével ellatott kozokirat, amely tartalmazza a Fdiskola
nevét, OM- azonositojat, az oklevél sorszamat, az oklevél tulajdonosanak nevét,
szliletésének helyét és idejét, a végzettségi szint, illetve az odaitélt fokozat és a szak,
szakképzettség, specializacio, képzési forma megnevezését, a kibocsatas helyét, évét,
hénapjat és napjat.

407.§ Az oklevél a végzettség és szakképzettség megszerzését igazolja. A hallgatd szdmara az
oklevél kiadhatd, amennyiben
= sikeres zarOvizsgat tett,
= aképzési és kimeneti kovetelményeknek megfeleld nyelvvizsgat szerzett
408.§ Sikeres zardvizsga alapjan a Foiskola a hallgatd részére — a zarovizsgatol, illetve a
nyelvvizsgat igazolo6 okirat bemutatasatdl szamitott harminc napon beliil — magyar és angol
nyelven oklevelet ad Ki.

409.§ Nem magyar nyelven foly6 képzés esetén magyar nyelven és a képzés nyelvén kell kiadni
az oklevelet.

410.§ Az oklevelet a rektor (vagy a helyettese) irja ala.

411.§ Az oklevél atlageredményének kiszamitasa alap- és szakiranyu tovabbképzés, valamint
felsGoktatasi szakképzés esetén a két tizedesjegy pontossaggal a tanulmanyok teljes idejére
szamitott moddositott korrigalt kreditindex, és a zarovizsga két tizedesjegy pontossagu
eredményének két tizedesjegy pontossagli szamtani atlaga adja.

412.§ Az oklevél mindsitése a két tizedesjegyre kiszamitott atlageredmény alapjan torténik:

Kivalo 4,81 vagy magasabb
Jeles 4,51-4,80
Jo 3,51-4,50

Kozepes 2,51-3,50
Elégséges 2,00-2,51.

413.§ A hallgato kérésére — térités megfizetése esetén - a fentiekben meghatarozottaktol eltérd
nyelven kiallitott oklevél is kiadhat6.

414.§ Kitiintetéses oklevelet kap az, aki a zardvizsga minden tantargyabdl jeles eredményt ér
el, diplomamunkajanak biraldi és védési osztalyzata jeles, a diplomaatlaga 4,90, vagy azt
meghaladd, valamint jonal (4) rosszabb végleges osztalyzata nincs.

2.2.7.3.4.4z oklevélmelléklet

415.§ Az alapképzésben szerzett oklevel mellé téritésmentesen ki kell adni az Eurdpai Bizottsag
¢s az Eurdpa Tandcs altal meghatarozott oklevélmellékletet magyar és angol nyelven,
valamint nemzeti vagy etnikai kisebbségi képzés esetében - a hallgato kérésére - az érintett
kisebbség nyelvén. Az oklevélmelléklet kozokirat.
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416.§ Az oklevélmellékletet a hallgatd kérelmére — térités megfizetése esetén — az el6zd
bekezdésben meghatarozottaktol eltérd nyelven is ki lehet adni.

417.§ Az oklevélmelléklet célja, hogy harmadik személy — elsésorban kiilfoldi érdekelt —
szamdra megkonnyitse annak megértését, hogy az adott oklevél milyen tudéast és
kompetencidkat tanusit.

418.§ Az oklevélmelléklet kiallitasahoz sziikséges — nem tanulmanyi teljesitésre vonatkozd —
adatokat a Tanulmanyi Hivatal t6lti fel a NEPTUN-ba.

419.§ Az oklevélmelléklet kiadasa a Tanulmanyi Hivatal feladata.

2.2.7.3.5 Az oklevél, oklevelmelléklet visszavonasa

420.§ A felsOoktatasi intézmény az altala kiallitott oklevelet és oklevélmellékletet az oklevél
kiallitasatol szamitott 6t éven beliil visszavonja, ha az oklevelet jogellenesen szerezték meg.
A visszavondasra egyebekben a Ket. rendelkezéseit kell megfelelden alkalmazni.

421.§ Az 500.§-ban foglalt rendelkezéstdl eltérden, ha az oklevél kidllitasat bliincselekmény
befolyasolta és a bilincselekmény elkdvetését jogerds birdi vagy ligyészi hatarozat
megallapitotta, az intézmény az oklevelet idobeli korlatozas nélkiill megsemmisiti, ha az
johiszemiien szerzett és gyakorolt jogot nem érint. A megsemmisitésre egyebekben a Ket.
rendelkezéseit kell megfelelen alkalmazni.

422.§ A visszavont, megsemmisitett oklevelet a felsGoktatasi intézmény bevonja. A hatarozatot
— indokolas nélkiil — a miniszter altal vezetett minisztérium hivatalos lapjaban, valamint az
oktatasi hivatal honlapjan kozz¢ kell tenni.

423.§ A dontés ellen jogorvoslatnak van helye.

424.§ A jogerds hatdrozatot hozd szerv a hatarozatrdl haladéktalanul értesiti az oklevél
kibocsatojat, valamint az Oktatasi Hivatalt.

425.§ Az oklevél, oklevélmelléklet visszavonasarol a rektor dont.
2.2.7.3.6 Igazolas
426.§ Ha az oklevél kiadasara azért nincs lehetdség, mert a nyelvvizsga-bizonyitvanyt a

hallgat6 nem mutatta be, a Féiskola igazolast allit ki, amely végzettséget és szakképzettséget
nem igazol, de tanusitja a zarévizsgék eredményes letételét.

3. FEJEZET
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A SPECIALIS SZUKSEGLETU HALLGATOKAT MEGILLETO
TANULMANYI KEDVEZMENYEK ES A FOISKOLA ALTAL

BIZTOSITOTT TANULMANYI TAMOGATASOK

3.1 A fogyatékossag tényének igazolasa és annak elfogadasa

427.§ A hallgat6 fogyatékossagara vagy sajatos nevelési igényére tekintettel — a 87/2015. (IV.
9.) Korm. rendelet 63. § szerint rendelkezésre allo6 — szakvélemény(ek) alapjan kérheti a
tanulmanyi kotelezettségek teljesitése, illetve a vizsgak aloli részleges vagy teljes
felmentését vagy azok mas modon torténd teljesitésének engedélyezését.

428.§ A fogyatékossaggal €16 hallgato fogyatékossaganak tipusat és mértékét, annak végleges
vagy id0szakos voltat szakvéleménnyel igazolja.

429.§ Amennyiben a hallgatoé fogyatékossaga vagy sajatos nevelési igénye mar a kdzépfoku
tanulmanyok ideje alatt is fennallt, a hallgatonak errdl nyilatkozatot kell benyujtania,
amennyiben nem, akkor kérelmet a fogyatékossag illetve sajatos nevelési igény
megallapitasa céljabol. Mindegyik esetben a jogszabalyban meghatarozott szakért6i
véleményeket kell csatolnia.

430.§ A kérelmek elbiralasa az Esélyegyenldségi Bizottsag feladata. A Bizottsag évente kétszer
iilésezik mindkét szemeszter kezdetén, a hallgatdi kérelmek illetve nyilatkozatok
beérkezésének hataridejét kovetd héten. A hallgatéi kérelmek és nyilatkozatok
beérkezésének hatdrideje azonos az Osszes tobbi tanulméanyi kérvény befogadasanak
hataridejével.

431.§ A Foiskola hallgatoinak kérelmeiket és nyilatkozataikat a sziikséges mellékletekkel
egylitt a Neptun rendszeren at kell benyujtaniuk, az erre rendszeresitett feliileten, illetve az
eredetiket is be kell mutatniuk. A kérelem cimzettje: Esélyegyenldségi Bizottsag mindenkori
elndke.

432.§ A kérelemnek tartalmaznia kell a kérelem pontos targyat: mire hivatkozva, milyen
tanulmanyi kotelezettségek vagy vizsgak alol kér részleges vagy teljes felmentést, vagy
alternativ teljesitési lehetdséget a hallgatd. Minden eljaras egyedi kérvénnyel indul, mert
altalanos mentesség nincs.

433.§ A kérelemhez csatolni kell a torvényben meghatarozott szakértéi véleményt. (A 87/2015.
(IV. 9.) Korm. rendelet a nemzeti felsdoktatasrol sz6ldo 2011. évi CCIV. toérvény egyes
rendelkezéseinek végrehajtasarol 63. § 2-3 bekezdésében olvashatd a hatalyos
szabalyozas.)

434.§ A hallgatok fogyatékossagra vagy tanulasi nehézségekre hivatkozva csak és kizarolag

tanulmanyi idejiik alatt, megkezdett aktiv szemeszter elején nyujthatnak be kérelmet
egyedi tanulmanyi illetve vizsgaeljarast vagy felmentést kérve.
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435.§ Ha a hallgato a hatarozatot nem fogadja el, az Oktatasi rektorhelyetteshez Gjabb kérvényt
nytjthat be. A hatdrozat elleni jogorvoslatra a Fdiskola Hallgatdéi és
Kovetelményrendszerében foglaltak az irdnyadok.

436.§ A hallgatonak biztositott egyedi részleges vagy teljes felmentésrol, illetve alternativ
teljesitési modrol a hallgatd koteles értesiteni az Ot oktatokat. A vizsgat érintd
kedvezményekr6l a hallgatonak az oktatot a vizsga el6tt minimum 5 nappal tajékoztatni
kell. Az oktatd a Neptunban tudja ellendrizni a hatdrozatot. Az oktatdo koteles a
hatarozatban foglaltak szerint eljarni.

3.1.1 A fogvatékossaggal €16 hallgatd tanulményi kedvezményeinek kore

437.§ A fogyatékossaggal ¢l6 hallgaté kérelmére a felsdoktatasi intézménynek a tanterv
eldirasaitdl részben vagy egészében eltérd kovetelményeket kell megallapitania, illetve
azok teljesitésétdl el kell tekintenie az alabbiakban foglalt kedvezmények koziil legalabb
egy, sziikség szerint tobb kedvezmény biztositdsaval, ha a fogyatékossagot igazold
szakvélemény megallapitasai alapjan kedvezmény, illetve mentesség biztosithato a hallgatd
szamara.

438.§ Fogyatékos hallgato esetében a fogyatékossag jellegétol fiiggden alkalmazhatd
kedvezmények:

= agyakorlati kovetelmények teljesitése aloli részleges felmentés, illetve annak mas
formaban torténd teljesitése,

= azirasbeli vizsga szobelivel torténd helyettesitése,

= aszobeli vizsga irdsbelivel torténd helyettesitése, szobeli vizsgaztatas sordn -
hallgatoi igény esetén - jelnyelvi vagy oralis tolmdacs biztositasa,

" mentesités a nyelvvizsga vagy annak egy része, illetve szintje aldl,

* mentesités a manualis készségeket igénylo feladatok aldl azzal, hogy az elméleti
ismeretek megkovetelhetok,

» az érthetdség és a megértés szempontjabol az eléadasokon és vizsgakon az
elhangzottak egyidejli irdsban valdé megjelenitése a hallgato részére,

* minden vizsgaztatas alkalmaval segédeszkozok, vizualis szemléltetés biztositasa,

= azirasbeli feladatok megoldasahoz sziikséges specialis eszkdzok, berendezési targyak
hasznalatanak lehetové tétele,

» avizsgdn a sziikséges segédeszkdzok (kiillondsen szamitogép, irdgép, helyesirsi
szotar, értelmezd szotér, szinonima szotar) biztositasa,

» az eldadasok, gyakorlatok és vizsgak alkalmaval a kérdések, tételek hanghordozé
eszk0zon, digitalisan, pontirasban vagy nagyitasban torténd hozzaférhetésége,

* mentesités a szamitési feladatok aldl, de az elméleti ismeretek megkdvetelhetdk,

= avizsgdk alkalméaval mindazon segédeszk6zok hasznalata, amelyekkel a hallgato a
tanulmanyai soran korabban is dolgozott (kiilondsen tablazatok, szamologép,
konfiguréacio, mechanikus €s manipulativ eszk6zok),

* anem fogyatékossaggal ¢l6 hallgatokra megallapitott felkésziilési idénél hosszabb
felkésziilési id6 biztositasa,

= vizsgaknal a hallgat6 varakozasi idejének minimalisra csokkentése,

» ahosszabb iddtartamu vizsga tobb részletben vald megtartasa, vagy a vizsga
helyiségének elhagyasa nélkiili sziinetek, vagy mozgasos aktivitas engedélyezése,
érzelmi megnyilvanulasok toleralasa,
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= kiilon vizsga a tobbi hallgatotol elkiilonitetten,

» az egyéni sajatossagok fliggvényében a szdbeli vizsgaztatas soran - hallgatdi igény
esetén -a kérdések leirasa vagy tobbszori megismétlése, komplex kérdések
részegységekre torténd lebontasa, segitség az elvarasok €s kérdések tisztazasahoz,

= az intézményi ligyintézésekhez személyi segitd biztositasa.

439.§ A hosszabb felkésziilési id6t a nem fogyatékossdggal €16 hallgatokra megallapitott
id6tartamhoz képest legaldbb 30%-kal hosszabb iddtartamban kell megallapitani.

440.§ Halmozott fogyatékossag esetén a fentiekben foglalt elonyben részesitések barmelyike
adhato, figyelembe véve a hallgatd egyéni sziikségleteit.

441.§ Indokolt esetben a hallgato kérelmére, a szakvélemény alapjan a felsdoktatasi intézmény
a fentiekben szabalyozott kedvezményektdl eltérd, tovabbi vagy mas kedvezményt is
biztosithat a hallgato részére.

442.§ A fogyatékossaggal €16 hallgatd — az igazolassal egy idoben vagy késobb — kérheti, hogy

szdmara a fentiekben leirt kedvezmények koziil melyekkel kivan élni.

3.1.2 A specialis koordinator

443.§ A fogyatékossaggal €16 hallgatok segitd koordindtora (a tovabbiakban: specidlis
koordinator) a fogyatékossdggal €16 hallgatok részére segitséget nyljt a hallgatoi
jogviszonybol eredd jogok gyakorlasara és kotelezettségek teljesitésére, kiillonosen a jelen
részben szabalyozott esetekben.

444§ A specialis koordinatort a rektor bizza meg.

4. FEJEZET
HALLGATOI BALESET-MEGELOZESI SZABALYZAT

445.§ A Szabalyzat hatdlya kiterjed a Fdiskola valamennyi hallgatdjara, oktatojara és a
hallgatokkal valé kapcsolatban a fdiskola valamennyi egyéb munkakort betoltd
munkavallalojara.

4.1 A munkavédelmi oktatas

446.§ A munkavédelmi oktatast valamennyi hallgatd szdmara a tantervben kell eldirni annal a
tantargynal, amelyhez az szervesen kapcsolodik.

447.§ A beiratkozé hallgatoknak az elsé félév megkezdésekor kotelezd 4ltalanos
munkavédelmi oktatast tartani. Az oktatas szervezésébe a miiszaki vezet6t, mint
munkavédelmi vezetot is be kell vonni.

448.§ A Foiskolara év kozben mas felsdoktatasi intézménybdl atvett hallgatokat is tajékoztatni

kell az egészségiik és testi épségliik védelmére vonatkozd, a Fdiskolara jellemzo
munkavédelmi szabalyokrol, beleértve a Fdiskola és a Foiskola altal szervezett vagy
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feliigyelt szolgaltatasra, rendezvényre vonatkozokat is. A tajékoztatas a Tanulmanyi Hivatal
feladata.

449.§ A veszélyforrasok és a szabalyok valtozasait az érintett hallgatokkal iddben,
dokumentéalhaté modon ismertetni kell.

450.§ A szakmai gyakorlaton részt vevo hallgatok részére a szakmai gyakorlat elsé napjan kell
a specialis, adott szakteriiletre vonatkozé munkavédelmi oktatast megtartani.

451.§ Az oktatasban az altalanos ismereteken tal kiilonds hangsulyt kell adni az adott szakmai
gyakorlat sajatos koriilményeinek, esetleges veszélyeinek, a balesetek és egészségkarosodas
megeldzésének.

452.§ Gyakorlati oktatdson nem vehet részt az a hallgatd, aki az adott targyat vagy a szakmai
gyakorlatot érintd specialis munkavédelmi oktatdson nem vett részt.

453.§ Ha a gyakorlati félév soran a munkakdriilményekben 1ényeges valtozas tortént, ismételt
oktatast kell tartani.

454.§ Kiilfoldon vagy més hazai intézményben folyd szakmai gyakorlatnal a munkavédelmi
oktatast a foglalkoztatonak kell megtartania. A hallgatok gyakorlati munkavédelmi
oktatdsat ugyanolyan oktatdsi naploban kell dokumentalni, mint azt a dolgozok esetében.

455.§ A tantargyi €és gyakorlati munkavédelmi oktatas megszervezéséért és végrehajtasaért az
oktatési rektorhelyettes a felelds.

456.§ Az oktatds megtorténtét megfeleld6 modon dokumentalni kell, melyért a miiszaki vezetd
a felelds.

4.2Védoeszkozok, felszerelések biztositasa

457.§ A foiskolai hallgatokat barmely munkahelyen az adott munkakorben foglalkoztatott
dolgozokkal azonos véddfelszereléssel és védéruhdzattal kell ellatni.

458.§ Az a hallgato, aki az eldirt €s részére biztositott védodfelszerelést figyelmeztetés ellenére
sem hasznalja, tovabb nem foglalkoztathato.

459.§ A szakmai gyakorlatok esetében az esetlegesen sziikséges véddoltasok beadasa a
foglalkoztatd feladata, felszolitasara a hallgatok kotelesek megjelenni a résziikre eldirt

védooltas beadatasara.

460.§ Azokon a munkahelyeken, ahol véddoltas kotelezd, annak hidnyaban a hallgatdé nem
foglalkoztathato.

461.§ Amennyiben a hallgatok a dolgozdkkal azonos — jogszabalyban meghatarozott —
klimafeltételek mellett végeznek munkat, résziikre védo-, illetve melegitd italt kell
biztositani.

4.3 Rendkiviil tevékenység
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462.§ A szokdsos munkaid6tdl, munkarendtél, munkahelytdl eltéréen, vagy rendkiviili
helyzetben végzett gyakorlatnal, munkanal az azt elrendeld vezetd jeloli ki a munkavédelmi
szempontbol intézkedésre jogosult személyt, akinek személyér6él az érdekelteket
tajékoztatni kell.

463.§ A rendkiviili munkavégzéssel kapcsolatos munkavédelmi oktatast olyan felels személy
tarthatja, aki a rendkiviili helyzet sajatossagaival egyértelmiien tisztdban van. Az ilyen
munkahoz a rendkiviili munkavégzés koriilményeinek megfeleld védofelszereléseket kell
biztositani.

4.4 Késziilékek, eszkozok ellenorzése

464.§ A tantargyi vagy szakmai gyakorlatok soran a hallgatok altal hasznalt késziilékeket,
eszkozoket a gyakorlatvezetd minden foglalkozas el6tt koteles munkavédelmi szempontbol
ellendrizni. Balesetveszélyes, sériilt eszkozzel, késziilékkel a hallgatok még kozvetlen
feliigyelet mellett sem végezhetnek munkat.

465.§ Az elektromos késziilékeknél az elozoeken tal félévenként szereloi ellendrzést kell
végezni, melynek minden harmadik esetben miiszeres érintésvédelmi vizsgalatnak kell
lennie.

466.§ Fenti kotelezd vizsgalatokon tal kiilondsen figyelemmel kell kisérni a nagy
igénybevételnek kitett elektromos késziilékek allapotat.

4.5 Hallgatoi baleset, munkabaleset

467.§ Hallgatoi baleset az, amely a hallgat6 hallgatoi jogviszonyaval Osszefiiggésben, nem
gyakorlati foglalkozas kozben kovetkezett be. Ezek a balesetek tovabbjelentésre nem
kotelezettek, de a hasonld balesetek megeldzése érdekében a Fdiskola sajat hataskorben
ezeket is kivizsgalja.

468.§ Hallgatdoi munkabaleset az, amely a hallgatot tantdrgyi vagy szakmai gyakorlati
foglalkozas kozben vagy azzal Osszefliggésben éri. Ezen balesetek jegyzdkonyvezését és
nyilvantartasat kiilon nyomtatvanyokon kell elvégezni. A balesetek kivizsgalasat, valamint
a Hallgatoi Onkormanyzat részvételét biztositani kell.

469.§ Amennyiben a hallgatot a munkabaleset nem a Fdiskolahoz tartozo teriileten végzett
gyakorlati foglalkozason éri, a kivizsgalasi, bejelentési és nyilvantartasi kotelezettség a
foglalkoztatd intézményt terheli, a Fdiskola (stlyos baleseteknél azonnali) értesitése
mellett. A baleset kivizsgalasaban a féiskola miiszaki vezetdjének is részt kell vennie.

470.§ A hallgaté mind a balesetet, mind a gyakorlati foglalkozas soran elszenvedett legkisebb
sériilést, rosszullétet, munkabalesetet koteles azonnal jelenteni a feliigyeletet ellatod
oktatdjanak és/vagy a Tanulmanyi Hivatalnak vagy a portaszolgalatnak.

471.§ A muszaki vezetd a hallgatoi balesetekrol késziilt jegyzokonyveket félévenként, a stlyos
¢s tomeges hallgatéi baleseteket azonnal koteles bejelenteni az Emberi Erdforrés
Minisztériumnak.
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4.6 A hallgatok jogai és kotelességei

472 § A hallgat6 jogosult:
az egészséget nem veszélyezteto és biztonsagos munkafeltételekre, a jogszabalyokban eldirt
védointézkedésekre,

= az egészséget nem veszélyeztetd és biztonsagos munkavégzéshez eldirt ismereteknek a
biztositasara,

= amunkavégzéshez sziikséges felszerelés, munka- €s védéeszkdzok biztositasara.

473.§ A hallgatot nem érheti hatrany az egészséget nem veszélyeztetd €és biztonsagos
munkavégzés kovetelményeinek megvaldsitasa érdekében torténd eljarasért bejelentésért.

474.§ A hallgato koteles:

a foglalkozasokon biztonsagos munkavégzésre alkalmas allapotban megjelenni,

= a rendelkezésére bocsatott munkaeszk6zok biztonsdgos allapotarol lehetdségei
szerint meggy06zodni, azokat a rendeltetésiiknek megfeleléen hasznalni, és
tisztitasarol a téle varhaté modon gondoskodni,

= testi épségét nem veszélyeztetd oltdzéket viselni,

= a munkateriileten fegyelmezetten viselkedni, ott rendet €s tisztasagot tartani,

* amunkavédelemi ismereteket elsajatitani és azokat a munkavégzés soran
betartani,

= arészére eldirt orvosi, alkalmassagi vizsgalaton részt venni, a kotelezd
védooltasokat beadatni,

= aveszelyt jelentd rendellenességet, lizemzavart felettesének jelenteni, intézkedésig
a téle elvarhaté modon azt megsziintetni vagy a veszélyt csokkenteni,

= kozvetlen élet- vagy sulyos veszély észlelésénél a munkavégzeést haladéktalanul
abbahagyni és a veszélyre munkatarsai figyelmét felhivni,

* a munkat megtagadni, ha az sajat vagy masok ¢letét, egészségét vagy testi épségét
veszélyeztetné,

= balesetét, rosszullétét azonnal jelenteni, ha ebben egészségi allapota akadalyozza,
akkor azt az esetet észleld munkatarsa tartozik megtenni,

= sérilt munkatarsat elsésegélyben részesiteni.

475.§ Varandoés hallgatéra a munkavégzéssel kapcsolatban ugyanazok a szabalyok
vonatkoznak, mint a foglalkoztatottakra.

476.§ Az a hallgato, aki a munkavédelmi szabalyokat megszegi fegyelmi vétséget kovet el.

5. FEJEZET
TERITESI ES JUTTATASI SZABALYZAT
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477.§ A jogviszonyat 2008.év szeptemberében, illetve azt kovetden 1étesitd hallgatd téritéses
képzésbe valo besoroldsa egy tanév idotartamara szol.

478.§ Azt a hallgatét, aki az Europai Gazdasagi Térségrol szolo Egyezményben részes allam,
valamint olyan allam allampolgara ¢€s, aki az Europai Kozosséggel és tagallamaival k6tott kiilon
szerzOdés értelmében a szabad csaladdtagja mozgés ¢és tartozkodas jogéaval rendelkezik, a
fizetend6 dijak €s a kapott tdmogatasok tekintetében azonos jogok illetik meg, illetve azonos
kotelezettségek terhelik, mint a felsGoktatasban részt vevd magyar allampolgéarsagu hallgatot.

479.§ Azon kiilfoldi allampolgarsagu hallgatok részére, akik a magyar allampolgarokkal a
altal adomanyozott O6sztondijak és egyéb Osztondijak elnyerése érdekében a Fdiskola a
jogszabalyokban eldirt segitséget adja meg.

480.§ A Foiskola a jogszabalyokban eldirt segitséget nylijtja a magyar allampolgarok szamara,
azok kiilfoldi tanulmanyainak folytatasa esetében - kiilonds tekintettel az EGK tagéallamaiban
val6 részképzést eldsegitd — az Emberi Er6forrds Miniszter altal adomanyozott 6sztondijak és
egyeb 0sztondijak elnyeréséhez.

5.2 A hallgatoi juttatasokhoz rendelkezésre allo forrasok felhasznalasa

481.§ A Foiskola a hallgatéi juttatdsokhoz rendelkezésre allo forrasokat (a tovabbiakban:
intézményi keretdsszeg) az alabbi jogcimeken hasznalhatja fel:
a) teljesitmény alapt 6sztondijak:
a.a) tanulmanyi 6sztondjij,
a.b) nemzeti felsdoktatasi 0sztondij
a.c) intézményi szakmai, tudomanyos és kozéleti 6sztondijii

b) szocialis alapu §sztondijak:
b.a) rendszeres szocialis 6sztondij,
* b.b) rendkiviili szocialis 6sztondij,
* b.c) Bursa Hungarica Fels8oktatasi Onkormanyzati Osztondij intézményi rész,
* b.d) kiilfoldi hallgatok miniszteri dsztondija,
* b.e) alaptamogatas,
» b.f) szakmai gyakorlaton valo részvétel tamogatasa.
c) egyéb, a Fdiskola szabalyzataban meghatarozott 6sztondij,
d)az intézményi mitkddési koltségek finanszirozéasa
d.a) a jegyzet-el6allitas tamogatasa, elektronikus tankonyvek, tananyagok és a
felkésziiléshez sziikséges elektronikus eszk6zok beszerzése, valamint a
fogyatékossaggal €16 hallgatok tanulmanyait segitd eszkdzok beszerzése,
d.b) a kulturalis tevékenység, valamint a sporttevékenység tamogatasa,
* d.c) kollégiumi fér6hely bérlése, kollégiumi felujitas,
» d.e) a Hallgatoi Onkorméanyzat miikddésének tamogatasa,
» d.f)a hallgatoi tandcsado szervezetek mitkodésének tamogatasa. ¢

482.§ A 481.§ a-c) pontjai szerinti jogcimeken a tAmogatas kizarélag pénzbeli timogatasként,
bocsathato a jogosult hallgato rendelkezésére.
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483.§ A 481. § a), ba), bc)-bf), ¢) pontjaiban meghatarozott 6sztdondijat havi rendszerességgel
kell a hallgat6 részére kifizetni. A Foiskola - a tanulmanyi félév els6 honapjanak kivételével
- legkésébb a targyhd 10. napjaig koteles szamlavezetd pénzintézete felé intézkedni e
juttatasok atutaldsarol.

484.§ A 481. § a) és be) pontjaiban meghatarozott jogcimeken a teljes ideji alapképzésben,
felsdoktatasi szakképzésben részt vevo hallgatod részestilhet tamogatasban.

485.§ A 481.§ ab) pontjaban meghatarozott jogcimen a teljes idejii alapképzésben, felsdoktatasi
szakképzésben részt vevo hallgatd részesiilhet tamogatasban.

486.§ A 481.§ ac) pontjdban meghatarozott jogcimeken a teljes idejii alapképzésben,
felsdoktatasi szakképzésben részt vevo hallgato részesiilhet tamogatasban.

487.§ A 481.§ b) pontban meghatarozott juttatas hallgatoi kérelemre adhato.

488.§ A 481.§ bd) pontjaban meghatarozott jogcimen a teljes idejii alapképzésben, illetve a
résztanulmanyokat folytat6 hallgatd részestilhet tdimogatasban.

489.§ A 481. § ba) és bb) pontjaiban meghatarozott jogcimeken a szocialis juttatasra jogosult
hallgato részestilhet timogatasban.

490.§ A 481.§ bf) pontjaban meghatarozott jogcimen a teljes ideji alapképzésben részt vevo
hallgato részesiilhet.

491.§ A hallgat6 481.§ b) pontjadban meghatarozott timogatéasi jogcimen egyidejiileg csak egy
felsGoktatasi intézménytdl kaphat tdmogatist. Amennyiben a hallgatd egy iddben tobb
felsGoktatasi intézménnyel is hallgatéi jogviszonyban all, abban a fels6oktatasi
intézményben részesiilhet timogatasban, amellyel elsdként 1étesitett hallgatoi jogviszonyt.

492.§ A hallgatd6 nemzeti felsOoktatdsi Osztondijban egy intézményben részesiilhet.
Amennyiben tobb intézmény tesz javaslatot ugyanazon személy elismerésére, a hallgato
abban az intézményben részesiil nemzeti felsdoktatasi Osztondijban, amellyel elséként
létesitett hallgatoi jogviszonyt.

493.§ Tanulmanyi 6sztondij tovabbi (parhuzamos) hallgatoi jogviszony esetén az elsd €s a
tovabbi alapképzési szakon elért tanulmanyi eredmény alapjan is megpalyazhato.

494.§ A hallgatoéi juttatasokhoz nytjtott normativ hozzajarulasnal figyelembe vehetd hallgatoi
kort és a figyelembe vehetd hallgatoi 1étszam megallapitdsdnak modjat a jogszabalyokban
meghatarozott modon kell megallapitani.

495.§ A hallgatoi juttatasokra forditandd intézményi keretdsszeget a jogszabalyokban
meghatarozott keretek kozott kell felosztani.

496.§ Az intézményi keretOsszeget a jogszabalyi rendelkezések figyelembe vételével a
hallgatoi 6nkorményzat javaslata alapjan a Féiskola Vezetdi Ertekezlete félévente osztja el.
A Vezetéi Ertekezlet intézményi keretosszeget jogcimek szerint feloszto iilésén a hallgatoi
onkormanyzat elndke tanacskozasi joggal vesz részt.
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497.§ A jegyzet-eloallitds tamogatasara rendelkezésre 4all6 Osszeget a jogszabalyokban
meghatarozott modon kell felhasznalni.

498.§ A sport- és kulturdlis tevékenységekre fordithatd Osszeget a hallgatéi onkormanyzat
egyetértésével a Foiskola Vezetdi Ertekezlete osztia el a rendeletben foglaltakra
figyelemmel. A Vezetéi Ertekezlet az Gsszeg elosztisanak jogat atruhdzhatja a hallgatéi
Onkormanyzatra, ebben az esetben viszont az Osszeg felhasznaldsdnak elosztasdban a
gazdasagi vezetd egyetértési jogot gyakorol.

499.§ A Hallgato altal a mulasztas és késedelmes teljesités miatt fizetendo dijak, a téritési dijak
jogcimeit, feltételeit és mértékét egy tanév idotartamdra kell megallapitani, tovabba az
intézményben szokdsos modon kozz¢ kell tenni.

5.3.Minden hallgatora vonatkozo juttatasi szabalyok

5.3.1 Nemzeti felsGoktatasi 6sztondij

500.§ Nemzeti fels6oktatasi Osztondijban a teljes idejii alapképzésben részt vevd hallgato
részesiilhet. A hallgatd nemzeti felsdoktatasi 6sztondijban csak egy intézményben részesiilhet.
Amennyiben tobb intézmény tesz javaslatot ugyanazon személy elismerésére, a hallgato abban
az intézményben részesiil nemzeti felsGoktatasi Osztondijban, amellyel elsOként Iétesitett
hallgatoi jogviszonyt.

501.§ A nemzeti felsGoktatasi Osztondijat egy teljes tanév (10 hoénap) id6tartamara lehet
elnyerni. A nemzeti felsdoktatdsi 6sztondij havi Gsszege megegyezik a koltségvetési
torvényben e jogcimen megallapitott 0sszeg egy tizedével.

502.§ A nemzeti felsdoktatasi 0sztondijban részesithetd hallgatok szama az el6z6 év oktdber
15-1 allapotat rogzitd statisztikai adatkozlés szerinti teljes idejii alapképzésben részt vevo
hallgatok szaménak 0,8%-a, de legalabb egy 0.

503.§ Nemzeti felsdoktatasi 6sztondijban az az alapképzésben részt vevd hallgato részesiilhet,
aki adott vagy korabbi tanulmanyai soran két félévre bejelentkezett, €s legalabb 55 kreditet
megszerzett.

504.§ A nemzeti felsGoktatasi Osztondij palyazat utjan nyerhetd el. A palyéazati felhivast, a
palyazati hataridét 30 nappal megelézden - a palyazatok elbirdlasanak szempontjaival
egylitt - a Fdiskola Hirdetményben teszi kozzé. A palydzatokat a hallgatd a Fdiskolahoz
nydjtja be. A palyazatok alapjan a Vezetéi Ertekezlet minden évben a kiirasban
meghatarozott hataridéig tesz javaslatot az oktatasért felelés miniszternek a nemzeti
felsdoktatasi 6sztondij adomanyozasara.

505.§ Az adott tanévre elnyert nemzeti felsdoktatasi 6sztondij csak az adott tanévben
folydsithato.

506.§ Amennyiben a hallgat6 hallgatoi jogviszonya barmilyen okbol megszilinik vagy sziinetel,
a nemzeti felsdoktatasi 0sztondij szamara tovabb nem folyosithatd. A képzési idonek
megfeleléen paratlan tanulmanyi félévben végz0dé tanulméanyok esetén a nemzeti
felsdoktatasi 6sztondijra valo jogosultsdg nem sziinik meg, ha a hallgaté tanulmanyait az
adott tanév masodik félévében mar folytatja.
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507.§ Amennyiben a nemzeti felsGoktatdsi Osztondijra palyazott, de elutasitott hallgato
esetében jogorvoslati eljaras keretében megallapitast nyer, hogy a hallgatdé érdemes a
nemzeti felsGoktatasi Osztondijra, és az intézményi felterjesztésben az e paragrafusban
meghatarozott feltételek és az intézményi keretszam alapjan arra jogosult lenne, de azt
intézményi eljarasi hiba folytan nem kapta meg, az Emberi Er6forras Miniszter jogosult a
hallgaté részére nemzeti felsGoktatasi 6sztondijat adomanyozni. Ilyen esetben azonban a
hallgat6 nem vehetd figyelembe a nemzeti felsdoktatasi 0Osztondij keretének
meghatarozasakor, részére az Osztondijat az intézmény a hallgatoi eldiranyzat vagy a
kozponti koltségvetésen kiviili forrasai terhére koteles kifizetni.

508.§ A nemzeti felsdoktatasi Osztondijat elnyert hallgatd nem zarhaté ki a tanulmanyi
0sztondij tamogatasbol.

5.3.2 Bursa Hungarica Felséoktatasi Onkormanyzati Osztondij

509.§ A Bursa Hungarica Felséoktatasi Onkormanyzati Osztdndij olyan pénzbeli szociélis
juttatas, amely a Bursa Hungarica Felséoktatisi Onkorméanyzati Osztondijrendszer (a
tovabbiakban: Osztondijrendszer) adott évi forduldjahoz csatlakozott telepiilési és megyei
onkormanyzatok altal a hallgatonak adomanyozott szocialis 6sztondijbol (a tovabbiakban:
onkormanyzati 6sztondijrész) és az Snkormanyzati 6sztondij alapjan a hallgato a Féiskolan
a Tjr. alapjan megallapitott szocialis 0sztondijbol (a tovabbiakban: intézményi
Osztondijrész) all.

510.§ Intézményi Osztondijrészben részesiilhetnek azok a hallgatok, akiket az 4allando
lakohelyiik ~ szerinti telepiilési Onkormanyzat az Osztondijrendszer keretében
tdmogatasban, tovabba teljes idejii alapképzésben vagy felsdoktatdsi szakképzésben
folytatjak tanulmanyaikat.

511.§ Az intézményi 0sztondijrész forrds a Fdiskola koltségvetésében az Emberi Erdforras
Miniszter altal erre a célra biztositott elkiilonitett forras.

512.§ Az intézményi 0sztondijrész havi 0sszege az onkormanyzati 6sztondijrész 0sszegével
megegyez0 Osszeg, azonban nem haladhatja meg az Emberi Eréforras Miniszter altal
meghatdrozott — és a tarca hivatalos lapjaban kozzétett — 6sszeghatart.

513.§ Az intézményi 6sztondijrész fliggetlen minden mas, a Féiskolan folyositott tamogatastol.
514.§ Az intézményi 6sztondijrészt az Emberi Er6forrds Miniszter adomanyozza.

515.§ Az 6sztondijat a Fdiskola folydsitja a hallgatonak. A Fdiskola kotelessége a kifizetés
megkezdése eldtt megvizsgalni a jogosultsagot.

516.§ Az 6sztondij folyodsitasa eldtt fels6foku tanulmanyait megkezdett hallgatd szamara az
intézményi 0Osztondijrész folydsitdsa marcius honapban kezdddik, azt a hallgatoi
juttatasokkal azonos rendben kell kifizetni. Az 6nkormanyzati 0sztondijrész kifizetése
marcius honapban, de legkésébb a Fdiskolahoz torténd atutalast kovetd elsd Osztondij
kifizetésekor indul, amikor az addig esedékes Osztondijak kifizetésére keriil sor, majd a
tovabbiakban az 0sztondij-fizetés rendje szerint torténik az intézményi Osztondijrész
kifizetésével egyiitt.
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517.§ Amennyiben a hallgat6é fels6foku tanulmanyait elészor az 6sztondij folydsitasanak
félévében kezdte meg, akkor az intézményi Osztondijrész folydsitdsa az intézményi
hallgatoi juttatasok kifizetésével azonos rendben torténik oktober (keresztféléves képzések
esetén marcius) honaptdl. Az Onkormanyzati 6sztondijrész folydsitdsa oktdber
(keresztféléves képzések esetén marcius) honapban, de legkésébb az Féiskoldhoz torténd
atutalast kovetd elsé 0sztondij kifizetésekor kezdddik, amikor az addig esedékes
Osztondijak kifizetésére keriil sor, majd a tovabbiakban az 6sztondijfizetés rendje szerint
torténik az intézményi 0sztondijrész fizetésével egyiitt.

518.§ Azokban a hoénapokban, amelyekben a hallgaté hallgatdi jogviszonya sziinetel, az
0sztondij folyositasa - a folyositas véghataridejének modositasa nélkiil - teljes egészében
szlinetel.

519.§ Amennyiben az 0Osztondijas az Osztondij folyositasa feltételeinek nem felel meg, a
Foiskola kételes az 6sztondij folyositasat megsziintetni.

520.§ Az Osztondijban részesiild hallgatd koteles az 6sztondij folydsitasanak iddszaka alatt
minden, az 6sztondij folydsitasat érinté valtozasrol a legrovidebb idon - de legfeljebb 15
napon - beliil irdsban értesiteni a Fdiskolat és a palyazatkezeld szervezetet. Az értesitési
kotelezettséget a hallgatd 5 munkanapon beliil koteles teljesiteni az alabbi adatok
valtozasakor:

» hallgat6 neve, sziiletési neve,

* anyjaneve,

= sziiletési helye és ideje,

» allampolgérsaga, allando lakésanak és tartozkodasi helyének cime,
* a hallgat6 képzésének megnevezése,

= munkarendje,

» finanszirozasi formadja,

* tanulmanyok halasztasa.

521.§ Az az Osztondijas, aki értesitési kotelezettségének nem tesz eleget, az 0sztondij
folyositasabol és az Osztondijrendszer kovetkezd évi forduldjabol kizarhatd. Az
0sztondijas 30 napon beliil koteles a jogosulatlanul felvett 6sztondijat a Fdiskola részére
visszafizetni. Az az 6sztondijas, aki értesitési kotelezettségének elmulasztasa miatt esik el
az Osztondij folyositasatol, a tanulmanyi félév lezarasat kovetéen (jinius 30-ig, illetve
januar 31-ig) ki nem fizetett 9sztondijara mar nem tarthat igényt.

522.§ Az onkormanyzati 6sztondijat a Foéiskola csak abban az esetben koteles kifizetni, ha
annak fedezete a palyazatkezeld szervezettdl a szamlajara 4tutalasra kertilt.

523.§ A Foiskola az intézményi Osztondijrészt biztositd finanszirozasi megallapodasban
foglaltak szerint koteles az Osztondij folyositasardl elszamolni az Emberi Eréforrasok
Minisztériuma felé.

5.3.3 Magyvar allampolgar altal, allamilag elismert kiillfoldi felsdoktatasi intézményben
folytatott képzéshez segitséget nyajtd 0sztondij

524.§ A magyar allampolgarok szamara, allamilag elismert kiilfoldi felsdoktatasi intézményben
folytatott tanulmanyokhoz segitséget nytjtd 6sztondij nyilvanos palyazati uton nyerheto el.
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525.§ A pélyazat a nemzetiséghez tartoz6 magyar allampolgarok szdmara az anyanyelven - az
adott orszaggal kotott kétoldala nemzetkozi szerzédésben meghatarozottak szerint kiilfoldi
teljes vagy részképzés keretében allamilag elismert felsGoktatasi intézményben folytatott
tanulmanyok segitését szolgalja.

526.§ A palyazatot - a koltségvetési torvényben meghatarozott keretek kozott - az oktatasért
felelds miniszter irja ki.

527.§ A palyazat elbiralasara a vonatkozo6 két- vagy tobboldalil nemzetkozi szerzddések €s a
palyazok tanulmanyi teljesitménye alapjan keriil sor.

528.§ Az oktatasért felelés miniszter a rangsorolas €s a 620.§-ban megallapitott elvek alapjan -
szlikség szerint szakért6k bevonasaval - dont a palyazatokrdl, értesiti a palyazot, és hallgatd
esetén a felsdoktatasi intézményt is.

529.§ A palyazati felhivast az Emberi Erdéforrasok Minisztériuma honlapjan k6zzé kell tenni,
tovabba el kell juttatni minden felsdoktatasi intézménybe €s az érintett orszagos nemzetiségi
onkormanyzathoz is. A palyazat benyujtasi hatarideje nem lehet korabbi, mint a
kozzétételtol szamitott 30. nap.

530.§ Az oktatasért felelés miniszter altal kiirt palyazatr6l a hallgatokat a Karrier Iroda a
Tanulmanyi Hivatal kézremiikodésével tajékoztatja.

5.4 Minden hallgatora vonatkozo téritési szabalyok

5.4.1 A hallgaté altal téritéses képzés keretében a téritésért igénybe vehetd szolgaltatdsok

531.§ A képzési programban meghatdrozott oktatdsi ¢és tanulmanyi kovetelmények
teljesitéséhez, az oklevél megszerzéséhez sziikséges eldadasok, szeminariumok,
konzultaciok, gyakorlati foglalkozasok, terepgyakorlatok legfeljebb elsé alkalommal
torténd felvétele, beszamolok, vizsgdk és a sikertelen beszamolok, illetve vizsgdk egy
alkalommal torténé megismétlése, a zarovizsga letétele.

532.§ A hallgatd egyéni tanulmanyi rendjében az Osszes eldirt kreditet tiz szézalékkal
meghaladé kreditértékii targyat vehet fel.

533.§ A Fdiskola létesitményeinek — konyvtar €s a konyvtari alapszolgaltatasok, laboratdrium,
szamitastechnikai, sport- és szabadidds létesitmények —, eszkozeinek hasznalata az
ingyenes szolgaltatasokhoz kapcsolddoan.

534.§ Ingyenesen vehetd igénybe a tanulmanyi €s az €letpalya-tanacsadas.

535.§ A képzéssel kapcsolatos valamennyi okirat els6 alkalommal torténd kiadasa.

5.5 Kiiloneljarasi dijak

536.§ Szolgaltatasi, téritési, késedelmi és egyéb dij (tovabbiakban: kiiloneljarasi dij)

megfizetésére koteles az a hallgatd, aki magatartasaval, vagy az érdekkorében
bekovetkezett barmely okbdl az intézményt a térités altal finanszirozott szolgaltatasokon
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feliili kiilon eljarasra, szolgaltatasra kényszeriti, vagy ilyen szolgaltatast igénybe vesz, a
jelen paragrafusban meghatarozottak szerint.

537. § Kiiloneljarasi dij fizetendd

magyar nyelvi foiskolai szintii oklevélmasodlat kiadasakor

= kétnyelvi foiskolai szintii oklevélmasodlat kiadasakor alapfokozatot, vagy szakiranyu
tovabbképzés, felsdoktatasi szakképzés elvégzését tanusitd oklevélmasodlat kiadasakor

= oklevélmelléklet-masodlat kiadasakor

= torzslapkivonat kiadasaért kérelemre

= egyéb okirat-masolatok kiadasakor

® ugyanabbdl a targybodl tett masodik €s tovabbi vizsgaért, melynek soran a kiilonb6zo
félévekben tett vizsgakat egybe kell szamitani, azonban az igazoltan mulasztott vizsgakat
figyelmen kiviil kell hagyni

= vizsgan érvényes jelentkezés nélkiil valo részvételért

= gpecializacio-valasztas elmulasztasaért

» gpecializacio-valtas kérelmezéséért

*  méltanyossagi korben engedélyezett kotelezettség-potlasért

*  méltanyossagi korben engedélyezett targyfelvételért és leadasért

= adatszolgaltatasi kotelezettség késedelmes teljesitéséért.

538.§ A fizetendo kiiloneljarasi dijak 0sszegét a jelen szabalyzat 1. szamu melléklete hatarozza
meg.

539.§ A Konyvtarral, vagy a Foéiskola mas szervezeti egységeivel szemben fennallo
késedelem, illetve barmilyen dij késedelmes befizetése esetén késedelmi dijat kell fizetni.
5.6 A hallgatok altal fizetendo dijak és téritések

5.6.1 Altalanos rendelkezések

540.§ Az onkoltséges képzésben részt vevo hallgatdk, valamint a feln6ttképzésben részt vevo
személyek onkoltséget vagy képzési dijat, szolgaltatasi, illetve egyéb dijakat fizetnek.

541.§ Az  Onkoltség  befizetésének  kotelezettsége a  targyfélévre  vald
beiratkozassal/bejelentkezéssel keletkezik, a hallgatok a Neptun rendszerben megadott
hatariddig és modon kotelesek a befizetést teljesiteni.

542.§ Neptun rendszerben torténd kérelem benyujtasaval részletfizetést kérhet valamennyi
onkoltség fizetésére kotelezett hallgatd. A részletfizetési kérelmet a Gazdasagi Féigazgato
birdlja el, de az utols6 részlet befizetésének datuma minden esetben a vizsgajelentkezési
1ddszak elsd napja kell legyen.

543.§ A részletfizetési on-line kérelmek leaddsanak végsO hatéarideje, az 6szi félévben
szeptember 15. a tavaszi félévben februar 15. Az elbirdlds a beaddstdl szamitott 6t (5)
munkanapon beliil megtorténik.

544.§ Azon hallgatonak, aki nem tudja az Onkoltség befizetését igazolni és nem tud

engedélyezett részletfizetési kérelmet felmutatni, a Tanulmanyi Hivatal koteles megtagadni
a vizsgajelentkezését, a hidny potlasaig, de legkésdbb a vizsgaiddszak utolso napjaig.
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545.§ Az a hallgatd, aki 6nkotség-, vagy egyéb mas dij fizetési kotelezettségének nem tesz
eleget, és a Fdiskolatodl fizetési haladékot nem kap, a kdvetkezo tanulmanyi félévre — egyéb
figyelmeztetés, vagy irasbeli felszolitas nélkiil — nem jelentkezhet be, illetve nem vehet fel
tanegységeket.

546.§ Az onkoltség részleteinek késedelmes teljesitése esetén a hallgatd a hataridét kovetd
munkanaptdl az elmaradt részlet évi banki alapkamattal emelt 6sszegét koteles teljesiteni.

547.§ Amig a hallgat6 valamely fizetési kotelezettségét nem teljesiti és a fizetésre haladékot
nem kapott, vagy a Fdiskola fel¢ kartéritési kotelezettsége all fenn, a teljesitésig, illetve a
kar megtéritéséig tovabbi tanulmanyi kotelezettségeinek nem tehet eleget, vizsgara és
zardvizsgara nem bocsathato.

548.§ A hallgatok altal befizetett onkdltségi, szolgaltatasi és egyéb dijak a Féiskola miikodési
bevételét képezik, amibdl a jelen Szabalyzat fejezeteiben foglaltak szerint és mértékben
juttat a Féiskola a hallgatoknak.

549.§ Az elso félévére beiratkozott hallgatot a Foiskola a beiratkozasnal tajékoztatja a hallgatd
elsé tanévében fizetendd dijairdl, téritéseirdl, a képzés helyérdl, a képzés idétartamarol,
valamint a mikodés feltételeirdl.

550.§ Téves dijmegallapitas miatt a hallgatd a dijfizetési kotelezettség megallapitasatol
szamitott 15 napon beliil fellebbezéssel ¢lhet a Gazdasagi foigazgatonal, aki koteles a
fellebbezést 8 napon beliil elbiralni.

551.§ Téves dijmegallapitds miatti alulfizetés esetén, a hallgatd 15 napon beliil koteles a
hianyzo6 0sszeget a Foiskola részére megfizetni.

552.§ A hallgato téritését sajat maga, vagy mas maganszemély (tovabbiakban: maganszemély),
illetve gazdalkodo szervezet, vagy egyéb szervezet (tovabbiakban: gazdalkodo szervezet),
vagy a hallgatd bejelentése alapjan részben maganszemély, részben gazdalkodo szervezet
fizetheti be.

553.§ A térités gazdalkodo szervezet altal fizetendd részét pontos dsszegben vagy szazalékban
kell meghatdrozni. A hallgatd téritését részben vagy egészben fizetd gazdalkodo
szervezetért a hallgatd készfizetd kezességet vallal, azaz az esetleges tartozasokért a
hallgat¢ felel, az esetleges hatranyos kovetkezményeket a hallgato viseli.

554.§ Ha a hallgatoé a tanulmanyai finanszirozasara didkhitelt vesz igénybe, és a diakhitelt a
Féiskola szdmara engedményezi, az engedményezett Osszeget a Didkhitel Kozpont Zrt.
kifizetést megtagadd dontéséig befizetettnek kell tekinteni. A didkhitel kotott felhasznalasu
valtozatat engedményezettként kell kezelni.

555.§ Ha a hallgato a téritését késedelmesen fizeti - ide értve a gazdalkodd szervezet altal
fizetendd részt is -, a Hallgatéi Kdvetelményrendszerben meghatarozott dijfizetési és
késedelmi kamatfizetési kotelezettségén tul a térités beérkezéséig a NEPTUN-bOI kitilthato,
tovabba a Fdiskola donthet a részletfizetési kedvezmény megvonasarol és a fennmarado
rész befizetésének hataridejérol.
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556.§ A térités vallalasardl, illetve valtoztatasanak lehetséges mértékérdl a Hallgato és a
Foiskola szerzddésben allapodik meg, mely megallapodast a Hallgatdé ugyancsak a
beiratkozaskor irja ala. A Foéiskola a szerzodést 5 évig megorzi.

557.§ Amennyiben a Fdiskola nem biztositja a hallgatoi képzési szerzodésben foglalt képzést,
az Onkoltség iddaranyos része 60 napon beliil visszajar. A felek ebben az esetben
kamatfizetési kotelezettséget nem allapitanak meg.

558.§ Amennyiben a hallgatdé a képzési id0szak megkezdése elott megsziinteti, vagy
szlinetelteti hallgatoi jogviszonyat, és a félévre megallapitott Onkdltség dsszegét befizette,
kérelmére, a félévre megallapitott onkoltség 10%-at levonva, a befizetett 6sszeget részére
vissza kell fizetni vagy a kovetkezo félévi onkoltség 0sszegébe be kell szamitani.

559.§ Amennyiben a hallgaté a képzési id6 megkezdését kovetden sziinteti meg, illetve
szlinetelteti hallgatoi jogviszonyat, tigy a Fdiskola a hallgato altal mar befizetett onkoltség
Osszegét nem fizeti vissza, az a Féiskolat illeti.

560.§ Amennyiben a hallgatd utan befizetett térités meghaladja a fizetendd térités Osszegét,
akkor a kiilonbdzet — a hallgatd nyilatkozata szerint — visszafizetésre vagy a kovetkez6 aktiv
félév téritésébe beszamitasra keriil. Amennyiben a hallgatdé nem tesz nyilatkozatot, a
tulfizetett Osszeg a kovetkezd aktiv félévi téritésébe keriil beszdmitasra. Visszafizetés esetén
a visszafizetendd 6sszegbdl 2% kezelési koltséget le kell vonni.

561.§ Amennyiben a téritést részben maganszemély, részben gazdalkodo szervezet fizette be,
a visszafizetendd Osszeget — eltérd nyilatkozat hianyaban — a befizetés aranyaban kell a két
fél kozott felosztani és a teljes visszafizetendd Osszeg utdni kezelési koltséget a
maganszemély szamara visszafizetendd 6sszegbdl kell levonni.

5.6.2 Az Onkoltséges képzés szabalvai

562.§ A Hallgato minden aktiv félévben az adott félévben felvett tantargyai kreditértékének €s
az adott félévre irdnyado6 kreditdijnak a szorzatat koteles onkoltségként megfizetni, de legalabb
az adott félévre iranyado kreditdij tiz kredittel szamitott 6sszegét (alapdij).

563.§ A kreditdijak 6sszegét a hallgatoi képzési szerzddés tartalmazza.
564.§ A Hallgato és a Féiskola megallapodéasban rogziti az onkoltség és a téritési dij dsszegét.
Az onkoltség mértéket a felvételi tajekoztatoban kozz¢ kell tenni.

565.§ A Foiskola a hallgatoi képzési szerzodést 10 évig koteles megdrizni.

566.§ A vendéghallgatoknak — athallgatds esetén — mindenkor az adott félévre vonatkozo
alapdijat és kreditdijat kell a Féiskola részére megtériteni.

567.§ A hallgat6é nem jogosult 6nkoltség visszatéritésre, amennyiben félév kozben, elbocsatas
miatt szlinik meg hallgatoi jogviszonya.

5.6.3 A tantargyelismerésre vonatkozo kilon szabalyok
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568.§ A Foiskola szakképzési programjaban meghatdrozott felsGoktatasi szakképzésben
szakképesitést szerzett hallgatok esetében a hatdlyos jogszabalyban szerepld
kreditmennyiséget ismeri el.

569.§ A felsOoktatasi szakképzésben legalabb szazhtsz kreditet kell, és legfeljebb szazotven
kreditet lehet megszerezni. A képzési és kimeneti kovetelmény tartalmazza a felsGoktatasi
szakképzésben szerzett krediteknek az azonos képzési teriilethez tartozé alapképzésbe valo
beszamitasat. A beszamithato kreditek szama legalabb harminc, legfeljebb szazhusz lehet.

5.6.4 Szolgaltatasi, valamint egyéb képzési és téritési dijak

570.§ Amennyiben a hallgat6 a Foiskola altal meghirdetett szakmai programban vagy tutoralis
rendszerii szakmai programban vesz részt, a képzés koltségeit a hallgatd kiilon
megallapodasban rogzitett feltételek alapjan fizeti meg a Foiskolanak.

571.§ Amennyiben a hallgato6 a tutor rendszer(i szakmai programban vesz részt, a programban
teljesitett kreditek a szdmara eldirt kreditszdmba nem szdmitanak be a Fdiskolaval
megkotott kiilon megallapodasa alapjan.

572.§ Azok az Onkoltséges hallgatok, akik az Onkoltség O0sszegébe tartozd krediteken tul
tovabbi krediteket vesznek igénybe, azok igénybevételéért extra szolgaltatasi dijat fizetnek,
melyet az onkoltség dsszegével egyidejiileg fizetnek meg a Foiskola részére.

573.§ Az extra szolgaltatasi dij kiilondsen az alabbi szolgaltatdsokat foglalja magéaban:
= SMS kiildés a hallgaté altal megadott mobil-telefonszamra a legfontosabb
tanulmanyokat érint6 valtozasokrol (folyamatosan),
= a Fdiskola oktatastechnikai eszkozeinek ingyenes bérlése eldjegyzes alapjan, kifejezetten
a nem fOiskolai feladatok elvégzéséhez (folyamatosan),
= a Fdiskola teriiletén korlatlan internet-hasznalat, tovabba e-mail hozzaférés biztositisa
0nall6 e- mail cimmel
574.§ Az extra szolgéltatasok dijat a Féiskola bankszamléjara torténd atutalassal/készpénz
atutalasi megbizassal kell teljesiteni. A hallgatok kizarolag az atutalast/befizetést tantisito
igazolas Tanulményi Hivatalnak torténd bemutatdsa esetén iratkozhatnak/jelentkezhetnek be
és kezdhetik meg a targyfelvételt.

575.§ A Fdiskola az alabbi jogcimeken szedhet igazgatési szolgaltatasi dijakat:
® adminisztrativ kotelezettség teljesitésére eldirt hataridé modositasa,
= fizetési kotelezettség teljesitésére eloirt hataridé modositasanak kérelme,
= tanulmanyi kotelezettség teljesitésére eldirt hataridd modositasanak kérelme,
= ugyanazon didkigazolvany ismételt érvényesitésének dija,
= tanulmanyi kotelezettség teljesitésével kapcsolatos késedelem és mulasztés dijai,
= NEPTUN kod, Windows belépd modositasanak dija, j jelsz6 megallapitasanak dija,
= aképzéssel kapcsolatos valamennyi okirat masodik és tovabbi alkalommal torténd
kiadasa.
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576.§ A szolgaltatasi dijakat banki atutalassal, és készpénz atutalasi megbizassal a Neptun
rendszerben lehet kiegyenliteni.

577.§ Az ismétl6 vizsga esetében a vizsgadijat a Neptun rendszerben teljesiti.

6. FEJEZET
ELJARASI SZABALYOK

6.1 A hallgatéi iigyekben az eljarasok alapelvei

578. § A Foiskola fontosnak tartja, hogy hallgatéi minden tekintetben elégedettek legyenek.
Ezért a Fdiskola oktatoi és munkatérsai fogadooraikon a hallgatok rendelkezésére allnak, és
mindent megtesznek azért, hogy a hallgatok tanulmanyaikkal Osszefiiggd kérdéseire a
jogszabalyok és szabalyzatok keretei koz6tt megnyugtatd valaszt adjanak.

579.§ A hallgat6 az egyes tantargyakkal sszefiiggd kérdésben fordulhat irasban és — fogadoora
alatt vagy egyeztetett idépontban — szdban is az oktatdjdhoz, illetve a tantargyfeleldshoz.

580.§ Ha a hallgaté az altala feltett kérdésre nem kap megnyugtatd vélaszt, vagy kérdése,
probléma- felvetése nem csak egy tantargyat, hanem a képzés egészét érinti, irdsban és —
fogadoora alatt vagy egyeztetett idépontban — szoban is fordulhat az adott szak felel6séhez,
a tanszékvezetdhoz, illetve az oktatasi rektorhelyetteshez.

581.§ A hallgato az irasban beadott kérdésében - amennyiben nem elektronikus tton kiildi el —
meg kell jeldlnie azt az e-mail cimet, amelyikre valaszt var, e nélkiil az oktaté nem koteles
valaszolni a kérdésre.

582.§ Névtelen levelekkel a Fdiskola nem kdteles érdemben foglalkozni.

583.§ A hallgatdé a szabalyzatok értelmezésével kapcsolatos kérdésekben (a tovabbiakban:
megkeresés) irasban a Tanulmanyi Hivatalhoz fordulhat, melyre a rektorhelyettes vagy
megbizasabol az Elnoki és Rektori Hivatal munkatarsa irasban koteles 30 napon beliil
valaszolni.

584.§ A hallgatok azon beadvanyaikat, amelyekre a Féiskola formanyomtatvanyt, a NEPTUN
rendszerben vagy az arra kijelolt elektronikus feliileten trlapot, vagy egyéb lehetdséget
biztosit, kizardlag azon keresztiil nytjthatjadk be. Az egyéb hallgatéi beadvanyokat (a
tovabbiakban egyiittesen: beadvanyok) a Tanulmanyi Hivatalban kell irdsban benytjtani.

585.§ A hataridohoz kotott beadvanyok benytjtasanak elmulasztasabol vagy késedelmes
benyujtasabol szdrmazd hatranyos kovetkezmények kizarodlag a hallgatot terhelik. A
hallgatot terhelik annak héatranyos kovetkezményei is, ha a beadvanyat nem az eldirt aton,
kiilondsen, ha nem vagy hidnyosan kitdltott formanyomtatvanyon, tirlapon nyujtotta be.

586.§ A dontésrdl szolo, ligyszammal és indokoldssal ellatott hatdrozatot a hallgatokhoz a
Tanulmanyi Hivatal juttatja el, jellegétdl fliggden az arra kijeldlt elektronikus feliileten
keresztiil, vagy postai uton, vagy elektronikusan, vagy — nagy szamu hallgatot vagy a
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hallgatok tagabb korét érintd kérelem esetén — Hirdetményben. A hatérozat egy példanyat
a Tanulmanyi Hivatalban a hallgatok személyi anyagaban vagy a NEPTUN rendszerében
kell megorizni, kivéve, ha a valaszadas a fenti modon, Hirdetményben tortént. Az
elektronikus uton benyujtott hallgatdi beadvanyra a Foiskola elektronikus iton valaszol. A
hallgatd kérheti az elektronikus uton kiildott valasz kinyomtatasat és hitelesitését a
Tanulmanyi Hivatalban.

587.§ Barmely eljaro bizottsag vagy személy hatarozata, dontése, tdjékoztatdsa, amennyiben az

torvénybe, jogszabalyba — kiilondsen az esélyegyenldségrél szolo jogszabalyokba — illetve
a szabalyzatokba titk6zik, semmis.

6.2 A hallgatoi iigyekben els6 fokon torténo eljaras szabalyai

6.2.1 Altalanos rendelkezések

588.§ Jelen Szabalyzat alkalmazasaban hallgatéi ligy minden olyan {igy, amely a hallgatoi
jogviszonnyal Osszefiiggésben, a hallgatd jogait, illetve kotelességeit érinté kérdésben
folyik, igy kiilonosen a hallgaté tanulményi kotelezettségeivel, a részére nydjtandd és
nyujthaté juttatdsokkal, valamint az altala fizetendd dijakkal és téritésekkel Osszefliggd
tigyek.

683.§ Nem tartoznak e fejezet hatalya ala a hallgatok fegyelmi és kartéritési tigyei.

589.§ Az iskolarendszeren kiviili felndttképzésben részt vevdk esetében a Szabalyzat
rendelkezéseit nem lehet alkalmazni.

590.§ A felsGoktatasi szakképzésben részt vevo hallgatok esetében a Szabalyzat rendelkezéseit
csak meghatarozott eltérésekkel lehet alkalmazni.

6.2.2 Hataskor

591.§ A Fdiskolan hallgatoi ligyekben a kdvetkezo testiiletek és személyek jarnak el elsé
fokon:

= Tanulmanyi és Kreditatviteli Bizottsag,
= Tanulményi Hivatal

= Tanulmanyi Hivatalvezeto,

= (Gazdasagi Féigazgato,

= QOktatasi Rektorhelyettes,

[ |

Karrier Iroda vezetdje.

592. § Ha jogszabaly vagy a HKR masként nem rendelkezik, az tigyben els6 fokon a
Tanulményi Hivatalvezetd jogosult eljarni.

6.2.3 Illetékesség

593.§ Ha jogszabaly vagy a HKR masként nem rendelkezik, a tanszékvezetdk koziil az az
illetékes, aki annak a tantargynak az oktatasaért, képzéséért felel, amelyet a hallgato
kérelme érint.
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594.§ Ha jogszabaly vagy a HKR masként nem rendelkezik, a szakvezetdk koziil az az
illetékes, aki annak a szaknak az oktatasaért, képzéséért felel, amelyet a hallgato kérelme
érint.

595.§ Ha a hallgatd kérelme nem fligg 6ssze képzéssel, akkor az a szakvezetd illetékes az
ligyben, aki a hallgaté szakjat vezeti.

6.2.4 A hataskor és illetékesség vizsgalata

596.§ A hallgatoi ligyben eljardo szerv (személy) az eljards minden szakaszéban koteles
hataskorét €s illetékességét vizsgalni. Amennyiben hatdskorének vagy illetékességének
hianyat megallapitja, haladéktalanul koteles az tligyet a hataskorrel vagy illetékességgel
rendelkez0 szervhez (személyhez) attenni, és errdl a hallgatot — ha meghatalmazott Gtjan jar
el, ez utobbi személyt — egyidejiileg értesiteni.

597.§ Ha a hatéaskorrel vagy illetékességgel rendelkezd személy (szerv) nem allapithatd meg,
vagy olyan szervhez (személyhez) kellene az tligyet attenni, aki mar megallapitotta annak
hianyat, akkor az eljaré szerv kijelolését kell kezdeményezni. Az eljard szervet az oktatasi
rektorhelyettes jogosult kijelolni az erre iranyuld kérelem beérkezésétdl szamitott 15 napon
beliil. Ez a hataridd egy alkalommal ujabb 15 nappal meghosszabbithato.

6.2.5 Rektori méltanyossag

598.§ Kiilonleges méltanylast érdemld koriilmények esetén a rektor — a hallgatd kérelmére — a
HKR barmely rendelkezésétdl eltéréen rendelkezhet, illetve hatarozhat, a jogszabalyi
eldirasok betartasa mellett.

599.§ A hallgato javara egy szakon folytatott tanulmanyai iddtartama alatt egy alkalommal
gyakorolhat méltanyossagot a rektor.

600.§ A méltanyossagi jogkdrben meghozott dontéshez a rektor koteles kikérni az ligy targya
szerint érintett els@ fokon dontést hozd személyek, vagy a Tanulmanyi és Kreditatviteli
Bizottsag, tovabba az oktatasi rektorhelyettes véleményét.

601.§ A rektor kiilondsen a hallgatd csaladi és életkoriilményeit befolyasold rendkiviili és
bizonyitott tények, események esetén gyakorolhat méltanyossagot.

602.§ Nincs helye méltanyossagnak
= a felvételt elutasito hatarozat esetén, valamint
* ha a hallgato a sajat felrohato magatartasa vagy mulasztasa miatt kertilt rendkiviili
helyzetbe,
= -tovabba a hallgatot terheld fizetési kotelezettség mérlegelését érintden.

603.§ A méltanyossagi jogkdrben hozott dontéssel szemben jogorvoslatnak nincs helye.

6.2.6. Az els6foku eljaras altalanos szabalyai

604.§ Hallgatoi ligyben az eljaras hivatalbol vagy a hallgato kérelmére indulhat.
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605.§ Hivatalbol indul az eljaras, ha arra a Féiskolat jogszabaly vagy a HKR kételezi, valamint
akkor is, ha jogszabaly vagy a HKR alapjan a Fdiskolanak valamennyi hallgatéval, vagy
azok egy részével kozolt felhivasara a hallgato jelentkezik (pl. palyazati felhivas, stb.).

606.§ A hallgatdo kérelmére akkor indul eljaras, ha jogszabaly, vagy a HKR rendelkezése
alapjan a hallgato6 az eljaras meginditasara jogosult.

607.§ A kérelmet az annak elbirdlasara jogosult szervnél, vagy személynél irasban, vagy on-
line kérelem formdjaban kell benyujtani, és annak tartalmaznia kell:

= ahallgaté nevét, NEPTUN kodjat, szakjat vagy szakjait;

= jrasbeli kérelem esetén a hallgat6 anyja nevét, lakohelyét, telefon és e-mail
elérhetdségét;

= azt a foiskolai szervet (személyt), amelyhez kérelmét intézi,

= annak megjelolését, hogy kérelme mely jogszabalyi vagy Szabalyzati rendelkezésen
alapul;

= afOiskolai szervhez vagy személyhez intézett hatarozott kérelmet;

= akérelem alapjaul szolgald tényeket, €s az azok alapjaul szolgalo esetleges
bizonyitékokat;

* meghatalmazott eljarasa esetén meghatalmazasat.

608.§ A kérelmet minden esetben tartalma szerint kell elbiralni, a kérelem téves megnevezése
O6nmagéaban nem eredményezheti annak elutasitdsat.

609. § Nem lehet on-line formaban benyujtani hallgatoéi feliil biralati kérelmet.

610.§ Ha jogszabaly vagy a HKR masként nem rendelkezik, a hallgatoi iigyet (beleérte a
hallgato6i panaszokat is) legkés6bb a kérelem beérkezésétdl szamitott 30 napon beliil el kell
intézni. Ezt a hataridét az oktatdsi rektorhelyettes az eljar6 szerv vagy személy indokolt
kérelmére egy alkalommal ujabb 30 nappal meghosszabbithatja, errél a hallgatot — ha
meghatalmazott Gtjan jar el, ez utobbi személyt egyidejlileg — értesiteni kell.

611.§ Ha az eljar6 szervet ki kellett jelolni, akkor az elintézési hatarido az iratoknak a kijeldlt
szervhez torténd megérkezésétdl szamitando.

612.§ Ha a hallgat6 kérelmét hianyosan nyujtotta be, akkor az elintézési hatarido kezdonapja
az a nap, amelyen a hallgat6 a hianypotlasi felhivasanak eleget tett.

613.§ Ha az ligy elintézésére a Tanulmanyi és Kreditatviteli Bizottsdg jogosult, az ligyet a soron
kovetkezo iilésen kell elintézni. Rendkiviili iilés 0sszehivasa akkor sem kotelezo, ha a fent
emlitett elintézési hataridé nem tarthato.

614.§ A hallgato kérelmét, beadvanyat jogszabaly, a HKR vagy a palyazati felhivas
eldirasatol fliggden

= személyesen;

= on-line kérelem formajadban vagy

= postai Uton ajanlott killdeményként nytjthatja be.

615. § A postan kiildott beadvany el6terjesztési ideje a postara adas napja.

616.§ A hallgaté az eljarasban személyesen vagy meghatalmazottja utjan jogosult eljarni.
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617.§ Meghatalmazott nem lehet 18. ¢letévét még be nem toltott személy.

618.§ A meghatalmazas akkor szabalyszerti, ha azt
= a hallgato sajat kezlileg irta és alairta, vagy
= anem sajat keziileg irt meghatalmazason két tanu alairasaval igazolja, hogy a hallgat6 a
meghatalmazast el6ttiik irta ala, vagy az azon szerepld alairasat sajatjanak elismerte, vagy
azt egyéb teljes bizonyito erejii maganokiratba foglaltak.

619.§ A meghatalmazast a meghatalmazott is koteles alairni.

620. § A meghatalmazasbol ki kell, hogy tiinjon, hogy milyen eljarasi cselekményekre
jogosit.

621.§ A meghatalmazott a hallgatoi ligy elintézésére jogosult szervnél vagy személynél valo
elsd jelentkezésekor koteles meghatalmazasat atadni.

621.§ A hallgatoi iigy elintézése soran a hallgato részére irat
= személyesen,
= postai Uton,
* hirdetmény 1tjan,
= kivételesen elektronikusan vagy faxon kézbesithetd.

622.§ Ha a kézbesités a hallgatd részére személyesen torténik, akkor a kézbesitendd irat
masodpéldanyara ra kell vezetni annak a hallgat6 altali atvételének tényét, idOpontjat €s a
hallgat6 alairasat.

623.§ Nagyszamu iigyben hozott egyidejli hatarozatok, vagy adott ligyben nagyszamu érdekelt
esetén az elsd foku szerv vagy személy hirdetményt bocsathat ki, amelyben meghatarozza
a személyes kézbesitésre rendelkezésre allo legalabb 6t munkanapot magaban foglalo
1dotartamot (kézbesitési iddszak). A hirdetménynek ebben az esetben tartalmaznia kell azt
a figyelmeztetést is, hogy amennyiben az érdekelt a kézbesitési iddszakon beliil az iratot
nem veszi at, azt részére kézbesitettnek kell tekinteni.

624.§ A kézbesitési idészakrol szol6 hirdetmény Neptun-ban torténd kozzététele kotelezo.
625.§ Postai uton lehetdleg ajanlva kell kézbesiteni iratot.

626.§ Hirdetmény utjan torténd kézbesitésre csak a személyes adatok védelmére vonatkozo
rendelkezések megtartasaval van lehetdség. A hirdetményt a Fdiskolan szok4sos modon
lehet kozzétenni.

627.§ Elektronikus vagy faxon torténd kézbesitésnek csak akkor van helye, ha a mas modon
torténd kézbesités aranytalan nehézségekbe litkozik, vagy az ligy elintézési idon beliili
elbirdlasara hatranyos kdvetkezménnyel jarna és a kézbesités megtorténte igazolhato.
Elektronikus kézbesités a hallgat6 altal megadott e-mail cimre vagy a NEPTUN-on
keresztiil foganatosithato.

628.§ A jelen fejezetben foglalt rendelkezések — a NEPTUN-on keresztiil torténd kézbesitésre
vonatkozokat kivéve — értelemszerlien alkalmazandok akkor is, ha a hallgaté nevében
meghatalmazottja jar el.
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629.§ Annak részére, akit a hallgatéi iigy elintézésére jogosult szerv (személy) személyesen
kivan meghallgatni, idézést kell kibocsatani.

630.§ Az idézésben fel kell tiintetni az eljaro szerv (személy) megjelolését, az ligyszamot, az
ligy targyat, a meghallgatas idOpontjat €s helyét, valamint azt, hogy milyen kérdésben és
milyen mindségben (pl. tanu) kivanjak 6t meghallgatni.

631.§ Az idézés kézbesitésére a fenti rendelkezéseket kell alkalmazni azzal, hogy a
személyesen megjelent felet Gjabb meghallgatasra szoban is lehet idézni, illetve siirgds
esetben az idézésnek tavbeszEld utjan is helye van.

632.§ A szbbeli idézést a személyes meghallgatasrol késziilt jegyzokonyvben, a tavbeszéld
utjan kozolt idézés tényét pedig kiilon feljegyzésben kell rogziteni.

633.§ Ha a félnek meghatalmazottja van, a személyes meghallgatasra sz6l6 idézést neki és
meghatalmazottjanak egyarant kézbesiteni kell.

634.§ A hataridok szamitasanak szabalyaira a Ket. rendelkezései megfelelden iranyadok.

635.§ Aki a hataridét elmulasztja, tobbé azt hatadlyosan nem teljesitheti, kivéve, ha jogszabaly
vagy a HKR masként rendelkezik.

636.§ Nem mindsiil a hatarid6 elmulasztdsanak, ha arra koztudomasu természeti esemény, vagy
mas rendkiviili koriilmény adott okot.

637.§ A postai uton benyujtott beadvany hataridoben beadottnak tekintendd, amennyiben a
postara adas idépontja legkés6bb a hataridd utolso napja.

638.§ Az, aki a hatarid6t elmulasztotta, igazolési kérelmet terjeszthet eld.

639.§ Az igazolasi kérelemben el6 kell adni a mulasztas okat, igazolni kell a vétlenséget, és
potolni kell az elmulasztott cselekményt.

640.§ Nincs helye igazolasnak, ha azt jogszabaly vagy a HKR kizarja, illetve ha igazolas folytan
kitliz6tt ijabb hataridét mulasztanak el.

641.§ Az igazolasi kérelmet az elmulasztott hatarnap vagy hatarido utolsé napjatol szamitott 8
napon beliil kell benyujtani az eljar6 szervnél vagy személynél. Ha a mulasztds a
hallgatonak késébb jutott tudomasara, vagy az akadaly késébb sziint meg, a hataridé a
tudomadsra jutastol, illetdleg az akadaly megsziinésétdl kezddédik. Az elmulasztott
hatarnaptol, illet6leg az elmulasztott hataridé utolsé napjatol szamitott 30 napon til azonban
igazolasi kérelmet nem lehet eldterjeszteni.

642.§ Ha a hallgat6 valamely beadvanya hidnyos — nem tartalmazza a jogszabalyban, a HKR-
ben, kiilondsen jelen Szabalyzat erre vonatkoz6 pontjaiban vagy a palyazati felhivasban
foglaltakat —, rovid, de legfeljebb 8 napos hataridével fel kell hivni a hianyok pétlasara.
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643.§ A hianypétlasi felhivas kozolhetd szoban, irdsban — kézbesitéssel, vagy hirdetmény ttjan.

644.§ A hianypotlasi felhivasban meg kell jelolni a hianyokat, potlasuk modjat, tovabba azt a
figyelmeztetést, hogy annak a beadvanyat, kérelmét, aki a hianypoétlasban foglaltaknak nem
vagy nem teljes korben tesz eleget, az eljard szerv vagy személy elutasitja, vagy hidnyos
tartalma szerint biralja el.

645.§ A hatarozathozatalt megel6z6 nyilvanos tandcskozasrol vagy a Tanulmanyi és
Kreditatviteli Bizottsagi iilésrdl, tovabba az ettdl fiiggetleniil foganatositott személyes
meghallgatasrol jegyzokonyvet kell késziteni.

646.§ A jegyzokonyv irdsban, elektronikus adathordozén vagy hangfelvétel utjan rogzitendo,
utobbi esetben 3 napon beliil a hangfelvétel alapjan irasban is elkészitendo.

647.§ A jegyzokonyvnek tartalmaznia kell az eljard szerv vagy személy megnevezését, a
jegyzOkonyv készitésének helyét és idejét, a meghallgatott személy nevét, anyja nevét,
személyigazolvany szdmat, lakcimét, — hallgatd esetén — NEPTUN kodjat, az tigyben valo
részvételének jellegét (kérelmezd, eljaras ald vont, meghatalmazott, tanu, szakértd, stb.), a
jogokra és kotelezettségekre vald figyelmeztetést, tovabba az tligyre vonatkozo 1ényeges
nyilatkozatokat és megallapitasokat, végiil — irasban késziilt jegyzOkonyv esetén — a
meghallgatott személyek, valamint az eljard személyek és a jegyzokonyvvezetd alairasat.

648.§ Ha az elbirdlas szabdlyait jogszabaly vagy a HKR nem tartalmazza, akkor azt — a
Tanulmanyi és Kreditatviteli Bizottsag tilését kivéve — targyalason kiviil kell elbiralni, de a
hallgato sziikség szerint vagy kérelmére személyesen meghallgathato.

649.§ A Fdiskola a hallgatoval kapcsolatos dontéseit az Nftv-ben, kormanyrendeletben és a
HKR-ben meghatarozott esetben, valamint ha a hallgaté kéri — irasban kozli a hallgatoval.

650.§ Az elsd foku dontésre a Ket. rendelkezéseit kell alkalmazni azzal, hogy a hatdsag alatt az
els6 fokon eljard szerv vagy személy értendo.

651.§ Az els6 foku hatarozat kotelezd mintajat az oktatasi rektorhelyettes kiilon utasitasban
allapitja meg.

652.§ Az elséfoku eljarasban illetékesek kotelesek dontéseikrdl folyamatos nyilvantartast
vezetni.

6.2.7. Els6 fokon dontést hozo személyek és szervek eljarasi rendje

653.§ A hallgatok meghatarozott iigyeiben els6 fokon az oktatokbol, hallgatokbol, és az oktatasi
rektorhelyettesbdl allo Tanulmanyi és Kreditatviteli Bizottsag (a tovabbiakban: TKB) jar el. A
kérelmet on-line kérelem formajaban a Tanulményi Hivatalhoz kell benyujtani.

654. § A TKB hataskorébe tartozik:
= a hallgatok tanulmanyaival, a hallgatok jogviszonyaval, a szakok mintatantervével, és a
hallgatok egyéni tantervével kapcsolatos valamennyi ligy;
= avizsgaidOpontok megfeleldségének vizsgalata;
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= akiemelt 0sztondij szempontrendszerének kialakitdsa €s a palyazat kiirasa a HKR szabalyai
szerint;

655.§ A TKB hat tagbol 4ll, az elnokon kiviil két oktatd, harom hallgaté tagja van. A hallgatoi
tagok koziil az egyik tag a HOK elnoke.

656.§ A TKB elndke az oktatési rektorhelyettes.

657.§ A TKB tanacskozasain szavazati jog nélkiil részt vesz eldterjesztoként a Tanulmanyi
Hivatal illetékes el6addja, a Tanulmanyi Hivatalvezeto.

658.§ A TKB harom oktat6 tagjat a Szenatus valasztja harom évi idétartamra. Hallgat6i tagjait
a HOK alapszabalyban meghatdrozott eljarasi rend alapjan egy évre valasztjak.

659.§ A hallgatdi tagok delegélésa soran biztositani kell a kiilonb6z6 képzési formak, szakok
képviseletét. A TKB tagja csak aktiv hallgatoi jogviszonnyal rendelkezé hallgato lehet.

660.§ A TKB legalabb két oktato, egy hallgato tag, és az oktatasi rektorhelyettes jelenléte esetén
hatarozatképes. A TKB mindegyik tagja egy szavazattal rendelkezik. A TKB egyszerii
szotobbséggel hataroz. SzavazategyenlOség esetén az oktatasi rektorhelyettes szavazata
dont. Az oktatdsi rektorhelyettes akadalyoztatdsa, tavolléte esetén koteles rendelkezni
helyettesitésérol.

661.§ Az iilésekrdl tdvolmaradd valasztott tagok helyettesitése nem lehetséges

662.§ A szavazas soran a TKB tagjai csak ,igen” és ,nem” szavazattal nyilvanithatnak
véleményt. 757.§ Sajat ligyében a TKB tagja nem szavazhat.

663.§ A hatarozat tartalmat roviden ré kell vezetni az ligyet tartalmaz6 mappara és azt a
jelenlévo tagok mindegyike alairja.

664.§ A hatarozatot a TKB elnoke és a HOK elndke irja ala.

665.§ A hatarozatokrol az iilések utan harom napon beliil emlékeztetdt készit a Tanulmanyi
Hivatal vezetdje altal kijelolt ligyintézd; az emlékeztetdt a Fdiskolan szokasos mddon
kozzé kell tenni.

666.§ A TKB iiléseit minden félévben legalabb egy alkalommal kételes megtartani. Uléseinek
1dépontjat minden félév elso lilésén rogziti, s azt a Féiskolan szokdsos mddon kozzéteszi.

667.§ Az els6foku hatarozatot a kérvény idOpontjat kovetd TKB legkozelebbi iilésén kell
meghozni. 766.§ A hatarozatot a dontéstdl szamitott legkésdbb 8 napon beliil irasba kell
foglalni és gondoskodni kell a kozlésrdl a Foiskolan szokasos modon.

668.§ Amennyiben a hallgatd elektronikus forméban nyujtott be kérelmet, ligyében a
hatarozatot elektronikus formaban is meg lehet hozni, ha az a Szabalyzat alapjan egyébként
nem kizart.

669.§ A hatarozatot a cimzettnek a hatarozatot a Tanulmanyi Hivatalban at kell vennie.

Amennyiben a kérvényezd ezt a hatarnapot elmulasztja, a hatarozat kézbesitettnek
tekintendo.
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670.§ A TKB valamennyi hatarozatat be kell vezetni az elektronikus nyilvantartasba (Neptun-
ba).

671.§ A TKB els6foku hatdrozata ellen annak kézhezvételétdl szamitott 15 naptari napon beliil
a Hallgatoi Jogorvoslati Bizottsdghoz lehet a végrehajtasra halasztd hatalya feliilbiralati
kérelemmel ¢€lni ,, A hallgatok jogorvoslati eljarasi rendjében” meghatarozott
rendelkezéseknek megfelelden. A feliilbiralati kérelmet a Tanulmanyi Hivatalban kell
benyujtani.

672.§ A TKB iiléseirdl a jegyzOkonyveket a Tanulmanyi Hivatal egyik illetékes ligyintézdje
vezeti.

673.§ A Tanulmany Bizottsag iilése elé keriild tligyeket a Tanulményi Hivatal iigyintézoi
készitik el6 (a tovabbiakban: az iigy el6adoi) €s terjesztik hatarozathozatalra.

674.§ Az ligy el6adoja, amennyiben a beadvany formai hidnyossagait észleli, hianypotlasra
hivja fel a kérelmez6t. Ha a megadott hataridore a kérelmez6 a hidnyokat nem poétolja, az
el6ado nem terjeszti a kérvényt a TKB elé, hanem elutasitja azt. A hidnypdtlasnak az eldirt
hataridon beliil torténd teljesitését kovetden az illetékes eléadé a TKB soron kdvetkezd
ilése elé terjeszti a beadvanyt.

675.§ A TKB tagjai szamara - kivansaguk szerint - biztositani kell az iilés el¢ keriil6 anyagokba
torténd betekintést.

676.§ A Tanulmanyi és Kreditatviteli Bizottsag két lilése kozotti idészakban az alabbi testiileti
dontést igényld ligyekben a dontést az oktatési rektorhelyettesre ruhazza at:
= kotelez6 foglalkozasokon valo részvétel aldli felmentés engedélyezése;
= kedvezményes tanulmanyi idébeosztas engedélyezése;
= athallgatas engedélyezése;
= kilfoldi részképzés engedélyezése;
* mas oktatdsi intézménybdl torténd atvétel engedélyezése;
= a Foiskolan beliili szakvaltoztatas engedélyezése;
= a Fdiskolan beliili tagozatvaltas engedélyezése;
= vizsgaiddszakon tuli vizsgalehetdség engedélyezése,
= az elbocsatasrol szo616 hatarozat meghozatala,
= a hallgatdi névsorbol valo torlés,
= egyéb, a jelen szabalyzatban nem szabalyozott hallgatoi tigyekben torténd dontés.

677.§ A Tanulmanyi és Kreditatviteli Bizottsag két tilése kozotti idészakban az alabbi
testiileti dontést igényld tigyekben a dontést a Tanulmanyi Hivatal vezetdjére ruhdzza at:
* atantargymodositas lehetdsége beiratkozas utan,
= kurzusmodositas engedélyezése,
= atlag-szamitasi panaszok,
= zarOvizsga-jelentkezés,
= a hallgato aktualis félévének utolagos passzivalésa, illetve az aktiv félévre tortént
bejelentkezés visszavonasa (a jogszabalyi kereteknek megfelelden).
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678.§ Az oktatasi rektorhelyettes és a Tanulmanyi Hivatal vezetdje a két ilés kozott hozott
dontéseirdl a Bizottsagnak beszamolassal tartozik.

679.§ A Gazdasagi Foigazgatd hatdskorébe tartozik a hallgatdi téritésekkel és juttatasokkal
kapcsolatos hallgatoi panaszok, kérelmek elbiralasa, kiilonos tekintettel a részletfizetés
engedélyezése.

680.§ Amennyiben a hallgato részletfizetési kérelmet ad be, ¢s még nem teljesitett tartozasa all
fenn, a tartozas kiegyenlitéséig a Gazdasagi Féigazgato a részletfizetési kérelmet elutasitja.

681.§ A szakdolgozati téma valasztasaval és valtoztatasaval kapcsolatos kérelmek elbiralasa a
tanszékvezetdk €s szakfeldsok egylittmitkodésén alapul.

682.§ Az adott szak képzésével kapcsolatos hallgatdi panaszok orvoslasa a szakfeleldsok
hataskorébe tartozik.

683.§ Az eljarasokra a jelen a szabalyzat rendelkezései vonatkoznak.

684.§ A Karrier Iroda Vezetdjének hataskorébe tartozik a szakfelelds egyetértése alapjan a
szakmai gyakorlati hely engedélyezése, valamint annak beszamitasa, tovabba a tréningekkel
kapcsolatos hallgatdi panaszok, kérelmek elbiralasa.

6.2.8 Tanulmanyi tigvek elbirdldsa

685.§ A kreditek képzési szintek kozotti €s szinten beliili beszamitasanak altalanos szabdlyait,
valamint a tantargyelismeréshez kapcsolodo feladatokat a Féiskolan mitk6dé TKB végzi
el.

686.§ A Kreditbeszamitasra kétféleképpen van lehetdség:
= tantargyak elismerésével,
= nem formalis és informadlis tanulds soran szerzett ismeretek, illetve a gyakorlati
tapasztalattal megszerzett kompetenciak elismerésével.

687.§ A képzési szintek kozotti beszamitas szabélyai:

» A feln6ttképzésbdl érkezdk esetében meg kell vizsgalni, hogy vannak-e bizonyithatéan
elsajatitott korabbi ismeretek, amelyek 75 %-os atfedés esetén kredittel elismerhetdk.

= A Foiskola fels6oktatasi szakképzésében végzett hallgatok esetében a mindenkor hatalyos
képzési és kimeneti kovetelményekben meghatarozott kredit-tartartomanyon beliil a
tantervben meghatarozott krediteket ismeri el. A képzési és kimeneti kovetelmény
tartalmazza a felsdoktatasi szakképzésben szerzett krediteknek az azonos képzési teriilethez
tartozo alapképzésbe valod beszamitasat. A beszamithatd kreditek szama legalabb harminc,
legfeljebb szazhusz lehet.

= Ha a Foiskola és mas felsdoktatasi intézmény kozott van olyan megéllapodas, amely
alapképzés esetén a tantargyak kolcsonds vagy egyoldalu elismerésére vonatkozik, a
megallapodas iranyad6 a kredit, illetve a tantargyak elismerése tekintetében. Az ilyen
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elismerésre vonatkozd megallapodasokat a hallgatok szdmara a TKB a Tanulmanyi
Hivatallal kézosen a Foiskolan torténd szokasos kozzététel utjan kihirdeti. Amennyiben
nincs ilyen megéllapodas, mas felsdoktatdsi intézményben szerzett kredit elismerésérdl, a
TKB sajat hataskorben dont. A mas felsGoktatasi intézményben teljesitett tantargy, legalabb
75%-0s ismeretanyag egyezése esetén — melyet kizarolag tantargyi tematika alapjan,
vagy szakiranyu diploma megléte esetén lehet megitélni —, annyi kredittel ismerhet6 el
a hallgat6 szamara, ahany kreditet a szak tantervében a helyettesitett tantargy(ak)hoz
rendeltek.

688.§ A kredit-beszamitasi kérelmet az atvételi kérelemmel egyiitt kell benytjtani. A TKB a
kérdésben 15 napon beliil hozza meg dontését. A targy és a kreditbeszamitas, valamint az ezen
alapul¢ targyelismerés a TKB hatarozataval valik jogerdssé. A hatarozatban meg kell jelolni a
kivaltott targy vizsgaeredményét és kreditértékét. A hatdrozatot TKB a Tanulmanyi Hivatalon
keresztiil a hallgaté tudomasara hozza.

689.§ A hallgatd részére a beiratkozast 30 kreditenként egy félév jovairdsdval lehet
engedélyezni. A tovabbi krediteket a hallgatd részére el kell ismerni, de tovabbi félévre
torténd beiratkozast a tovabbi kreditszamra engedni nem lehet. Ezt a rendelkezést a TKB
atvételi eljarasaban megfeleléen alkalmazni kell.

690.§ Az adott félévre elfogadott tantargy vizsgaeredménye és kreditje az adott félév
tanulmanyi atlagaba és Osszes kreditjébe beszamit.

691.§ Az athallgatds és a részképzés soran teljesitett krediteket, figyelemmel a fenti
rendelkezésekre és a HKR tovabbi rendelkezéseire a Foiskola mintatantervében szerepld
kreditértékre atszamitva kell a kreditgytijtésnél figyelembe venni.

692.§ Amennyiben a kreditelismerésre irdnyuld kérelem nem tarsul atvételi kérelemhez, azt
legkésobb az adott szorgalmi idészak targyfelvételi idészakanak utolsd napjaig kell
benyujtani a Neptun rendszerben, a Tanulmanyi és Kreditatviteli Bizottsdghoz cimezve.

693.§ A Hallgatoi Onkormanyzat TKB-ba delegalt tagjainak kezdeményezésére a TKB koteles
a Tanulméanyi és Vizsga Szabdlyzat rendelkezéseibe iitkozben eldirt vizsgarenden
valtoztatni legkésébb a vizsgaiddszak kezdetéig.

694.§ Amennyiben sziikséges, a TKB kikéri a vitatott vizsgaval érintett tanszékvezetd
véleményét.

695.§ Athallgatas esetén a hallgatonak az athallgatassal érintett tantargy mas felsGoktatasi
intézményben torténd felvétele eldtt kérelmet kell benytjtani a Tanulmanyi és Kreditatviteli
Bizottsaghoz a Neptun rendszeren keresztiil.

696.§ A kérelemnek tartalmaznia kell kiilondsen az aldbbiakat:
= Foiskola, valamint a fogado6 intézmény altal elfogadott athallgatasi tervet,
= afogado intézmény fogaddkészségét igazolo nyilatkozatot,
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= afogadd intézmény érintett oktatdsi szervezeti egységének nyilatkozatat a szemindrium
(gyakorlati) foglalkozésai latogatasanak engedélyezésérdl és a vizsgaztatasi készségrol,

= esetleges felmentési vagy oralatogatasi kotelezettség enyhitésére vonatkozo kérelem
esetén az érintett tanszeék nyilatkozatat a vizsgara bocsatas feltételeirdl.

697.§ A kiilfoldi részképzésre hivatkozo egyéni tanulmanyi rendre vonatkozd kérelmet
legkésébb a kiutazas eldtti legkdzelebbi Tanulmanyi és Kreditatviteli Bizottsagi iilés elott
kell benytjtani. A részképzésre vonatkozé kérelem feltétele a fogado kiilfoldi felsdoktatasi
intézmény nyilatkozata a fogadasi készségrol. A nyilatkozatnak tartalmaznia kell a kiilfo1di
felsdoktatasi intézményben toltott tanulmanyi 1d6 kereteit és a tanulmanyok legfontosabb
paramétereit, valamint a részképzési tervet.

698.§ A kiilfoldi részképzéssel kapcsolatos egyéni tanulmanyi rend engedélyezésének feltétele
a tanulmanyi rend kialakitasdban érintett tanszékek, valamint a Tanulményi és Kreditatviteli
Bizottsag eldzetes hozzajarulasa, tovabba nyilatkozata arr6l, milyen feltételek mellett jarul
hozza az egyéni tanulmanyi rendet elnyerd, s a kiilfoldi részképzésben résztvevd hallgato
hazai vizsgajahoz.

699.§ Hosszll tartamu kiilfoldi nyelvtanfolyam nem mindsiil kiilfoldi részképzés jellegi
szakmai tanulmanynak.

700.§ Az atvétellel kapcsolatos els6foku dontést a Tanulmanyi és Kreditatviteli bizottsag hozza
meg.

701.§ Az eljaras a mas felsdoktatasi intézményben tanuld személy kérésére indul.

702.§ Az atvételi kérelemhez azon felsOoktatasi intézmény altal kiallitott alabbi
dokumentumokat kell mellékelni, ahol a hallgat6 jogviszonya fennall:
= igazolast az érvényes hallgatoi jogviszonyrol,
= az elektronikus nyilvantartas hitelesitett kivonatat,
= ateljesitett kurzusokat igazol6 kivonatot,
= ahallgato hitelesitett mintatantervét,
= ateljesitett targyak hitelesitett tantargyi programjait,
= azon okmanyok hitelesitett masolatat, amit a felvételkor be kellett nyujtani
(érettségi bizonyitvany, oklevél, nyelvvizsga bizonyitvany)

703.§ Az esetleges kiilonbozeti vizsgak letételérdl és a kreditelismerésekrdl szold dontéshez
elézetesen ki kell kérni a Tanulmanyi és Kreditatviteli Bizottsag hozzajarulasat. Az elismert
krediteket €s tantargyakat az atvételi hatdrozatban fel kell tiintetni. Az atvételt kimondo
hatérozatban az el6irt kiillonbozeti vizsgak letételérdl is rendelkezni kell.

704.§ A Tanulmanyi és Kreditatviteli Bizottsag az atvétel irdnti kérelmek elbirdlasakor az
elsddleges feltétel fennallasa mellett a kérelmek rangsorolasanal elsddleges szempont
= akérelmez0 teljesitett kreditjeinek szama
= akérelmezok korabbi tanulmanyi eredménye,
= azérvényesen lezart aktiv félévek szdma,
= alapos csaladi vagy szocialis és ezzel egyidejlileg foldrajzi indokok.
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705.§ A Foiskolan beliili szakvaltoztatas engedélyezése iranti kérelmet a Neptun rendszerben
kell benyujtani, legkésébb a szakvaltoztatds eldtti tanulmanyi félév iddbeosztasdban
meghatarozott hataridoig.

706.§ Szakvaltoztatas, illetve 1) szak felvétele esetén a mar megszerzett kreditek
elismertethetdek az 0 szak mintatanterv eldirdsainak teljesitésére.

707.§ Az esetleges kiilonbozeti vizsgak letételérdl és a felmentésekrdl szold dontéshez
elozetesen ki kell kérni a tanszékvezetdk, valamint az érintett szakfelel6sok hozzajarulasat.

708.§ A szakvaltoztatast kimond6 hatarozatban az eldirt kiillonbozeti vizsgak letételérdl,
valamint az elismert kreditekrdl és tantargyakrol is rendelkezni kell.

709.§ Szakvaltoztatas kizarolag az ) képzési szerkezetben oktatott szakokra lehetséges, 1 lezart
féelévet kovetden.

710.§ Szakvaltoztatasra a hallgatonak féiskolai tanulmanyai alatt csak egyszer van lehetdsége.

711.§ Szakvaltads sordan a hatdlyos Nftv. 48/B.§ (8) pontja alapjan a feltételek teljesitése
szempontjabol az Ujabb szak képzési ideje, képzési koltsége, képzési kovetelménye az
iranyado.

712.§ Tagozatvaltas engedélyezésére alapvetden a hallgato csaladi, szocialis vagy egészségiigyi
koriilményeiben bekdvetkezett, igazolt valtozasok esetén van lehetdség.

713.§ Onkoltséges képzésben részt vevd levelezd tagozatos hallgatd abban az esetben valthat
tagozatot, ha legalabb 3,00-as kreditatlaggal és legfeljebb 2 lezart félévvel rendelkezik. A
tagozatvaltast kovetden részére levelezd tagozatos képzésben vald részvételt igazolo
oklevél nem allithato ki.

714.§ Onkoltséges képzésben részt vevd nappali tagozatos hallgatd abban az esetben valthat
tagozatot, ha legalabb 1 lezart félévvel rendelkezik. A tagozatvaltast kovetéen részére
nappali tagozatos képzésben valo részvételt igazold oklevél nem allithato ki.

715.§ A tobbszori tagozatvaltas kizardlag az eredetileg levelezd tagozatos képzésre felvett
hallgaté szamara engedélyezhetd, részére azonban kizarélag levelezd tagozatos képzésben
valo részvételt igazolo oklevelet lehet kiallitani.

716.§ Az esetleges kiilonbozeti vizsgak letételérdl és a felmentésekrdl szold dontéshez
elézetesen ki kell kérni a tanszékvezetdk, valamint az érintett szakvezetok hozzajarulasat.

814.§ A tagozatvaltast kimondo hatarozatban az eldirt kiilonbozeti vizsgak letételérdl is

rendelkezni kell. 815.§ A tagozatvaltasra egyebekben a szakvaltoztatasra vonatkozo
rendelkezéseket kell alkalmazni.
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717.§ A tagozatvaltas a hatalyos Nftv. 48/B.§ (8) pontja alapjan szakvaltasnak mindsiil, igy
tagozatvaltas esetén a feltételek teljesitése szempontjabol az ujabb szak képzési ideje,
képzési koltsége, képzési kovetelménye az iranyado.

718.§ A tantargymodositasra vonatkoz6 indokolt kérelmeket a Neptun rendszerben, a
Tanulmanyi Hivatalvezetonek cimezve kell leadni legkésobb a targyfelvételt kovetd
tanulmanyi félév idobeosztasaban meghatarozott hataridoig.

719.§ A tantargyfelvétel modositasa kizarolag az alabbi esetekben engedélyezhetd:
= hibas targyfelvétel esetén (tévedés, rendszerhiba stb.), vagy
= torolt targy felvétele esetén, amennyiben vélaszthat6 targyat érint.

720.§ A tantargyfelvétel modositasa nem engedélyezhetd abban az esetben, ha:
= a hallgato tantargyfelvételének visszamondasaval a csoportlétszam a minimalis
csoportlétszam ald csokkenne, vagy
» akevés szamu jelentkez6 miatt egy elinditani tervezett tantargy nem, vagy csak
kontaktora nélkiili tantargy formajaban indul el.

721.§ A Tanulmanyi Hivatalvezetd a kérelemrdl a beadast kovetd 1 héten beliil dont.

722.§ A kurzusmodositas engedélyezésére vonatkozo indokolt kérelmeket a fenti pontokban
meghatarozott modon és idében kell benyujtani.

723.§ A kurzusmoddositas kizarolag az alabbi esetekben engedélyezhetd:
» ]étszdmhiany miatt megsziind csoport esetén, vagy

= kotelezd tantargyak litk6zése esetén.

724.§ A Tanulmanyi Hivatalvezet a kérelemrdl a leadast kovetd 1 héten beliil dont.

725.§ Vizsgaidészakon kiviili vizsga letételére vonatkozé kérelmeket a Neptun rendszerben, a
Tanulmanyi és Kreditatviteli Bizottsagnak cimezve kell leadni.

726.§ A vizsgaiddszakon kiviili vizsga kiilondsen az alabbi indokok alapjan engedélyezhetd:
= orvos (haziorvos vagy szakorvos) altal igazolt varatlan betegség esetén, vagy

= clharithatatlan kiils6 ok miatt torténd varatlan akadalyoztatas esetén.

727.§ A vizsgaiddszakon kiviili vizsgak letételére megjelolt idészak nem mindsiil a
vizsgaiddszak részének, ezért javitovizsga ezen idépontokban nem tehetd.

728.§ A vizsgaiddszakon kiviil letett vizsga eredménye tanulmanyi szempontbdl az el6z6
félév eredményeihez tartozik.

729.§ A hatarozatban fel kell tiintetni a vizsgatargyak megnevezését, valamint, hogy a
hallgaté milyen modon és idében értestilhet a vizsgaidépontokrol.
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730.§ Amennyiben a hallgaté tanulmanyi vagy szocialis 6sztondij- vagy egyéb tanulmanyokkal
Osszefiiggd pélyazatat a Szocialis és Osztondij Bizottsig nem az elére meghatirozott
pontszamitasi feltételek szerint értékel vagy mas elirasi, szamitasi hibat vét, a hallgaté a
Tanulmanyi Hivatalvezetotél kérheti az értékelés helyesbitését. A Tanulmanyi
Hivatalvezetd, dontése eldtt koteles kikérni a HOK elndk allaspontjat az adott hallgatoi
ligyben.

731.§ Amennyiben a Tanulméanyi Hivatalban a hallgatoi kreditindexet nem a Tanulmanyi ¢€s

Vizsgaszabalyzat eldirasai alapjan szamoljak ki vagy mas elirasi, szamitasi hibat vétenek, a
hallgat6 a Tanulmanyi Hivatalvezet6tdl kérheti az értékelés helyesbitését.

732.§ A zardvizsga-jelentkezéseket a Neptun rendszerben kell tejesiteni a megadott hataridoig.

733.§ Amennyiben a hallgaté az adott félévben nem vett fel annyi targyat, amennyi az
abszolutorium feltételét képezi, a Tanulmanyi Hivatalvezetd torli a Neptun rendszerbdl a
jelentkezést, és tajékoztatja a hallgatot a hianyz6 targyak teljesitésének kotelezettségérol.

6.2.8.13. Elbocsatas

734.§ Az elbocsatas a jogszabalyi ¢és a HKR altal rogzitett feltételeket megvaldsitd tényeket
megallapito aktus. Ellene jogorvoslatnak helye nincs.

834.§ Az elbocsatasrol szolod hatarozatot az oktatési rektorhelyettes hozza meg.

735.§ Az elbocsatasrol szolo hatdrozatot a felsGoktatasi szakképzésre jard hallgatd esetén tigy
szintén az oktatasi rektorhelyettes hozza meg.

736.§ A hallgatoi névsorbol vald torlésre az elbocsatasra iranyadd rendelkezéseket kell
megfeleléen alkalmazni.

6.3 A hallgatoi iigyekben masodfokon torténé eljaras szabalyai

6.3.1 Eljarasi alapelvek

737.§ A hallgato a Fdiskola dontése vagy intézkedése, illetve intézkedésének elmulasztasa (a
tovabbiakban egyiitt: dontés) ellen — a kozléstol, ennek hidnyaban a tudomésara jutdsatol
szamitott tizendt napon beliil — jogorvoslattal élhet, kivéve a tanulmanyok értékelésével
kapcsolatos dontést. Eljaras indithaté a tanulmanyok értékelésével kapcsolatos dontés ellen
is, ha a dontés nem a felsdoktatasi intézmény altal elfogadott kovetelményekre épiilt, illetve
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a dontés ellentétes a felsdoktatasi intézmény szervezeti €s miikodési szabalyzatdban
foglaltakkal, vagy megszegték a vizsga megszervezésére vonatkozo rendelkezéseket.

738.§ A jogorvoslati eljaras és a megkezdett jogorvoslat befejezésének joga megilleti azt is,
akinek a hallgatoi jogviszonya id6kdzben megsziint.

739.§ Nincs helye jogorvoslatnak azokban az esetekben, amikor a Fdiskola és a hallgaté
megallapodik szolgéltatds nyujtasara. A megallapodasban foglaltak megszegése esetén a
sérelmet szenvedo fél birosaghoz fordulhat.

740.§ A fenntartdi iranyitas, illetleg az intézményi hataskorben, a gyakorlati képzés soran a
hallgat6 iigyeiben hozott, az egyenld bandsmod kovetelményét sértd dontés semmis. A
semmis dontés érvénytelenségére barki hataridé nélkiil hivatkozhat.

741.§ A semmisség megallapitasat az kérheti, akit a dontés érint, ha pedig ez nem allapithato
meg, barki kérheti. A semmisség megallapitasa hataridd nélkiil kezdeményezhetd.

742.§ A semmisség megallapitasara inditott eljarasban a dontéshozdonak kell bizonyitania, hogy
nem all fenn a semmisségi ok.

743.§ A semmisség megallapitasa a johiszemuen szerzett és gyakorolt jogokat nem érinti.

754.§ E rész rendelkezéseit kell alkalmazni minden olyan iigyben, amelyben az elsé fokon
hozott dontéssel vagy az intézkedési kotelezettség elmulasztasaval szemben a hallgatonak
joga van jogorvoslati kérelemmel €lni.

745.§ A hallgato a jogorvoslati kérelmét a rektorhoz cimezve az arra kijeldlt elektronikus
feliileten keresztiil nyujtja be.

746.§ Ha a hallgato jogorvoslati kérelmét nem a 855.§-ban meghatarozott moédon nyujtotta be,
akkor a kérelmet a Tanulmanyi Hivatal Gtjan at kell tenni. Ebben az esetben a jogorvoslati
kérelem benyujtasara nyitva alld hataridé megtartdsa szempontjabol az eredeti benytjtast
kell figyelembe venni, de az eljardsara megallapitott hataridé csak az attétel napjaval
kezdodik.

6.3.2 Hataskor

747.§A masodfoku eljaras teljes korben, az egyéni érdeksérelemre hivatkozéassal benytjtott
kérelemre is kiterjedden az oktatési rektorhelyettes hataskorébe tartozik.

748.§ A masodfoku eljarasra — ha jogszabaly vagy a jelen fejezet eltérden nem rendelkezik —
az els6foku eljaras altalanos szabalyait kell alkalmazni.

749.§ Amennyiben a masodfoku eljaras hataskorének gyakorldja hozta a megtamadott dontést,
vagy mulasztotta el a dontéshozatalt, vagy az el6bb megjelolt személy kozeli
hozzatartozdja, vagy olyan személy, akitdl az ligy targyilagos elbirdlasa nem varhato el, a
kérelem elbiraldja a rektor vagy a rektor altal egyedileg kijeldlt személy.

6.3.3 A rektorhelyettes eljarasa

750.§ A rektorhelyettes beszerzi az elsé foku eljarast befolyasolé valamennyi dokumentumot,
igy kiilondsen az aldbbiakat
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= sziikség szerint a palyazati felhivas,

= ahallgat6 kérelme és annak valamennyi melléklete,

= Dbizottsagi eljaras esetén az elséfoku eljaras jegyzokonyve,

= els6foku hatarozat alairt példanya,

= ahatarozat hallgat6 részére torténd kézbesitésének igazolasa,

= ha a szamitogépes nyilvantartasi rendszer nem tartalmazza, a torzskonyv hallgatora
vonatkozé részének — tobb torzslap esetén valamennyinek a — masolata.

751.§ A tényallas tisztazasahoz a rektorhelyettes
* megidézheti a kérelmet benytjtd hallgatot és meghatalmazottjat,
= kérheti az els6foku hatarozatot hozo bizottsag, testiilet vezetdjét, illetve az elséfoku
hatarozatot hozo személyt, hogy irdsban nyilatkozzék a jogorvoslati kérelmet illet6en.

752.§ A hallgato vagy képvisel6jének ismételt, szabalyos értesités ellenére torténd, valamint a
tényallas tisztazasahoz igénybe vett személyek tdvolmaradasa a hatdrozat meghozatalanak
nem akadalya.

753.§ A rektorhelyettes dontése soran figyelembe veszi
= a hallgat6 kérelmében leirtakat, az azokhoz mellékelt iratokat,
= azesetleges elséfoku dontés indoklasaban leirtakat,
= akérelmet benytjté hallgatod szoban vagy irdsban kifejtett alldspont;jat,
= akérelemmel érintett tanszék vezetdjének véleményét,
= avonatkoz6 jogszabalyokat és szabalyzati eldirasokat,
= minden, a kérelem elbiralasara vonatkozé rendelkezésére allo informaciot.

6.3.4 A hataridok szamitasa a masodfok eljarasban

754.§ Az els6foku eljaras iratainak megkiildését kovetd 5 munkanapon beliil a rektorhelyettes
a kérelmet megvizsgalja abbol a szempontbdl, hogy az nem késett-e el, illetve tartalmazza-
e valamennyi eldirt kelléket.

755.§ Ha a kérelem elkésett, azt a rektorhelyettes érdemi vizsgalat nélkiil elutasitja, ellenkezd
esetben érdemi elbiralasra el6késziti.

756.§ Ha a kérelem hianyos, a hianypdtlas szabalyai szerint kell eljarni.

757.§ A rektorthelyettes a kérelemrdl benyujtasat kovetd 30 napon beliil dont, e hatarido fontos
okbol egy izben legfeljebb jabb 30 nappal meghosszabbithato.

758.§ A napokban vagy munkanapokban megallapitott hatariddbe nem szamit bele a hataridd
kezdetére okot add cselekmény vagy koriilmény bekovetkezésének, tovabba a kozlésnek, a
kézbesitésnek, a hirdetmény kifiiggesztésének €s levételének a napja.

759.§ A honapokban vagy években megallapitott hataridé azon a napon jar le, amely szdmanal
fogva megfelel a kezd6énapnak, ha pedig ez a nap a lejarat honapjaban hianyzik, a honap

utolsé napjan.

760.§ Ha a hataridd utolso napja olyan nap, amelyen a hatdésagnal a munka sziinetel, a hataridd
a legkozelebbi munkanapon jar le.

761.§ A postan kiildott beadvany és megkeresés eldterjesztési ideje a postara adas napja.
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762.§ Az elektronikus irat eldterjesztésének idopontja az irat elkiildésének napja, de az
ligyintézési hataridd a kovetkezd munkanapon kezdddik.

763.§ A hatarozott naphoz kotott jogszerzés a nap kezdetén kovetkezik be. A hataridd
elmulasztasa vagy a késedelem jogkovetkezményei a hataridé utols6 napjanak elteltével
allnak be.

764.§ A hataridot kétség esetén megtartottnak kell tekinteni.

765.§ Aki az eljards soran valamely hatarnapot, hatarid6t onhibajan kiviil elmulasztott,
igazolasi kérelmet terjeszthet el6. Az igazolasi kérelemrdl a rektorhelyettes dont.

766.§ Ha az elsé foku eljards sordn megtartottak az tigyfelek értesitésére és a hatarozat
kozlésére vonatkozo szabalyokat, a fellebbezési hatarid6 elmulasztasa esetén nincs helye
igazolasi kérelemnek arra valo hivatkozéssal, hogy az értesités, illetve a hatarozat kozlése
nem postai kézbesités tjan tortént.

767.§ Az igazolasi kérelmet a mulasztasrol valo tudomasszerzést vagy az akadaly megsziinését
kovetd nyolc napon beliil, de legkésébb az elmulasztott hatarnaptdl vagy az elmulasztott
hataridd utols6 napjatdl szdmitott hat honapon beliil lehet eldterjeszteni.

768.§ A hatarid elmulasztdsa esetén az igazoldsi kérelemmel egyidejileg potolni kell az
elmulasztott cselekményt is, amennyiben ennek feltételei fennallnak.

769.§ Ha a rektorhelyettes az igazoldsi kérelemnek helyt ad, az igazolési kérelmet benytjtd
személyt eljarasjogi szempontbol olyan helyzetbe kell hozni, mintha nem mulasztott volna.

6.3.5 A masodfoku hatarozat

770.§ A jogorvoslati kérelem elbiraloja a kovetkezd dontéseket hozhatja:
= akérelmet elutasitja,
= adontés elmulasztojat dontéshozatalra utasitja,
= a dontést megvaltoztatja,
= a dontést megsemmisiti, ¢s a dontéshozot Uj eljaras lefolytatdsara utasitja.

771.§ A dontést hatarozatba kell foglalni, és meg kell indokolni. Az eljaras soran a hatarozatban
fel kell hivni a figyelmet a jogorvoslat lehetdségére, €s az eljaras soran a hallgatot legalabb
egy izben személyesen meg kell hallgatni.

772.§ A masodfokt dontés a kozléssel valik jogerdssé. A jogerds hatarozat végrehajthato,
kivéve, ha a hallgato a birosagi feliilvizsgalatat kérte.

773.§ A hatarozatnak - ha jogszabaly tovabbi kdvetelményt nem allapit meg - tartalmaznia kell

= azeljar6 hatésag megnevezését, az ligy szdmat és ligyintézdjének nevét,

= ajogosult vagy kotelezett ligyfél nevét és lakcimét vagy székhelyét, tovabba az tigyfél
altal a kérelemben megadott, személyazonositasara szolgalo adatot,

= azlgy targyanak megjelolését,

= arendelkezd részben a dontést és annak indoklasat, tovabba a jogorvoslat lehetdségérol,
benyujtasanak helyérdl és hataridejérdl, valamint a jogorvoslati eljarasrol vald
tajékoztatast,

* adontés kiadmanyozdjanak aldirasat és a Féiskola bélyegzdlenyomatat.
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774.§ A masodfoku dontést hivatalos iratként, irasban kell tovabbitani.

775.§ Ha a postai Uton torténd kézbesités azért hisul meg, mert a cimzett vagy
meghatalmazottja gy nyilatkozik, hogy a kiildeményt nem veszi at, az iratot a kézbesités
megkisérlésének napjan kézbesitettnek kell tekinteni.

776.§ Ha az irat a Foiskolara ,,nem kereste” jelzéssel érkezik vissza, az iratot - az ellenkez0
bizonyitasig - a postai kézbesités masodik megkisérlésének napjat kovetd otodik

munkanapon kézbesitettnek kell tekinteni.

6.3.6 A dontés kijavitasa, kicserélése, kiegészitése, modositasa, visszavonasa

777.§ Ha a dontésben név-, szam- vagy mas eliras, illetve szamitasi hiba van, a Fdiskola a hibat
—sziikség esetén az ligyfél meghallgatasa utdn — kérelemre vagy hivatalbodl kijavitja, ha az
nem hat ki az iigy érdemére, az eljarasi koltség mértékére vagy a koltségviselési
kotelezettségre.

778.§ A kijavitast a Foéiskola
= a dontés eredeti példanyara és - ha rendelkezésre allnak - kiadmanyaira torténd
feljegyzéssel,
= ahibas dontés bevonasa mellett a dontés kicserélésével vagy
= kijavitd dontés meghozatalaval teljesiti.

779.§ A kijavitas ellen jogorvoslatnak nincs helye.

780.§ Ha dontésbdl jogszabaly altal eldirt kotelezd tartalmi elem hianyzik, vagy az igy
érdeméhez tartoz6 kérdésben nem sziiletett dontés, a Féiskola a dontést kiegésziti.

781.§ Nincs helye a dontés kiegészitésének, ha
= adontés jogerdre emelkedésétdl szamitott egy év mar eltelt, vagy
= az johiszemien szerzett és gyakorolt jogot sértene.

782.§ A kiegészitést a Foéiskola
»  0nallo kiegészit6 dontéssel és - lehetdség szerint - e ténynek a dontés eredeti példanyara és
kiadmanyaira torténd feljegyzésével vagy
® a hidnyos dontés bevonasa mellett az eredeti dontést és a kiegészité dontést egységes
dontésbe foglalva a dontés kicserélésével teljesiti.

783.§ A kiegészités ellen ugyanolyan jogorvoslatnak van helye, mint az eredeti dontés ellen
volt.
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7. FEJEZET
HALLGATOI FEGYELMI ES KARTERITESI SZABALYZAT
7.1 A hallgatok fegyelmi felelossége

7.1.1 A fegvelmi vétség

784. § Fegyelmi felelosséggel tartozik a hallgatéd

a Foiskolan beliili olyan magatartasért, amellyel a Fdiskola, illetve az altala mikodtetett
létesitmények rendje ellen szandékosan vagy sulyosan gondatlanul vét, vagy amely
cselekedet jogszabalyt, Foiskolai szabalyzatot, hazirendet sért,

= aFdiskola alkalmazottjaval szembeni viselkedés, tovabba

= a Fdiskolan kiviili olyan magatartasért is, amely a Fdiskolai hallgatoi jogallasaval
Osszeegyeztethetetlen, a Foiskola jo hirnevét sulyosan sérti, vagy veszélyezteti, illetve
amely szabalysértést vagy blincselekményt valositott meg,

= avalotlan adatkozlésért,

= a Fdiskola hagyomanyainak, valamint a FOiskola alkalmazottai, hallgatotarsai és a
felvételt vagy atvételt nyert leendd hallgatoi emberi méltdsaganak tiszteletben tartasaért.

785.§ A fegyelmi eljarast a Féiskolan kell lefolytatni a gyakorlati képzés keretében elkdvetett
kotelességszegés esetén is.

786.§ Az oktatas rendje elleni vétségnek tekintendd a Fdiskola oktatojanak vagy ligykorében
eljar6 mas dolgozdjanak a hallgatd altal a hallgatd tanulmanyi és vizsgakotelezettsége
szempontjabol lényeges koriilmény tekintetében torténd megtévesztése vagy tévedésben
tartasa.

787.§ A Foiskolai hallgat6 jogéllasaval dsszeegyeztethetetlen magatartasbol eredd vétségnek
mindsiil:
= olyan biincselekmény, illetve olyan szabalysértést megvaldsitd cselekmény
elkovetése, amely moralisan dsszeegyeztethetetlen a hivatasra torténd felkésziiléssel,
= a Foiskola oktatdjaval, dolgozojaval vagy hallgatdjaval szemben tanusitott sérto
magatartas, er0szak vagy er6szak alkalmazasanak kilatasba helyezése,
= ahallgatoi 6nkormanyzati valasztasok megzavarasa, szandékos akadalyozasa, a
hallgatoi 6nkormanyzati tisztségviseld munkajanak akadéalyozasa,
= jogosulatlan file-manipulacio, szamitogépes haldzat veszélyeztetése, password
kifiirkészése és jogosulatlan felhasznalasa,
= a Fdiskola konyvtaranak hasznélatara vonatkozo6 szabalyok megszegése,
= aplagizalas.

788.§ Nem vonhato feleldsségre a hallgato olyan magatartasért, cselekményért vagy
mulasztasért, melyhez a HKR Szabdlyzatainak valamelyike fliz — tanulmanyi jellegli —

jogkdvetkezményt.

789.§ A Foiskola rendezvényei a Fdiskolan beliili tevékenységnek mindsiilnek, fliggetleniil
azok helyszinétdl.

7.1.2 A fegvelmi biintetések

790.§ A fegyelmi vétséget elkdvetd hallgatoval szemben kiszabhat6 fegyelmi biintetések:
" a) megrovas,
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= b) szigord megrovas,

= () téritési €s juttatasi szabalyzatban meghatarozott kedvezmények és juttatasok
csokkentése illetve megvonasa,

= d) hatarozott idore — legfeljebb két félévre — eltiltas a Foiskolan folytatott tanulmanyok
folytatasatol,

= ¢) kizaras a Foiskolarol.

791.§ A 790.§ c) pontban meghatarozott biintetés idotartama a hat hdnapot nem haladhatja meg,
¢s szocialis tdmogatast fegyelmi biintetésként nem lehet megvonni.

792.§ A 790.§ d) pontban meghatérozott eltiltas idotartama legfeljebb két félév lehet. A 906.§
d) pontban meghatarozott fegyelmi biintetés ideje alatt a hallgatoi jogviszony sziinetel.

793.§ A 790.§ d)-e) pontokban meghatarozott fegyelmi biintetés kiszabasa egyiitt jar a
hallgat6i jogviszonnyal dsszefiiggd juttatdsok és kedvezmények végleges, illetve id6szakos
megvonasaval.

794.§ A fegyelmi eljards meginditasat illetve a fegyelmi biintetés kiszabéasat a hallgatd
tanulmanyi teljesitménye nem befolydsolja.

795.§ A fegyelmi biintetés megallapitdsdnal a cselekmény Osszes koriilményeire - igy
kiilondsen a sérelmet szenvedettek korére, a kovetkezményekre, a jogsértd magatartas

ismétlésére, az elkdvetett cselekmény stlyara — kell figyelemmel lenni.

7.1.3 A fegvelmi eljaras meginditasa, a fegyelmi tigyekben eljard testiiletek

796.§ A fegyelmi eljarast - fegyelmi vétség elkovetésének alapos gyanyja, illetdleg arra utald
jelzés esetén - a szakfelelés, a tanszékvezetd, vagy a Fodiskola mas vezetdjének
kezdeményezésére — a rektor inditja meg. A Fdiskola alkalmazottja vagy az ligyben érintett
hallgat6 kezdeményezése esetén az eljarast meg kell inditani.

797.§ A rektor az eljards meginditasardl irasbeli hatarozatot hoz, amelyben megjeloli a
cselekmény 1ényegét, vazolja a tényallast. A rektor a fegyelmi eljards meginditasarol
rendelkezd hatarozatot megkiildi a Vezetdi Ertekezletnek és az eljaras ald vont személynek.

798.§ Nem lehet fegyelmi eljarast inditani, ha a rektornak a fegyelmi vétségrol valod
tudomasszerzése ota egy honap, illetdleg a vétség elkdvetése 6ta hdrom honap mar eltelt.
Tudomasszerzésnek az mindsiil, ha az eljaras meginditasara okot ad6 koriilmény a rektor
tudomasara jutott.

799.§ Ha a fegyelmi eljaras ala vont személy ellen ugyanabban az iigyben biintetdeljaras folyik,
annak jogerds befejezéséig a fegyelmi eljarast fel kell fiiggeszteni. Ha az eljaras ala vont
személy személyes meghallgatason illetve fegyelmi targyalason torténd részvétele
Onhibajan kiviili okbdl nem lehetséges, az eljarast legfeljebb az akadaly megsziinéséig fel
kell fiiggeszteni. A fegyelmi eljarast a jelen pontban szabalyozott felfiiggesztés eseteit
kivéve egy honapon beliil be kell fejezni.

800.§ Ha a fegyelmi eljaras ala vont személy mas felsdoktatasi intézménnyel is hallgatoi

jogviszonyban 4ll, az érintett felsfoktatasi intézményt az eljards meginditasarol a rektor
haladéktalanul értesiteni koteles.
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801.§ A fegyelmi eljaras ala vont, kirivoan kozosségellenes magatartast tanusitott hallgatot a
rektor indokolt esetben a fegyelmi hatarozat jogerdre emelkedéséig eltilthatja az el6adasok
¢s mas tanulmanyi foglalkozéasok, valamint a Fdiskola helyiségeinek latogatasatol. Az
eltiltott hallgat6é vizsgat sem tehet. A nem poétolhatd tanulmanyi foglalkozéstol a hallgatot
eltiltani nem lehet. Ha a fegyelmi eljaras nem kizarassal vagy nem a tanulmanyok
folytatasatol valo eltiltassal fejezddik be, az eldadasok vagy mas tanulmanyi foglalkozasok
latogatasatol eltiltott hallgatonak modot kell adni az elmulasztott tanulmanyi
kotelezettségek - hatranyok nélkiili - potlasara.

802.§ A rektor fegyelmi eljarast kezdeményez6é hatarozata alapjan a Vezetsi Ertekezlet
esetenként Fegyelmi Bizottsagot alakit, megvalasztva annak elnokét és harom tagjat a
Féiskola oktatdi koziil. A Fegyelmi Bizottsag tovabbi két tagjat a Hallgatoi Onkormanyzat
delegalja a Foiskolaval hallgatoi jogviszonyban allok koziil.

803.§ A fegyelmi testiiletek munkajadban nem vehet részt olyan személy, akitdl az igy
elfogulatlan és targyilagos megitélése nem varhat6 el.

7.1.4 A fegvelmi targyalds szabalvyai

804.§ A fegyelmi vétség elbiradlasanak elokészitését a Fegyelmi Bizottsag elndke, vagy
elndkének megbizdsa alapjan egy tagja (vizsgalobiztos) a rendelkezésre allo iratok
(beadvanyok, panaszok, dokumentumok) alapjan, illetve az ¢érintettek személyes
meghallgatasaval végzi (Un. elOkészitd eljards). Az eljaras ald vont hallgatot a
vizsgaldbiztosnak meg kell hallgatnia. A személyes meghallgatasra vonatkoz6 meghivoban
a hallgatot tajékoztatni kell arrdl, hogy jogéaban all szabalyos meghatalmazassal az eljaras
soran meghatalmazottat igénybe venni, tovabba arrdl, hogy allaspontjat, védekezését
eldadhatja, és az tiggyel kapcsolatban bizonyitasi inditvanyokat tehet. A hallgato,
meghatalmazottja ¢és az egyéb (¢rintettek meghallgatasat a vizsgalobiztosnak
jegyzokonyveznie kell. A vizsgaldbiztos Osszefoglald jelentést készit, és az Elnoki és
Rektori Hivatalon keresztiil megkiildi azt a Fegyelmi Bizottsag Elnokének.

805.§ Amennyiben a hallgat6 a terhére rott cselekmény elkovetését személyes meghallgatasa
soran elismeri, egyéb bizonyitasi inditvanyt nem tesz, és nem kéri fegyelmi targyalas
megtartasat, ugy a vizsgalobiztos Osszefoglalod jelentése alapjan, annak kézhezvételétdl
szamitott 8 napon beliil a Fegyelmi Bizottsag targyalas tartdsa nélkiil hatarozatot hoz.

816.§ A Fegyelmi Bizottsag a 805.§-ban meghatarozott esetet kivéve a vizsgalobiztos
jelentésének kézhezvételétdl szamitott 8 napon beliil targyaldst tart. A targyaldsrol
jegyzoékonyvet kell vezetni.

817.§ A fegyelmi targyaldsra az eljards ala vont személyt, meghatalmazott képviseldjét, a
hallgato bizonyitasi inditvanyaban meghallgatni javasolt, és az elokészit6 eljarasban meg
nem hallgatott személyeket legalabb 5 nappal a targyalas tervezett idépontja eldtt meg kell
1dézni. A vizsgaldbiztos altal mar meghallgatott tant(ka)t, szakértd(ke)t ismételten nem
szlikséges a targyaldsra megidézni, elegendd az altaluk az el6készitd eljaras soran
eldadottakat a targyaldson ismertetni.

818.§ A fegyelmi eljaras ala vont hallgato illetve meghatalmazott képviseldje tavollétében a

targyalas csak akkor tarthaté meg, ha szabalyszerli és ismételt idézés ellenére sem jelent
meg, és tavolmaradasat nem mentette ki. Ha tdvolmaradasanak menthetd indokat igazolja,
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meghallgatasara 1) idopontot kell kitlizni, illetve kérelmére lehetové kell tenni, hogy
észrevételeit irasban megtehesse.

819.§ A fegyelmi eljards ald vont személy kérésére, vagy amennyiben a Fegyelmi Bizottsag
tagjainak tobbsége a személyiségi jogok védelme miatt igy hataroz, a fegyelmi targyalast a
nyilvanossag kizarasaval kell lefolytatni.

820.§ A Fegyelmi Bizottsag iilésén a hallgatot meg kell hallgatni. A hallgatd védekezését
Osszefiiggden eldterjesztheti, a meghallgatdsa sordn az O fegyelmi feleldsségével
kapcsolatos iratokat megtekintheti, tanik meghallgatasat kezdeményezheti.

821.§ A fegyelmi feleldsség megallapitasat a vizsgalobiztos inditvanyokkal és észrevételekkel
mozditja elé. A fegyelmi eljaras ala vont hallgatd vagy képviseldje minden bizonyitékkal
¢és a vizsgalobiztos minden inditvanyaval kapcsolatban észrevételt vagy elleninditvanyt
tehet. A hallgaté vagy képviseldje altal megtett bizonyitasi inditvany elutasitasat az eljarast
befejezd hatdrozatban indokolni kell.

7.1.5 A fegvelmi hatarozat

822.§ A Fegyelmi Bizottsag zart lilésen, egyszerli szotobbséggel hataroz.

823.§ A fegyelmi hatdrozatot a Fegyelmi Bizottsag vezetdje a targyaldson szoban kihirdeti.

824.§ Fegyelmi biintetést kiszabo hatarozatot kell hozni, ha a Fegyelmi Bizottsag megallapitja,
hogy a fegyelmi eljaras ala vont személy fegyelmi vétséget kovetett el és ezért vele szemben
fegyelmi biintetés kiszabasat latja sziikségesnek.

825.§ A fegyelmi biintetést kiszabo hatarozat rendelkez6 részének tartalmaznia kell:
= afegyelmi feleldsségre vont hallgatd nevét, szakat, évfolyamat, sziiletési helyét és idejét,
anyja nevét, lakcimét,
= afegyelmi vétség megjelolését,
= akiszabott fegyelmi biintetést, és az ezzel kapcsolatos egyéb rendelkezéseket,
= utalést a jogorvoslat lehetdségére és eldterjesztésének hataridejére.

826.§ A fegyelmi biintetést kiszabo hatarozat indokolasanak tartalmaznia kell:

a)a megallapitott tényallast,

b)a bizonyitékok megjeldlését és értékelését,

c)a biintetés kiszabasanal figyelembe vett koriilményeket,

d)azoknak a rendelkezéseknek a megjelolését, amelyek a fegyelmi biintetés alapjaul
szolgaltak.

827.§ A fegyelmi eljarast megsziintetd hatarozatot kell hozni, ha az elkdvetett cselekmény nem
fegyelmi vétség, vagy azt nem az eljaras ala vont személy kovette el, illetve ha a fegyelmi
vétség elkdvetése nem bizonyithato.

828.§ A fegyelmi eljarast megsziintetd hatarozat rendelkezé részének tartalmaznia kell az
eljaras megsziintetésének kimondasat, és a megsziintetés indokolésat.

829.§ A fegyelmi eljarast megsziintetd hatdrozat indokoldsdban roviden eld kell adni a

megallapitott tényeket és bizonyitékokat, meg kell jel6Ini azokat az okokat, amelyek alapjan
a Fegyelmi Bizottsag az eljarast megsziintette.
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830.§ Mind a fegyelmi biintetést kiszabo, mind pedig a fegyelmi eljarast megsziintetd hatarozat
bevezetd részében meg kell jeldlni az ligy szamat, azt, hogy a hatarozatot a Foiskola
Fegyelmi Bizottsdga hozta, a hallgatd nevét, aki ellen a fegyelmi eljarast elrendelték,
valamint a fegyelmi targyalas helyét, idejét €s azt, hogy a targyalds nyilvanos volt-e. A
fegyelmi hatarozatot a fegyelmi bizottsag elndke €s két tagja hitelesitoként irja ala.

831.§ A fegyelmi hatdrozatot annak meghozatalat kdvetd 8 napon beliil irasba kell foglalni, €s
azt az Elnoki és Rektori Hivatal Utjan — az atvétel igazolasa mellett - kézbesiteni kell az
eljaras ald vont hallgatonak, képviseldjének, valamint a hallgatd személyi anyagaiban
torténd rogzités érdekében a Tanulményi Hivatalnak.

7.1.6 Jogorvoslat

832.§ A fegyelmi hatérozat ellen az eljaras ald vont hallgaté vagy meghatalmazott képviseldje
a hatarozat kozlését kdvetd 15 napon beliil, irdsban, a rektornak cimezve, a Tanulmanyi
Hivatalban 3 példanyban fellebbezést nytjthat be. A fellebbezés benytijtasanak az els6 foku
hatarozat végrehajtasara halaszto hatalya van.

833.§ A hallgaté a masodfoku hatdrozat kozlésétdl szamitott 30 napon beliill a nemzeti
felsGoktatasi torvény 73. § (7) bekezdésében irtak alapjan jogszabalysértésre illetve a
hallgatéi jogviszonyra vonatkozo rendelkezések megsértésére hivatkozéassal birdsagi
feliilvizsgalati kérelmet terjeszthet el6. A birdsagi kérelem benytjtasardl a hallgatonak a
Fdiskolat egyidejiileg értesitenie kell.

7.1.7 A mentesiilés és a mentesités esetei

834.§ A fegyelmi biintetést a hallgat6i személyi nyilvantartasabol tordlni kell, és arrol a hallgato
nem koteles szamot, adni

* megrovas esetén a fegyelmi biintetés jogerdre emelkedését kovetd harom honap
elteltével,

= szigora megrovas esetén fegyelmi biintetés jogerére emelkedését kovetd hat honap
elteltével;

= juttatasok, kedvezmények megvonasa/csokkentése fegyelmi biintetés kitdltését kdvetd
hat honap elteltével;

= tanulmanyoktol eltiltas fegyelmi biintetés kitoltését kovetd egy év elteltével;

835.§ Rendkiviili méltanylast érdemld esetben, az érintett hallgatdt indoklassal ellatott irasbeli

kérelemre alapjan a rektor mentesitheti a kizaras fegyelmi biintetés hatalya alol, feltéve,
hogy a biintetés jogerdre emelkedése ota legalabb 2 év eltelt.
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8. FEJEZET
A HALLGATOK KARTERITESI FELELOSSEGE

8.1. Kartéritési felelosség

836.§ Ha a hallgatdé a tanulményi kotelezettségeinek teljesitésével Osszefiiggésben a
Féiskolanak illetve a gyakorlati képzés szervez6jének jogellenesen kart okoz — az Nftv-ben
meghatéarozott eltérésekkel — a Polgari Torvénykonyvrdl szolo torvényben irtak szerint
koteles helytallni.

837.§ Gondatlan karokozas esetén a kartérités mértéke nem haladhatja meg a karokozas napjan
érvényes kotelezo legkisebb munkabér (minimalbér) egyhavi 6sszegének otven szazalékat.

838.§ Szandékos karokozas esetén a hallgatonak a teljes kart meg kell téritenie.

839.§ A hallgato a jegyzékkel vagy atvételi elismervénnyel, visszaszolgaltatidsi vagy
elszamolasi kotelezettséggel atvett dolgokban bekdvetkezett hidnyért, karért teljes
kartéritési felelosséggel tartozik, feltéve, hogy azt allanddan Orizetében tartja, kizardlagosan
hasznalja, vagy kezeli. Kizar6lag abban az esetben mentesiil a feleldsség alol, ha a hianyt
elharithatatlan ok idézte el6.

840.§ A hallgato mentesiil a kartéritési feleldssége alol, ha bizonyitja, hogy gy jart el, ahogy
az adott helyzetben altalaban elvarhato.

8.1.1 Az eljaras kezdeményezése, az eljaré testiiletek

841.§ Az eljarast kezdeményezheti barmely, a Foiskoldval munkavégzésre iranyulod
jogviszonyban allo személy, a gyakorlati képzés szervezdje, vagy a Foiskola hallgatoja. A
kezdeményez6 irat alapjan a Vezetdi Ertekezlet esetenként Kartéritési Bizottsagot alakit. A
Kartéritési Bizottsag elndkét és harom tagjat a Vezetdi Ertekezlet vélasztja a Fdiskola
oktatéi koziil. A Kértéritési Bizottsag tovabbi két tagjat a Hallgatoi Onkormanyzat delegélja
a Foiskolaval hallgatéi jogviszonyban allok koziil. Kartéritési tigyben elsé fokon a
Kartéritési Bizottsag, masodfokon az Elnoki €s Rektori Hivatal vezetdjébdl, az eljaras ala
vont hallgaté szak képzését feliigyeld tanszék vezetdjébdl, és a Hallgatéi Onkormanyzat
egy vezetd tisztségviseldjébal allo Fellebbviteli Bizottsag jar el.

842.§ A kartéritési testiiletek munkajaban nem vehet részt olyan személy, akitdl az iigy
elfogulatlan és targyilagos megitélése nem varhato el. A méasodfokl eljarasban nem jarhat
el az, aki az els6 foku eljaras soran a hatdrozat meghozataldban kozremiikdott.

843.§ A hallgato az eljaras soran szabalyszerli meghatalmazas becsatolasat kovetden képviseld,
jogi képviseld kozremiikodését veheti igénybe.

844.§ Az ligy elbirdlasanak eldkészitését a Kartéritési Bizottsdg elndke, vagy elndkének
megbizasa alapjan egy tagja (vizsgalobiztos) a rendelkezésre allo iratok ¢€s tanuk
meghallgatisa alapjan végzi. A vizsgalobiztos az irasbeli és egyéb bizonyitékok alapjan
jelentést ad a kar 6sszegérol. Sziikség esetén a kar megallapitasdhoz szakértdt vesz igénybe.

845.§ Amennyiben a vizsgalobiztos jelentésébdl valosziniisithetd, hogy a hallgato jogellenesen
kart okozott, a Kartéritési Bizottsag a vizsgalobiztos jelentésének kézhezvételétdl szamitott
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8 napon beliil nyilvanos targyalést tart, kivéve, ha a hallgat6 a karokozast a vizsgalobiztos
eljarasa soran irasban megerdsitett nyilatkozataban elismeri, és nem kéri targyalas tartasat.

8.1.2 A targyalés szabalvai

846.§ A hallgat6 kérésére a targyalast a nyilvanossag kizarasaval kell lefolytatni. A Kartéritési
Bizottsag iilésén a hallgatét (képviseldjét) meg kell hallgatni. A hallgatd (képviseldje)
tavollétében a targyalds csak akkor tarthatdo meg, ha szabélyszerii idézés ellenére nem jelent
meg, vagy tavolmaradasat nem mentette ki. A tavolmaradas menthetd indokanak igazolasa
esetén a hallgatd (képviseldje) meghallgatasara 0 idépontot kell kitlizni, illetve lehetévé
kell tenni azt, hogy észrevételeit irdsban megtehesse.

847.§ A hallgat6 a targyalason védekezését dsszefiiggden eldterjesztheti, az liggyel kapcsolatos
iratokat megtekintheti. A hallgato is tehet bizonyitéasi inditvanyokat, illetve észrevételeket a
vizsgélobiztos inditvanyaival és a bizonyitékokkal kapcsolatban. A bizonyitasi inditvany
elutasitasat az eljarast befejez6 hatdrozatban indokolni kell.

848.§ A Kartéritési Bizottsag zart iilésen, szotobbséggel hataroz. A Bizottsag iilésérol
jegyzOkonyvet kell vezetni. A hatarozatot a Kartéritési Bizottsag vezetdje a targyalason
szoban kihirdeti. A hatarozatot 8 napon belill irasba kell foglalni.

8.1.3 A Kartéritési Bizottsdg hatarozata

849.§ A Kartéritési Bizottsag hatarozatdban kartérités fizetésére kotelezi a hallgatot, vagy a
kartéritési feleldsség aldl felmenti.

850.§ A hatarozat tartalmazza:
= a hallgato nevét és személyi adatait,
= atényallas rovid leirasat,
= azokat az indokokat, mely alapjan a Bizottsag a kartéritési felelosség fennallasat vagy
hianyat megallapitotta,
= kartéritésre kotelezés esetén annak dsszegét, a fizetés modjat, esedékességét.

851.§ A hatarozat fejlécében meg kell jeldlni az ligy szamat, azt, hogy a hatarozatot a Fdiskola
Kartéritési Bizottsaga hozta, a hallgato nevét, valamint a targyalas helyét, idejét €s azt, hogy
a targyalas nyilvanos volt-e. A hatdrozatot a Bizottsag elndke és a Bizottsag két tagja, mint
hitelesito irja ala.

852.§ A hatarozatot annak meghozatalat kdvetd 8 napon beliil irasba kell foglalni, és azt az
Elnoki és Rektori Hivatal Gtjan — az atvétel igazolasa mellett - kézbesiteni kell az eljaras ala
vont hallgatonak, képviseldjének, a Gazdasagi Hivatalnak.

8.1.4 Jogorvoslat

853.§ A hatarozat ellen az eljaras ala vont hallgaté vagy meghatalmazott képvisel6je a hatarozat
kozlését kovetd 15 napon beliil, irasban, a Fellebbviteli Bizottsagnak cimezve, az Elnoki és
Rektori Hivatalban 3 példanyban fellebbezést nyujthat be. A fellebbezés benyujtasanak az
elsé foku hatarozat végrehajtasara halaszto hatalya van. Fellebbezés hidnyaban a hatarozat
jogerds és végrehajthato.
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854.§ A hallgatd a masodfoku hatarozat kozlésétdl szadmitott 30 napon beliil birdsagi
feliilvizsgalati kérelmet terjeszthet eld. A birdsagi kérelem benytjtasardl a hallgatonak a
Foiskolat egyidejlileg értesitenie kell.

9.FEJEZET
ERASMUS SZABALYZAT

9.1 Az Erasmus programra vonatkozo eljarasi szabalyok

855.§ Az Erasmus program keretében torténd nemzetkdzi egylittmiikodés, valamint a program
Féiskolai szinti megvalositasanak altalanos eljarasi szabalyait az Erasmus Extended
University Charter (Erasmus Intézményi Iranytii) szabalyrendszere hatdrozza meg.

856.§ A Foiskola az Erasmus Extended University Charter alapjan a tervezett centralizalt
projektjeinek megvalositasara az Eurdpai Bizottsagtol kérhet tdmogatast, decentralizalt
tevékenységeinek pénziigyi timogatdsat pedig a Nemzeti Irodatdl igényelheti.

857.§ Az FErasmus Extended University Charter mellett a Fodiskola tun. bilateralis
megallapodasokat kot, melyek rogzitik az intézmények kozotti egyiittmiikodés, valamint a
hallgatoi és oktatoi mobilitas kereteit. A bilateralis szerzodések aldirasara a rektor, valamint
a nemzetkozi és intézménykdzi kapcsolatokért felelds rektorhelyettes (a tovdbbiakban:
tudomanyos rektorhelyettes) jogosult.

858.§ A Fdiskola az Erasmus programot a Nemzeti Iroda altal évente kidolgozott és elfogadott
alapelveknek (Utmutat6é az Erasmus Program Intézményi Megvalositasahoz) megfelelen
valdsitja meg.

9.2 Az Erasmus program finanszirozasi rendje

859.§ Az Erasmus program forrasai:
= a Nemzeti Irodahoz benyujtott mobilitasi fopalyazat alapjan megitélt éves tamogatas;
= aFdiskola évente meghozando, egyedi dontése alapjan sajat forrasbol szarmazo tdmogatas.

9.3 Hallgatoi mobilitas

860.§ A hallgatok kiutazdsara a Hallgatoi Kovetelményrendszerben meghatarozott palyazati
eljaras lebonyolitasat kovetden keriil sor.

861.§ A palyazati eljaras az alabbiak szerint torténik: az intézményi koordinator irja ki a
palyazatot az intézmények kozotti bilateralis szerzddésekben szerepld feltételeknek
megfelelden. A palyazatot a Hallgatoi és Oktatdi Mobilitasi Bizottsag biralja el.

862.§ Palyazati feltételek:
= palyazatot csak az adott félévben beiratkozott nappali és levelezd tagozatos hallgatod
nyujthat be,
= téritéses képzésben részt vevd hallgatok is palyazhatnak,
= Jegaldbb két félévet mar elvégzett a Fdiskolan,
* atanulmanyain tulmenden (melynek igazoldsara a korrigalt kredit index szolgal) a
Foiskola k6zosségi €s tudomanyos tevékenységeinek aktiv résztvevoje,
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» palyazatahoz részletes onéletrajzot és motivacios levelet mellékelt,

= személyiségében alkalmas arra, hogy a Foiskolat képviselje és hirnevét dregbitse a partner
intézményben,

® nincs lejart tartozasa a Foiskola felé.

863.§ A sikeres palyazatot kvetden a hallgato koteles személyesen az intézményi
koordinatorral, valamint a tanszéki koordinatorral egyiittmiikodve az alabbi iratokat
kitolteni:
= ahallgatdi szerzédést,
= atanulmanyi megallapodast (Learning Agreement).

864.§ Tanulmanyaik soran a hallgatok egy alkalommal részesiilhetnek Erasmus tanulmanyi
Osztondijban, és egy alkalommal szakmai gyakorlat timogatasaban.

865.§ A hallgatonak kiutazasa eldtt az Erasmus 0sztondij teljes €s havi Osszegét rogzitd
hallgatoi szerzdést, és a tanulmanyi kovetelmények teljesitésével kapcsolatos tanulmanyi
megallapodast kell kotnie. A hallgatdi szerzodést a hallgato, valamint a Féiskola nevében a
rektor vagy a tudomanyos rektorhelyettes irja ala. A tanulmanyi szerzddést a partner
intézmény, a hallgatd, valamint a Fdiskola nevében a rektor vagy a tudomanyos
rektorhelyettese irja ala.

866.§ A tanulmanyi megallapodasban:
= afogadd intézmény vallalja, hogy az abban szerepl6 tanulmanyi terv teljesitésének
lehetdségét biztositja a hallgatd szamara,
= ahallgato vallalja az abban foglaltak teljesitését,
= aFdiskola vallalja, hogy a terv teljesitése esetén a kiilfoldon végzett tanulmanyokat
Hallgat6i Kovetelményrendszer szerint elismeri.

867.§ A hallgato kiilfo1don valé tartozkodasa idejére a Hallgatoi €s Oktatoi Mobilitasi Bizottsag
dontése alapjan 6sztondijban részesiil, melynek Osszege a kiilfoldon torténd tartdézkodas
1dejétdl és a fogado orszagtol fligg. Az 0sztondij kifizetése atutaldssal torténik. A Foiskola
a hallgatoval hallgatoi szerz6dést kot, melyben rogzitésre keriil az Erasmus 6sztondij havi
¢s teljes Osszege.

868.§ Az Osztondijak mértékét a Hallgatoi és Oktatdoi Mobilitasi Bizottsag az adott évben
rendelkezésére allo keretosszeg alapjan hatdrozza meg. Az Osszegrdél az intézményi
koordinator a Fdiskola mobilitasi f0palyazata eredményének nyilvanossagra hozatala utan
tajekoztatja a hallgatdkat.

869.§ Sikeres palyazatot kovetden az a hallgato, aki a Hallgatoi és Oktatdi Mobilitasi Bizottsag
dontése értelmében 0Osztondijban nem részesiil, tovabbra is részt vehet az Erasmus
programban, amennyiben megfeleld anyagi fedezettel rendelkezik ahhoz, hogy a fogado
orszagban felmertild koltségeit fedezni tudja (Gn. label-hallgato).

870.§ A hallgaté kiilfoldre torténd megérkezését kovetd 10 napon beliil koteles a tanszéki,
valamint az intézményi koordindtornal e-mailen vagy egyéb mddon jelentkezni.

871.§ A hallgat6é hazaérkezését kovetd 5 munkanapon belill koteles a hallgatoi szerzodésben

meghatarozott online hallgat6i beszamolot és a partnerintézmény hivatalos igazolasat a kint
tartozkodas idétartamarol az intézményi koordinatornal leadni.
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9.4 Az oktatoi mobilitas

872.§ Az oktatéi mobilitas célja kizardlag a partnerintézményben végzett oktatds lehet, a
kutatasi tevékenységet az Erasmus program nem tamogatja.

873.§ Egy oktat6 tobb alkalommal is kaphat Erasmus tdmogatast kiilfoldi oktatasi
tevékenység céljabol.

874.§ Erasmus tdmogatasra a Foiskola magyar allampolgarsagi, vagy Magyarorszagon
érvényes letelepedési, illetve huzamos tartdzkodasi engedéllyel, vagy menekiilt-statusszal
rendelkezd teljes munkaiddben foglalkoztatott oktatdja palyazhat.

875.§ A palyazati eljaras az alabbiak szerint torténik: az intézményi koordinator tajékoztatja a
Fdiskola oktatoit a palyazati lehetdségrol az intézmények kozotti bilateralis szerzédésekben
szereplo feltételeknek megfeleléen. Tovabbi palyazati feltételek:

= rendelkezik a megfeleld tudomanyos és nyelvi kompetenciakkal,
= személyiségében alkalmas arra, hogy a Foiskolat képviselje és hirnevét oregbitse a
partner intézményben.

876.§ A palyazatokrol a Vezetdi Ertekezlet dont.

877.§ A sikeres palyazatot kdvetden az oktatd koteles személyesen az intézményi
koordinatornak az alabbi iratokat kitdltve eljuttatni:
= oktatoi munkatervet,
= akilfoldi Féiskola (partner intézmény) fogadolevelének fénymasolatat,
® az oktatoi szerzodeést.

878.§ Az 0sztondijat elnyert oktatd koteles az adott tanév aprilis 1. napjdig az intézményi
koordinatort tajékoztatni kiutazdsanak pontos id6pontjar6l, valamint a partner
intézményben végzett oktatasi tevékenységérdl és annak iddtartamarol. Amennyiben az
oktatd Onhibajabol nem tesz eleget tajékoztatasi kotelezettségének, vagy az elnyert
Osztondijat 6nhibajabol nem haszndlja fel, tgy az intézményi koordinator a felszabadult
oktatdi 6sztondijat ismeételten meghirdeti a Fdiskola oktatdi részére. A felszabadult oktatoi
osztondijra beérkezett palyazatokat a Vezetdi Ertekezlet biralja el. Az 6sztondijat fel nem
hasznalo6 oktato a visszalépést kovetd ket akadémiai évben 6sztondijban nem részesiilhet.

879.§ Az oktat6 kiilfoldon valo tartozkodasa idejére 6sztondijban részesiil, melynek 6sszege a
kiilf6ldon torténd tartdzkodas idejétdl és a fogadod orszagtol fliigg. Az 0sztondij mértékét a
Vezetdi Ertekezlet allapitia meg. Az 6sztondij kifizetése banki atutalassal, vagy egyéni
kérésre a FOiskola pénztarabol készpénzben torténik. A Fdiskola az oktatoval oktatoi
szerzddést kot, melyben rogzitésre keriil az Erasmus 6sztondij teljes dsszege.

880.§ Az oktatd hazaérkezését kovetd 5 munkanapon beliil koteles az oktatdi szerzodésben
meghatdrozott online oktatdi beszdmolot és a partnerintézmény hivatalos igazoldsat az
elszamoléashoz sziikséges dokumentumokkal (szamlak, utazasi jegy, szallas) egyiitt az
intézményi koordinatornak, valamint a f6konyveldnek leadni. A szamlékkal nem igazolhato
vagy az esetlegesen fel nem hasznalt 0sszeget az oktatd az elszadmolast kovetden koteles a
Fdiskola szamlajara visszafizetni.

9.5 A személyzeti mobilitas
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881.§ A személyzeti mobilitas (staff mobility) célja a munkatarsak képzési céli mobilitasa.

872.§ A Foiskola a személyzeti mobilitasban részt vevo munkatarssal timogatasi szerzddést

kot.

873.§ A személyzeti mobilitasra az oktatoi mobilitds pénziigyi és beszdmolasi kotelezettségei
vonatkoznak.

874.§ Személyzeti mobilitas feltétele a magyar és idegen nyelven benyujtott, valamint a kiildé
¢s fogadd intézmény altal jovahagyott munkaterv. A Fdiskola nevében a munkatervet a
rektorhelyettes irja ala.

9.6 Az Erasmus program szervezeti rendszere

875.§ A Fdiskolan az Erasmus program miikddéséhez sziikséges feladatok ellatasaban az
alabbi szervek mitkddnek kozre:

»  Vezetdi Ertekezlet,

* intézményi Erasmus koordinator,
* Tanulmanyi Hivatal,

= Idegennyelvi Lektoratus,

» Hallgatéi Onkormanyzat,

= Elnoki és Rektori Hivatal.

9.6.1 A Vezetdi Ertekezlet feladatai

876.§ A Vezet6i Ertekezlet Erasmus programmal kapcsolatos feladatai:

a Nemzeti Iroda altal kidolgozott elveknek, és az éves mobilitasi fopalydzaton elnyert
keretosszegnek megfeleloen meghatarozza az oktatoi, valamint a személyzeti mobilitas
tamogatasanak mértékét,

-elbiralja a palyazati felhivasokra beérkezett oktatoi és személyzeti mobilitasi
palyazatokat.

9.6.2 Az intézménvi koordinator feladatai

887.§ Az intézményi koordinator tevabbi feladatai:

megvaldsitja a Féiskolan beliil az Erasmus programot, ennek érdekében kidolgozza az
erre vonatkozo stratégiai elveket,

a Hallgatodi és Oktatdi Mobilitasi Bizottsag részére elokésziti az Erasmus program
megvalositasahoz sziikséges szabalyzatokat, hatarozatokat, dokumentumokat,

Osszeallitja és benyujtja az éves mobilitasi fopalyazatot a Nemzeti Irodanak,

Osszedllitja és gazdasagi féigazgatod jovahagyasaval benytjtja az évkozi és
zardbeszamolokat a Nemzeti Irodanak,

iranyitja az Elnoki és Rektori Hivatal munkatarsainak Erasmus-programmal kapcsolatos
munkajat.

kapcsolatot tart fenn:

- a Nemzeti [rodaval, e korben figyelemmel kiséri az Erasmus program valtozésait
(szabalyok, trlapok, modszerek, hataridok), azokat bevezeti a Féiskolan, az ezzel
kapcsolatosan kért beszamolodkat hataridodben benyujtja,

- a partner intézményekkel, e tekintetben alairatja a Fdiskola rektoraval vagy
tudomanyos rektorhelyettesével a bilaterdlis megéllapodasokat, ¢és azokat
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visszakiildi résziikre; kozvetit a FOiskola hallgatéi €s a fogadd Foiskolak kozott,
kiadja a sziikséges igazolasokat;

- a tanszékekkel, kozvetiti a megvalositassal kapcsolatos eljarasi szabalyokat,
feladatokat, ennek érdekében évente egy alkalommal tovabbképzést szervez a
tanszékek szamara,

- a Hallgat6i Onkormanyzattal, melyet bevon a programmal kapcsolatos feladatok
ellatasaba,

ellatja a Hallgatoi és Oktatoi Mobilitasi Bizottsag titkari feladatait;

a Foiskola rendelkezésére allo 6sszeg ismeretében javaslatot tesz az 6sztondijak 6sszegére,
valamint az Erasmus programmal kapcsolatos eljarasi rendre és szabalyzatokra,

a program pénziigyi megvalositdsa terén egylittmiikodik a gazdasdgi fOigazgatoval a
briisszeli forrasok kezelése soran,

megszervezi az oktatoi és hallgatoi mobilitast, ennek keretében:

- a kimend hallgatok tekintetében: kezeli a hallgatok dokumentacidjat
(vizumigazolast allit ki, aldirja a hallgatéi megallapodéasokat), kapcsolatot tart a
kinn tartézkodo hallgatokkal, ellatja a hallgatok érdekképviseletét,

- a bejovoé hallgatok tekintetében: fogadd levelet kiild, egyeztet a fogadd
tanszékekkel, eldzetesen t4jékoztatast nydjt a hallgatok részére, a félévek
kezdetekor kdzremiikodve az Elnoki és Rektori Hivatallal, a Karrier Irodaval, és a
Hallgat6i Onkormanyzattal intézményi Orientacios Napokat szervez,

monitoring, értékelések (kérddivek) készitése

részvétel, kiadvanyok készitésében (pl. International Student Guide), és a weboldal
folyamatos frissitésében,

egyeb adminisztracios feladatokat lat el,

az 6sztondij atutalasahoz kitolti a sziikséges nyomtatvanyokat, tovabbitja a
fokonyvelonek,

az Erasmus programhoz kapott tdimogatas dsszegének folyamatos figyelemmel kisérése.

9.6.3 A Tanulmanvi Hivatal feladatai

888.§ A Tanulmanyi Hivatal az Erasmus program megvalositasaval kapcsolatos feladatai:

L 3

a kiutazod hallgatok tekintetében: teljes korii segitségnyujtas, valamint visszaérkezésiik
utan az el0zetesen alairt Tanulmanyi Szerz6dés alapjan a partner intézmény kurzusainak
elismertetésére iranyulo eljaras el6készitése

a kiutazas eldtt, a kint tartozkodads ideje alatt, valamint a hazatérést kovetden a
vonatkozo szabalyzatok alapjan biztositja a hallgatd szamara a tanulmanyi
kotelezettségek teljesitésével jaré adminisztracios feltételeket,

a fogadott hallgatokkal kapcsolatban: teljes korli segitségnyujtas.

a bejovo hallgatokkal kapcsolatban biztositja résziikre az elézetesen megkotott
Tanulmanyi Szerz6dés alapjan az oktatasban vald részvételt és vizsgazast.

9.6.4 Az Elnoki és Rektori Hivatal feladatai

889.§ Az Elndki és Rektori Hivatalnak az Erasmus Program megvalésitasaval kapcsolatos
feladatai:

egyezteti és elokésziti a bilateralis megallapodasokat a partnerintézményekkel
(mobilitasok, honapszamok), megkiildi a kért dokumentumokat az intézményi
koordinatornak,

partnerintézmények tekintetében: gondozza, miikddteti, értékeli a bilateralis
kapcsolatokat,

kiutazo6 oktat6 tekintetében eldzetesen megallapodik az érintett oktatoval az utazas
feltételeiben,
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= a beérkezd oktatok tekintetében segitséget nyujt az oktatdi program megszervezésében, a
szallasfoglalasban, valamint az intézményi koordindtornak benyujtandé dokumentumok
kitoltésében,

= cllatja a bejovo hallgatok jelentkezésével, tajékoztatasaval, adategyeztetésével kapcsolatos
feladatokat, az 6sztondijuk végén a Tanulmanyi Atirat (Transcript of Records) résziikre
torténd kiallitasa.

9.6.5 Az Idegennvelvi Lektoratus feladatai

890.§ Az Idegennyelvi Lektoratus feladatai az Erasmus program megvalosulasaban:
= eldzetesen megbeszélt képzési program alapjan a beérkezo hallgatok részére a magyar,
mint idegen nyelv oktatasa (angol kozvetitonyelvvel),
= teljes kord segitségnyujtas a beérkezo hallgatok részére.

9.6.6 Hallgatoi Onkormanyzat részvétele az Erasmus programban

891.§ Az Erasmus programbol adodo feladatok ellatasaban a hallgatok a Hallgatoi
Onkormanyzat utjan vesznek részt.

892.§ A Hallgat6i Onkorményzat feladata:
= segitséget nyljt a kiutaz6 magyar hallgatoknak, népszeriisiti a programot és segit a
palyazassal kapcsolatos informaciok terjesztésében,

= kiilon megallapodas alapjan segit az érkezo kiilfoldi didkok fogadasaban, kozremiikodik az
érkez0 hallgatok szaméara minden félév elején szervezett Orientaciés Napok
megszervezésében, lebonyolitasaban az intézményi koordinatorral egylittmiikodve,

= cldsegiti az érkezo diakok szocialis beilleszkedését a magyar hallgatdi kozosségbe,
résziikre szabadidds €s kulturalis programokat szervez,

= torekszik az in. mentorrendszer kiépitésére.

10. FEJEZET
FELVETELI SZABALYZAT
10.1 A Felsooktatasi felvételi tajékoztato

893.§A felsdoktatasi intézmény adatot szolgaltat a felsdoktatasi felvételi tajékoztatd (a
tovabbiakban: Tajékoztatd) 6sszedllitdsdhoz, tovabba a jelentkezési kérelemhez kapcsolodo
eljarashoz és ennek keretében a kdzponti nyilvantartas 1étrehozasahoz az Oktatasi Hivatal
(tovabbiakban: Hivatal) szamadra.

894.§ Az adatszolgaltatasi kotelezettség teljesitéséért a felsdoktatasi intézmény vezetdje a
felelds.

895.§ Az adatszolgaltatas hatarideje
= a februarban indul6 képzésekre vonatkozd kozlemények tekintetében a képzés inditasat
megeldz6 év szeptember 30. napja,
= aszeptemberben indul6 képzésekre vonatkoz6 kdzlemények tekintetében a képzes
inditasat megel6zo év oktdber 31. napja.

896.§ Az Oktatasi Hivatal gondoskodik
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= a februarban indulé képzésekre vonatkozoan a képzés inditasat megel6z6 év oktdber 15.
napjaig,

= aszeptemberben indul6 képzésekre vonatkozoan a képzés inditasat megeldzo év
december 15. napjaig a Tajékoztatdo megjelentetésérol.

897.§ A Hivatal a T4jékoztatoban megjelentetett felvételi hirdetményeket kiegészitd, modosito
kozleményt - a felsdoktatési intézmények altal legkésébb a jelentkezési hataridot 30 nappal
megelozéen kozolt adatok alapjan - legkésébb a jelentkezési hataridét 15 nappal
megelézden tehet kozzeE.

898.§ Az Emberi Eréforras Minisztérium (a tovabbiakban: minisztérium) és a Hivatal a
Tajékoztatd teljes tartalmat hivatalos honlapjdn mindenki szdmdra nyilvdnosan
hozzaftérhetd formaban kozzéteszi.

899.§ A minisztérium és a Hivatal - amennyiben ilyen megjelenik - a Tajékoztato kiegészitését
tartalmazd kozleményt teljes terjedelemben, hivatalos honlapjan mindenki szadméara
hozzaférhetd forméaban kozzéteszi.

900.§ A Felsooktatasi felvételi tajékoztatdo Osszeallitasdhoz sziikséges adatok kozléséért a
rektorhelyettes a felelds.

901.§ A felvételi kérelemhez kapcsolddo eljarashoz €s ennek keretében a kozponti nyilvantartas
létrehozasahoz szilikséges adatok szolgéltatasaért a rektorhelyettes a felelds.

902.§ A felvételi eljarashoz kapcesolodo feladatok ellatasat a Felvételi Bizottsag feliigyeli és
koordindlja.

903.§ A Felvételi Bizottsag tagja
= a fenntartd
= arektor
= arektorhelyettes
= a gazdasagi foigazgatd

904.§ A Tajékoztatd tartalmazza az 01j belépdknek Kormany altal - képzési teriiletenként, a
képzés munkarendje szerint meghatarozott hallgatoi létszamkeretét az alapképzésben,
valamint a fels6foka szakképzésben.

905.§ A Tajékoztatoban megjelend felvételi_hirdetmény tartalmazza azt a hallgatéi kapacitast,
amelyet a felsOoktatasi intézmény - a kiilonb6z6 finanszirozasi formékban egyiittesen,
figyelembe a fenntartdi hozzajarulast, valamint a rendelkezésére allo személyi és targyi
feltételeket - szakonként, az adott évben meghirdet. A T4jékoztatd szakos hallgatoi
kapacitasként a Hivatal 4altal képzési teriileti szinten -a februarban induld képzések esetében
legkés6bb a megelézé év szeptember 30-ig, a szeptemberben induld képzések esetében
legkésébb a megel6zé év november 15-ig - megallapitott 1étszamkereteken beliili, a
fenntarto altal is jovahagyott 1étszamot tartalmazhat.

906.§ A Téjékoztatd a felsdoktatasi intézmény altal meghirdetett minden egyes felséfoku
szakképzésre, alapképzési szakra vonatkozoan tartalmazza
= az adott szak munkarendjére, a képzés szervezésére, finanszirozasi formajara
(4llamilag tdmogatott vagy koltségtéritéses) vonatkozé informaciokat,
= aképzés idotartamat félévekben kifejezve,
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= aképzés helyét, amennyiben a képzést meghirdetd intézmény, kar, tanarképz6 kozpont
azt tobb telepiilésen hirdeti, a képzés soran megszerzendo kreditek szamat,

= aképzésen beliil az 6nallo szakképzettséghez vezetd szakiranyokat,

= akoltségtéritéses formaban tanulmanyokat folytato hallgatok altal fizetend6 dijakkal,
koltségekkel, illetve a nekik nyajthaté juttatasokkal kapcsolatos informaciokat,

= ajelentkezési kérelemhez csatolandd dokumentumok felsorolasat,

= ajelentkezOk rangsorolasanak elveivel, a rangsorolas modjaval kapcsolatos
informécidkat,

= aképzés nyelvét, amennyiben az nem magyar,

= apontozasi rendszerrel €s a tobbletpontokkal kapcsolatos informaciokat.

907.§ A felvételi hirdetmény az intézmény dontése alapjan a meghirdetett képzéseket
intézményenkénti bontasban tartalmazza.

908.§ A felvételi kovetelmények sajatossagaira tekintettel az egyes meghirdetett képzések
felvételi kovetelményeinek tartalmi ismertetése a felvételi eljaras altalanos szabalyaitdl és
a jelentkezésre vonatkozo6 informacioktol elvalasztva - erre torténd kiilon utalas mellett -
mas kiadvanyban is megjelentethetd.

909.§ A T4jekoztatd tartalmazza az elektronikus jelentkezés benyujtasdval kapcsolatos
adatokat, valamint a Hivatal azon postai cimét, ahova a jelentkezési kérelmet be kell
kiildeni.

910.§ A hallgatoi kapacitas 6sszlétszama nem haladhatja meg a miikodési engedélyben szerepld
maximalis hallgatéi 1étszdmnak az intézménnyel - a szeptemberben indulé képzések esetén
legkésObb szeptemberig, a februarban induld képzések esetében legkésdbb februdrig -
hallgat6i jogviszonyban allo személyek varhatd szamaval csokkentett szamat.

911.§ A fizetési kotelezettségeket és a lehetséges juttatdsokat a Magyar Koztarsasag torvényes
fizetéeszkozében kell kozolni.

912.§ A Téjékoztato az adott intézmény altal meghirdetett felséfokt szakképzésre vonatkozdan
tartalmazza az adott felsGoktatasi intézmény altal a felvétel feltételéiil meghatarozott
= ¢rettségi vizsgatargyakat és a vizsga szintjét, a szakképesitést,
= egészségligyi, palyaalkalmassagi kovetelményeket, a szakmai alkalmassagi vizsga
kovetelményeit.

913.§ A Téjékoztatd az adott intézmény altal meghirdetett alapképzési szakokra vonatkozoan
tartalmazza

= az adott képzési teriileten képzést folytatd felsdoktatasi intézmények altal a felvétel
feltételélil meghatarozott, az adott évi felvételi eljarasokat legalabb két évvel megel6zden,
valamint a két évvel késébbi felvételi eljarasokra vonatkozoan a 3. szamu mellékletben
felsorolt érettségi vizsgatargyak koziil kozdsen kivalasztott - és a minisztérium hivatalos
lapjaban nyilvanossagra hozott - érettségi vizsgatargyakat és a vizsgak szintjét,

= az adott képzési teriileten képzést folytatd felsdoktatasi intézmények altal a felvétel
feltételéiil a 20. §-ban foglaltak figyelembevételével meghatarozott tobbletpontokat,

= az adott intézmény altal meghatarozott egészségiigyi, palyaalkalmassagi kovetelményeket,
szakmai alkalmassagi vizsgakovetelményeket, gyakorlati vizsgakovetelményeket,
figyelembe véve az 1. szamu mellékletben foglaltakat.
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914.§ A Tajékoztatd oly modon tartalmazza a felvételi lehetdségekrdl szol6 hirdetményt, hogy
az az adott évre vonatkozoOan teljes korti informdcidt nyujtson a jelentkezknek az
Oonkoltséges képzésekrdl, azok szintjérdl, valamint formairol.

915.§ A felsOoktatasi intézmény a Tajékoztatoban nyilvanossagra hozza azokat a feltételeket,
amelyek fennallasa esetén a meghirdetett képzést nem inditja.

916.§ A Tajékoztatd nem tartalmazza a nemzetkdzi kozOs képzésekre ¢és a kiilfoldi
allampolgarok szamara hirdetett, idegen nyelven folyd képzésekre vonatkozo
informéciokat. A felsdoktatasi intézmény ezeket az informacidkat honlapjan kozzéteszi,
egyebekben a kozzétételrdl a felsdoktatasi intézmény a szabalyzatdban meghatarozottak
szerint gondoskodik, és a képzésekrdl a Hivatalt tajékoztatja.

917.§ A jelentkezOk szamara eldirt egyes hataridoket a Tajékoztatd a besorolasi dontés
idOpontjadhoz igazodva tartalmazza.

918.§ A Téajékoztatd tartalmazza a jelentkezé adataiban bekdvetkezett valtozas kotelezo
bejelentési modjat.

919.§ A Fdiskola honlapjan a felvételi informaciokat elkiilonitetten és dsszegytjtve kozze kell
tenni.

920.§ A kozzétételért a rektorhelyettes a felelds.

921.§ Az elektronikusan feltoltott dokumentumok megkiildési id6pontja a dokumentum
elkiildésének napja. Az ilizemzavarral ¢érintett napokkal a hataridok, hatarnapok
meghosszabbodnak.

922.§ Az els6foku eljarasban igazolasi kérelem nem terjeszthetd eld. Aki a fellebbezési eljaras
soran valamely hatarnapot, hataridét - ide értve a fellebbezésre nyitva allo hataridot is -
Onhibajan kiviil elmulasztott, igazolasi kérelmet terjeszthet elo.

923.§ A kiilfoldon kiallitott kozokirat, illetéleg a kiilfoldi birosag, kozigazgatasi szerv,
kozjegyz0 vagy egyéb kozhitelességgel felruhazott személy altal hitelesitett maganokirat -
ha csak jogszabalybol, nemzetkozi szerzdésbdl, illetve viszonossagi gyakorlatbol mas nem
kovetkezik - bizonyitdé erdvel csak akkor rendelkezik, ha azt a kiallitas helye szerinti
allamban miik6dé magyar kiilképviseleti hatésag diplomaciai feliilhitelesitéssel latta el. A
nem magyar nyelven kiallitott okirat csak hiteles magyar forditassal ellatva fogadhato el.
Forditas nélkiil is el kell fogadni az angol, német, francia nyelven, valamint az adott
eljarasra a Hivatal honlapjan és a Téjékoztatoban kozzétett egyéb nyelven benyujtott
okiratokat.

924.§ A nem magyar nyelven kiallitott irat csak hiteles magyar forditassal ellatva fogadhato el.

10.2 A felvételi eljarasok

925.§ Minden évben két felvételi eljaras hirdetheto:

= a februdrban induld képzésekre torténd jelentkezés (a tovabbiakban: keresztféléves felvételi
eljaras) hatarideje - minden képzési szintre vonatkozdéan - a képzés inditasat megel6z6 év
november 15. napja;
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= a szeptemberben induld képzésekre torténd jelentkezés (a tovabbiakban: altalanos felvételi
eljaras) esetén a jelentkezés hatarideje a képzes inditasa szerinti év februar 15. napja.

926.§ Az altalanos felvételi eljarast kovetden, a miniszter a felvételi eljaras eredménye alapjan
- a felsdoktatasi intézmények képzési sajatossagaira is tekintettel - potfelvételi eljarast
engedélyezhet.

927.§ A potfelvételi eljarasban fOszabalyként az Aaltalanos felvételi eljards szabalyai
alkalmazandok. A potfelvételi eljaras f0szabaly szerint elektronikus eljaras.

928.§ A potfelvételi eljaras soran

= az a személy nytjthat be jelentkezést, aki az altalanos felvételi eljarasban nem nyujtott be
jelentkezést vagy nem nyert felvételt;

= a jelentkezd kizarolag egy felsdoktatdsi intézmény egy képzésére adhat be jelentkezési
kérelmet;

= nem veheto fel az a jelentkezd, akinek az Gsszpontszama nem éri el az altalanos felvételi
eljaras soran az ugyanazon intézményben, szakon, munkarendben, finanszirozasi formaban
hirdetett képzésre megallapitott ponthatart;

* a meghirdetett szakokat, jelentkezési hataridét és feltételeket a minisztérium ¢és a
fels6oktatasi felvételi eljaras hivatalos honlapjan kell az altaldnos felsdoktatasi felvételi
eljaras ponthatarainak megallapitasat koveto egy héten beliil nyilvanossagra hozni;

= ajelentkezési hatarid6 a meghirdetést koveto 15. nap;

= a jelentkezési kérelemhez csatolandd6 dokumentumokat a jelentkezési kérelemmel
egyidejiileg kell feltolteni;

» a Hivatal a ponthatarok megallapitasat megel6éz6 5. napig hianypotlasra szolit fel; a
hianypotlasra nyitva allo hatarid6 2 nap;

= afels6oktatasi intézmény a felvételrdl a jelentkezési hataridot kdvetd 20. napig dontést hoz.

929.§ A keresztféléves felvételi eljarasban allami 0sztondijas alapképzésre és felsdoktatasi
szakképzésre jelentkezést meghirdetni nem lehet.

10.3 A felvételi kérelem

930.§ A jelentkezési kérelmet a Hivatalhoz a Hivatal altal e célra biztositott informatikai
rendszer segitségével kitoltott elektronikus nyomtatvanyon lehet benytjtani.

931.§ A jelentkezési kérelemnek tartalmaznia kell - az Nftv. 3. melléklet II/D. alcimének
megfelelden - a jelentkezd személyes adatai koziil
=" anevét,
= a sziletési nevét,
" az anyja sziiletési nevét,
= asziiletési helyét (orszag, telepiilés),
= asziiletési idejét,
= az allampolgarsagat,
= anemét,
= az elérhetdségeit [lakohelye és tartozkodasi helye (€rtesitési) cime, valamint elektronikus
levelezési cime],
= oktatasi azonositd szamat, amennyiben 2005-ben vagy azt kdvetéen magyar rendszerli
kozépiskolaban érettségizett.
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932.§ A jelentkezési kérelemnek tartalmaznia kell tovabba legaldbb egy jelentkezési hely
megjelolését, valamint a kiegészitd dij befizetésének igazolasat az atutalas igazolasanak a
masolataval.

933.§ A jelentkezd a jelentkezési kérelem benyujtasakor rendelkezésére allo (korabban kézhez
kapott) - a jelentkezési kérelem elbiralasahoz benytjtandd - dokumentumokat mellékelni
koteles.

931.§ A kiilfoldi allampolgarok szamara hirdetett, idegen nyelven folyd képzések esetében a
jelentkezési kérelmet a felsdoktatasi intézménynek kell megkiildeni, amelyik gondoskodik
a felvételi eljaras lebonyolitasardl, tovabba a jelentkezOk adatairol és a felvételi
eredményekrol a képzés inditasaig, legkésobb oktober 15-¢ig tajékoztatja a Hivatalt.

032.§ A kizardlag kiilfoldi allampolgéarok szamara hirdetett, idegen nyelven foly6 képzések
esetében a felvételi kérelmet a Tanulmanyi Hivatal szdmara kell tovéabbitani.

933.§ A jelentkezOk adatairol és a felvételi eredményérdl az Oktatasi Hivatal szamara kiildend6
tajékoztatasért a rektorhelyettes a felelos.

934.§ A jelentkezd egy felvételi eljarasban — fliggetleniill a kordbban megszerzett
végzettségeitol, szakképzettségeitdl és szakképesitéseitdl — legfeljebb hat meghirdetésre —
felsGoktatasi intézménybe, karra, szakra, szakképzésre, képzési helyre é¢s munkarendre —
jelentkezhet, amelyeken beliil megjelolhetd tobb finanszirozasi forma.

Amennyiben a jelentkez0 e lehetdséggel €lni kivan, a felvételi jelentkezési kérelem
benyujtasakor fel kell tiintetnie, hogy
= mely felséoktatasi intézményekbe, karokra, illet6leg szakokra, szakképzésekre — ha van,
mely 0nallo szakképzettség megszerzését lehetové tevo specializaciora, mely képzési
helyre, illetve képzési nyelvre —, mely képzési formara, teljes idejii (nappali
munkarend szerinti), részidés (esti, levelez6 munkarend szerinti) képzésre vagy
tavoktatasra, tovabba milyen finanszirozasi formara jelentkezik, és
* milyen sorrendben kéri felvételi jelentkezéseinek elbiralasat.

935.§ A jelentkezd az altala meghatarozott jelentkezési sorrendet a felvételi eljaras soran a
besorolasi dontés idépontjat megel6z6 14. napig terjedd hataridon beliil —elektronikus uton
— egy alkalommal modosithatja. Az egyes jelentkezési helyeit a jelentkezd a felvételi eljaras
soran a besorolasi dontés idépontjat megel6zd 14. napig terjedd hataridén beliil
visszavonhatja.

936.§ Az adatfeldolgozas soran — a jelentkezési kérelem hidnyos benytjtasa esetén — a Hivatal
az altalanos felvételi eljarasban legkésObb a besorolasi dontés hatarnapjat megel6zd 28.
napig, a keresztféléves felvételi eljardsban a besoroldsi dontés hatarnapjat megelézo 20.
napig, de legkésObb a targyév janudr 3-4ig a jelentkez6t a jelentkezési kérelmében megadott
elektronikus levelezési cimén hidnypotlasra szolitja fel. Elektronikus levelezési cim hianya
esetén, a Hivatal telefonon, ennek sikertelensége esetén postai Gton szolitja fel a jelentkezot
hianypétlasra. Hidnypotlasra felszolitas ellen jogorvoslatnak helye nincs.

937.§ A jelentkezési kérelem hidnyos benyujtasanak mindsiil
» ajelentkezési kérelemnél fentieckben meghatarozott adatok hidnya;
= alapképzésre, illetve felsOoktatasi szakképzésre torténd jelentkezés esetén az érettségi
bizonyitvany kibocsatasanak évére és a kibocsatd kozépiskolara vonatkozo adat, illetve
az érettségi bizonyitvany masolatanak hianya;
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= ca jelentkezési helyek adatainak hidnya, tovabba — a meghirdetett lehetdségektol eltérd
vagy annak nem minden adatat tartalmazé — helytelensége;

= ajelentkezo altal a jelentkezési kérelemben megjelolt, a tanulmanyi pontok
szamitasahoz sziikséges kozépiskolai bizonyitvany megfelel6 oldalairol késziilt
masolatok hidnya;

® ha a benyujtas modja nem felel meg az eldirtaknak.

938.§ A jelentkezd a hianyt haladéktalanul potolni kdoteles. A hianypotlas hatdrideje -
potfelvételi eljaras kivételével - a felszolitas kézhezvételétdl szamitott 8. nap. A hianypotlas
elmaradasa, elégtelen volta esetén, a rendelkezésre all6 adatok alapjan kell a felvételi
eljarast lefolytatni, illetve azok elégtelensége esetén az eljaras megsziintethetd és a
jelentkez6 szamara felvételi 6sszpontszam nem szamitando vagy egyes jelentkezési helyei
kizarandok.

039.§ Az altalanos felvételi eljaras esetén a felvételi eljaras statisztikai adatait a jelentkezési
hatariddt kovetd 50. napig kell nyilvanossagra hozni.

940.§ A fels6oktatasi intézmény, amennyiben a jelentkezd az intézmény altal meghatarozott —
csak az adott intézményben kotelezd — mellékletet nem nyujtja be, a besoroldsi dontés
idépontja elott 45 nappal — keresztféléves felvételi eljaras esetében 30 nappal — hivja fel a
jelentkezdt ennek potlasara.

10.4 A jelentkez6k kozponti nyilvantartasa

941.§ Az elektronikus jelentkezés soran, valamint a jelentkezési lapon megadott és hitelesitett
adatok, valamint a bekiildott dokumentumokon feltiintetett adatok alapjan a Hivatal
létrehozza a jelentkezdk kdzponti nyilvantartasat.

942.§ A Hivatal a fels6oktatasi intézmény szamara az altalanos felvételi eljarasban legkés6bb
a jelentkezési hatarid6t kovetd 50. napig, a keresztféléves felvételi eljarasban 15. napig
tovabbitja az adott felsGoktatasi intézménybe jelentkezdk természetes személyazonositd
adatait, elérhetOségi adatait és az adott intézményt érintd jelentkezési adatait (képzés neve,
szintje, munkarendje, finanszirozasi formaja).

943.§ Az altalanos és a keresztféléves felvételi eljarasban a jelentkezési kérelem elbiralasdhoz
sziilkséges azon adatokat, igazolasokat, okiratokat, amelyek a jelentkezési kérelem
benyujtasakor még nem alltak a jelentkezd rendelkezésére, a besorolasi dontés idépontjat
megeldzd 50. napig terjedd hataridon beliil kell elektronikusan benyujtani. A besorolasi
dontés idépontjat megel6z6 14. napig terjedd hataridon beliil kell benyujtani a jelentkezési
kérelem benyujtasat kovetden megszerzett nyelvvizsgara, érettségi bizonyitvanyra, érettségi
tanusitvanyra, oklevélre, szakképzettséget igazold okiratra, illetve egyéb jogcimekre
vonatkoz6 adatokat, okiratokat, igazolasokat. Az adott eljaras évében kiilfoldi
kozépiskoldban érettségizett, valamint oklevelet szerzett jelentkezd hianypotlasat ettdl
eltérd hatariddvel, de legfeljebb a besorolasi dontést megeldzd 8. napig teheti meg.

944.§ A dokumentumok a felvételi eljardsban egyszerli masolatban benyujthatok, azonban a
hallgatoi jogviszony Ilétesitésének feltétele a felsGoktatdsi intézménybe torténd
beiratkozaskor az eredeti okiratok bemutatasa.

945.§ A felvételi eljaras soran a felsdoktatasi intézménys, illetve a Hivatal a jelentkezési kérelem
elbirdlasahoz sziikséges tovabbi adatokat, igazolasokat kérhet a jelentkez6tol.

99


https://www.opten.hu/optijus/lawtext/214146/listid/1460523994264#ws37_1
https://www.opten.hu/optijus/lawtext/214146/listid/1460523994264#ws38_0
https://www.opten.hu/optijus/lawtext/214146/listid/1460523994264#ws39_0
https://www.opten.hu/optijus/lawtext/214146/listid/1460523994264#ws40_0
https://www.opten.hu/optijus/lawtext/214146/listid/1460523994264#ws41_0

946.§ A besorolasi dontést megeldz6 28. napig a Hivatal az adatokat feldolgozza, és egységes
tajékoztatast kiild a jelentkezoknek, amelyben értesit a kiillonb6z6é pontszamitasi modokhoz
sziikkséges dokumentumokrol, tovabba felhivja a jelentkezdket az altaluk kivant
pontszamitashoz sziikséges mellékletek benyujtasanak ellendrzésére. A tajékoztatast azon
jelentkezOknek is meg kell kiildeni, akik hianypoétlasra felszolitast kaptak.

947.§ A Hivatal biztositja a jelentkezOk szdmara, hogy a roluk nyilvantartott adatokat és a
benyujtott dokumentumaik feldolgozottsagi allapotat az elektronikus szolgaltatas keretében
— a felvételi eljaras hivatalos honlapjan nytjtott személyes tigyintézési feliileten keresztiil —
folyamatosan megismerjék. A jelentkez6 kérheti a megfeleld igazolasok alapjan a roéla
rogzitett adatok kijavitasat. Az adatok folyamatos ellendrzése a jelentkezd feleldssége.

948.§ A jelentkezd kérelmére az adatok 30 napon beliil torténd javitidsat a Hivatal az eljarés
minden szakaszaban kdteles biztositani.

949.§ Ha a felsdoktatasi intézmény a beiratkozaskor — a jelentkezéshez benyujtott egyszerii
masolatok eredeti példanyanak vizsgalatakor — megallapitja, hogy a felvételi eredményének
megallapitasat befolyasold valotlan adatszolgaltatas tortént, a felsdoktatdsi intézmény
vezetdje a felvételrdl szol6 dontést megsemmisiti.

10.5 A besorolasi dontés

950.§ A besorolasi dontés elokészitésében a Hivatal és a felsdoktatasi intézmények vesznek
részt. A miniszter az Nftv. 46. § (4) bekezdésében meghatarozott hatdrozatat a felvételi
eljarast megel6z6 év november 30-ig hozza meg.

951.§ A fels6oktatasi intézmények a besorolasi dontés elkészitésének a Hivatal altal
meghatarozott idépontjaig kotelesek tovabbitani a Hivatalnak a jelentkezok altaluk
meghatarozott eredményeit.

952.§ A besorolasi dontés el6készitéseként a Hivatal — a rendelkezésre 4116 adatok alapjan — az
Nftv. 39. §-dban foglaltak alapjan tervezetet készit az egyes szakok ponthatérara.

953.§ A javaslat alapjan a felsGoktatési intézmények kezdeményezhetik
= azegyes szakokra a T4jékoztatoban kozzétett legmagasabb 1étszam novelését;
= azegyes szakokra a T4jékoztatoban kozzétett legalacsonyabb létszam csokkentését.

954.§ A felsdoktatasi intézmények dontései alapjan a Hivatal ujabb tervezetet készit.

955.§ Az 1063.§ és 1064.§ szerinti eljaras a besorolasi dontés napjaig tobbszor ismételhetd.

956.§ A Hivatal a besoroléasi dontést
= akeresztféléves felvételi eljaras esetén legkésdbb a képzes inditasa szerinti év januar 25.

napjaig;

= az altalanos felvételi eljaras esetén legkésobb a képzés inditasa szerinti év augusztus 5.
napjiig;

= apotfelvételi eljaras esetén legkésobb a képzés inditasa szerinti év augusztus 28. napjaig
hozza meg.

957.§ Besorolasi dontésben a Hivatal azt allapitja meg, hogy a jelentkezd a jelentkezési
kérelmében megjeldlt és rangsorolt képzései koziil melyik az az elsé képzés, amelynél elérte
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a felvételhez sziikkséges ponthatart. Egyazon felvételi eljarasban a jelentkezd altal
meghatdrozott rangsor alapjan csak egy jelentkezési helyre sorolhat6 be.

058.§ A Hivatal a besorolasrol a felsdoktatasi szakképzésre, az alapképzésre a jelentkezd
felvételérdl szakonként (6nalld szakképzettséget eredményezd szakirdnyonként) egységes
rangsor, valamint a mar oklevéllel rendelkez6 jelentkezOk esetében intézményi rangsor €s a
miniszter altal az adott intézményre megallapitott maximalis hallgatéi 1étszam szakos
hallgatoi kapacitasa alapjan dont.

959.§ A jelentkezOk rangsorba allitasakor figyelembe kell venni
= ajelentkezd 4altal meghatarozott jelentkezési sorrendet;
= aminiszternek az Nftv. 46. § (4) bekezdésében meghatarozott hatarozatat;
= a felsdoktatasi intézmények miikodési engedélyében szerepld intézményi kapacitast.

960.§ A jelentkezOkrdl egységes rangsorolas alapjan ponthatar alkalmazasaval kell donteni. Az
adott képzésre ponthatar alatti eredménnyel senki nem sorolhat6 be. Azt, aki a ponthatart
elérte vagy meghaladta — kivéve, ha az elbirdlasi sorrendben el6bb szerepld helyre mar
besoroltak —, kotelezd besorolni.

961.§ A Hivatal a besorolasrol sz616 dontését kozli a jelentkezdvel a felvételi eljaras hivatalos
honlapjan, a személyes iligyintézési feliileten keresztiil.

962.§ A besorolasi dontés tényérdl, €s megtekintésének modjarol
= elektronikus levélben, vagy
= clektronikus levelezési cim hianyaban postai Uton irasban tajékoztatja a Hivatal a
jelentkezot.

10.6 A felvételi dontés

963.§ A felsdoktatasi intézmény a felvételrdl sz616 dontéseét
= akeresztféléves felvételi eljarasban a besorolasi dontés idépontjat kdvetd nyolc napon
belil;
= az altalanos felvételi eljarasban augusztus 8-4ig,
= apotfelvételi eljarasban augusztus 31-€ig hatarozatban kozli a jelentkezdvel.

964.§ A felsdoktatasi intézmény azt a jelentkez6t veszi fel, aki — a Hivatal értesitése alapjan —
hozza lett besorolva.

965.§ A hatarozatnak tartalmaznia kell
= a felsdoktatasi intézmény nevét, intézményi azonositojat;
= ajelentkezd altal valasztott képzés pontos megnevezését;
= ajelentkezod nevét, lakohelyét, ha van, akkor az oktatasi azonositd szamat;
= igénybe vehetd jogorvoslat lehetdségére vonatkozé tajékoztatast;
= a hallgatdi jogviszony létesitésére szol6 felhivast, a beiratkozas elmulasztasanak
kovetkezményeire torténd figyelmeztetést;
= azokat a jogszabalyhelyeket, amelyek alapjan a felsoktatasi intézmény a dontést hozta;
= a dontéshozatal helyét és idejét, a dontés kiadmanyozojanak nevét, hivatali beosztasat.

966.§ A hatarozat tartalmazhatja
= a hallgatdi jogviszony létesitésére vonatkozo6 tovabbi informacidkat;
= anem magyar allampolgarsagu jelentkez6k szadmara az el6készitd évfolyamra torténd
felvétel felajanlasat.
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967.§ Amennyiben a jelentkezd rendelkezik elektronikus levelezési cimmel, a hatarozat
elektronikus levélben is kikiildheto.

968.§ A felvételi hatarozatot a rektor kiadmanyozza.
10.7 Elektronikus iigyintézés a felvételi eljaras soran

969.§ A Hivatal a jelentkezd azonositasara a természetes személyazonositd adatoktol eltérd
felvételi azonositdt képez. A felvételi azonositod jelentkezdvel vald kozlését megelézden
regisztracios kodot hoz 1étre, azt a felvételi azonositohoz rendelten nyilvantartasba veszi.

970.§ A Hivatal az elektronikus szolgaltatas nyujtidsa soran biztositja a kozérdekd, illetve
kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerhet6ségét és a személyes, illetve védett adatok
védelmét.

1081.§ A jelentkezoOk a felvételi eljaras soran tett egyes cselekményeket elektronikusan
végzik.

971.§ Az elektronikus {igyintézést tamogatd informdcids rendszer létrehozasarol és
tizemeltetésérdl a Hivatal gondoskodik oly mddon, hogy a rendszerben elvégzett minden
egyes miiveletre — kiillondsen az adatok mddositasara — vonatkozoan ellendrizhetd legyen a
mivelet elvégzésének idopontja és megallapithato legyen a miiveletet végzo személye.

972.§ A Hivatal teljes kort tajékoztatast ad a jelentkezOk és a felsdoktatasi intézmények
szdmara az elektronikus ligyintézés feltételeirdl, modjarol, illetve teljes korti itmutatast ad
a rendszer szolgaltatasairdl, funkcioirdl, hasznalatardl.

973.§ A felséoktatasi intézmények a Téjékoztatd dsszeallitasahoz sziikséges adatszolgaltatast
¢s a felvételi eljarés teljes folyamatat a Hivatal altal rendelkezésre bocsatott elektronikus
rendszeren keresztiil intézik.

974.§ Az adatszolgaltatas teljesitéséhez sziikséges feladatokat a felsdoktatdsi intézmény
vezetdje vagy altala erre feljogositott személy végzi.

975.§ A Hivatal a jelentkezdk kdzponti nyilvantartasat elektronikus formaban hozza létre és
vezeti.

976.§ A jelentkez6 az adataiban bekdvetkezett valtozasrol koteles a Hivatalt haladéktalanul, de
legkésobb a valtozas bekovetkezését kovetd 8 napon beliil a felvételi Tajekoztatoban
meghatarozottak szerint értesiteni.

977.§ Az érettségi vizsgara vonatkozd adatokat a Hivatal — a személyes adatok kezelésére
vonatkozo jogszabalyok keretei kozott — a koznevelési intézménytdl, a kodznevelés
informacios rendszerébdl elektronikusan szerzi be. Az igy beszerzett adatok valodisagaért
az azt szolgaltato szerv felel.

10.8 Eljarasi és vizsgadijak
978.§ A felvételi eljaras soran a jelentkezonek kiegészité dijat, valamint — amennyiben az

intézmény szabalyzata igy rendelkezik — intézményi eljarasi dijat, kiilon eljarasi dijat kell
fizetnie.
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979.§ Felsooktatasi szakképzésre, alapképzésre torténd jelentkezés esetén a jelentkezd
dijmentesen egyidejiileg harom képzésre iranyuld jelentkezési kérelmet nyujthat be. A
harom képzésre iranyuld jelentkezést koveté minden Ujabb jelentkezésért tovabbi 2000-
2000 forint kiegészitd dijat kell fizetni, amelybdl képzésenként 1000-1000 forint az érintett
felsdoktatasi intézményt illeti.

980.§ Szakiranyu tovabbképzésre torténd jelentkezés esetén a felsdoktatisi intézmény
intézményi eljarasi dijat hatdrozhat meg azzal, hogy ennek mértéke jelentkezésenként
legfeljebb 9000 forint lehet.

981.§ Gyakorlati, egészségiigyi alkalmassagi, palyaalkalmassagi, szobeli ¢és nyelvi
alkalmassagi vizsga, esetén a felsdoktatdsi intézmény a vizsga megszervezésével és
lebonyolitasaval kapcsolatos koltségei fedezésére kiilon eljarasi dijat hatdrozhat meg azzal,
hogy annak mértéke jelentkezésenként legfeljebb 4000 forint lehet.

982.§ Ugyanazon képzés tobb finanszirozasi formdjara vald egyidejii jelentkezés egy
jelentkezésnek mindsiil.

083.§ A felvételi eljaras soran a kiegészitd dijat a Hivatalhoz, az intézményi dijat és a kiilon
eljarasi dijat az azt megallapito felsGoktatasi intézményhez kell befizetni.

984.§ A potfelvételi eljaras dijmentes.

985.§ A kiilfoldi allampolgarok szdmara hirdetett, idegen nyelven foly6 képzésre torténd
jelentkezés esetén a felsdoktatasi intézmény intézményi eljarasi dijat hatarozhat meg. A
dijat a felsdoktatasi intézmény részére kell befizetni és teljes egészében a felsdoktatési
intézményt illeti meg.

986.§ A felsdoktatasi felvételi eljarasért fizetendo felvételi eljarasi dij visszatéritendd, ha a
jelentkezd
= Jegkésobb a jelentkezési hataridd lejartaig visszavonja jelentkezési kérelmét;
= clkésett jelentkezési kérelme elutasitasra kertil;
* ameghatarozott felvételi eljarasi dijnal magasabb Osszeget fizetett be, a kiillonbozet
erejéig;
* nem nyujtott be jelentkezési kérelmet.

987.§ A szakiranyl tovabbképzési szak intézményi eljarasi dija: 0 Ft.

988.§ A kizarolag kiilfoldi allampolgarok szamara hirdetett, idegen nyelven folyo képzésre
torténd jelentkezés intézményi eljarasi dija: 9 000 Ft.

10.9 Jogorvoslat

989.§ A felvételi eljarasnak a Féiskola hatdskorébe tartozé dontései ellen a jelentkezd
jogorvoslattal élhet.

990.§ jogorvoslati eljarasra a Hallgatoi Kovetelményrendszerben foglalt szabalyokat kell
alkalmazni.
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10.10 Alapkeépzés és felsooktatasi szakképzés

991.§ FelsGoktatasi szakképzésre torténd jelentkezés esetén az altalanos rendelkezéseket az e
fejezetben meghatarozott eltérésekkel kell alkalmazni.

992.§ A fels6oktatasi szakképzésre torténd jelentkezés esetén a jelentkezo teljesitményét az
alabbiak szerint kiszamitott felvételi pontszammal kell értékelni:

= akozépiskolai teljesitmény alapjan kapott pontok (a tovabbiakban: tanulmanyi
pontok) kétszerezésével,

= atanulmanyi pontok és az érettségi eredmények alapjan kapott pontok (a
tovabbiakban: érettségi pontok) sszeadasaval, vagy

= az érettségi pontok kétszerezésével,

* mindhdrom esetben az esetleg szerzett emelt szintl érettségi eredményért jard
tobbletpontok (a tovabbiakban: érettségi tobbletpontok) és egyéb tobbletpontok
hozzaszamitasaval.

A harom szamitdsi modszer koziil azt kell alkalmazni, amelyik a jelentkezd szamadra a
legelonydsebb.

993.§ A felsOoktatasi szakképzésre jelentkezOk érettségi pontjat — ha a felsoktatasi intézmény
masként nem rendelkezik — az érettségi bizonyitvanyaban, illetve a tanusitvanyaiban
szereplO érettségi vizsgatargyak koziil a két legjobbnak a szdzalékos eredménye alapjan kell
megallapitani.

994.§ FelsOoktatasi szakképzésre csak az a jelentkezd vehetd fel, akinek az érettségi
tobbletpontokkal egyiitt, de a mas jogcimen adhaté tobbletpontok nélkiil szamitott
pontszama eléri, vagy meghaladja a 240 pontot.

995.§ Alapképzésre torténd jelentkezés esetén fOszabalyként a jelentkezd teljesitményét
felvételi 6sszpontszammal kell értékelni, amelyet az alabbiak szerint kell szamitani:
= tanulmanyi pontok és az érettségi pontok Osszeadédsaval, vagy
= az érettségi pontok kétszerezésével,
* mindkét esetben az esetleg szerzett érettségi tobbletpontok és egyéb tobbletpontok
hozzészamitasaval.

A két szamitasi mod koziil azt kell alkalmazni, amelyik a jelentkezd szamara eldnydsebb.

996.§ A felvételi eljarasban a jelentkezd dsszesen
= akozépiskolai osztalyzatai és az érettségi vizsgakon elért szazalékos eredményei atlaga
alapjan legfeljebb 200 tanulmanyi pontot;
= ajelentkezés feltételéiil meghatarozott érettségi vizsgaeredmeényei alapjan legfeljebb 200
érettségi pontot;
= az emelt szinten teljesitett érettségi vizsgakért legfeljebb 100 érettségi tobbletpontot;

= a felsOoktatasi szakképzés befejezését igazolo oklevél megszerzését kovetden, azonos
képzési teriilet szakjara torténd jelentkezés esetén
- jeles zardvizsga eredmény alapjan 30 tobbletpontot,
- zardvizsga eredmény alapjan 20 tobbletpontot,
- kozepes zarovizsga eredmény alapjan 10 tobbletpontot;
= az esé¢lyegyenldség biztositasa érdekében tobbletpontokat;
= egyéb, jogszabalyban meghatarozott tobbletpontokat Szerezhet.
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997.§ A tobbletpontok dsszege legfeljebb 100 pont lehet. A jelentkezd abban az esetben is csak
100 pontra jogosult, ha a kiillonb6z6 jogcimek alapjan elért tobbletpontjainak az 6sszege ezt
meghaladna.

998.§ Amennyiben egy jelentkez6 tobb olyan szakra, képzésre, intézménybe jelentkezik, ahol
azonosak a szobeli alkalmassagi vizsgakovetelményei, a vizsgat csak egyszer, a
jelentkezéskor meghatarozott elbiralasi sorrendben legelébb jelzett intézményben, szakon
kell letenni. Ebben az esetben a szobeli alkalmassagi vizsga eredményét a tobbi
intézményben, szakon is el kell fogadni.

999.§ A fels6foku végzettséggel rendelkezd jelentkezoket - amennyiben alapképzésre vagy
felsdoktatasi szakképzésre jelentkeznek - a felsdoktatasi intézmények a Tajékoztatoban
kozzétett modon a fels6fokl végzettséget tantsitd oklevél alapjan, az emelt szintli érettségi
kovetelménytdl valo eltekintéssel is rangsorolhatjak. Ebben az esetben az oklevélért adhato
pontot az oklevél mindsitése szerint megallapitott ponthatar és 400 pont k6zott aranyosan
kell megallapitani. Az igy kapott pontszdmhoz a jelentkezd altal elért Osszpontszam
meghatarozasa érdekében hozza kell adni a meghatérozott tobbletpontokat. A jelentkezési
kérelem csak akkor mindsiil hianyosnak, ha a jelentkezd az érettségi bizonyitvanya és a
kozépiskolai bizonyitvanya alapjan is kéri a pontszamitéas elvégzését.

1000.§ A tanulmanyi pontokat a jelentkezd 9-12. (nyelvi el6készité esetén 9-13.) évfolyamos
kozépiskolai osztalyzataibol és a kozépiskolai tanulmanyok lezardsaként megszerzett
érettségi bizonyitvanyban szerepld vizsgatargyak szazalékos eredményeibdl a kovetkezo
modon kell kiszdmolni:

= Ot tantargy: a magyar nyelv és irodalom, a torténelem, a matematika, egy legalabb két
évig tanult vélasztott idegen nyelv (vagy nemzetiségi nyelv €s irodalom) utolsod két
(tanult) év végi osztilyzatainak, valamint egy legalabb két évig tanult vélasztott
természettudomanyos tantargy utolsé két (tanult) év végi eredményeinek, vagy két,
legalabb egy évig tanult, valasztott természettudomanyos tantargy utolso (tanult) év
végi osztalyzatainak 0sszegét kettovel meg kell szorozni;

= az érettségi bizonyitvanyban szerepld vizsgaeredmények kozil a négy kotelezd és egy
szabadon valasztott érettségi vizsgatargy szazalékos eredménye atlagat egész szamra
kell kerekiteni.

1001.§ Magyar nyelv és irodalombdl, illetve nemzetiségi nyelv és irodalombdl osztalyzataként
évente a megfeleld nyelv €s irodalom tantargyak osztalyzatainak szamtani atlagat kerekités
nélkiil kell figyelembe venni.

1002.§ Természettudomanyos tantargy a biologia, a fizika, a kémia, a foldrajz (a foldiink és
kornyezetiink) és a természettudomany tantargyak.

1003.§ Amennyiben a kozépiskola pedagogiai programjaban a fentieckben megnevezett tantargy
kozil nincs kettd, amelyet a tanuloknak legalabb egy tanéven keresztiil, vagy nincs egy,
amelyet a tanuloknak legalabb két tanéven keresztiil tanulniuk kell, a kozépiskolanak a
Hivatalnal kérelmeznie kell annak megéllapitasat, hogy a pedagogiai programjaban és helyi
tantervében szerepl0 tantargyaknak a kozépiskola altal kiallitott bizonyitvanyokban
szerepeld eredményei koziil melyek azok, amelyek természettudomanyos tantargyakbol
elért eredményeknek mindsiilnek.
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1004.§ A kozépiskola — pedagdgiai programjat €s helyi tantervét tartalmazo — kérelmére a
Hivatal elndke azt vizsgalja, hogy a pedagdgiai programban és a helyi tantervben szerepld
tantargyak koziil melyek azok, amelyek a Nemzeti alaptanterv szerinti az ,,Ember a
természetben” és a ,,Foldiink és kornyezetiink” miiveltségi teriiletek fejlesztési feladatainak
teljesitését szolgaljak. A Hivatal elndke hatdrozataban megjeldli a kozépiskola pedagogiai
programjaban és helyi tantervében szerepld azon targyakat, amelyeknek a kdzépiskola altal
kiallitott bizonyitvanyokban szerepld eredményei szempontjabol természettudomanyos
tantargyakbol elért eredménynek mindsiilnek. A hatdrozat a kozépiskola altal az adott
naptari évben kiallitott bizonyitvdnyokban szereplo tantargyak eredményeire vonatkozik.

1005.§ Amennyiben a jelentkezd érettségi bizonyitvanyaban a fentiekben meghatarozott
vizsgatargyakbol 0Otnél kevesebb vizsgatargybol szerzett osztalyzatot, akkor az atlag
megallapitasakor csak ezeket kell figyelembe venni.

1006.§ Amennyiben a jelentkez6 kiilfoldon vagy kiilfoldi rendszerti kozépiskolaban folytatott
tanulméanyokat kdvetden jelentkezik felsdoktatasi intézménybe és ezért a fentiekben
meghatarozott modon pontszdma nem allapithatdo meg, a Hivatal dont a tanulményok soran
szerzett osztalyzatok tanulmanyi pontként torténd figyelembevételérol.

1007.§ Az érettségi pontokat a képzési teriiletre vagy szakra vonatkozdan meghatarozott két
érettségi vizsgatargy, vagy az igy meghatarozott érettségi vizsgatargyak listajabol a
jelentkezd szdmara legkedvezObb két érettségi vizsgatdrgy eredményei alapjan kell
kiszamolni, ebben figyelembe kell venni a jelentkezés meghatarozott feltételeként teljesitett
emelt szintli érettségi vizsga eredményét.

1008.§ Az érettségi pontok szama — a kdzép- €s az emelt szintli érettségi vizsga esetén egyarant
— egyenld az érettségi vizsgan az adott vizsgatargybol elért szazalékos eredménnyel.

1009.§ Az érettségi vizsgatargyak szdzalékos eredményét az érettségi bizonyitvany, illetve a
tanusitvanyok alapjan kell figyelembe venni.

1010.§ Ha ugyanabbdl a targybdl a jelentkez6 tobb, kiillonbozé eredménnyel is rendelkezik, a
szamara legel6ny6sebb eredményt kell figyelembe venni.

1011.§ A nem a tobbszintlli érettségi vizsgarendszerben tett kozismereti érettségi
vizsgatargyaknak a felvételi eljards idOpontjaban hatalyos kozismereti érettségi
vizsgatargyakkal valdo megfeleltetését a jelentkezd altal a jelentkezés benyujtasaval
egyidejlileg eldterjesztett kérelmére az érettségi vizsga letételének idépontjaban hatalyos és
a felvételi jelentkezés id6pontjaban hatalyos vizsgakovetelmények szakmai tartalménak
Osszevetése alapjan a Hivatal allapitja meg.

1012.§ A Hivatal koteles a tantargyi megfeleltetésre, amennyiben a vizsgakovetelményeknek
legalabb 75 szazaléka megegyezik, illetve az elutasitasra, amennyiben az egyezés nem éri
el az 50 szazalékot. A megfeleltetett érettségi vizsgatargyak jegyzékét a Hivatal a felvételi
eljaras honlapjan kozzéteszi.

1013.§ Azon érettségi vizsgaeredmény alapjan, amelynél ezt jogszabaly kizarja, érettségi pont
nem szamithato.
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1014.§ A nyelvvizsga-bizonyitvany alapjan megallapitott érettségi eredmény nem vehetd
figyelembe abban az esetben, ha az emelt szintii érettségi az adott nyelvbdl jelentkezési
feltétel.

1015.§ Nem szamithatd érettségi pont az érettségi vizsgatargy szazalékos eredményébdl,
amennyiben a vizsgazo a gyakorlati vizsgarészt szobeli vizsgarésszel potolta, €s az érettségi
bizonyitvanyt, illetve a tantsitvanyt az érettségi vizsga vizsgaszabalyzatanak kiadasarol
sz0lo 100/1997. (VL. 13.) Korm. rendelet 37. § (3) bekezdése alapjan ennek megfelelden
zaradékkal lattak el.

1016.§ A kozponti felsOoktatasi felvételi eljarasban részt vevd jelentkezd az érettségi
bizonyitvanya 4altal tanusitott végzettségi szint elismerésére vonatkozo, tovabbtanulési
célbol inditott, a kiilfoldi bizonyitvanyok ¢€s oklevelek elismerésérol szolo 2001. évi C.
torvény B. fejezete szerinti eljarasra az a felsdoktatéasi intézmény rendelkezik hataskorrel,
amelyiket a jelentkez0 a jelentkezési kérelmében az elsd sorban jelolt meg.

1017.§ Az 1126.§-ban meghatdrozott eljarasra iranyuld kérelmet a jelentkezd a Hivatalhoz a
jelentkezési kérelmével egyiitt nyujtja be. A Hivatal a kérelmet a hataskorrel rendelkezd
felsGoktatasi intézménynek szakvéleménye ismertetésével tovabbitja.

1018.§ A felsOoktatdsi intézmény altal érettségi bizonyitvanyként elismert bizonyitvanyban
szerepld vizsgatargyat a Hivatal emelt szintlinek ismeri el, ha tartalmi vizsgakdvetelményei
legaldbb 75 szézalékban tartalmazzak a magyar vizsgatargy emelt szintll tartalmi
kovetelményeit. Az emelt szinten vald elismerés tovabbi feltétele, hogy a vizsgarendszerben
a vizsgakérdéseket a vizsgaztatd, vizsgara felkészitd intézménytdl fiiggetleniil hatdrozzak
meg, valamint, hogy a vizsgateljesitményeket a vizsgaztatd, vizsgara felkészitd
intézménytdl fiiggetlen személyek, szervezetek biraljak el és értékeljék.

1019.§ A Hivatal az emelt szintlinek el nem ismert, azonos megnevezési kiilfoldi vagy kiilfoldi
rendszerli érettségi vizsgatargyat automatikusan kozépszintli érettségi vizsgatargynak
szamitja. Eltér6 megnevezésli vizsgatargy esetén a Hivatal a jelentkezd kérelmére
megvizsgalja a kiilfoldi vagy kiilfoldi rendszerli vizsgatargy és a magyar rendszerii
vizsgatargy egyezOségét, €s ha az egyezOség a tartalmi elemek legalabb 50%-ara fennall,
akkor az kozépszinten teljesitett vizsgatargyként beszamithatd. Automatikus a
pontszamitas, amennyiben egy adott orszadg vagy kozépiskola érettségi vizsgatargya egy
korabbi eljarasban mar elismerésre kertilt.

1020.§ Az alapképzés felvételi eljardsa soran a felsdoktatdsi intézmény szabalyzatdban
normativ médon meghatarozva
a) egészségiigyi vizsgalat;
b) palyaalkalmassagi vizsgalat;
€) gyakorlati vizsga;
d) anem magyar allampolgarok szamara magyar nyelvi alkalmassagi vizsga;
e) szobeli alkalmassagi vizsga szervezheto.

1021.§ Az 1020.§ a), b), d) és e) pontja alapjan végzett vizsgalat, illetve vizsga értékelése

»megfelelt” vagy ,,nem felelt meg” mindsités lehet. A ,,nem felelt meg” mindsités esetén a
jelentkezd 6sszpontszama nulla.
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1022.§ A Foiskola egészségiigyl alkalmassagi vizsgalatot, palyaalkalmassagi vizsgalatot,
gyakorlati vizsgat €s magyar nyelvi alkalmassagi vizsgat nem szervez.

1023.§ Amennyiben a jelentkezd érettségi pontjait az emelt szinten teljesitett vizsga alapjan
szamitjak, a jelentkezd az emelt szinten teljesitett legalabb 45 szazalékos eredményli
érettségi vizsgaért €rettségi tobbletpontra jogosult.

1024.§ Ha a jelentkezd jogosult az érettségi tobbletpontra, emelt szintli érettségi
vizsgatargyanként 50 érettségi tobbletpontra jogosult.

1025.§ A jelentkezd az éllamilag elismert vagy azzal egyenértékili, magyartol eltéré idegen
nyelvbdl tett nyelvvizsgaért nyelvenként
= kozépfoku (B2) komplex tipusu nyelvvizsga esetén 28 tobbletpontra vagy
= felséfoka (C1) komplex tipust nyelvvizsga esetén 40 tobbletpontra jogosult.

1026.§ A jelentkezd legfeljebb 40 tobbletpontot kaphat akkor is, ha a tobbletpontokra tobb
kiilonb6z6 nyelvbdl megszerzett nyelvvizsga alapjan is jogosult lenne, vagy ha a
kiilonb6z6 nyelvvizsgak alapjan elérhetd tobbletpontjainak dsszege ezt meghaladnd. Egy
nyelvbdl csak egy nyelvvizsgéaért adhatd tobbletpont.

1027.§ Allamilag elismert kozépfoka (B2) irasbeli vagy szobeli tipusu, illetve felséfoka (C1)
irasbeli vagy szobeli tipusu, vagy azzal egyenértékli nyelvvizsgdval rendelkezdé akkor
jogosult 28, illetve 40 tobbletpontra, ha a sajatos nevelési igénye miatt igazoltan nem tudja
a komplex tipust nyelvvizsgat letenni.

1028.§ A magyarorszagi nemzetiségi kozépiskolaban nemzetiségi nyelvbdl, nemzetiségi nyelv-
¢s irodalombdl tett érettségi vizsgaval rendelkezd akkor jogosult 20 tobbletpontra, ha az
érettségi vizsgaval azonos nemzetiségi pedagogus szakra jelentkezik.

1029.§ Amennyiben a jelentkezd egy adott idegen nyelvbdl egyidejiileg nyelvvizsga €s emelt
szintll érettségi vizsga alapjan is jogosult lenne tobbletpontra, akkor a tobbletpontokat csak
egyszer, a szamara kedvezébb pontszdmot biztositd jogcimen kapja meg.

1030.§ A jelentkez6 a kdvetkezd jogcimeken, a felvételi eljaras soran

a) az adott sportag orszagos sportagi szakszovetsége, a Magyar Paralimpiai Bizottsag vagy a
Magyar Halldssériiltek Sportszovetsége, illetve a Magyar Sakkszovetség altal kiadott
igazolas alapjan

b) Nemzetkozi Olimpiai Bizottsag altal szervezett olimpiai jatékokon,

c) 1984-t6l kezdddden a Paralimpian vagy Siketlimpian,

d) a Nemzetkozi Sakkszovetség (FIDE) altal szervezett Sakkolimpian valo részvétel esetén
50 tobbletpontra,

e) a Nemzetkozi Olimpiai Bizottsag vagy a Nemzetk6zi Paralimpiai Bizottsag altal
elismert sportagban az adott sportag orszagos sportagi szakszovetségének, a Magyar
Paralimpiai Bizottsagnak, illetve a Magyar Hallassériiltek Sportszovetségének
igazolasa alapjan vilagbajnoksagon, Europa-bajnoksagon elért legalabb 3. helyezésért
30 tobbletpontra,

f) az adott sportag orszagos sportagi szakszovetségének igazolasa alapjan, a Nemzetkozi
Olimpiai Bizottsag altal elismert sportagban a korosztalyos vilag- vagy Eurdpa-
bajnoksagon, az Universiadén,

g) aNemzetkozi Foiskolai Sportszovetség (FISU) altal szervezett Féiskolai
vilagbajnoksagon, az Ifjusadgi Olimpian elért legalabb 3. helyezésért 20 tobbletpontra,
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h) az adott sportag orszagos sportagi szakszovetségének igazolasa alapjan, a Nemzetkozi
Olimpiai Bizottsag altal elismert sportagban az orszagos sportagi szakszovetség altal —
a szakszovetségnek a jelentkezési hataridé napjan hatalyos versenyszabalyzataban
meghatdrozottak szerinti, a Magyar Olimpiai Bizottsag altal igazoltan — felndtt és
felndtt alatti elsé utanpotlas korosztaly részére szervezett orszagos bajnoksagon elért
legalabb 3. helyezésért 15 tobbletpontra,
i) aMagyar Diaksport Szovetség igazolasa alapjan, a Nemzetkozi Olimpiai Bizottsag
altal elismert sportagban a Magyar Didksport Szovetség altal, vagy kozremiikddésével
szervezett Didkolimpia orszagos dontdjében elért legalabb 3. helyezésért 10
tobbletpontra
J) amivészeti szakképzésben tanuld szakkozépiskolasok részére szervezett, a
minisztérium altal meghirdetett és anyagilag tamogatott Orszagos Miivészeti
Tanulményi Versenyeken egyéni versenyzoként elért 1-3. helyezésért 20
tobbletpontra;
K) targyanként legfeljebb egy, a ga)—gb) alpont szerinti tanulmanyi versenyeken elért
eredmény alapjan, ha a jelentkezo a versenyeredményt azon targyak valamelyikébol
érte el, amelyeket a felsfoktatasi intézmények a 16. § (1) bekezdése alapjan érettségi
pontot ado targyként a szakra vonatkozdan meghataroztak,
= az Orszadgos Kozépiskolai Tanulmanyi Versenyen és a Szakmacsoportos szakmai
elokészité érettségi tantargyak versenyén elért 1-10. helyezésért 100, 11-20.
helyezésért 50, 21-30. helyezésért 25 tobbletpontra,

= a Kozépiskolai Tudomanyos Didkkorok Orszagos Konferenciaja versenyein elért
helyezés alapjan a nagydijasoknak 30, az els6 dijasoknak 20 tobbletpontra;

[) azIfjusagi Tudomanyos Innovacios Tehetségkutatdo Versenyen elért legalabb 3.
helyezésért 30 tobbletpontra;

m) egyéb tantargybol Orszagos Kozépiskolai Tanulmanyi Versenyen elért eredményért, ha
olyan targybol érte el, amelynek elfogadasardl az érintett intézmények elézetesen
megegyeztek, az 1- 10 helyezés esetén 20 tobbletpontra;

n) az 1993 utan szerzett, az Orszagos Képzési Jegyzékben szerepld 54-es vagy 55-0s
szakmaszamu szakképesitésért a jogszabalyban meghatarozott szakirdnynak megteleld
tovabbtanulas esetén 24 tobbletpontra;

0) a szakképzésrol sz616 2011. évi CLXXXVB. torvény 73. § (2) bekezdés h) pontja szerint a
szakképesitésért felelos miniszter altal szervezett orszagos szakmai tanulmanyi versenyen
elért helyezése alapjan a szakmai vizsga egésze (minden része) alol felmentést kapott
jelentkezd szakiranynak megfeleld tovabbtanulas esetén 30 tobbletpontra jogosult.

1031.§ A Nemzetk6zi Olimpiai Bizottsag altal szervezett olimpiai jatékokon, a Nemzetkozi
Sakkszovetség (FIDE) altal szervezett Sakkolimpidn, 1984-t6l kezdddden a Paralimpian
vagy Siketlimpian 1-6. helyezést elért jelentkezdk felvételi 6sszpontszama barmely altaluk
valasztott intézményben meghirdetett képzésen 500 pont.

1032.§ Alapképzésre f0szabalyként csak az a jelentkezd vehetd fel, akinek a pontszama eléri
vagy meghaladja a 280 pontot.

1033.§ A levelez6 munkarendben kozszolgalati Osztondijas képzésként meghirdetett
kozigazgatas- szervezd alapképzési szakra - a Téjékoztatoban meghatdrozott 1étszamban -
az a Kormanyablakkal 0sszefiiggd feladatokat ellatdé személyek kivalasztasdnak ¢&s
képzésének szabalyairdl sz6lo 148/2012. (VIL. 6.) Korm. rendelet 11. § (1) bekezdés b)
pontjdban meghatarozott képzésrdl kiallitott bizonyitvannyal rendelkezd jelentkezd vehetd
fel, aki teljesiti a felsGoktatasi intézmény altal meghatarozott felvételi kovetelményt. Az
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ilyen jelentkez6t a tobbletpontok nélkiil szerezheté maximalis pontszammal kell figyelembe
venni.

1034.§ Az esélyegyenloség biztositasa €rdekében az a jelentkezd, aki a Téjékoztatod
megjelenése utani idészak soran

a) a hatranyos helyzetli jelentkez6 minden jelentkezési helyén 40 tobbletpontra;

b) a fogyatékossaggal €16 jelentkez6 minden jelentkezési helyén 40 tGbbletpontra;

c) gyermeke gondozasa céljabdl fizetés nélkiili szabadsagon 1év6, csecsembégondozasi
dijban, gyermekgondozast segitd ellatasban, gyermeknevelési tamogatisban vagy
gyermekgondozasi dijban részesiil, és ezt ezen idOszakban kiallitott igazolassal
bizonyitja, minden jelentkezési helyén 40 tobbletpontra jogosult.

1035.§ A felvételi eljaras lebonyolitdsa soran a Hivatal és a felsdoktatasi intézmények kotelesek
biztositani a fogyatékossaggal €16 jelentkezd szamara a felvételi eljarasban valo részvétel
feltételeit.

1036.§ A fogyatékossaggal €16 jelentkezOt a felvételi eljaras soran ugyanazok a kedvezmények
illetik meg, mint amelyek a kozoktatasrol illetve a koznevelésrol sz016 jogszabalyok alapjan
megillették.

1037.§ Amennyiben a felsdoktatdsi intézmény a felvétel feltételéiil egészségligyi,
palyaalkalmassagi, szakmai alkalmassagi kovetelményt hataroz meg, a fogyatékossaggal
€16 jelentkez6t a felsdoktatdsi intézmény szabalyzata szerint illethetik meg kedvezmények
illetve felmentések.

10.11 Szakiranyu tovabbképzések felvételi kovetelményei

1038.§ Az adatszolgéltatas hatarideje szakiranyu tovabbképzések tekintetében a képzés
inditasanak idépontjat megeldz6 év oktdber 15. napja.

1039.§ A szakiranyu tovabbképzésekre vonatkoz6 Tajékoztatot a Hivatal elektronikus
formaban a képzés inditasat megel6z6 év december 31. napjaig jelenteti meg.

1040.§ A szakiranyu tovabbképzésre jelentkezOk eredményeinek Osszesitését, a jelentkezok
rangsorolasat a felsOoktatasi intézmény végzi el. A felvételi kdvetelményeket és a
rangsorolas modjat a felsoktatdsi intézmény a szabalyzatdban hatdrozza meg.

1042.§ A szakiranyu tovabbképzésre torténd jelentkezés hataridejét, modjat és a felvételi
eljarast és kovetelményeit a felsdoktatasi intézmény hatdrozza meg.

1043.§ A fels6oktatasi intézmény az elinditott képzésekrol és a felvettekrdl a Hivatalnak az
altala meghatarozott formaban, a képzés inditasa szerinti év oktober 15-ig statisztikai adatot
szolgaltat.

1044.§ A szakiranyl tovabbképzésre torténd jelentkezés hataridejét, a jelentkezés sordn
benyujtando iratok korét a Felvételi Bizottsag hatarozza meg. A felvételi jelentkezési lapot
a Féiskola honlapjan elérhetévé kell tenni.

1045.§ A szakiranyu tovabbképzésre torténo jelentkezést a Tanulmanyi Hivatalban kell
benyujtani.

110



1046.§ A szakiranyl tovabbképzés esetén a jelentkezok alkalmassagi elbeszélgetésen vesznek
részt, mely alapjan a Felvételi Bizottsag dont a felvételrdl.

1046.§ A szakiranyu tovabbképzési szakoknal a felvételhez beszamithatd képzési teriiletek és

agak a kovetkezok:

WSUF alapszak

Beszamithaté diploma

képzési teriilete

képzési dga

Gazdasag- és

Gazdalkodas- ¢és szervezéstudomanyok

Keresk_edelem es szervezéstudomanyi Ko6zgazdasagtudomanyok
marketing tertilet Szociologiai tudomanyok
Gazdasag- és Gazdalkodas- és szervezéstudomanyok
Nemzetkézi gazdalkodas | szervezéstudomanyi | Kozgazdasagtudoméanyok
teriilet Szocioldgiai tudomanyok
Tarsadalomtudomanyi | Szocioldgiai tudomanyok
tertilet Politikatudoményok
Torténelemtudomanyok

Pszicholodgiai tudomanyok

Meédia- és kommunikécios tudomanyok
Nyelvtudomanyok
Neveléstudomanyok

Gazdasag- és

Gazdalkodas- és szervezéstudomanyok

Pénziigy ¢és szamvitel szervezéstudomanyi | Kézgazdasagtudomanyok
teriilet Szocioldgiai tudomanyok
Gazdasag- és Gazdalkodas- és szervezéstudomanyok
Emberi eréforrasok szervezéstudomanyi Koézgazdasagtudomanyok
tertilet Szociologiai tudomanyok
Tarsadalomtudomanyi | Szocioldgiai tudomanyok
tertilet Politikatudomanyok
Torténelemtudomanyok

Pszicholodgiai tudomanyok

Meédia- és kommunikécios tudomanyok
Nyelvtudomanyok
Neveléstudomanyok

Gazdasag- €s

Gazdalkodas- €s szervezéstudomanyok

Gazdalkodasi s szervezéstudomanyi Koézgazdasagtudomanyok

tertilet Szociologiai tudomanyok
menedzsment

Gazdasag- és Gazdalkodas- és szervezéstudomanyok
Gazdasaginformatikus szervezéstudomanyi | Kézgazdasagtudomanyok

teriilet Szocioldgiai tudomanyok

Informatika képzési
teriilet

Informatikai tudoméanyok
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11. FEJEZET
A KEPZESEKRE VONATKOZO SZABALYOK

11.1 A képzési program

1047.§ A képzési program az oktatott alapképzési szakok, a felsdoktatasi szakképzések, a
felsdoktatasrol sz616 1993. évi LXXX. torvény alapjan, 2006. szeptember 1-je eldtt inditott
korabbi foiskolai szakok (a tovabbiakban: korabbi rendszerti képzés), tovabba a szakiranyu
tovabbképzési szakok, valamint az 6néalld programok rendszerét tartalmazza.

11.2 A tantervi egység

1048.§ A tanulmanyok képzési tartalma tantervi modulokbdl és tanegységekbdl (a
tovabbiakban egyiitt: tantervi egységek) épiil fel.

1049.§ A tantervi egységek tanulmanyi, szakmai kovetelményrendszert hataroznak meg.
Ugyanaz a tantervi egység tobb szak vagy mas modul tantervében is szerepelhet, de lehetnek
szakoktol fliggetlen tantervi egységek is.

1050.§ Valamennyi tantervi egység leirasa tartalmazza
= az adott tantervi egység megnevezeését,
" azonosito- és verzidszamat,
= kreditértékét,
= képzési céljat,
= gzerkezeti Osszetevoit,
= tartalmanak tomor leirasat,
= felvételének és teljesitésének részletes feltételeit (elofeltételek, a teljesités, értekelés
modja),
* hailyen tartozik hozza, a teljesités esetén kapott tanusitvany leirasat, tovabba
= azoknak a moduloknak a listdjat, ahova a tantervi egység be van kapcsolva.

1051.§ A tanterv és a képzési terv leirdsaban a tantervi egységek az itt felsoroltakon kiviil
tovabbi tulajdonsaggal is rendelkezhetnek.

11.3 A tanegység

1052.§ A Foiskolan végezhetd tanulmanyok szerkezeti-logikai alapegysége a tanegység,
félévnyi konkrét tanulméanyokkal (pl. valamely kurzus elvégzésével) és/vagy egyszeri
tanulmanyi cselekménnyel (pl. vizsgaval) teljesithetd szakmai kovetelményeket jelent.

1053.§ A tanegység lehet a teljesitésére alkalmas tevékenység tipusa alapjan:
= kontaktoras tanegység, melyhez (atlagos) heti/félévi oraszamban meghatarozott,
féléves idOtartamu, oktatd altal tartott tanulmanyi foglalkozas tartozik (pl. el6adas,
gyakorlat, szeminarium, laboratoriumi foglalkozas, esetleg ezeknek valamilyen
kombinécioja stb);
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= kontaktora nélkiili, 6ras tanegység, melyhez Osszes draszamban meghatarozott, de
heti 6raszam nélkiili idétartamu tanulmanyi foglalkozas tartozik (pl. szakdolgozati
konzultaciod, intézményi gyakorlat stb.);

= Oratlan tanegység, melyhez foglalkozads nem tartozik, teljesiteni egyszeri
cselekménnyel lehet (pl. szigorlat, zarddolgozat stb.);

Az egyes szakokhoz tartozésa alapjan:
= szakos tanegység, mely egy vagy tobb szak (vagy mas modul) tantervi
kovetelményét képezi,
* nem szakos tanegység, mely szakoktol (vagy mas moduloktol) fliggetlentil jelenik
meg a Foiskola képzési kinalataban.

11.4 A tantervi modul

1054.§ A tantervi modul szakmai ¢és oktatidsszervezési szempontbol Osszetartozo tantervi
egységek rendszere. A modul tanegységeket ¢s méas modulokat is tartalmazhat.

1055.§ A tantervi modul tipusai:
= szakos modul: szak, szakirany, specializacio,
= tantargy.

1056.§ A tantervi modulok elnevezései az egyes szakok, szakteriiletek hagyomanyai, a képzési
¢és kimeneti kovetelmények €s a tantervek alapjan eltérdek lehetnek, ezen eltéréseket a
Féiskola képzési programja azonositja.

1057.§ A tantervi modulokért felelés tanszékeket és oktatokat a Vezetdi Ertekezlet jeloli ki.
11.5 A szak

1058.§ A szak a rd vonatkozd képesitési kovetelményekkel, illetve képzési és kimeneti
kovetelményekkel (a tovabbiakban: képzési €és kimeneti kovetelmények) meghatarozott,
oklevéllel zaruld képzési tartalom rendszere.

1059.§ A Féiskolan oktatott szakok tipusai:
= alapképzési szak
» felsdoktatdsi szakképzési szak.
= szakirdnyu tovabbképzési szak,

1060.§ A szak a Fdiskola képzési programjanak része, az alapitdsara, vagy inditasara tett
javaslatrdl, tantervérdl, a szakért felelds tanszékrdl a Szenatus, a szakfelelds személyérdl a
Foiskola Vezetoi Ertekezlete dont.

1061. Adott szak inditasat az Oktatdsi Hivatal engedélyezi.
1061.§ Szakért felelds oktatd (a tovabbiakban: szakfelelds) a Foiskolaval teljes munkaidejii

munkaviszonyban 4all6, oktatéi munkakorben foglalkoztatott, tudoményos fokozattal
rendelkez0, az akkreditacids kovetelményeknek megfeleld személy lehet.
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11.6 A szakirany és a specializacio

1062.§ A szakirany a szakteriileti ismeretekbdl 0sszerendezett olyan tantervi egység (modul),
melynek elvégzése — jogszabaly alapjan az oklevélben is megjelenithetd — specidlis
szakképzettséget eredményez. A szakirany altalaban az adott szak eldgazo tartalmi
kovetelményei egyikének specidlis kibdvitése.

1063.§ A specializacid egy szak sziikebb teriiletébdl ad bovitett képzést a szakra beiratkozott
hallgatoknak.

11.7 A tantargy

1064.§ A tantargy egy, vagy tobb félévnyi, 0sszetartozd ismeretanyagot tartalmazo, egymasra
¢épiild tanegységek rendszere.

1065.§ A tantargyért felelds oktatasi szervezeti egységet, a tantargyfelelds személyét a Foiskola
Vezetdi Ertekezlet bizza meg.

1066. A tantargy oktatasa tantargyi program alapjan torténik, amely tartalmazza a tantargyra és
annak teljesitésére vonatkozo informaciodkat, kiilondsen a
= atantdrgy megnevezesét
= statuszat és Oraszamat
» oktatdsanak céljat
» azismeretanyag rovid leirasat
» az oktatds modszereit
* aszamonkérés modjat
= akotelezd és ajanlott irodalmat

11.8 A tanterv

1067.§ A tanterv egy adott szaknak — a képesitési kovetelmények, illetve a képzési és kimeneti
kovetelmények keretei kozott — a Szenatus altal elfogadott kovetelményrendszere, amely a
szak elvégzésének alapvetd szakmai feltételeit, kiilondsen

= atanulmdnyi- és vizsgakovetelményeket a képzési és kimeneti kdvetelményekben
meghatarozott részletességgel,

= amodulok (beleértve a tantargyat is) felsorolasat,

= az elofeltételeket.

1068.§ A szak tantervén torténd valtoztatas leghamarabb a kovetkezo tanév kezdetével valhat
hatalyossa.

1069.§ A szakok tanterveit a Tanulméanyi Hivatal a NEPTUN-ban tartja nyilvan.

1070.§ A szak tantervére vonatkozo eldterjesztést a szakfelelds a képesitési kovetelményekkel,
illetve a képzési és kimeneti kovetelményekkel 6sszhangban dolgozza ki.

1071.§ A tantargyak felsorolasa — féléves bontas nélkiil, modulokba (jogszabalyi eldiras szerint
esetleg képzési szakaszokba) rendezve — tartalmazza az oklevél megszerzéséhez sziikséges
valamennyi tanulmanyi kovetelményt.
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1072.§ A szak tanterve hierarchikusan modulokbol és tanegységekbdl épiil fel.

11.9. Az elofeltétel

1073.§ A szakos tanulmanyokban torténd eldrehaladas feltételeit a tantervben rogzitett
elofeltételi szabalyok hatarozzdk meg. A tantervi egység teljesitésének eldfeltétele lehet
mas tantervi egység eldzetes teljesitése. Ugyanannak a tanegységnek tobb elofeltétele is
lehet.

1074.§ A szakos tanegység elofeltételeit — a tanegységfelelOs eltérd rendelkezésének hianyaban
—meg kell szereznie annak a hallgatonak is, aki a kurzust nem szakos tanegység teljesitése
céljabol veszi 1ol és teljesiti. Az elofeltétel teljesitése aldl a nemszakos hallgatok szdmara a
tanegységfelelds engedélyével adhato felmentés.

1075.§ Elodfeltételes tanegység esetleges teljesitése az elofeltétel(ek) teljesiiletlen volta esetén
érvényét veszti, azt a Tanulmanyi Hivatal a NEPTUN-bOI torli.

11.10 A mintatanterv

1076.§ A mintatanterv a tanegységek félévekre torténd elosztasat tartalmazo, a Foiskola 4ltal a
tanegységek elvégzésének sorrendjére, valamint az elvégzes iddbeli litemezésére ajanlott
tanulmanyi rend.

1077.§ A mintatanterv szerinti tanulmanyi elérehaladéssal a hallgat6 tanulmanyait a képzési és
kimeneti kovetelményekben meghatarozott képzési ido alatt, egyenletes terhelés mellett
fejezheti be 0gy, hogy minden tantirgy felvételénél eleget tehet az eldtanulmanyi
kovetelményeknek.

1078.§ A mintatantervt6l a hallgatonak joga van a képzési terv keretei kozott eltérni (egyéni
tanrend).

11.11 Szabadon valaszthato6 tanegységek
1079.§ A szak tantervében biztositott mennyiségii, szabadon vélaszthat6 tanegység teljesitésére

a kurzusfelvételre vonatkoz6 szabalyok figyelembevételével a Fdiskola barmely kurzusa
elvégezhetd.
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12. FEJEZET
A KEPZESEK MEGVALOSITASA

12.1 A mintaegység

1080.§ A mintaegység valamely tanegység kovetelményeinek teljesitését lehetové tevd
tananyag, melynek teljesitésére kurzusok hirdethetok meg.

1081.§ Mintaegység létrehozasat a Vezetdi Ertekezlet engedélyezi.
1082.§ Mintaegység programjat a felelds tanszék hatarozza meg.

1083.§ A mintaegységek adatait a Tanulmanyi Hivatal tartja nyilvan a NEPTUN-ban,

12.2 A kurzus

1084.§ Valamely tanegység kovetelményeinek teljesitését lehetdvé tevo, altalaban félévenként
rendszeresen ismétlddo tanulmanyi cselekmény a kurzus és a vizsgakurzus.

1085.§ A kurzus tanulmanyi foglalkozéds, melynek keretében a szorgalmi iddszakban
rendszeres idOk6zonkénti ismétlddéssel vagy egy, esetleg tobb huzamosabb iddtartamban a
hallgato és az oktatd (gyakorlatvezetd) személyes kapcsolata keretében zajlik a tanulmanyi
folyamat teljesitése (eldadas, szeminarium, gyakorlat stb.). A kurzus elkiilontilt értékeléssel
is zaroédhat (kollokvium, gyakorlati vizsga, vizsgadolgozat stb.).

1086.§ A vizsgakurzusnak két fajtdja van:
a szigorlat, a nyelvi alapvizsga €s a zarovizsga teljesitésére szolgald tanulmanyi
cselekmény,
= az a képzési tervben biztosithatd vizsgalehetdség, amelynek sordn egy kontaktoras,
vizsgajeggyel (kollokviummal) zaruld kurzust a korabbi félévben azt felvevé, de nem
teljesitd hallgato olyan félévben is teljesithet, amikor a kontaktoras kurzust nem hirdetik
meg. A vizsgakurzus felvételének feltétele a korabbiakban megszerzett alairas.

1087.§ A kurzus tipusa, tulajdonsagai stb. megegyeznek annak a tanegységnek a tipusaval és
tulajdonsagaival, melyek teljesitésére meghirdették (idOtartam, kontaktoraszam, a
foglalkozas jellege, az érékelés tipusa). A kurzushoz tipusatol fiiggéen konkrét hely,
1dépont, meghirdetd oktatasi szervezeti egység, oktatd, tanulmanyi foglalkozasok, illetve
szamonkérési alkalmak, mindsitési eljarasok tartoznak.

1088.§ A kurzust a kurzus oktatdséért felelds oktatdsi szervezeti egység, illetve oktatdé a
tanegységfeleldssel egyeztetve, a szak tantervével €és a képzési tervvel Osszhangban
dolgozza ki.

1089.§ A kurzusokat — a kurzusért felelds tanszék és/vagy oktatd adatszolgéltatasa alapjan — a
Tanulményi Hivatal a NEPTUN-ban tartja nyilvan.

1090.§ Egymassal kreditatviteli szempontbdl egyenértékii tanegységek koziil a hallgatd csak az

egyikbdl szerezhet érvényes kreditet. (Ennek megfelelden az esetlegesen megszerzett
érdemjegy sem szamit bele a tanulmanyi atlagba.) Az egymassal kreditatviteli szempontbol
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egyenértéki tanegységek, illetve kurzusok egy félévben parhuzamosan nem vehetdk fel €s
el nem végezhetdk. Ha egy ilyen tanegységbdl vagy kurzusbol a hallgaté mar érdemjegyet
¢s kreditet szerzett, az adott tanegységet tobbé nem veheti fel. (Eldadéast azonban engedély
nélkiil, gyakorlatot a szaktanar hozzéjaruldsaval ilyenkor is latogathat.)

12.3 A képzések létesitésének és inditasanak altalanos szabalyai

12.3.1 A 1étesités és inditas folyamata

1091.§ Az alapképzési szakok, tovabba a szakiranyu tovabbképzés és a felséfoku szakképzés
1étesitése és inditasa soran egyarant alkalmazandok a jelen szakaszban irt szabalyok.

1092.§ A javaslatokat a Vezetéi Ertekezlet megtargyalja. A Vezetdi Ertekezlet timogatasa
esetén a oktatasi rektorhelyettes terjeszti a javaslatot a Szenatus elé.

1093.§ A rektorhelyettes csak a vonatkozd jogszabdlyoknak megfeleld javaslatot terjeszthet a
Szenatus elé.

1094.§ A Szenatus altal jovahagyott alapképzési szak 1étesitési, illetve inditasi kérelmét az
Oktatasi Hivatalnak kell benyu;jtani.

1095.§ Amennyiben a Szenatus tamogatd hatarozata a Foiskola alapitd okiratanak médositasat
is sziikségessé teszi — igy kiillondsen, ha az 01j szak olyan képzési teriilethez tartozik, amely
az alapito okiratban még nem keriilt rogzitésre — a Szenatus hatarozata meghozatala soran
egyidejiileg az alapit6 okirat modositasanak kezdeményezésérdl is dont.

1096.§ Az inditas folyamata akkor tekinthetd lezartnak, amikor azt a rektor kezdeményezésére
a felsdoktatdsi nyilvantartdst vezeté kozponti hatdsdgot (a tovabbiakban: Nyilvantarto
Hatosag) nyilvantartasba vette. A nyilvantartasba vételi kérelemhez csatolni kell az inditasi
dokumentumot, valamint — alapképzési szakok esetében — a MAB tamogatod szakértdi
véleményét.

1097.§ Minden olyan 1j szakirany esetében, amely oklevélben megjeldlt 06nalld
szakképzettséget eredményez, a jelen szakasz szerinti inditasi eljarast le kell folytatni.
Szakképzettséget nem eredményez6 szakiranyok engedélyezése Foiskolai hataskor.

12.4 A szenatusi dontést koveté utélagos modositas

1098.§ Ha valamely képzés Szenatus altal mar elfogadott létesitési és/vagy inditési
dokumentumat hatésadgi (minisztériumi, oktatasi hivatali, felsdoktatasi regisztracios
kozponti, vagy e szervek hatdskorében eljard szervezet altal kozolt) felhivéasra akkor errdl a
Szenatust a soron kovetkezd iilésen a meghivo mellékleteként kikiildott eldterjesztéssel
egyidejiileg tajékoztatni kell.

1099.§ Amennyiben valamely képzés Szenatus altal mar elfogadott 1étesitési és/vagy inditasi

dokumentumait a javaslattevd kivanja modositani, akkor azt dontésre a Szenatus elé kell
terjeszteni.
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13. FEJEZET
HALLGATOI ELEGEDETTSEGMERES

1100.§ A hallgatoéi elégedettségmérés célja, hogy a hallgatok véleményének megismerésével
hozzéjaruljon a Féiskola szolgaltatdsainak megfeleldségéhez és mindségének folyamatos
fejlesztéséhez.

1101.§ Jelen szabalyzat alapjan kell elkésziteni, a hallgatokhoz eljuttatni és feldolgozni azokat
az elektronikus kérddiveket, amelyek kitdltésén keresztiil torténik a Foiskola altal nyujtott
szolgaltatdsok véleményezése; emellett jelen szabalyzat alapjan kell a hallgatoi
véleményeket dsszesiteni és annak nyilvanossagra hozatalat biztositani.

1102.§ A véleményez6 hallgatéd felsdoktatasi torvényben biztositott, hallgatoi jogviszonyabodl
ered0 joga, hogy anonim moédon véleményt nyilvanitson a fdiskolai szolgéltatasok
szinvonalarol, mindségérdl, azzal kapcsolatban észrevételeket, kritikdkat fogalmazzon meg,
¢s annak javitasa érdekében javaslatot tegyen. A hallgatot véleménye nyilvanitasaért, vagy
annak elmaradaséaért semmilyen hatrany nem érheti.

1103.§ Az adatok kezelése soran tiszteletben kell tartani az érintett személyiségi jogait, az
informacios onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szolo 2011. évi CXII.
torvény, valamint a Polgari Torvénykonyv, és mas jogszabalyok megfeleld rendelkezéseit.

1104.§ Az oktatasi rektorhelyettes és a Hallgatoi Onkorményzat elndke gondoskodik arrol,
hogy a hallgatok a véleményezés lehetoségét, szabalyait és menetét megismerhessék
tovabba, hogy a véleményezés megfeleld iddben és mdédon megtorténjen.

1105.§ A vélemények Osszegylijtését, feldolgozasat, Osszesitését a tanszékek, valamint a
Hallgat6i Onkormanyzat kdzosen végzi a rektorhelyettes altal meghatarozott eljarasi rend
szerint.

1106.§ A hallgatoi elégedettségmérést tigy kell megszervezni, hogy a véleményezésre félévente
legfeljebb egy alkalommal sor kertiljon.

1107.§ A hallgatéi véleményezésnek foiskolai szintli feliigyeletét a rektorhelyettes latja el.

1108.§ A hallgatoi véleményezést a tanulmanyi hivatal bonyolitja le a vizsgaidészak utan. A
Tanulméanyi Hivatal Neptun rendszeren keresztiil elektronikusan értesiti a hallgatokat a
véleményezés lebonyolitasdnak rendjérdl és a kitoltésre rendelkezésre allo idordl. A
véleményezésre iranyado pontos idétartamot a rektorhelyettes hatarozza meg.

1109.§ A véleményezés elmaradasarol, esetleges szabalytalan voltardl barmely érintett
jegyzokonyvet vehet fel. Ezt oktatdsi rektorhelyettesnek cimezve az Elnoki és Rektori
Hivatalba kell eljuttatni.

1110.§ A kérdéivek kiértékelését a Tanulmanyi Hivatal, a Hallgat6i Onkorményzat, valamint
a Marketing Iroda kozosen végzik. A kiértékelés elvégzéséért, annak hitelességéért és az
adatok bizalmas kezeléséért a Tanulmanyi Hivatal vezetdje, a Hallgatoi Onkormanyzat
elndke és a Marketing Iroda felelds.
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14. FEJEZET
A HALLGATOI KOVETELMENYRENDSZER FOGALMAI
1111.§ A Hallgatoi Kévetelményrendszer alkalmazéasaban :
abszolutérium: a végbizonyitvany;

ajanlott tanterv: a mintatanterv;

aktiv félév: a hallgatoi jogviszony tartama alatt valamennyi félév, amelyben a hallgatoi
jogviszony nem sziinetel;

aktivalas: a bejelentkezés azon esete, amikor a hallgaté bejelenti, hogy a kovetkez6 félévben
folytatni kivanja tanulmanyait;

arva: az a 25 évnél fiatalabb hallgato, akinek mindkét sziildje, illetve vele egy haztartasban élt
hajadon, nétlen, elvalt vagy hazastarsatol kiilon €lt sziil6je elhunyt és nem fogadtak 6rokbe
[Tjr. 2. § (1) bekezdés b) pont];

atsorolas: finanszirozasi forma valtasrol hozott dontés, amelyre a tanév végén (juliusban) keriil
sor, az utolso két aktiv félév tanulmanyi teljesitményének figyelembevételével;

beiratkozas: a hallgatdi jogviszony létesitésének adminisztrativ aktusa, mely a szakra torténd
felvételt, atvételt, részismereti képzésre vagy résztanulmanyok folytatdsdra kapott
engedélyt kdvetden torténik, mely altal 1étrejon a hallgatdi jogviszonys;

bejelentkezés (regisztracio): a hallgatéi jogviszonnyal rendelkezd hallgatd minden félévi
kotelezettsége, melynek keretében jelzi, hogy a kdvetkezo félévben tanulmanyait folytatja-
e. A félév rendjérdl szolo Hirdetményben meghatarozott iddszak alatt lehet megtenni

belsé szakmai gyakorlat: a Fdiskola képzési programjaban egyes szakokon meghatarozott
szakmai gyakorlat, mely csak a Foiskolan teljesithetd és részleteirdl - a gyakorlat felvétele
elotti félévben
-hirdetmény formajaban a hallgatok értesitést kapnak;

biralé (opponens): a szakdolgozat értékelését végzo, a témavezetdtdl (konzulenstdl) kiilonbdzo
személy;

ciklus: a félév;

csaladfenntarté: az a hallgatdé akinek legalabb egy gyermeke van, vagy aki a szocialis
igazgatasrol és szocialis ellatdsokrol szold jogszabaly alapjan apolasi dijra jogosult;

egyéni hallgatéi tanulmanyi munkaidé: a hallgatdoi tanulmanyi munka azon része
munkaoérakban kifejezve, melyet a hallgato atlagosan a tanéran (kontaktdoran) kiviil 6nalléan
végez a tananyag elsajatitdsa €s a kovetelmények teljesitése érdekében (beleértve a
vizsgaiddszakban a tanuldsra forditott id6t is);

ekvivalencia: kolcsonos megfeleltetés, az egymast helyettesiteni képes tantargyak, kurzusok
kolcsonds elszdmolhatosagat biztositd egyenértékiliség, amely akkor all fenn, ha a
tantargyak, kurzusok tartalmi azonossaga, azaz a mogottiik levo ismeretek legalabb 75 %-
ban fedik egymast, igy az ekvivalencia a mas intézményben teljesitett, illetve kordbban
befejezett tantargy(ak), kurzus(ok) sajat képzésbe torténd beszadmitdsanak az alapja és
megallapitdsa a Tanulmanyi és Kreditatviteli Bizottsag joga (az ekvivalencia a kreditatvitel
(kredittranszfer) megvalositasaval biztositja a kreditrendszer alapvet6 céljanak — a hallgatéi
mobilitasnak — megvalosuldsat, tovabba a beszamitott tantargy az adott szakon oktatott
tantargy kreditértékét kapja);

elbocsatas: a hallgatd szakos tanulmanyainak megsziintetése, amely egyiitt jarhat a hallgatoi
jogviszony megsziinésével, ha a hallgaté mas szakon nem folytat tanulmanyokat;
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elemi alapozo6 tanegység: olyan, a tanterv altal meghatarozott tanegység, melynek esetében a
hallgat6 az ismeretekbdl beszamoloval is szamot adhat, és ezzel a részvétel alol felmentést
kaphat a Hallgat6i Kovetelményrendszerben meghatarozott feltételek alapjan;

eléadas: olyan kontaktora, amelynek sordn els6dlegesen az oktatd szobeli magyarazata segiti
az ismeretek elsajatitasat, altalaban kollokviummal zarul;

elétanulmanyi kovetelmény: egy tantargy, kurzus ismeretanyaganak megértéséhez sziikséges,
masik tantargyban, kurzusban szerepld ismeretanyag igazolt teljesitése (a tantargy, kurzus
csak akkor vehetd fel, ha a hallgatdé annak eldzetes kovetelményeit a tantargy felvételét
megeldzden
teljesitette), egy adott tantargyhoz legfeljebb 3 masik tantargy rendelhetd kozvetlentil
elétanulmanyi kotelezettségként;

elétanulmanyi rend: a szak tantervében szerepld tantargyak, kurzusok eldzetes
kovetelményeinek Osszessége;

Erasmus koordinator: az az alkalmazott, aki egyéb feladatai mellett ellatja az Erasmus
program intézményi koordindciojat;

Erasmus partner intézmény: azon EU tagorszagbeli felsdoktatasi intézmény, mellyel a
Foiskola Erasmus program keretében bilateralis megallapodast kot;

érdemjegy-rogzitési hataridé: az az id6pont, ameddig a kurzus eredményét a Neptun-ba
rogziteni kell;

eredménytelen vizsga: az a vizsga, amelyen a hallgat6 igazolatlanul nem jelenik meg és nem
¢lt a vizsgahalasztas lehetdségével, az eredménytelen vizsganak értékelése (érdemjegye)
nincs €s beleszdmit az adott félévi vizsgajelentkezések szamaba, de nem szamit bele az
érdemjegyszerzési kisérletek szamaba;

érvénytelen vizsga: az a vizsga, amelynek eredményét

= az eredmény meghatarozasanak lehetetlensége miatt vagy
= avizsgarészvétel feltételeinek hidnya miatt figyelmen kiviil kell hagyni, vagy
= amelyen a vizsgazd személyazonossagat nem igazolta;

Neptun: olyan elektronikus nyilvantartasi rendszer, amelyben a Foéiskola nyilvantartja a
hallgatok tanulmanyaival Osszefliggd fobb adatokat, és amelynek webes feliiletén az
oktatdk, tandrok és hallgatok egyes eljarasokat lefolytathatnak, ide értve kiilonosen a
tantargyak felvételét és az érdemjegyek rogzitését, kozlését;

félarva: az a 25 évnél fiatalabb hallgato, akinek egy sziil6je elhunyt és nem fogadtak 6rokbe;

felzarkoztato kritériumtargy: olyan — kreditértékkel nem bird — a képzési tervek altal el6irt
tanegység, vagy ennek hidnydban tanulmanyi lehetdségként biztositott tanulmanyi
foglalkozas, amelynek célja a kozépiskolai ismeretek hidnyossagainak potlasa;

félév (tanulmanyi idészak): 6t honapbol allo oktatasszervezési iddszak, mely szorgalmi
1d6szakbol és vizsgaiddszakbol all;

fogyatékossaggal €l6 hallgaté (jelentkezé): aki mozgasszervi, ¢érzékszervi vagy
beszédfogyatékos, tobb fogyatékossag egyiittes eléforduldsa esetén halmozottan
fogyatékos, autizmus spektrum zavarral vagy egyéb pszichés fejléddési zavarral (sulyos
tanulasi, figyelem- vagy magatartasszabalyozasi zavarral) kiizd;

fogyatékossaggal €16 vagy egészségi allapota miatt raszorult hallgaté: az a hallgato, aki
fogyatékossaga miatt allandé vagy fokozott feliigyeletre, gondozéasra szorul, illetve aki
fogyatékossaga miatt rendszeresen személyi és/vagy technikai segitségnyujtasra és/vagy
szolgaltatasra szorul, vagy munkaképességét legalabb 67%-ban elvesztette és ez az allapot egy
éve tart vagy elérelathatolag még legalabb egy évig fennall;

gyakorlat: olyan kontaktdras tanegység, amely alapvetden az aktiv, 6nallé hallgatéi munkéra
épiil, specialis formdja: szeminarium, laboratériumi gyakorlat;

gyakorlati jegy: gyakorlatot lezard érdemjegys;
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gyenge eléfeltétel: olyan elofeltétel, melynek teljesitése a tanegységgel azonos félévben is
torténhet;

hagyomanyos atlag: a hallgatd altal megszerzett osztdlyzatok Osszege elosztva a felvett,
érdemjegy szerzési kotelezettségli kurzusok szamaval elosztva;

hallgatoi jogviszony: a Fdiskola és a hallgatdé kozotti, a beiratkozéssal 1étrejott jogviszony,
amelyhez jogok ¢és kotelezettségek flizodnek, amely az utols6 képzési idészakot kdvetd elsd
zarovizsga-idoszak utols6 napjan illetve mas intézménybe valo atvétellel automatikusan,
valamint a hallgat6 vagy — jogszabalyban meghatarozott esetekben — a Fdiskola egyoldala
dontésével szlinhet meg;

haléterv/mintatanterv: a szak tantervének tanegységekre, oraszamokra lebontott, tartalmilag
részletesen kifejtett kovetelményrendszere, amely adott tagozaton irja koriil a teljesités
kovetelményeit;

hazi dolgozat: a hallgato(k) egyéni munkajaval hataridore készitett irasbeli (nem szobeli)
munka;

halasztas: a bejelentkezés azon esete, amikor a hallgato bejelenti, hogy a kovetkez6 tanulmanyi
félévben sziineteltetni kivanja jogviszonyat;

hallgatoi jogviszony sziinetelése: sziinetel a hallgatoi jogviszony, ha a hallgaté bejelenti, hogy
a kovetkez6 képzési idOszakban hallgatoi kotelezettségének nem kivan eleget tenni, vagy
ha a hallgat6 a hallgatéi jogviszonybdl eredd kotelezettségeinek sziilés, tovabba baleset,
betegség vagy mas varatlan ok miatt, 6nhibdjan kiviil nem tud eleget tenni, valamint ha a
hallgatot fegyelmi biintetésként eltiltjak a tanulményok folytatdsatol;

hatranyos helyzetii hallgaté (jelentkezdé): az a beiratkozds (jelentkezés) iddpontjdban
huszon6todik életévét be nem toltott személy, akirdl a Gyvt. szerint eljaré hatdsag ezt
megallapitotta;

halmozottan hatranyos helyzetii hallgatéo: az a beiratkozas (jelentkezés) idopontjaban
huszonotodik életévét be nem toltott személy, akirél a Gyvt. szerint eljard hatosag ezt
megallapitotta;

hirdetmény: a Fdiskola honlapjan, a Neptun feliiletén illetve egyéb hirdetési feliiletein
(hirdet6tabla) megjelend, mindenki vagy minden érintett szdmara elérhetd modon
elhelyezett hivatalos tajékoztatd, valamint az elektronikus korlevél,

intézményi dokumentumok: a FOiskola Alapitdé okirata, tovabba az Nftv-ben eldirt
szabalyzatok, programok, tervek, igy kiilondsen a Szervezeti és Milkddési Szabalyzat, a
képzési program, az intézményfejlesztési terv, a hallgatoi dnkormanyzat alapszabdlya,
szamviteli torvény és végrehajtasa altal eldirt belsd szabalyzat;

intézményi képzési program: az intézmény komplex képzési dokumentuma, amely az alapszak,
valamint felsdoktatasi szakképzés, a szakiranya tovabbképzési szak részletes képzési €s
tanulmanyi kovetelményeit, és tartalmazza a képzés részletes szabdlyaival, igy kiillondsen a
tantervvel, illetve az oktatdsi programmal és a tantargyi programokkal, valamint az
értekelési és ellendrzési modszerekkel, eljarasokkal és szabalyokkal egyiitt;

ismételt vizsga: sikeres eredményii vizsgat kdvetden az adott kovetelménybdl tett ijabb vizsga;

javité vizsga: sikertelen vizsgaeredményt kovetéen ugyanabban a félévben, ugyanannak a
kurzusnak a zarasaként tett vizsga;

jovedelem: a maganszemély altal az addévben barmilyen cimen és formaban megszerzett
bevétel egésze (ideértve az arvaellatast, a nyugdijat, a nyugdijszerti jarulékokat, a
gyerektartast és a feleségtartast, stb. is);

kedvezményes tanulmanyi rend: a tanulmanyi kovetelmények teljesitésével kapcsolatos
kedvezményeket biztositd engedély;

képzési és kimeneti kovetelmények: azoknak az ismereteknek, jartassagoknak, készségeknek,
képességeknek (kompetencia) jogszabalyban meghatarozott Osszessége, amelyek
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megszerzeése esetén az adott szakon a végzettségi szintet és szakképzettséget igazold oklevél
kiadhato.

képzési id6: az eloirt kreditek, a végzettségi szint, szakképzettség, szakképesités
megszerzéséhez sziikséges, jogszabalyban meghatarozott ido;

kollokvium: az ismeretek elsajatitdsanak félév végén torténd szobeli vagy irasbeli
szamonkérése;

kontaktora (tanoéra): a hallgato és az oktatd egyidejii személyes jelenlétét igényld foglalkozas;

konzulens: a témavezeto;

konzultacio: a felsOoktatasi intézmény oktatdja altal a hallgatd részére biztositott, a hallgato
tanulmanyaival kapcsolatos személyes megbeszélés lehetdsége;

kreditindex: a kreditindex szamitasanal a félévben teljesitett tantargyak kreditértékének és
érdemjegyének szorzataibol képzett dsszeget az atlagos elérehaladas esetén egy félév alatt
teljesitend6 harminc kredittel kell osztani, azonban az elismert krediteket figyelmen kiviil
kell hagyni;

korrigalt kreditindex: a korrigalt kreditindex a kreditindexbdl egy, a félév soran teljesitett és
az egyéni tanrendben vallalt kreditek ardnyanak megfeleld szorzotényezdvel szdmithato,
azonban az elismert krediteket figyelmen kiviil kell hagyni;

kotelezé tantargy: olyan kredittel ellatott tantervi egység, mely a zarovizsgara bocsatasnak
elengedhetetlen feltétele;

kotelezéen valasztando tantargy: egy olyan tantargycsoporthoz tartozd tantervi egység,
melybdl bizonyos kreditértéket kotelezOen teljesiteni kell a zéardvizsgara bocsatas
feltételeként, tovabba a képzés egésze szempontjabol a szakdolgozat elkészitéséhez kdtodo
kovetelmények €s egy szakirdny elvégzéséhez kotelezden eldirt tantargy;

kozeli hozzatartozé: a hazastars, az egyenesagbeli rokon, az drokbefogadott, a mostoha- ¢€s
nevelt gyermek, az 6rokbefogado6-, a mostoha- és a neveldsziild és a testvér;

kredit (kreditpont): a hallgat6i tanulmanyi munka mértékegysége, amely a tantargy, illetve a
tantervi egység vonatkozasaban kifejezi azt a becsiilt id6t, amely meghatarozott ismeretek
elsajatitasahoz, a kovetelmények teljesitéséhez sziikséges; egy kredit atlagosan harminc
tanulmanyi munkadrat jelent, a kredit értéke — feltéve, hogy a hallgato teljesitményét
elfogadtak
—nem fiigg attol, hogy a hallgat6 a tudasara milyen értékelést kapott;

kreditakkumulacio: kreditek gyiijtése a tanulmanyok végzése sordn, igy minden egyes
tanulmanyi idészakban a megszerzett kreditek hozzdadddnak a korabban megszerzett
kreditekhez mindaddig, amig a hallgat6 az 6sszes, az oklevél megszerzéséhez (a kotelezéen
elsajatitandd  ismeretanyaghoz rendelt krediteket 1s magaba foglald) eldirt
kreditmennyiséget el nem éri;

kreditrendszer: a kreditrendszerben a végzettség ¢és a szakképesités megszerzése
meghatarozott tanulmanyi munka igazolt elvégzéséhez van kotve. Megszabott idokorlaton
beliil kiillonbozd kurzusokbol, tantargyakbol, tantargycsoportokbol meghatarozott szamu
kreditet kell gyljteni. Az egyes tantargyak teljesitése nincs megadott tanulmanyi
idészakhoz rendelve. Az el6tanulményi rend és egyéb szabalyok figyelembevételével, a
valasztasi lehetOségek felhaszndlasaval, a hallgatd egyéni terv és litemezés szerint is
haladhat. Kreditet a hallgat6 egy-egy kurzus, tantargy, szakmai gyakorlat, szakdolgozat és
egyéb feladatok teljesitésével szerez, ha azok értékelése legalabb elégséges, illetve
megfelelt. Kreditet szerezhet a hallgatd a mas szakon vagy intézményben teljesitett
kurzusainak, tantargyainak, szakmai gyakorlatainak elismerésével is. A kreditérték az
értekeléstol fiiggetlen;

kritériumkovetelmény: kreditérték nélkiilli kovetelmény, melynek teljesitése (alairas
megszerzése) a tanulmanyok folytatdsdnak vagy az abszolutorium kiadasanak feltétele;
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kurzus: olyan a képzési program alapjan kialakitott félévhez, ismeretkorhoz, oktatohoz,
teremhez ¢s idOsavhoz rendelt oktatdsszervezési egység, amelynek jellemz6i kozott
egyértelmiien meghatarozand6 annak jellege (el6adés, szeminarium, tantermi gyakorlat
stb.), kreditértéke, hozza rendelt ismeretanyag tematikaja, a teljesités €s a szamonkérés
modja, valamint — a Hallgatoi Kovetelményrendszer eltéré rendelkezése hidnyaban - a
jelenléti kotelezettség szabalyozasa, a kotelezd €s ajanlott irodalom jegyzéke. Ezen adatok
egylittesen a tantargyi tematika néven jelenik meg;

kurzusfelelds: a kurzus megtartasaért, tematikajaért és lezarasakor a szamonkérésért
felelés személy;
kurzus oktatéja: a kurzus oktatasat végzo személy;

kurzusfelvétel (targyfelvétel): az adott félévben elvégezni kivant kurzusokra ¢&s
vizsgakurzusokra a Neptun-ban torténé jelentkezés;

kurzusfelvételi lap: a Neptun feliiletérdl a hallgat6 altal a kurzusfelvételi idészak lezarulta utan
kinyomtatott dokumentum, amelyre szobeli vizsga esetén a vizsgaztatd ravezeti a vizsga
értékelését, és tartalmazza a hallgatd azonositdsdhoz sziikséges adatokat, a félév
megjelolését, az adott félévre felvett kurzusokat és azok fobb jellemzdit. A Kurzusfelvételi
lapon a hallgato altal tett valamennyi bejegyzés semmis;

levelez6 képzés munkarendje: olyan oktatasszervezési rend, mely szerint - az érintett
hallgatokkal kotott eltéré megallapodas hianyaban - a hallgatok tanoraira tombdsitve,
legfeljebb kettdé hetenként munkanapokon vagy a heti pihenénapon az intézményben,
valamint a képzés fennmarado részében a tavoktatds modszereinek alkalmazasaval keriil
Sor,

mintatanterv: a képzésben szerepld tantargyak olyan elosztdsa félévekre, amelyet az atlagos
titemben haladni akaro6 hallgat6 ugy kovethet, hogy eleget tesz minden tantargy felvételénél
az eldtanulmanyi kovetelménynek, tanulmanyi kovetelményeit a  képesitési
kovetelményekben meghatarozott képzési id6 alatt fejezi be; megegyezik a nemzeti
felsGoktatasi torvény szerinti ajanlott tanterv fogalommal,

modositott korrigalt kreditindex: a mddositott korrigalt kreditindex szamitdsa megegyezik a
korrigalt kreditindex szamitasaval, azzal, hogy az eldirt Osszes teljesitendd kreditet és a
teljes iddszak alatt felvett €s teljesitett krediteket kell figyelembe venni, azonban az elismert
krediteket figyelmen kiviil kell hagyni;

modul: a szak tantervének megfeleld tantervi egység, amely olyan tantdrgyakat foglal magaban,
amelyek tematikailag, a szak képesitési célja, vagy valamilyen specializaci6é szempontjabol
rokon ismereteket vagy tobb szak kozos ismeretanyagat foglaljak 6ssze;
nagycsalados: az a hallgatd, akinek
= legalabb két eltartott testvére vagy harom gyermeke van, vagy
= eltartdin (eltartojan) kivil legalabb két vele egy haztartasban €16 személyre igaz, hogy
havi jovedelme nem éri el a minimalbér dsszegét, vagy
= Jegaldbb két kiskort gyermeknek a gyamja;
oklevél: a fels6foku végzettséget €s szakképzettséget magyar €s idegen nyelven igazolo
kozokirat;
oklevélmelléklet: a Fdiskola altal kiadott olyan kozokirat, amely meghatarozott formaban és
tartalommal, magyar €és angol nyelven igazolja, hogy az oklevél megszerzése sordn milyen
ismereteket, készségeket és kompetencidkat szerzett a hallgatd, valamint tajékoztatast nyujt
a végzettség szintjérdl és a vizsgaeredményekrol;
opponens: a biralo;
onkoltséges képzésben részt vevo hallgaté: az a hallgatd, aki onkoltséges képzésben kezdte
meg tanulmanyait.
osszes hallgatoi tanulmanyi munkaido: az atlagos tehetségli és felkésziiltségii, atlagosan
elvarhato teljesitménnyel tanuld hallgaté szamara a tanulmanyi munka sikeres elvégzéséhez
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(atlagos koriilmények kozott) sziikséges id6 munkadrakban kifejezve, vagyis a tanora
(kontaktéra) és az egyéni hallgatéi tanulmanyi munkaora 6sszege;

osszesitett korrigalt kreditindex: Az Osszesitett korrigalt kreditindex szamitdsa megegyezik a
korrigalt kreditindex szamitasaval, azzal, hogy félévenkénti harminc kreditet és a teljes
iddszak alatt felvett és teljesitett krediteket kell figyelembe venni;

passziv félév: az a szemeszter, amelyre vonatkozoan a hallgatd bejelenti, hogy tanulmanyait
visszavonja, tovabba ha nem jelentkezik be az adott félévre. Passziv a félév tovabba, ha
szlilés, betegség miatt a hallgatdi jogviszony-sziineteltetést engedélyezik. Ekkor a hallgatoi
jogviszony a kérelem beadasanak és a kérelmet alatdmaszté dokumentumok eredeti
példanyanak bemutatdsanak egyiittes teljesiilésének iddpontjatdl sziinetel. A kérelmet
alatdmaszt6 dokumentumok postai bekiildése esetén a bemutatas idOpontja a beérkezés
napja;

rektori vizsga: olyan vizsga, melynek letételére rendkiviili esetben, rendkiviili idészakra és a
vizsgaszam-korlatok figyelmen kiviil hagyasaval kaphat engedélyt a hallgato;

rektori vizsgahét: a vizsgaiddszak azon része, amikor kizarolag rektori vizsgdk letételére
kertilhet sor;

részismereti képzés: alap-, vagy mesterfokozattal rendelkezék részére szervezett képzés,
amelynek soran a hallgatd a Foéiskola altal az adott tagozaton meghirdetett barmely
tantargyat felveheti, azokbol kreditet szerezhet. A megszerzett kreditekrél a Fdiskola
oklevelet nem, de igazolast kiallit, az igy megszerzett kreditek a felsdfoka tanulmanyokba
beszamithatok. A képzés célja elsd sorban a mesterképzésre valo felvétel feltételeinek
teljesitése;

résztanulmanyok folytatasa: ha a hallgatd egy masik felsGoktatasi intézményben
vendéghallgatoi jogviszonya keretében szerez a féiskolai tanulméanyaiba beszamithato
kreditet;

sikertelen vizsga: az a vizsga, amelyet a hallgaté megkisérelt teljesiteni, de az ott tdmasztott
tanulmanyi kdvetelményeknek nem felelt meg;

Socrates Nemzeti Iroda: a Tempus Kozalapitvany alapitd okirata szerint magyarorszagi
miikddtetése a Kozalapitvany feladata, amely kozvetité feladatokat 14t el a Briisszeli
Socrates Iroda és az egyetemek, fOiskoldk kozott, felosztja a Magyarorszagnak megitélt
pénziigyl tamogatas egyes részeit az intézmények kozott, biztositja a Fdiskola szamara a
nyomtatvanyokat és szoftvereket;

sulyozott tanulmanyi atlag: a kreditrendszerli képzésben a hallgatd teljesitményének egy
félévnél hosszabb iddszakra vagy a tanulmanyok egészére vonatkozo nyomon kovetésére
szolgald mutatd. A sulyozott tanulmanyi atlag szdmitasanal az adott iddszakban teljesitett
tantargyak kreditértékének és érdemjegyének szorzataibol képzett Osszeget a teljesitett
targyak kreditjeinek 0sszegével kell osztani, szabadon valaszthatd tantargy: a Foiskola a
képzési programjanak részeként hatarozza meg, hogy adott szakon a hallgatonak
minimalisan hany kreditértékii szabadon vélaszthato tantargyat kell felvenni. A szabadon
valaszthat6 tantargyak felvételére az altalanos rendelkezések az iranyadok (elétanulmanyi
rend, stb.) azzal, hogy azok korét a FOiskola nem korlatozhatja;

szabalyzatok: a Fdéiskola Nftv-ben eldirt szabalyzatai, igy kiilondsen a Szervezeti és Miikodési
Szabalyzat valamint annak mellékletei;

szak: valamely szakképzettség megszerzéséhez sziikséges képzési tartalom (ismeretek,
jartassagok, készségek) egységes rendszerét tartalmazo képzés;

szakdolgozat: a képesitési kovetelmények, illetve a képzési és kimeneti kdvetelmények altal
eldirt tartalmu, fels6foku végzettség érdekében folytatott tanulméanyok lezarasakor irt
dolgozat;
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specializacio: az adott szak részét képezd 6nalld szakképzettséget nem eredményezd, specialis
szaktudast biztosito képzés;

szakirany: az adott szak részét képezd 0Onallo szakképzettséget eredményezd, specialis
szaktudast biztosito képzés;

szakképzettség: alapfokozattal vagy mesterfokozattal egyidejiileg, valamint a szakiranya
tovabbképzésben, illetve a felsdoktatasi szakképzésben megszerezhetd, a szak és a
szakirany vagy specializacio tartalmaval meghatarozott, a szakma gyakorlasara felkészito
szaktudas oklevélben torténo elismerése;

szakmai gyakorlat: felsdoktatasi szakképzésben, alapképzésben, kiilsé gyakorlohelyen vagy
felsdoktatasi intézményi gyakorldhelyen teljesitendd részben 6nallo hallgatéi tevékenység;

szakmai vizsga: a zarovizsga azon — a szakdolgozat (diplomamunka) megvédésétdl elkiiloniild
— része, mely sordn szakmai tuddsarol ad szamot a vizsgazo;
szemeszter: félév;

szeminarium: olyan gyakorlat, amely elsddlegesen a hallgaté és az oktatoéi kozotti szobeli
kommunikéciora épiil. A szeminarium érdemjegye a foglalkozas idején kiviil elvégzendd
feladatokbol és/vagy mas, a képzési tervben meghatarozott kovetelményekbdl szarmazik;

szorgalmi idészak: a félév tandrak megtartasara szolgalo 15 hetes idészaka;

tanév: tiz honapbol allo oktatasszervezési idoszak;

tandra: a tantervben meghatarozott tanulmanyi kovetelmények teljesitéséhez oktatd személyes
kozremiikodését igényld foglalkozas (el6adds, szemindrium, gyakorlat, konzulticio),
melynek idétartama legalabb 45 perc, legfeljebb hatvan perc;

tantargy: a tanterv alapegysége, melyet altalaban egy félévnyi konkrét tanulmanyokkal
(valamely kurzus elvégzésével), illetve egyszeri tanulményi cselekménnyel (pl. vizsga,
beadando6 dolgozat megirasa) lehet teljesitent;

Tanulmanyi Hivatal: a FGiskola szervezetében miikodo szervezeti egység vagy munkacsoport,
mely a tanulmanyi nyilvantartasért felelds;

témavezeto: a szakdolgozat (diplomamunka) megirasat segito és iranyité szakmai munkatars;

téritéses képzés: a koltségtéritéses és az onkoltséges képzés;

téritéses képzésben részt vevé hallgaté: onkoltséges képzésben részt vevo hallgato;

vizsgafeliigyel6: a Fdiskola azon oktatdi, tandrai, munkatarsai, akik az irasbeli vizsgak soran a
vizsgdk tisztasagara ligyelnek. A vizsga rendjének megsértése, szabalytalansag esetén
jogosultak a Hallgat6i Kovetelményrendszer szerint a hallgatoval szemben eljarni;

vizsgahalasztas: az érvényes vizsgajelentkezés hataridében torténd torlése, egyben masik
vizsgaidOpontra torténd jelentkezés;

vizsgakurzus (csak vizsga): olyan vizsgalehet6ség, amelynek soran egy kontaktoras,
kollokviummal zaruld kurzust a korabbi félévben azt felvevd, de nem teljesitd hallgato
olyan félévben is teljesithet, amikor a kontaktords kurzus nem keriill meghirdetése.
Teljesitésére a hallgatonak 6nalloan kell felkésziilni;

vizsgarend: adott félévre vonatkozoan a kurzusok vizsgara vonatkoz6 adatok;

végbizonyitvany (abszolutérium): a tantervben eldirt vizsgdk eredményes letételét és - a
nyelvvizsga letételének és szakdolgozat (diplomamunka) elkészitésének kivételével - mas
tanulmanyi kovetelmények teljesitését, illetve a képzési és kimeneti kdvetelményekben
eldirt kreditpontok megszerzését igazolja, mely mindsités és értékelés nélkiil tanusitja, hogy
a hallgat6 a tantervben eldirt tanulmanyi €s vizsgakovetelménynek mindenben eleget tett;

vizsga: az ismeretek, készségek és képességek elsajatitdsanak, megszerzésének - értékeléssel
egybekotott - ellendrzési forméja;

zarovizsga: az oklevél megszerzéséhez sziikséges ismeretek, készségek ¢és képességek
ellendrzése és értékelése, amelynek sordn a hallgatonak arrol is tanusagot kell tennie, hogy

125



a tanult ismereteket alkalmazni tudja. A zarovizsga a tantervben meghatarozottak szerint
tobb részbdl — szakdolgozat vagy diplomamunka megvédésébdl, tovabbi szobeli, irasbeli,
gyakorlati vizsgarészekbdl — allhat.
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TERITESI DIJAK

1.

szamu melléklet

AZ ALAPKEPZESBEN RESZTVEVO HALLGATOK ESETEBEN
ALKALMAZANDO KULONELJARASI ES VIZSGADIJAK

Megnevezés Dij (F9

Hataridén tuli beiratkozas, regisztracio 4000
Kérvények hataridon tuli beaddsa (Hatarido: oktober 1.) 4000
Szakiranyra/specializaciora jelentkezés elmulasztasa 4000
Késedelmes vizsgajelentkezés 4 000
Késedelmes szakdolgozat leadds / hét 4 000
Késedelmes zarovizsga jelentkezés 4000
Onkoltségi dij késedelmes megfizetése fizetési hataridén tal / honap 3000
Héazidolgozat késedelmes beadésa 4 000
Szakmai gyakorlat beszamold késedelmes beadasa 4 000
Szakdolgozati témabejelentd késedelmes leadasa 4 000
Egyéb hataridohoz kotott feladat késedelmes teljesitése 4 000
Utovizsga dij 3000
Vizsgarol igazolatlanul tivolmaradas 3000
Szaknyelvi beszamol6 dija egyéni tanrendet kéréknek 5000
Harmadik targyfelvétel 4 000
Zarovizsga ismétlés 30 000
Zarovizsga halasztas 10 000;
Passziv félév adminisztracios dija 15 000
Torzslap kiadasa a hallgatoi jogviszony megsziinte utan 5000
Teljesitett targyak tematikdinak kiadasa atjelentkez6 hallgatok szamara targyanként 2500
Targyfelvétel/ targyleadas a kijeldlt idszak letelte utan targyanként 4 000
Extra modul (a mintatantervet meghaladé targy felvétele) (Ft/kredit) 2500
Masodik szakirany/specializacio felvétele (Ft/kredit) 2500
Hallgatoi képzési szerz6désben meghatarozott tanéveken tili kreditdij /kredit/szemeszter 11 000
Ugyviteli és szolgaltatasi dijak

Oklevél, oklevélmelléklet masodlat elkészitése 10 000,
Oklevél, oklevélmelléklet fénymasolat hitelesitése 5000
Tanulmanyi Bizottsaghoz, Kreditatviteli Bizottsaghoz benyujtott kérelmek 4 000
Egyéb kérelmek (Rektori méltanyossagi) 6 000
Szakvaltasi kérelem 12 000
Athallgatas tirgyanként 20 000
Szamla masolat kiallitasa 500
Szamlamodositasi dij 1 500
Korabbi tanulmanyi id6, jogviszony igazolasa 2000
Uj/elfelejtett Neptun jelszo igénylése 1000
Késedelmes hivatalos adatszolgaltatas 3000
Egyéb szolgaltatasi dij fggg&
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2. szamu melléklet

A HALLGATO ALTAL BEJELENTENDO ADATOK

A hallgato altal kételezendden bejelentendd adatok a kovetkezok:

= a hallgato neve, sziiletési neve,

® anyja sziiletési neve,

= gziiletési helye ¢€s ideje,

= 3llampolgarsaga,

= Dbejelentett lakohelyének, tartozkodasi helyének cime, értesitési cime és telefonszama,

= elektronikus levélcime,

* nem magyar allampolgar esetén a Magyar Koztarsasag tertiletén vald tartozkodas jogcime
¢és a tartdzkodasra jogositod okirat - kiilon torvény szerint a szabad mozgas és tartozkodas
jogaval rendelkez6 személyek esetén a tartdozkodasi jogot igazold okmany - megnevezése,
szama,

= a hallgato altal igénybe vett tamogatasi 1d6,

= a kiilfoldi tanulmanyok helye, ideje,

= afogyatékossaggal ¢loket megilletd kiilonleges banasmod elbiralasahoz sziikséges adatok,

= ahallgat6 azonositd szama,

* a hallgato6 tarsadalombiztositasi azonosito jele,

= a hallgatoi palyakovetéssel kapcsolatos adatok,

= a hallgaté addazonosito jele,

= ¢rettségi bizonyitvany kiaddsanak éve, kiallitd intézményének neve és cime,
magyarorszagi intézmény esetén OM-azonositdja,

= 3llamilag elismert nyelvvizsga odaitéldje, nyelve, foka, tipusa,

» az adatokat igazold okiratok azonositasara szolgalo adatok.
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3.sz. szamu melléklet

Hallgatoi elégedettségmérés kérdései
(1-5 skalan)

Sorszam Kérdés Valasz

Tanulmanyokra vonatkozé informaciok

1. Szak megnevezése
1=EE 2=GI 3=GM 4=KM 5=NG 6=PSZ
2. Munkarend megnevezése

1=nappali 2=levelezd

Elégedettség

3. Kérem értékelje 1-5 skaldn az aldbbi dllitasokat!
(1= egyaltalan nem értek egyet....5=teljes mértékben egyetértek)

A szakon folyd képzés magas szinvonald.

A képzés gyakorlatorientalt jelleg(.

A képzés soran elsajatitott ismeretek jol hasznosithatok.

A szakmai tantargyak ismeretanyaga jol hasznosithatd.

A szakhoz tartozé specializacidk vélasztéka megfelel6.

Az alkalmazott értékelési rendszer redlis képet nyujt tudasomrél.
Az alkalmazott oktatasi modszerek jol segitik a szakmai kompetenciak elérését.
Az oktatdk tevékenysége és segitGkészsége magas szinvonalu.

Az intézmény infrastrukturaja megfeleld.

A tanuldssal kapcsolatos informacidk naprakészek és jol elérhetdk.
A tanulmdnyi lUgyintézéssel elégedett vagyok.

A konyvtari szolgaltatasok jol tAmogatjdk a tanuldsomat.
Masoknak is ajdnlandm a FGiskolat.

A Féiskola altal nyujtott egyéb szolgaltatasok megfelels szinvonaluak.

4, Kérem, sorolja fel, hogy milyen konkrét javaslatai vannak a Féiskola fejlesztéséhez?
5. Kérem, sorolja fel, milyen konkrét javaslatai vannak a hallgatéi [étszam novelésével

kapcsolatban?

Személyes ismérvek

Neme 1= férfi 2=n6
Eletkora 1=25évalatt 2=25-35év  3=36-40év 4=40év felett
Lakéhelye 1=Budapest 2=Eszak-Magyarorszag 3= Eszak-Alfold, 4=Dél-Alfsld

5= Kézép-Magyarorszag 6=Eszak-Dunantil 6=Kozép-Dunantul 6=Dél-

Dunantul
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4.sz. melléklet

Tajékoztato

a Wekerle Sandor Uzleti F&iskola nappali tagozatos hallgatéinak
kotelez6 szakmai gyakorlatardl
(hallgatéi jogviszony kezdete: 2017/2018. tanévtél)

Tisztelt Hallgatok!

Az Emberi er6forrasok és a Kereskedelem és marketing, a Nemzetkozi gazddlkodas, a Pénzligy
és szamvitel alapképzési szak Képzési és Kimeneti Kévetelménye kételezé szakmai gyakorlat
teljesitését irja el6. A szakmai gyakorlat célja, hogy a hallgatd a munka vilaganak valds
kérdéseivel szembesiiljon; a tanulmanyai alatt elsajatitott tudast és készségeket a gyakorlat

soran magasabb szintre fejlessze, illetve kiegészitse.

A Wekerle Sdndor Uzleti FSiskola a szakmai gyakorlat teljesitésének rendjét az alabbiak szerint

hatdrozta meg:

1. Szakmai gyakorlat ideje, teljesitésének modja

= A szakmai gyakorlat teljesitésére a mintatanterv szerint a 7. félévben keril sor. A
szakmai gyakorlat targy felvételének el6feltétele a Projektmunka I-11. targy teljesitése.

= Az 6sszefligg6 szakmai gyakorlat id6tartama és helye:

Alapképzési szak

megnevezése Szakmai gyakorlat Szakmai gyakorlat helye, jellege
id6tartama
hét Ora
Emberi er6forrasok 12 400 Vallalkozadsndl/szervezetnél letoltendd,
Osszefliggd gyakorlat.
Kereskedelem és marketing 12 400 Vallalkozadsndl/szervezetnél letoltendd,
Osszefliggd gyakorlat.

= A hallgatonak a szaknak megfelel gyakorlati helyet, illetve tevékenységet kell taladlnia

maganak, ahol a szakmai gyakorlatot teljesitheti.
= A szakmai gyakorlatot a FGiskola altal ajanlott helyek koézil, vagy a hallgaté éltal
egyénileg kivalasztott, és a FGiskola altal el6zetesen jovahagyott szervezetnél lehet

teljesiteni.
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A hallgaté esetleges korabbi munkaviszonyai szakmai gyakorlatként nem fogadhaték
el, mivel a hallgatd ekkor még nem rendelkezik a megfelel6 tuddssal és
kompetencidkkal.

A kotelez6 gyakorlaton tul végzett munka nem szamit hallgatdi jogviszonynak! Ez alatt
az id6 alatt a FGiskoldnak semmiféle felel6ssége nincs a hallgaté felé!

A szakmai gyakorlat elmulasztdsa esetén a hallgatd zardvizsgara nem bocsathato,
szakdolgozatdnak védését kitlizni nem lehet.

2. Szakmai gyakorlati hellyel szembeni kévetelmények

Szakmai gyakorlatot olyan szervezetnél lehet elvégezni, amely a gyakorlati cél
megvaldsitasat biztositani tudja, és a szervezet profilja és a hallgato altal elvégzendd
feladatok a szaknak megfelelnek.

A szakmai gyakorlati hely lehet kis- vagy kozépvallalat, nagyvallalat, transz- vagy
multinaciondlis vallalat, minisztérium, onkormdnyzat, egyéb kozigazgatdsi szerv,
kamara, kilfoldi képviselet, nemzetkozi szervezet, kutatdintézet, nonprofit szervezet.

3. A szakmai gyakorlat adminisztrdldsa

A szakmai gyakorlat koordinalasat, adminisztraciojat a Karrier Iroda végzi.

3.1.

3.2.

3.3

Felmérés a szakmai gyakorlatra jelentkez6krél

A Karrier Iroda el6zetesen felméri, hogy a végz6s hallgatdk kodzil varhatdan ki igényli a
Féiskola kozrem(kodését a szakmai gyakorlati hely kivalasztasaban, ki intézi egyénileg
a szakmai gyakorlatat.

Azok a hallgatdk, akik a szakmai gyakorlattal kapcsolatban még nem nyilatkoztak, az
,El0zetes felmérés a szakmai gyakorlat adminisztraciéjdhoz” c. nyomtatvanyon
tehetik ezt meg, személyesen a Karrier Irodaban.

Jelentkezés szakmai gyakorlatra

A hallgaté a szakmai gyakorlaton valé részvételi szandékat, tovabba a munkaviszony
keretében teljesitett szakmai gyakorlat beszamitdsa iranti kérelmet a ,,Jelentkezési lap
szakmai gyakorlatra (befogadd nyilatkozat)” c. nyomtatvanyon jelenti be. Ezen
nyomtatvanyon rogzitik a szakmai gyakorlat helyét, idejét, a gyakorlat vezetGjét.

A hallgaté szakmai gyakorlatat WSUF és a fogadd szervezet kozotti ,Egylittmiikodési
megallapodas” alapjan kezdi meg. A megadllapodasok el6készitését és megkotését a
Karrier Iroda végzi.

A megadllapodast valamennyi szakmai gyakorlati helyet adé intézménnyel meg kell
kotnie az intézménynek, igy ennek pétlasa ligyében sziveskedjenek a Karrier Irodat
haladéktalanul megkeresni. A megallapodast 3 eredeti példanyban kell kitolteni.

Az Egylittm(ikédési megdllapodds leaddsa nélkiil nem kezdheté meg a gyakorlat!

Szakmai gyakorlat teljesitésének igazolasa

A hallgaténak a szakmai gyakorlat teljesitésének igazoldsahoz be kell nyujtania:
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a)

b)

c)

a szakmai gyakorlati hely vezet8je igazoldsat a szakmai gyakorlat teljesitésérdl a

»Szakmai gyakorlatot igazolé lap” illetve ,Munkahelyi vezet6i értékelés” c.

nyomtatvanyon,
a hallgato éltal a gyakorlat alatt készitett munkanaplét (min. 10 oldal terjedelemben).

A hallgatd értékelését a szakmai gyakorlat helyérél a ,Hallgatéi értékelés” c.
nyomtatvanyon.

3.4 A munkanaplé formai kdvetelményei

Min. 10 oldal, Times New Roman bet(tipus, 12-es bet(iméret, 1,5 sortdvolsag
(tablazatok, dbrak cimekkel, forrds megjel6léssel).

Amennyiben a hallgatd két cégnél teljesitette gyakorlatat, akkor két gyakorlati
igazolast kell hoznia és a munkanaplét mindkét cégre vonatkozéan el kell készitenie
fenti terjedelemben!

A nyomtatott lapokat a bal fels6 sarokban osszetlizve kérjik leadni!

A fed6lap tartalma: cim (Munkanaplé a szakmai gyakorlatrdl), a gyakorlati hely neve,
hallgatd neve, alapképzési szak megnevezése, tagozat, datum, aldiras.

3.5. A munkanaplé tartalmi kovetelményei

a)

b)

c)

d)

bevezetés — piac, cégismertetés (a gyakorlati hely, gazdalkodd szervezet, intézmény
megnevezése, bemutatdsa; az adott szervezeti egység funkcidja, feladatai,
elhelyezkedése a cég strukturdjaban)

elemzés — gyakorlati tapasztalatok leirdsa, pozitiv, negativ meglatasok (er&sségek,
gyengeségek) ismertetése, (munkaviszony esetében az ellatott tevékenységi korok
elemzése)

kovetkeztetés — a végzett munka eredményei, a szerzett tapasztalatok értékelése,
(hogy sikerult/nem sikerult sajat készségeit fejlesztenie, mennyiben sikerlt
gyakorlatban alkalmazni a fGiskola képzésében tanultakat), kovetkeztetések,
javaslatok az ismertetett teriletre (pl. munkakor), folyamatra, szervezetre
vonatkozdan

javaslatok és észrevételek, amelyek a szakmai gyakorlat hatékonysagat javithatjak.

Osszefoglalva, a fentiek alapjan a szakmai gyakorlat teljesitéséhez az alabbi dokumentumokat
kell benyujtani:

1. El6zetes felmérés a szakmai gyakorlat adminisztracidjahoz
Jelentkezési lap szakmai gyakorlatra (befogadd nyilatkozat)
Egyuttmdikodési megallapodas 3 eredeti példanyban

Szakmai gyakorlatot igazolé lap, illetve Munkahelyi vezetGi értékelés
Munkanapld

Hallgatdi értékelés

oukwnN
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Tajékoztato

a Wekerle Sandor Uzleti Féiskola levelezd tagozatos hallgatéinak
kotelez6 szakmai gyakorlatardl
(hallgatéi jogviszony kezdete: 2017/2018. tanévtél)

Tisztelt Hallgatik!

Az Emberi er6forrdsok, a Gazdasdginformatikus, a Gazddlkoddsi és menedzsment, a
Kereskedelem és marketing, a Nemzetkozi gazdalkodas, a Pénzligy és szamvitel alapképzési
szak Képzési és Kimeneti Kovetelménye kételez6 szakmai gyakorlat teljesitését irja el6. A
szakmai gyakorlat célja, hogy a hallgaté a munka vildganak valds kérdéseivel szembesiiljon; a
tanulmanyai alatt elsajatitott tudast és készségeket a gyakorlat sordn magasabb szintre

fejlessze, illetve kiegészitse.

A Wekerle Sandor Uzleti F8iskola a szakmai gyakorlat teljesitésének rendjét az alabbiak szerint

hatdrozza meg:

4. Szakmai gyakorlat ideje, teljesitésének modja

= A szakmai gyakorlat teljesitésére a mintatanterv szerint a 7. félévben keril sor. A
szakmai gyakorlat targy felvételének el6feltétele a Projektmunka I-1l. targy teljesitése.
= Az 6sszefligg6 szakmai gyakorlat id6tartama és helye:

Alapképzési szak
megnevezése Szakmai gyakorlat Szakmai gyakorlat helye, jellege
id6tartama
hét ora

Emberi er6forrasok 12 200 Vallalkozdsndl/szervezetnél letdltendd,
Osszefliggd gyakorlat.

Gazdalkodasi és 12 200 Vallalkozdsndl/szervezetnél letdltendd,

menedzsment Osszefliggd gyakorlat.

Kereskedelem és marketing 12 200 Véllalkozdsndl/szervezetnél letdltendd,
Osszefliggd gyakorlat.
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Nemzetkozi gazddlkodas 12 200 Nemzetkozi gazdasagi kapcsolatokkal

rendelkez6  Vallalkozasnal/szervezetnél
letoltendd, dsszefliggb gyakorlat.

Pénzligy és szamvitel 12 200 Villalkozasnal/szervezetnél let6ltendd,
Osszefliggd gyakorlat.

Gazdasaginformatikus min. 8 320 A szakmai gyakorlat egyéni vagy

hét csoportmunkaban erre alkalmas

szervezetnél vagy a  felsOoktatasi
intézményi gyakorlohelyen teljesitendo.

A hallgaténak a szaknak megfeleld gyakorlati helyet, illetve tevékenységet kell taldlnia
magdnak, ahol a szakmai gyakorlatot teljesitheti.

A szakmai gyakorlatot a FéGiskola altal ajanlott helyek kozil, vagy a hallgaté altal
egyénileg kivalasztott, és a F@iskola altal el6zetesen jovahagyott szervezetnél lehet
teljesiteni.

Amennyiben a hallgaté tanulmanyai alatt gazddlkodd szervezetnél alkalmazasban 4all,
az ott végzett munka szakmai gyakorlatnak torténé elismerését kezdeményezheti,
amennyiben munkadja a szakhoz illeszkedé.

A szakmai gyakorlat elmulasztasa esetén a hallgatd zardvizsgara nem bocsathato,
szakdolgozatdnak védését kitlizni nem lehet.

Szakmai gyakorlati hellyel szembeni kévetelmények

Szakmai gyakorlatot olyan szervezetnél lehet elvégezni, amely a gyakorlati cél
megvaldsitasat biztositani tudja, és a szervezet profilja és a hallgato altal elvégzendd
feladatok a szaknak megfelelnek.

A szakmai gyakorlati hely lehet kis- vagy kézépvallalat, nagyvallalat, transz- vagy
multinacionalis vallalat, minisztérium, 6nkormanyzat, egyéb kozigazgatdsi szerv,
kamara, kilfoldi képviselet, nemzetkozi szervezet, kutatodintézet, nonprofit szervezet.
(Megjegyzés: Nemzetkozi gazdalkodds szakos hallgatdok szakmai gyakorlati helyének
kalfoldi telephellyel és/vagy nemzetkozi kapcsolatokkal kell rendelkeznie.)

6. A szakmai gyakorlat adminisztraldsa

A szakmai gyakorlat koordinaldsat, adminisztracidjat a Karrier Iroda végzi.

6.1.

Felmérés a szakmai gyakorlatra jelentkez6krdl

A Karrier Iroda elGzetesen felméri, hogy a végz&s hallgatdk kozil varhatdan ki igényli a
FGiskola kozremikodését a szakmai gyakorlati hely kivalasztasaban, ki intézi egyénileg
a szakmai gyakorlatat, illetve ki kéri a gyakorlat munkaviszony alapjan torténé
elismerését.

Azok a hallgaték, akik a szakmai gyakorlattal kapcsolatban még nem nyilatkoztak, az
,El0zetes felmérés a szakmai gyakorlat adminisztraciéjdhoz” c. nyomtatvanyon
tehetik ezt meg, személyesen a Karrier Irodaban.
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6.2.

3.5

Jelentkezés szakmai gyakorlatra

A hallgaté a szakmai gyakorlaton valé részvételi szandékat, tovabba a munkaviszony
keretében teljesitett szakmai gyakorlat beszamitdsa iranti kérelmet a ,,Jelentkezési lap
szakmai gyakorlatra (befogadoé nyilatkozat)” illetve a ,,Szakmai gyakorlat elismerési
kérelem” c. nyomtatvanyon jelenti be. Ezen nyomtatvanyon rogzitik a szakmai
gyakorlat helyét, idejét, a gyakorlat vezet6jét.

A hallgato szakmai gyakorlatat WSUF és a fogadd szervezet kozotti ,,Egylittmiikodési
megallapodas” alapjan kezdi meg. A megdllapoddsok el6készitését és megkotését a
Karrier Iroda végzi.

A megallapoddst valamennyi szakmai gyakorlati helyet adé intézménnyel meg kell
kotnie az intézménynek, igy ennek pétlasa Ggyében sziveskedjenek a Karrier Irodat
haladéktalanul megkeresni. A megallapodast 3 eredeti példanyban kell kitolteni.

Az Egylittmiik6dési megdllapodds leaddsa nélkiil nem kezdheté meg a gyakorlat!

Szakmai gyakorlat teljesitésének igazoldsa

A hallgaténak a szakmai gyakorlat teljesitésének igazoldsahoz be kell nydjtania:

d)

e)

f)

a szakmai gyakorlati hely vezet6je igazoldsat a szakmai gyakorlat teljesitésérdl a
»Szakmai gyakorlatot igazolé lap” illetve ,Munkahelyi vezetGi értékelés” c.
nyomtatvanyon,

a hallgato daltal a gyakorlat alatt készitett munkanaplét (min. 10 oldal terjedelemben).

A hallgatd értékelését a szakmai gyakorlat helyérél a ,Hallgatoi értékelés” c.
nyomtatvanyon.

3.6 A munkanapld formai kdvetelményei

Min. 10 oldal, Times New Roman betl(tipus, 12-es betliméret, 1,5 sortdvolsag
(tablazatok, abrak cimekkel, forras megjeldléssel).

Amennyiben a hallgatd két cégnél teljesitette gyakorlatat, akkor két gyakorlati
igazolast kell hoznia és a munkanaplét mindkét cégre vonatkozdan el kell készitenie
fenti terjedelemben!

A nyomtatott lapokat a bal fels6 sarokban 6sszet(izve kérjiik leadni!

A feddlap tartalma: cim (Munkanapld a szakmai gyakorlatrdél), a gyakorlati hely neve,
hallgaté neve, alapképzési szak megnevezése, tagozat, datum, aldiras.

3.5. A munkanaplé tartalmi kovetelményei

e)

bevezetés — piac, cégismertetés (a gyakorlati hely, gazdalkodd szervezet, intézmény
megnevezése, bemutatdsa; az adott szervezeti egység funkcidja, feladatai,
elhelyezkedése a cég strukturajaban)
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f) elemzés — gyakorlati tapasztalatok leirdsa, pozitiv, negativ meglatasok (er&sségek,
gyengeségek) ismertetése, (munkaviszony esetében az ellatott tevékenységi korok
elemzése)

g) koévetkeztetés — a végzett munka eredményei, a szerzett tapasztalatok értékelése,
(hogy sikerult/nem sikerllt sajat készségeit fejlesztenie, mennyiben sikerilt
gyakorlatban alkalmazni a fGiskola képzésében tanultakat), kovetkeztetések,
javaslatok az ismertetett teriletre (pl. munkakor), folyamatra, szervezetre
vonatkozdan

h) javaslatok és észrevételek, amelyek a szakmai gyakorlat hatékonysagat javithatjak.

Osszefoglalva, a fentiek alapjan a szakmai gyakorlat teljesitéséhez az alabbi dokumentumokat
kell benyujtani:
7. El6zetes felmérés a szakmai gyakorlat adminisztraciéjahoz
8. Jelentkezési lap szakmai gyakorlatra (befogadé nyilatkozat), illetve Szakmai
gyakorlat elismerési kérelem
9. Egyuttmikodési megallapodas 3 eredeti példanyban
(kivéve a Posta és a NAV alkalmazottait)
10. Szakmai gyakorlatot igazold lap, illetve Munkahelyi vezet&i értékelés
11. Munkanaplé
12. Hallgatoi értékelés

13. Munkaltatéi igazolas
(Munkaviszony keretében teljesitett szakmai gyakorlat esetén, plusz dokumentumként.
A cég igazolja, hogy a Szakmai gyakorlatot igazolo lapon feltiintetett idGszak alatt a hallgatot
foglalkoztatta és a kotelez6 jaranddsagot és dijakat megfizette. Pontos 6sszegek nem kellenek.
Altalaban a cégeknek sajat formanyomtatvanya van.)
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